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1. Generelt

Indledning

Undervisningsministeriets formal med at udarbejde denne konteringsinstruks er fremadrettet at under-

stotte en mere ensartet kontering pa de statsfinansierede selvejende institutioner pa ministeriets omra-
de.

Ministeriets krav om at institutionerne skal bogfere pa formals- og SKS-konti ifelge retningslinjerne i

denne instruks og de tilherende retningslinjer om kontering pa formals- og SKS-konti, skal blandt an-
det ses i lyset af ministeriets behov for at kunne sammenholde taxameterindtegter med de omkostnin-
ger, som er afholdt til de aktiviteter, som har udlest indtzgterne.

Herudover er det vigtigt, at ministeriet kan udarbejde retvisende sektorregnskaber og omkostningsana-
lyser for institutionerne, der baserer sig pa et validt og sammenligneligt datagrundlag.

Konteringsinstruksen skal anvendes med virkning pr. 1. januar 2017.

Konteringsinstruksen beskriver kontoplaner samt registreringer og regnskabsmassige forhold. En vae-
sentlig del af instruksen er Undervisningsministeriets oversigt og beskrivelse af formals- og SKS-konti,
herunder sarligt gyldige kombinationer af formal og SKS-konti.

Beskrivelsen af anvendelsen af formals- og SKS-konti ligger som bilag til konteringsinstruksen pa mini-
steriets hjemmeside.

Konteringsinstruksen opdateres labende og vil efter behov blive udbygget med nye afsnit og pracise-
ringer.

De historiske versioner af konteringsinstruksen vil ligeledes vare tilgangelige pa ministeriets hjemme-
side.

Det vil fremga af ministeriet hjemmeside, nar der er foretaget andringer i instruksen med angivelse af
de konkrete zndringer.



2. Undervisningsministeriets beskrivelse af formals- og SKS-konti

Som en del af den obligatoriske kontering i driftsregnskabet skal institutionerne kontere pa en kom-
bination af formals- og SKS-konto. SKS-kontoen viser, hvilken type indtaegt eller omkostningsart,
der er tale om (lon, materialer, fortjeneste ved salg af udstyr eller lignende), og formalskontoen viser,
hvad indtagten eller omkostningen vedrerer (en uddannelse, administration, bygningsdrift eller lig-
nende).

Ved kontering pa balancekonti er der alene krav om anvendelse af SKS-konti, hvorfor SKS-
balancekonti ikke skal kombineres med formalskonti.

Som en central del af konteringsinstruksen har ministeriet udarbejdet en beskrivelse af formals- og
SKS-konti samt et kontoskema, der viser de gyldige sammenhznge mellem ministeriets formalskon-
toplan og statens finanskontoplan (SKS). Som nzvnt ovenfor ligger denne del som bilag til instruk-
sen pa ministeriets hjemmeside.

Ministeriets regnskabsgennemgang og skonomiske tilsyn i evrigt vil med virkning for regnskabsaret
2017 tage udgangspunkt i, at Undervisningsministeriets konteringsinstruks er blevet fulgt.



3. Omrader med sarligt fokus

3.1 Hjzlpeformail/fordeling og fordelingsnogler

I videst muligt omfang ber driftsindtagter indtegtsfores og driftsomkostninger atholdes direkte pa de

formal, som de vedrorer.

Dette er imidlertid ikke altid muligt. For eksempel i de tilfalde, hvor en driftsindtagt eller driftsom-
kostning vedrorer flere formal. I sidanne tilfelde indtegtsfores driftsindtaegten eller atholdes driftsom-
kostningen midlertidigt pa et hjelpeformal med henblik pa en senere fordeling til de relevante formal

ud fra et pa forhand fastlagt fordelingsprincip.

Formalene 4000 til 4499 anvendes som hjalpeformil til senere fordeling. Det bemarkes, at der ikke vil
kunne foretages indberetning af regnskabsdata til ministeriet i COSA medmindre alle konteringer pa
hjzlpeformal er omposteret til formal, som er gyldige i kombination med SKS-konti.

Fordeling af hjelpeformal

Belob pa hjzlpeformal skal fordeles senest i forbindelse med regnskabsafslutningen.

Hjalpeformal, der alene vedrorer to eller flere uddannelser (formal), ber som udgangspunkt fordeles pa

baggrund af antallet af gennemforte arselever som fordelingsnegle.

I sarlige tilfzelde, hvor lokale forhold tilsiger det, kan det vare aktuelt, at fordelingsnoglen tilfojes en
skeonsmassig vegtet nogle, f.eks. i situationer, hvor de pagaldende uddannelser anvender en falles res-

source i varierende omfang.

I det omfang hvor driftsindtegter og/eller driftsomkostninger, som er konteret pa et hjzlpeformal,
anvendes af savel undervisningsafdelinger som fzllesomrider (for eksempel administration eller byg-
ningstjeneste), skal der forst ske en skonsmaessig fordeling til fallesomraderne, hvorefter den resterende
del fordeles til undervisningsformalene, som beskrevet ovenfor. Se endvidere afsnit 3.5 ”Omkostninger
til It.”

Serligt omkring lon og lenathengige omkostninger
Lonomkostninger og andre lonathangige omkostninger bor 1 videst muligt omfang bogferes direkte pa

de formail, disse vedrorer.

Der er dog en rekke forhold, hvor dette ikke er muligt, hvorfor lenomkostningerne ma registreres pa

hjzlpeformal (lenpulje) med henblik pa senere fordeling til de relevante formal.



Eksempler pa dette kan vere:

Bidrag il flexjob-ordningen

For sa vidt angar omkostninger til flexjob-ordningen og eventuelle lignende omkostninger, bor
disse fordeles til samtlige berorte formal (undervisning, fzllesomkostninger, serbevillinger m.v.
og kostafdeling) pa baggrund af antallet af arsvaerk, der kan henfores til den pagzldende omkost-

ningstype.

Lon til lerere, der underviser pa flere nddannelser
I det omfang lonomkostningen til den enkelte lerer ikke kan henfores til en bestemt uddannelse,

bogferes lanomkostningen i en lonpulje med henblik pa senere fordeling.

Fordelingen af en lonpulje kan — i det omfang det er muligt — baseres pa en tidsregistrering. Er
der ikke foretaget en tidsregistrering, ma fordelingen baseres pa et skon eller alternativt pa bag-

grund af det antal drselever, den pagzldende undervisning knytter sig til.

Lon til medarbejdere, der underviser og udforer ikke-undervisningsafhangige opgaver
For medarbejdere, herunder ledere, som enten bade underviser og udferer ikke undervisningsaf-
haengige opgaver eller udferer ikke undervisningsathengige opgaver, der vedrorer forskellige

formal, skal der ske en fordeling af lonomkostningen til de berorte formal.

I visse lonsystemer kan denne fordeling foretages lobende. Hvor dette ikke er muligt, kan der ske

en fordeling baseret pa tidsregistrering — eller alternativt pa baggrund af et skon.

3.2 Kontering af lon til ledelse (formal 5110)

Lon til ledelse i form af direktor/rektor/forstander mv. samt souschefer konteres pa formal 5110 “Le-
delse”. P4 mindre institutioner (under 1000 arselever) vil den del af lonomkostninger til ledelsen, der
konteres pa formal 5110 ”Ledelse”, typisk udgeres af to ansatte — direktor/rektor/forstander samt
dennes stedfortraeder. Pa storre institutioner kan den overste ledelse typisk besta af flere end to ansatte.
Padagogiske ledere (uddannelsesdirektorer, uddannelsesledere og lignende.) skal konteres pa undervis-
ningsformal under hovedformal 1.

3.3 Ovrige omkostninger vedrerende institutionens gverste ledelse

Det er vigtigt at pracisere, at formal 5110 ”Ledelse” kun ma indeholde omkostninger til lon. Dvrige
omkostninger vedrorende institutionens ledelse — eksempelvis rejseomkostninger og omkostninger til
kompetenceudvikling — skal konteres pa formal 5120 ” Administration”.

Nedenstiende tabel viser eksempler pa korrekt kontering af lonomkostninger for ledere.

Ledelsesfunktion Formal

Direktor/rektor/forstander 5110 Ledelse

Souschef/Souschefer 5110 Ledelse




Padagogiske ledere Uddannelsesformal hovedformal 1
Leder for administration mv. 5120 Administration
Drifts-, Tekniskchef 5230 Ovrig drift (bygning)
Kantineleder, egen kantine 6016 Kantine

Listen er ikke udtemmende, men tiltenkt som eksempler til brug for konteringen af lonomkostninger.

Safremt personer i den overste ledelse underviser, skal den andel af lenomkostningen, der kan henfores
hertil, omposteres forholdsmassigt til relevante uddannelsesformal.

3.4 Ledelsesstotte /studieadministration

Ombkostninger til ledelsesstotte/studieadministration skal konteres pa formal 5120 ”Administration”.
Disse omkostninger ma ikke konteres pa eksempelvis uddannelsesformal. Eksempler pa sidanne om-
kostningstyper er:

e Lon til studieadministrativt personale
e Ombkostninger til studieadministrative systemer og
e It-omkostninger til studieadministrativt personale

3.5 Omkostninger til It

Omkostninger til It kan deles op 1 flere kategorier:

e Undervisning — eksempelvis licenser, berbare computere, printere til elever/lerere og tridlose net-
vark til elever/lerere (medmindre det overstiger aktiveringsgraensen pa kr. 50.000), hvor it-
omkostninger skal konteres pa formal under hovedformal 1 (undervisningsformal).

e Specialpadagogiske foranstaltninger, hvor it-omkostninger skal konteres pa formal 6110 ”Special-
pedagogiske foranstaltninger” og i&ke pa undervisningsformal

e Administration — eksempelvis computere, printere, licenser til lonsystem og licens til Navision Stat,
hvor it-omkostninger skal konteres pa formal 5120 ” Administration”.

e Lon til it-medarbejdere skal fordeles mellem undervisningsformal og administrative formal i forhold
til arbejdsmangden. Dette kan indebzre at lonnen lobende ma bogferes pa et hjalpeformal med
henblik pa en senere fordeling.

e Studieadministration — eksempelvis licenser til studieadministrative systemer (Ludus, Lectio, EASY
og Uddata+ mv.) og computere/printere til studieadministrative medarbejdere, hvor it-
omkostninger skal konteres pa formal 5120 ”Administration”.

e Institutionens overste ledelse, hvor it-omkostninger skal konteres pa formal 5120 ”Administration”.

e Indtegtsdakket virksomhed (IDV) hvor it-omkostninger skal fordeles pa relevante IDV- formal
(21xx).




Nedenstiende tabel viser eksempler pa korrekt kontering af omkostninger til it:

It-omkostning Formal

Licens til studieadministrative systemer 5120 Administration
Printere til undervisningsbrug Udd. formal hovedformal 1
Printer til studieadministration 5120 Administration
Licens til lonsystem 5120 Administration
Licens til Navision Stat 5120 Administration
Barbare computere til undervisere Udd. formal hovedformal 1
Stationzer PC til direktor/rektor/forstander 5120 Administration
Computer til driftschef/pedel 5230 Ovrig drift (bygning)
It til specialpeedagogiske foranstaltninger 6110 Specialpadagogiske foranstaltninger
Office-licenser til undervisningsbrug larere/elever Udd. formal hovedformal 1

Listen er ikke udtemmende, men tiltenkt som eksempler til brug for konteringen af It-omkostninger.

3.6 Markedsforing

Definition af markedsfering:
”En aktivitet, der har til formal at fremme kendskabet og tiltrackke nye elever/kutsister til institutio-
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nen.

Omkostninger, der atholdes med henblik pa at opfylde ovennavnte formal, skal konteres pa formal
5010 ”Markedsforing”. Omkostninger til markedsforing atholdes primert til annonceringer. I enkelte
tilfeelde kan der indgas sponsoraftaler for at tiltrekke nye elever/kursister. For disse sponsorater galder,
at institutionerne ikke ma modtage gavelignende modydelser.

3.7 Medarbejdere ansat under sociale klausuler

Lonomkostninger og lonrefusioner/tilskud til medarbejdere ansat under sociale klausuler skal bogfores
pa samme formal, som det formal som lenomkostninger og lonrefusioner for institutionens ovrige an-
satte bogfores pa.

Folgende er eksempler herpa:

e En lerer ansat i fleksjob skal omkostningsfores pa den/de uddannelse(r) vedkommende undet-
viser.

e En pedel ansat med lontilskud skal omkostningsfoeres pa formal 5230.

e En it-medarbejder ansat i servicejob skal omkostningsfores pa samme formal som ovrige it-
medarbejdere.

3.8 Kantiner
Kantiner kan drives pa folgende tre forskellige mader:

e Udliciterede kantiner, hvor institutionen eventuelt betaler tilskud til forpagteren — her anvendes
SKS-konto 2237 og formal 6017 — Tilskud til udliciteret kantine.




e TFene kantiner, som institutionen selv driver — her anvendes formal 6016 — Kantinedrift (inte-
greret kantine).

e Kostafdeling og kantiner drives integreret — her anvendes formal 9410 — Forplejning, kostafde-
ling med tilhorende konti.

Der skal gores opmarksom p4, at institutionen kun kan drive en integreret kantine, hvis det er et nod-
vendigt led i udevelsen af institutionen, eller det er naturligt forbundet med virksomhedens karakter,
jevnfor budgetvejledningen fra Finansministeriet.

3.9 Bibliotek

Omkostninger (inklusive eventuelle lonomkostninger) til bibliotek er en undervisningsomkostning.
Omkostninger hertil skal derfor i det omfang det er muligt afholdes pa de relevante undervisningsfor-
mal. Er dette ikke muligt, afholdes omkostningerne pa et hjelpeformal, der efterfelgende fordeles som
beskrevet i afsnittet om fordelinger.

3.10 Kostafdeling / Skolehjem

Pa institutioner med kostafdeling kan der forekomme en serlig problematik omkring muligheden for af

fore driftsindtegter og driftsomkostninger direkte pa kostafdelingen.

P4 kostafdelinger/skolehjem skal alle driftsindtaegter/-omkostninger konteres direkte pa folgende for-
mal:

e Markedsforing

o Institutionsledelse

e Indkvartering

e Bygningsinventar -og udstyr
e TForplejning

e Pxdagogisk tilsyn

e [ritidsforanstaltninger

e Elevers kostafdelingsbidrag
e Fkstraordinzre omkostninger og indtagter
e Fezllesudgiftstilskud

e Bygningstaxametertilskud

Safremt det er muligt skal der konteres direkte pa folgende formal under bygningsdrift, pa kostafdelin-
gen/skolehjemmet:

e Rengoring

e TForsyning

e  vrig drift

e Husleje, prioritetsrenter og ejendomsskat
e Vedligeholdelse



Safremt det ikke er muligt at bogfore direkte pa de navnte formal, skal der ske en fordeling mellem
skole og skolehjem/kostafdeling. I sidanne tilfalde bor arealomfanget (m2) anvendes som fordelings-
nogle.

Pa folgende formal konteres der ikke direkte:

e Administration
e TFinansielle omkostninger og indtxgter.

Uanset om en indtegt/omkostning for disse formal kan registreres direkte pd kostafdeling/skolehjem,
skal indtaegt/omkostning sdledes altid registreres pa skolens formal herfor.

Ved arets afslutning fordeles en andel fra skolen til skolehjemmet/kostafdelingen. Fordelingsnogle skal
vere forholdet mellem arselever pa skolen og tilskudsberettigede drselever pa skolehjem-

met/kostafdelingen.

3.11 Administrative faellesskaber

En veartsinstitution for et administrativt fallesskab skal kontere fzllesskabets direkte og indirekte om-
kostninger pa folgende formalskontonumre:

Opgavetype Formalskonto
Okonomi og planlegning 5910
Lon og personale 5920
It 5930
Indkeb 5940
Bygninger og service 5950

Veartsinstitutionen konterer alle omkostninger, savel direkte som indirekte, pa ovenstiende formalskon-
ti. Indtaegten fra partnerinstitutionerne konteres pa samme formal under ovrige indtegter (SKS-konto
2110).

Resultatet pa vertsinstitutionens administrative fellesskabs formal svarer til vertsinstitutionens egne
omkostninger pa omradet. Resultatet omposteres til relevante formal (f.eks. 5120). Savel debiteringen
som krediteringen konteres pa SKS-konto 2270.

Partnerinstitutioner i et administrativt faellesskab skal ikke kontere pa ovenstiende 59xx formalsnumre.

De skal i stedet anvende de formil, som er relevante i forhold til arten af omkostningerne, der skal bog-
tores pa SKS-konto 2270.
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3.12 Indtegtsdaekket virksomhed (IDV)

Indtegtsdekket virksomhed er f. eks. kurser, hotel- og konferencedrift og konsulentbistand, som er
naturlige udlobere af institutionens virksomhed, der kan szlges pa IDV-basis pa bade det indenlandske
og det udenlandske marked.

Indtegter og omkostninger 1 forbindelse med indtaegtsdakket virksomhed (IDV-aktiviteter) skal konte-
res pa formal 21xx med tilhorende konti.

De galdende regler og bestemmelser, der skal efterleves i forbindelse med udbydelse af IDV-aktiviteter,
er primert reguleret i Finansministeriets budgetvejledning og i Ministeriets vejledning om indtagtsdack-
ket virksomhed.

Ud fra en opfattelse af, at ikke alle institutioner har bide momspligtige og momsfrie IDV-aktiviteter, er
formalskontoplanen udarbejdet forholdsvis forenklet. Det er dog fortsat saledes, at institutioner der
matte have behov for en yderligere specifikation har mulighed herfor.

Specifikationen handteres bedst ved anvendelse af konsolideringskoder i Navision Stat, eksempelvis
saledes:

Formalsnummer: Formalsnavn: Konsolide-
ringskode:

2120 Momspligtig undervisnings- og kursusvirksomhed 2120

Hjalpeformal Momsfri og lensumsafgiftspligtic undervisnings- og 2120

4000-4499 kutrsusvirksomhed

Hjalpeformal Momsfri og lonsumsafgiftsfri undervisnings- og kur- 2120

4000-4499 susvitksomhed

2130 Konsulent og radgivningsopgaver 2130

2140 Andre aktiviteter, momspligtige 2140

Hjalpeformal Andre aktiviteter, momsfrie 2140

4000-4499

3.13 EU-projekter/@vrige projekter

Tilskud til evrige driftsindtegter og driftsomkostninger ved gennemforelse af projekter finansieret af
EU/EU-midler konteres pa formal 7010.

Nzrmere vedrorende revision af EU-projekter findes pa Ministeriets hjemmeside.

Tilskud til evrige driftsindtegter og driftsomkostninger ved gennemforelse af ovrige projekter med
ckstern finansiering bogfores pa formal 7060.

3.14 Statens selvforsikring

Statens selvforsikring indebarer, at institutionerne selv skal atholde de samlede udgifter til forsikrings-
begivenheder i et finansar pa op til 1,0 pct. ("selvrisiko”) af deres samlede indtegter i det pagaldende
finansar, herunder indtagter fra indtegtsdekket virksomhed. Dette gzlder dog ikke ansattes arbejds-
skader, hvor udgiften afholdes af Undervisningsministeriet. Der er saledes ingen selvrisiko ved ansattes
arbejdsskader.

Atholdte udgifter til forsikringsskader udgiftsfores pa formal 5340 Statens selvforsikring.
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3.15 Donationer

Kontering af donationer.

Far institutioner doneret et aktiv helt eller delvist, skal aktivet posteres som en tilgang pa aktivsiden
(typisk anlegsaktiv), mens den aktiverede donations vardi posteres pa passivsiden som en langfristet
periodeafgraensningspost (betegnet donationer) pa SKS-konto 8730. Herefter skal der lobende foretages
afskrivninger pa aktivets bogforte vardi pa aktivsiden. Imidlertid galder det, at institutionen ikke skal
have nogen driftsmassige udgifter i form af afskrivninger pa noget, institutionen har faet foreret som

gave, hvorfor posten pa passivsiden skal reduceres lobende med samme belob som afskrivningerne pa
SKS-konto 2030.

Safremt der foretages athendelse af aktiver, hvor der er tilknyttet en donation, skal der ske en tilbage-
forsel af donationens oprindelige vaerdi. Den oprindelige SKS-konto 8730, hvor donationen er registre-
ret, skal debiteres.

3.16 Skyldige feriepenge og saxrlige feriedage

Opgorelsen af skyldige feriepenge og swrlige feriedage viser den forpligtelse, som institutionen har i
forhold til medarbejderne ved udgangen af det pagzldende regnskabsar. Ved at opgore forpligtigelsen
opnas overensstemmelse mellem udgiften til ansatte, der far udbetalt lon under ferie og ansatte, der
lobende fir indbetalt belob til Feriekonto.

Feriepenge og sxrlige feriedage, som er optjent, men ikke atholdt pa drsregnskabstidspunktet henszwttes
1 regnskabet (i driften SKS-konto 1816 og i balancen SKS-konto 9411).

Nogle lonsystemer giver mulighed for lobende kontering af feriepengeforpligtigelsen. Hermed er det
muligt lobende at have et retvisende billede af den aktuelle forpligtigelse. Ulempen er, at lonudgiften vil
svinge vasentligt fra maned til maned — maneder hvor der ikke afvikles ferie vil lonudgiften veare storre
end den udbetalte manedslon og tilsvarende vil udgiften vare mindre i de maneder, hvor der afvikles
ferie. Disse udsving kan vanskeliggore budgetopfolgning.

Institutioner, der anvender SLS, skal anvende Moderniseringsstyrelsens Vejledning til beregning og
bogforing af feriepengeforpligtelsen.
3.17 Reprasentation og gaver

Reprasentation og gaver til eksterne savel som interne parter konteres pa SKS konto 2220 kombineret

med relevante formal.

Der henvises ogsa til ”Vejledende retningslinjer og takster for reprasentation for selvejende institutio-
ner pa Undervisningsministeriets omrade”.

3.18 Kombineret UngdomsUddannelse (KUU)

Kombineret UngdomsUddannelse er en toarig uddannelse, der giver eleven ferdigheder til at vareta-
ge et job inden for et bestemt erhverv.

En rekke forskellige institutionsformer kan indga i et forpligtende institutionsfallesskab om gen-
nemforelse af den kombinerede ungdomsuddannelse. De institutioner, der kan indga i institutions-
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tellesskab, er institutioner, der udbyder erhvervsuddannelse, avu, hf og amu, samt produktionssko-
ler, kommunale ungdomsskoler, frie fagskoler, hojskoler og daghojskoler.

Undervisningsministeriet har udarbejdet nedenstdende serlige bogforings- og regnskabsregler for
tovholderinstitutioner og for de deltagende institutioner pa bade de regulerede institutionsomrader
og de frie skoleomrader pa ministeriets omrade:

Regulerede omrader Frie omrider
Formal 331 KUU
Tovholderinstitution Gennemforende insti- Tovholderskole Gennemfgrende skole

tution savel tovholder- som samarbej-
savel tovholder- som samarbej- dende institution/ skole
dende institution/ skole

Kontering/bogforing

Tilskud Hvorvidt tilskuddene er Den enkelte institution Hvorvidt tilskuddene er Den enkelte skole modta-

med og uden moms

med eller uden momsbidra-
get afhaenger af, hvorvidt
den institution/skole, der
har gennemfort aktiviteten
er omfattet af momskom-
pensationsordningen.

Tilskuddene konteres som
beskrevet i nedenstiende
uden hensyntagen til, om
de er med eller uden

momsbidraget.

modtager tilskud uden
momsbidrag i overens-
stemmelse med deres
momsstatus i forhold til

ministeriet.

med eller uden momsbidra-
get athenger af, hvorvidt
den institution/ skole, der
har gennemfort aktiviteten
er omfattet af momskom-
pensationsordningen.

Tilskuddene kontetes som
beskrevet i1 nedenstiende
uden hensyntagen til, om de
er med eller uden momsbi-

draget.

ger tilskud med momsbi-
drag i overensstemmelse
med deres momsstatus i

forhold til ministeriet.

Omkostninger med og

uden moms

Institutionen er omfattet af

ministeriets momskompen-

Institutionen er omfattet

af ministeriets moms-

Skolen er ikke omfattet af

ministeriets momskompen-

Skolen er ikke omfattet af

ministeriets momskom-

sationsordning. kompensationsordning, sationsordning. pensationsordning.
Udgifter konteres/ bogfo- Udgifterkonte-
res inklusiv moms. res/bogfores inklusiv
moms.
Regulerede omrader Frie omrider
Formal 331 KUU
Tovholderinstitution Gennemforende insti- Tovholderskole Gennemforende skole
tution savel tovholder- som samarbej-
savel tovholder- som samarby- dende institution/ skole
dendeinstitution/ skole
Tilskud fra UVM er et SKS-konto Konto
driftstilskud der bade Konteres pa SKS-konto Konteres under gruppe
dakker undervisning, 1011 ”Statstilskud” ”Statstilskud”  pd  konto

feelles og bygning

”KUU — driftstilskud”.

Tilskud videresendt fra
tovholderinstitution til
samarbejdendeinstituti-

oner

SKS-konto
Konteres SKS konto 1211
”Regulering af tilskud mel-

lem institutionerne”.

SKS-konto
Konteres SKS konto 1211
tilskud

mellem institutionerne”.

”Regulering  af

Konto

Konteres under

gruppe

”Statstilskud” pa konto xx
KUU —andel af tilskud”.

Konto
Konteres under gruppe
”Statstilskud” pa  konto
"KUU - andel af til-
skud”.

Omkostninger direkte
forbundet med KUU-

undervisningen

Omkostninger fra en
ekstern part, jf. § 7, stk. 3
i KUU-loven, kan kun
atholdes af tovholderin-

stitutionen

SKS-konto
Konteres pa relevante SKS-

konti.

SKS-konto
Konteres pa
SKS-konti.

relevante

Omkostninger  fra en
ekstern part, jf. § 7, stk. 3
i KUU-loven, kan kun
atholdes af tovholderin-

stitutionen

Konto

Konteres  pa  relevante
grupper. Der oprettes nye
konti ”KUU — xx omkost-

ning — ekstern part”.

SKS-konto

Konteres pa relevante
grupper. Der oprettes
nye konti "KUU - xx

omkostning”.

13




Indirekte undervis- SKS-konto Konto
ningsomkostninger Konteres pa relevante Konteres pd relevante
relateret til KUU- SKS-konti. grupper. Der oprettes
undervisningen Pa erhvervsskoler vil omkost- nye konti "KUU - xx

ningen typisk blive konteret pa indirekte omkostning”.

uddannelsen i forbindelse med

Sordelingen af  hjalpeformal,

som sker mininuum en gang om

aret i forbindelse med regn-

skabsafslutningen.
Indirekte omkostninger Fordelingen — af  disse Fordelingen — af  disse
relateret til KUU- indirekte  omkostninger indirekte  omkostninger
undervisningen i form af bogfores ikke. bogfores ikke.

felles kapacitets- om-
kostninger (f.eks. admi-
nistration, husleje,

rengoring, forsyninger)

Omikostningerne  fordeles med
en af institutionen  valgt
fordelingsnogle (kan f.eks. vare
drselever).

Skal kun medtages i opgorel-
sen til brug for sarlig specifi-
kation i THI s arsregnskab.

Omikostningerne fordeles med
en af skolen valgt fordelings-
nogle (kan f.eks. vere drsele-
ver).

Stkal kun medtages i opgorel-
sen til brug for sarlig specifi-
kation i THI s arsregnskab.

Omkostninger direkte SKS-konto Hvis tovholderinstituti- Konto Hovis tovholderinstituti-
forbundet med KUU- Konteres pi relevante SKS- onen/- skolen deler Konteres  pa  relevante onen/- skolen deler
administrationen og konti. administrationen med grupper. administrationen med
bygningsdrift relateret til en samarbejdende Der oprettes nye konti en samarbejdende
opgaven som tovhol- Institution. ”KUU adm. — xx omkost- Institution.
derinstitution/skole SKS-konto ning”. Konto
Konteres pa relevante Konteres pd relevante
SKS-konti. grupper. Der oprettes nye
konti "KUU adm.— xx
omkostning - administra-
tion”.
Regulerede omrader Frie omrider
Formal 331 KUU
Tovholderinstitution Gennemfgrende insti- Tovholderskole Gennemfoarende skole

tution
savel tovholder- som samarbe-
dendeinstitution/ skole

sdvel tovholder- som samarbej-
dende institution/ skole

Indirekte omkostninger
til KUU-administration
og KUU-bygningsdrift
relateret til opgaven
som tovholderinstituti-

on/skole

Fordelingen af disse indirek-
te omkostninger bogfores
ikke.

Institutionen valger selv, hvorvidt
disse omkostninger adskilles fra
andre  fallesomkostninger  pa
institutionen allerede ved afbol-
delsen eller om  institutionen
Joretager en  fordeling pd bag-
grund af  kriterier aftalt i det
enkelte samarbejde.

Skal kun medtages i sarlig

specifikation i drsregnskabet.

Hyvis tovholderinstituti-
onen deler administra-

tionen med en samar-

bejdende Instituti-
on/skole.

Fordelingen — af  disse
indirekte  omkostninger
bogferes ikke.

Institutionen  velger  sely,

bvorvidt  disse  omkostninger
adskilles fra andre feellesom-
kostninger  pd
allerede ved  afholdelsen  eller
om  institutionen foretager en
Sordeling  pda  baggrund  af
kriterier affalt i det enkelte

samarbejde.

institutionen

Skal kun medtages i opge-
relsen til brug for setlig

specifikation i THDIs

Fordelingen af disse indi-
rekte omkostninger bogfo-

res ikke.

Skolen valger selv, hvorvidt disse
omkostninger adskilles fra andre
Jfallesomkostinger pa  skolen
allerede ved afholdelsen eller om
skolen foretager en fordeling pa
baggrund af kriterier aftalt i det
entkelte samarbejde.

Skal kun medtages 1 sarlig
specifikation i drsregnska-
bet.

Hyvis tovholdetinstituti-
deler

administrationen med

onen/  skolen

en samarbejdende
institution/skole.

Fordelingen — af  disse
indirekte  omkostninger
bogfores ikke.

Skolen  valger sely, hvorvidt
disse  omkostninger adskilles
fra andre fallesomkostninger
pa skolen allerede ved afhol-
delsen eller om skolen foretager
en fordeling pa baggrund af
kriferier aftalt i det enkelte

samarbejde.

Skal kun medtages i opge-
relsen til brug for sarlig
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arsregnskab. specifikation i THDI’s
drsregnskab.
Arsrapporten
Serlige specifikationer Antal drselever KUU Antal drselever KUU
(KUU — samlet aktivi-
tet/ resultat) Fordeling af KUU-tilskud Fordeling af KUU-tilskud

Samlet regnskab for KUU

Tovholderinstitutionen p)

de samarbejdende institutio-

ners/ skolers serlige specifiation

De samarbejdende institutio-

Samlet regnskab for KUU

Tovholderinstituts A

ner/ skoler sender deres  opgorelse
1il den serlige specifikation til

til drsregnskabet g s stil-

Lorin ctint

ler til et samlet regnskab for
KUU.

de samarbejdende institutio-
ners/ skolers sarlige specifikation
il drsregnskabet og sammenstil-
ler til et samlet regnskab for
KUU.

De samarbejdende institutio-
ner/ skoler sender deres  opgorelse
1l den serlige specifikation til

tovholderinstitutionen.
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