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Sendt 30. september 2019 - Bestilling af provemateriale til vinterterminen 2019-
2020

Tl institutionens leder og eksamensplanleggere

Bestilling af provemateriale i Proveshoppen

Til vinterterminen 2019/2020 skal alt provemateriale pa papir og cd, som ved de tidligere terminer,
bestilles af institutionerne via Proveshoppen. Det er kun muligt at bestille provemateriale til 1. del-
prove uden hjalpemidler, forberedelsesmateriale, projektopleg og bilag. Det ovrige materiale udde-
les via Netprover.dk og backup-materialet udleveres gennem Plan B. Bestilt provemateriale kan for-
ventes leveret pa institutionerne den 19. november 2019.

Af den generiske oversigt over provemateriale pa uvm.dk fremgar det, hvilke udleveringer der sker i
Netprover.dk, pa papir eller cd. Her kan ogsa findes en oversigt over bestillingsperioder og udsen-

delsesdatoer for dette skolear. Oversigterne findes under overskriften ”Provemateriale” her.
Der er dbent for bestillinger til vinterterminen 2019/2020 pa Proveshoppen i perioden den 1. - 25.

oktober 2019.
Der er adgang til Preveshoppen via linket http://www.rosendahlsonline.dk/login.aspx?cfg=uvm

Se vejledning om oprettelse af brugere og brug af Proveshoppen under overskriften ”Provemateri-
ale” her.

Ved efterbestillinger, der laves efter den 25. oktober 2019, udfyldes vedhaftede skema og sendes pr.
e-mail til proevemateriale@rosendahls.dk senest den 22. november 2019.

Digitalt backup-materiale — Plan B til Netprover.dk

Hvis Netprover.dk mod forventning ikke kan udlevere det digitale provemateriale til eleverne pa
provedagen, skal institutionerne downloade provematerialet fra denne hjemme-
side https://planb.netproever.dk. Se nermere om Plan B her under "Nodprocedurer og Plan-B”.

Tekniske sporgsmal til Plan B kan rettes til Netprovers support pa tlf.: 7021 2150 eller indsendes via
formular til support.

Bestilling af provemateriale til elever pa sarlige provevilkar

Der er mulighed for bestilling af sxrligt fremstillet provemateriale til eksaminander med handicap
eller andre serlige behov som gar til prove pa serlige provevilkir. Reglerne for sxtlige provevilkar er
beskreveti § 19 i den almene eksamensbekendtgorelse. Las evt. mere om mulighederne for SPS-

stotte til elever i gymnasiet pd https://www.spsu.dk/.
Ordblinde elever
Alt provemateriale som udleveres i Netprover.dk er gjort tilgaengeligt for it-hjalpemidler til opleas-

ning og ordforslag. Ordblinde elever kan tilga forste delprove digitalt i Netprover.dk. Af den édrsag
abner Netprover.dk kl. 9.00. Det er kun ordblinde og andre eksaminander, der har faet tildelt lig-
nende szrlige provevilkar, som ma tilga forste delprove digitalt i Netprover.dk.

De ordblinde elever ma ikke aflevere deres besvarelse af delproven uden hjazlpemidler i Netpro-
ver.dk. De skal enten aflevere en hindskrevet besvarelse eller fi institutionen til at printe deres digi-
tale besvarelse, si besvarelserne kan indga sammen med alle de andre besvarelser af 1. delprove uden
hjzlpemidler, nar de skal sendes til censorerne. Det forhindrer ogsa, at eleverne kan @ndre i besva-
relsen, efter at den er afleveret.

Skriftlige prover for dove elever

Der kan bestilles transskribering af audio-visuelt materiale i skriftlige opgavesat hos Styrelsen for
Undervisning og Kvalitet. Institutioner, der ensker at bestille transskribering, bedes sende en e-mail
til uvp@stukuvm.dk, hurtigst muligt, dog senest den 25. oktober 2019.
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Bestilling af tilpasset provemateriale hos Nota

Nota (www.nota.dk) producerer materialer, herunder provemateriale, til elever, som har faet tildelt
specialpadagogisk stotte (en SPS-bevilling) til produktion af blandt andet studiematerialer, herunder
provemateriale. Nota fremstiller blandt andet provemateriale til elever med synshandicap.

Bestillinger hos Nota foretages ved at udfylde en webformular, der ligger pa forsiden af Notas hjem-
meside: www.nota.dk. For der kan bestilles provemateriale, skal institutionen sorge for, at der fore-
ligger en bevilling til eleven i SPS-ordningens ansegningssystem SPS2005 (bevillingen skal fremga
som “Bestilt” 1 SPS2005). Nota behover ikke at fa bevillingen tilsendt. Eventuelle sporgsmal vedro-
rende Notas materialer rettes direkte til Nota, e-mail: eksamen(@nota.dk, telefon 39 13 46 00, tast 4
for Studieservice.

Spergsmil om tilrettelaggelse af sarlige provevilkar for elever med handicap eller serlige behov kan
rettes til Vibeke Holm, e-mail: vibeke.holm@stukuvm.dk.

Bilag 1 — efterbestilling af prevemateriale:

Efterbestilling af prevemateriale - Vintertermin 2019 - Frist 22. november 2019

Der kan bestilles provemateriale i Proveshoppen i perioden 1. - 25. oktober 2019. Herefter benyttes dette efterbestillingsskema.
Kontaktoplysninger og bestillingsoversigt udfyldes og sendes til proevemateriale@rosendahls.dk

Institutionens navn:

Adresse:

Kontaktperson:
Telefonnummer pa kontaktperson:

MNedenstaende oversigt bedes udfyldt med antal pakker (1 pakke = 10 opgavesaet), der efterbestilles. Ved cd'er sendes kun én cd pr. bestilling.

3. december Gammel Engelsk B 48488  |09.00-14.00 |gl-stx193-ENG/B-03122019
6. december| Ny Matematik C 2hf 6657C  |09.00-12.00 |ny-2hf193-MAT/C-06122019
Ny Matematik B 2hf 66578  |09.00-13.00 | ny-2hf193-MAT/B-06122019
Gammel Spansk A, digital hhx 4832A  |09.00-13.00 |gl-hhx193-SPAd/A-06122019
Ny Matematik A stx 7615A 09.00-14.00 |ny-stx193-MAT/A-06122019
Gammel Matematik B 70068 09.00-13.00 |gl-stx193-MAT/B-06122019
Ny Matematik B 76158 09.00-13.00 |ny-stx193-MAT/B-06122019
9. december Gammel Fransk begyndersprog A, digital s 4849A  |09.00-13.00 |gl-stx193-FRAbd/A-09122019
11. december| Gammel Matematik A, udlevering af bilagsmateriale htx gl-htx193-MAT/A-11122019
13. december| Gammel Spansk A, digital stx 4867A  |09.00-13.00 |gl-stx193-SPAd/A-13122019
16. december|Gammel Matematik A hhx 7001A  |09.00-14.00 |gl-hhx193-MAT/A-16122019
Gammel Matematik B hhx 7001B  |09.00-13.00 |gl-hhx193-MAT/B-16122019
Gammel Engelsk B htx 48038 09.00-14.00 |gl-htx193-ENG/B-16122019
17. december|Gammel Kinesisk A 4903A  |09.00-14.00 |gl-vaf193-KIN/A-17122019
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Sendt 25. september 2019 - Ny dato for generalprove i Netprover.dk i foriret
2020

17/ institutionens leder og eksamensplaniwggere

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet har tidligere udmeldt, at der afholdes generalprove 1 Netpro-
ver.dk torsdag den 27. februar 2020, og at der atholdes en ekstra generalprove torsdag den 19.
marts 2020 for de institutioner, som ikke kan deltage i den forste generalprove.

Imidlertid er datoen for Danske Gymnasiers ledelsestraf fastlagt til den 27. og 28. februar 2020. Af

hensyn til ledelsestraffet vil styrelsen fastlaegge en ny dato for den forste generalprove. Der vil blive
orienteret om denne dato snarest muligt, forventeligt i nzste uge.

Sendt 23. september 2019 - SRP/SOP - administrative processer

17l institutionens leder og eksamensplanieggere
Se venligst vedlagte beskrivelse af de administrative processer i tilknytning til proven i studieret-
ningsprojektet og studieomradeprojektet.

Bilag 1 — SRP/SOP — administrative processer:

Orientering om den administrative proces i forbindelse med afholdelse af proven i studieret-
ningsprojektet og studieomradeprojektet

Som en konsekvens af at SRP/SOP efter gymnasiereformen andres fra at vare en skriftlig prove til
at vere en mundtlig prove pa baggrund af et skriftligt produkt, er det nedvendigt at endre en rakke
administrative procedurer 1 tilknytning til eksamensplanlegningen.

Overordnet planlegges proven i SRP/SOP som en mundtlig prove sammen med de ovrige mundt-
lige prover inden for en termin. Derudover udnyttes Netprover i forbindelse med det skriftlige pro-
dukt, siledes at bade opgaveformulering og besvarelse kan tilgas i Netprover.

De enkelte skridt i processen
Nedenfor beskrives processen i punktform, som den ser ud fra forskellige vinkler.

Elevvinklen
e Efter en vejledningsproces valger eleverne omrade, faglig problemstilling og fag
e Eleverne far tildelt vejledere
e Vejledningsperiode
e Eleverne afleverer en problemformulering efter skolens anvisninger



Ved projektperiodens start henter eleverne den endelige opgaveformulering i Netprover
Eleverne afleverer deres besvarelser i Netprover

Som en del af eksamensplanen offentliggores tidspunktet for den mundtlige prove
Eleverne aflegger mundtlig prove

Vejledervinklen

e For vejlederne tildeles elever indgar de i en vejledningsproces, hvor eleverne valger omrade,
faglig problemstilling og fag

e Tildeling af elever

e Vejledningsperiode

e Vejlederne modtager elevernes problemformulering efter skolens anvisning

e Vejlederne formulerer den endelige opgaveformulering, der legges i Netprover enten af vejle-
der eller af skolen

e Hyvis vejleder ikke udtrakkes som eksaminator ved den mundtlige prove:
e Processen stopper her for vejleder, der dog fortsat kan tilga besvarelsen i Netprover

e Hyvis vejleder udtrekkes som eksaminator ved den mundtlige prove:
e Eksaminator henter projektet i Netprover
e Fksaminator leser projektet
e | god tid for afholdelse af den mundtlige prove drofter eksaminator og censor omrader og

problemstillinger, som skal indga i den mundtlige prove

e Eksaminator atholder sammen med censor den mundtlige prove

Censorvinklen

e Censor modtager plan for den mundtlige prove sammen med den ovrige eksamensplan, evt.
dog op til en uge for offentliggorelse af den ovrige eksamensplan
Censor henter projekterne i Netprover

Censor lzeser projekterne

I god tid for atholdelse af den mundtlige prove drefter eksaminator og censor omrader og pro-
blemstillinger, som skal indga 1 den mundtlige prove

Censor atholder sammen med eksaminator den mundtlige prove

Ledelsens vinkel (sarligt i forbindelse med mistanke om snyd)
o Afgorelser om, hvorvidt der er tale om snyd ved proven i SRP/SOP traffes ligesom i alle
andre tilfzelde af skolens leder
e For lederen treffer afgorelse i en sag, hvor der er mistanke om snyd, skal sagen vare fuldt
oplyst, herunder ogsa forlebet af den mundtlige prove
e Der vil derfor normalt ikke kunne traffes afgorelse om snyd i umiddelbar tilknytning til den
mundtlige prove

Den lokale administrationsvinkel

e Skolen indberetter en proveplan, der indeholder elevens valg af fag og vejledere til XPRS. Pro-
veplanen indberettes til den satlige termin "SRP/SOP — netprover”



e Skolen indberetter de samme oplysninger i den sedvanlige EleverTilProve-indberetning til den
relevante termin (VX eller SX)

e Skolen modtager censorfagsudtrak og forslag til kaeder med gennemgéaende censorfag sammen
med det sedvanlige provefagsudtrek fra XPRS

e Skolen udarbejder endelig proveplan for hele terminen (inkl. alle andre mundtlige prover)

e Skolen indberetter proveplanen til XPRS

e Skolen modtager censorallokering

e Skolen kontakter SRP/SOP-censor med oplysninger om, hvilke projekter censor skal bedomme

PET - XPRSvinkel og Netprovevinkel
e Modtager indberetning af proveplan til den sarlige termin ”SRP/SOP — netprover”
e Oplysninger fra proveplansindberetningen om elev og vejledere overfores fra XPRS til Netpro-
ver
Modtager indberetning af elever til prove til den relevante termin (VX eller SX)
Foretager udtrak af censorfag og forslag til kaeder
Modtager proveplan
Allokerer censorer

Oplysninger om censor og eksaminator overfores fra XPRS til Netprover, si censor kan tilga
opgaveformuleringen og besvarelsen 1 Netprover

Saerligt i forhold til it-understottelsen af XPRS og Netprover

Der er oprettet en setlig termin (SRP/SOP — netprover) i XPRS, som benyttes til (pa et tidligt tids-
punkt) at fa overfort oplysninger om elever, fag og vejledere til Netprover. Det sker ved at indbe-
rette en proveplan til SRP/SOP-terminen. Herved bliver det muligt for skolen/vejlederen at legge
opgaveformuleringen i Netprover, sa eleven kan hente den der og sidenhen ogsa aflevere sin besva-
relse i Netprover.

Planlegning af den mundtlige prove, herunder indberetning af EleverTilProve og indberetning af
censorkompetencer, indgir som en del af udarbejdelsen af den ordinzre eksamensplan til den aktu-
elle XPRS-termin (VX eller SX).

AEndringer undervejs i forlabet — skift af fagvalg, skift af vejleder og skift af censor
Afhangigt af, hvornar der sker @ndringer i elevens valg af fag, skolens tildeling af vejledere eller cen-
sorskift, skal sidanne xndringer hiandteres pa forskellig made.

Skift af fagvalg eller vejleder

Helt overordnet er det vigtigt, at oplysningerne i proveplansindberetningen til terminen ”SRP/SOP-
netprover” hele tiden og frem til PETs udmelding af censorallokeringen er synkroniseret med oplys-
ningerne til den aktuelle provetermin til XPRS. Dette sikres ved, at andringer i proveplansindberet-

ningen indberettes sivel til terminen ”SRP/SOP-netprover” som til den aktuelle XPRS-termin (VX

eller SX).



Hyvis eleven skifter valg af fag eller vejleder for tidspunktet for PETs udmelding af udtrek af prove-
fag, skal der foretages en ny indberetning af EleverTil Prove. Samtidigt skal der foretages en ny ind-
beretning af proveplan til den szrlige termin "SRP/SOP-netprover”, sa oplysningerne i XPRS og
Netprover er synkroniseret.

For SOP til vinterterminen 2019/20 er denne frist den 3. oktober 2019. For SOP/SRP-terminen
sommer 2020 er fristen den 9. marts 2020.

2.

Hyvis eleven skifter valg af fag eller vejleder efter tidspunktet for PETs udmelding af udtrek af pro-
vefag men for fristen for skolens indberetning af proveplaner til den pagxldende termin, aftales det
med PET, hvordan a@ndringen skal handteres. Andringerne skal fremga af skolens indberetninger af
proveplan til XPRS. Bemeark, at der skal indberettes sivel til terminen ”SRP/SOP-netprover” som
til den szdvanlige termin (vinter/sommer).

For SOP til vinterterminen 2019/20 ligger @ndringer af denne type i tidstummer fra 4. oktober
2019 til den 23. oktober 2019.

For SOP/SRP-terminen sommer 2020 ligger a2ndringer af denne type i tidstummer fra den 10.
marts 2020 til den 30. marts 2020.

3.

Senere xndringer i elevens valg af fag og vejleder foretages forst, efter at PET har udmeldt censoral-
lokeringen. Andringerne foretages 1 samarbejde med PET. Der foretages ikke en ny indberetning til
XPRS. Andringerne foretages af skolen i Netprover.

For SOP til vinterterminen 2019/20 ligger @ndringer af denne type fra den 8. november 2019.
For SOP/SRP-terminen sommer 2020 ligger endringer af denne type fra den 30. april 2020.
Skift af censor

Ved censorskift foretages andringen som ved ovrige mundtlige prover. Skolen har ved denne prove
mulighed for selv at skifte censor i Netprover.



Sendt 18. september 2019 - Revideret - Udmelding af tilsynsferende til paedago-
gikumkandidater 2019 /2020

17l institutionens leder og kursusledere

Vedheftet findes de reviderede tilsynsplaner for pedagogikumkandidater 2019/2020. Andringer er

markeret med gron eller rod, og kan vare @ndring i mail, tilsynsforende, ansxttelsessted osv..

Institutionens leder bedes:

1) orientere institutionens kursusleder(e) om tildeling af tilsynsferende til institutionens padagogi-

kumkandidater (institutionens navn seges frem i dropdown-menuen i tilsynsplanens kolonne B)

2) orientere institutionens tilsynsforende om tildeling af padagogikumkandidater (institutionens

navn seges frem i dropdown-menuen i tilsynsplanens kolonne F)

Hurtigst muligt herefter skal kursuslederen kontakte tilsynsforende for at aftale det videre forlob.
Eventuelle sporgsmal vedr. tildeling af tilsyn rettes til Doris Stubager og Elisabeth Lysén Serensen,

e-mail: uvp@stukuvm.dk

Sporgsmil om padagogikum i evrigt kan rettes til Trine Rhein-Knudsen, e-mail: Trine.Rhein-Knud-

sen(@stukuvm.dk

Sendt 13. september 2019 - Udmelding af tilsynsferende til paedagogikumkan-
didater 2019/2020

17/ institutionens leder og kursusledere

Vedheftet findes tilsynsplanerne for pedagogikumkandidater 2019/2020.

Institutionens leder bedes:

1) orientere institutionens kursusleder(e) om tildeling af tilsynsforende til institutionens padagogi-
kumkandidater (institutionens navn seges frem i dropdown-menuen i tilsynsplanens kolonne B)

2) orientere institutionens tilsynsforende om tildeling af padagogikumkandidater (institutionens
navn seges frem 1 dropdown-menuen i tilsynsplanens kolonne F)

Hurtigst muligt herefter skal kursuslederen kontakte tilsynsforende for at aftale det videre forlob.

Eventuelle sporgsmal vedr. tildeling af tilsyn rettes til Doris Stubager og Elisabeth Lysén Serensen,
e-mail: uvp@stukuvm.dk
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Spergsmil om padagogikum i ovrigt kan rettes til Trine Rhein-Knudsen, e-mail: Trine.Rhein-Knud-
sen@stukuvm.dk

Sendt 9. september 2019 - Datoer for generalprover i Netprover.dk i fordret
2020

Tl institutionens leder og eksamensplanleggere

Der atholdes generalprove i Netprover.dk den 27. februar 2020. Vi opfordrer alle institutioner til at
deltage i generalproven, siledes at bade elever, institutioner og Borne- og Undervisningsministeriet
kan sikre, at vi er kleedt pa til den kommende sommertermin. Der atholdes en ekstra generalprove
den 19. marts 2020 for de institutioner, som ikke kan deltage i den forste generalprove.

Der udleveres z/&ke opgaveszt igennem Netprover.dk ved generalproverne 1 2020. Institutionen skal
saledes selv sorge for at udlevere opgavesat til eleverne. Materiale kan evt. hentes pa Materialeplat-
formen, eller institutionen kan bruge opgaveszt, som underviserne har udarbejdet. Alle elever skal
ved provernes start logge pa Netprover.dk sadan, at ministeriet kan bruge generalproven til at teste
belastningen med mange samtidige brugere.

Der vil blive udsendt nermere information om generalproverne i starten af 2020. Denne informa-

tion vil ogsa blive gjort tilgengeligt pd ministeriets hjemmeside www.uvm.dk/gymnasiale-uddannel-

ser/proever-og-cksamen/netproever.
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