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1. Indledning

Prove- og eksamensinformation er en samling af informationer henvendst til eksamensplanlaggere pa de
gymnasiale uddannelsesinstitutioner. Informationen er skrevet af Kontor for Prover, Eksamen og
Test under Styrelsen for Undervisning og Kvalitet i Borne- og Undervisningsministeriet.

Eksamensadministrationen for de gymnasiale uddannelser varetages centralt af Kontor for Prover,
Eksamen og Test og planlegges lokalt af eksamensplanleggere pa de enkelte institutioner.
Eksamensplanlagningen tager udgangspunkt i den almene eksamensbekendtgorelses § 5.

Kontor for Prover, Eksamen og Test udsender hver maned nyhedsbrevet "Nyt fra
Eksamenskontoret — de gymnasiale uddannelser” med nyheder og pamindelser vedr. prove- og
eksamensomradet. Nyhedsbrevet er vores primare kommunikationskanal. Derfor er det vigtigt, at
du som eksamensplanlaegger orienterer dig i nyhedsbrevet lobende. Indholdet i nyhedsbrevet og
Prove- og eksamensinformation vil, nir det er nedvendigt, blive suppleret af mails til
eksamensplanleggerne om Nyt om eksamen hhx/htx/eux og stx/hf” fra Kontor for Prover,
Eksamen og Test. Disse mails sendes til institutionernes hovedmail.

Retningslinjerne for eksamensplanlegningen fremgar af denne information Administrativ prove- og
eksamenskalender (for skolearet) og Prove- og eksamenskalender (for skolearet). De to sidstnavnte findes
begge pa uvm.dk. Endvidere udmeldes Provekalenderen tra XPRS.

Meddelelser fra Kontor for Prover, Eksamen og Test

Der kan opsta situationer, hvor det er nedvendigt at give besked til
institutionerne om forhold ved en skriftlig prove gjeblikkeligt. Meddelelser
af denne type vil blive sendt pr. mail til institutionens officielle mailadresse.
Den officielle mailpostkasse bor derfor tjekkes jevnligt i den skriftlige
cksamensperiode, hver dag i god tid for kl. 9 og under proven.

~

Ved sporgsmal til eksamensplanlegningen eller Prove- og
eksamensinformationen kontaktes:

Enhedsleder i Kontor for Prover, Eksamen og Test

Rune Kjarsgaard Jorgensen
E-mail: Rune.Kjaersgaard.Joreensen@stukuvm.dk

TIf.: 33 92 53 55
- /
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2. Kalendere

2.1. Administrativ prove- og eksamenskalender

Administrativ prove- og eksamenskalender er eksamensplanlaggerens arshjul. Kontor for Prover,
Eksamen og Test melder .Administrativ prove- og eksamenskalender ud til institutionerne, og den kan
efterfolgende findes pa uvm.dk. Adwinistrativ prove og eksamenskalender viser de indberetninger, som
institutionerne skal lave til XPRS. Den viser ogsa de udmeldinger, der kommer fra XPRS til
Institutionerne.

Udklip fra Adpinistrativ provekalender for skoledret 2021/2022:

Administrativ preve- og eksamenskalender 2021/2022 - Gymnasiale uddannelser
20. september 2021 A&ndringer er markeret med *

Aktivitet . |Termin - |udd. . |Beskrivelse =
09-08-2021 (3bner 02-08-2021) SSO, eux EGYM Censorkompetence (CKI) — periode for indberetning af gnsker til skriftlig censur til SSO, eux (gl. ordning)
Indberetning til XPRS Skal altid indberettes, evt. tom indberetning.

Herefter skal der Igbende indberettes ved andringer (indstilling, belastning, fratreedelse, orlov,

i mu)

16-08-2021 (3bner 02-08-2021) SSO, eux EGYM Prgveplan (PP) —periode for indberetning af prgveplaner til SSO, eux.
Indberetning til XPRS Efter fristen er der fortsat abent for tilfgjelser og andringer indtil prgveperiodens afslutning.
19-08-2021 SSO, eux EGYM Beskikkelsesbreve til censorer ved SSO, eux (gl. ordning) sendes pr. mail til institutionerne, der videresender til
Udmelding fra XPRS censor.

2.2. Prove- og eksamenskalenderen
Prove- og eksamenskalenderen viser skolearets skriftlige prover samt proveperioder. Kontor for Prover,
Eksamen og Test melder provekalenderen ud, og den kan efterfolgende ogsa findes pa uvm.dk.

Udklip fra provekalenderen for skoledret 2021/ 2022:

Dato Prove Udd. Fagkode Tidsrum Proveforekomst
25. maj 2022 | Engekk A stx 7972A 09.00-14.00 | 2stx221-ENG/A-25052022
25. maj 2022 | Engekk B stx 7972B 09.00-14.00 | 2stx221-ENG/B-25052022
25. maj 2022 | Samfindsfag A stx 6626A 09.00-15.00 | 2stx221-SAM/A-25052022
25. maj 2022 | International ekonomi A hhx 5783A 09.00-14.30 | hhx221-I0K/A-25052022
25. maj 2022 | Bioteknologi A htx 6687A 09.00-14.00 | htx221-BTK/A-25052022

2.3 Provekalender i XPRS

Andringer til Administrativ prove- og eksamenskalender og Prove- og eksamenskalender meldes ud til
institutionerne pa mail og med udmeldingen Provekalender. Forudsatningen for, at institutionerne kan
kommunikere med XPRS, er, at den senest udmeldte provekalender er indlast i de
studieadministrative systemer som Lectio, LUDUS, UDDATA+ m.fl. Mange studieadministrative

systemer gor dette automatisk. Som planlegger skal du altid have hentet den seneste udgave af
Provekalenderen tra XPRS.
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3. Indberetning

3.1. Indberetning af censorkompetencer

Den forste indberetning til XPRS for et nyt skoleir er indberetning af censorkompetencer. Den
benyttes blandt andet til at danne et generelt overblik samt til dannelse af censorkorps til mundtlige
prover i vinter- og sommerterminerne.

Efter indberetning af censorkompetencer skal eksamensplanleggeren lobende indberette ndringer 1
institutionens censorkompetencer, herunder i forbindelse med ansattelser, afskedigelser,

adresseaxndringer mv.

Det er vigtigt, at institutionen indberetter alternativt censursprog sammen med lerernes
censorkompetencer, da der fortsat er et stigende behov for censorer med engelsk og tysk som

censursprog.

Sammen med censorkompetencerne indstiller eksamensplanlaggeren, pa baggrund af institutionens
leders beslutning, kandidater til skriftlig censur, inklusiv ensket belastning. Kontor for Prover,
Eksamen og Test udpeger pa baggrund af indberetningerne de skriftlige censorkorps.

Institutioner med eux skal vare opmarksomme pa, at lerere skal have fuld gymnasial
censorkompetence, hvis institutionen stiller lerere til radighed for censorarbejdet ved prover i
gymnasiale fag. Fuld gymnasial censorkompetence vil sige kompetence til at bedemme pa alle de
gymnasiale niveauer (A-C) inden for de fag, som lereren indberettes med.

Censorkorps

De skriftlige censorkorps bliver benyttet ved de skriftlige prover, herunder storre skriftlig opgave
(SSO pa hf). Dannelsen af censorkorpsene bygger pa institutionens
censorkompetenceindberetning til XPRS inklusive indstilling af skriftlige censorer til de respektive

terminet.

Kontor for Prever, Eksamen og Test beskikker og udmelder censorerne pr. termin, jf. Administrativ
g eksamenskalender. Herefter udsendes beskikkelsesbreve til SSO-, skriftlig vinter-, sommet-
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3.2. Indberetning af ”Elever Til Prove”

Det er Kontor for Prever, Eksamen og Test, som afgor, hvilke fag den enkelte elev skal aflegge
prove i. Derfor skal kontoret have oplysninger om, hvilke fag den pagaldende elev afslutter 1

ecksamensterminen.

Kontor for Prover, Eksamen og Test far disse oplysninger i XPRS-indberetningen “Elever Til
Prove” (ETP). Denne indberetning skal indeholde alle institutionens hold (fag/niveau), der
potentielt kan komme til prove 1 den aktuelle termin. Pa baggrund af oplysningerne 1 ETP-
indberetningen foretager Kontor for Prover, Eksamen og Test udtrek af provefag og for de
flerfaglige provers vedkommende udtrzk af censorfag.

Indberetning af ”Elever Til Prove” er obligatorisk. Hvis institutionen ikke har elever, der kan
komme til prove, skal institutionen lave en ’tom” indberetning.

—

Du skal vare serlig opmarksom pa folgende pa de enkelte uddannelsesomréde\

Eux
For eux skal fag pd det
studieckompetencegivende forlob
(merkantil) og eux-hovedforlobet (teknisk),
der gennemfores pa C-niveau efter
erhvervsuddannelsernes
grundfagsbekendtgorelse, ligeledes
indberettes til XPRS med henblik pa en
central udtrakning af provefag.

GSK
Institutioner med GSK-prover i august kan
veelge at indberette mundtlige provehold
sammen med ovrige prover ved
sommertermin. Til indberettede GSK-hold
udmeldes censorer sammen med
censorudmelding til sommerterminen.
Alternativt planlegger institutionen
proveholdene manuelt og kontakter
censorudvekslingsinstitutionerne med
henblik pa at fa censorer.

Stx
Pa stx optreder to proveforekomster til
hver skriftlig prove, dog ikke dansk, i
sommerterminen, jf. afsnittet ”’Skriftlige
prover”. Indberetning af ”Flever Til Prove”
for stx skal i sommerterminen derfor ogsd
indeholde institutionens fordeling af elever
pa skriftlige proveforekomster.

Hf
For hf-hold med elever til prove i kultur-
og samfundsfaggruppen og
naturvidenskabelig faggruppe, foretages
indberetning af elever til XPRS ved
holdenes afsluttende termin.
Indberetningen skal indeholde hver af de
to faggruppers tre fag, der kan udtrackkes
til prove — eksempelvis skal ks-holdet 2p
indberettes som 3 provehold: 2p-religion,
2p-samfundsfag og 2p-histotie.

e

_—

Den administrative handtering af provefagsudtrakket for elever, der efter tilladelse fra institutionens

leder folger fag pa en anden institution, foretages af elevens hjeminstitution, der opretter et

provehold pr. prove (fx skr. og mdt.) for den eller de berorte elever. Proveholdet indgar i
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institutionens indberetning af elever til prove og bliver dermed en del af institutionens samlede
udtrak af provefag. Den proveatholdende institution underrettes om provefagsudtraekkets udfald.
Herefter skal proveholdet fjernes fra hjeminstitutionens administrative system, siledes at proven
alene indberettes af den preveatholdende institution i dennes proveplan.

3.3. Indberetning ved merit

Elever, der ved optagelse har fiet merit for aflagte prover, kan kun medtzlle proverne i det fastsatte
proveantal, sifremt eleven efter provefagsudtrakket skulle have varet til prove i faget. For at afgore
om dette er tilfaeldet, indberetter eksamensplanleggeren merit-eleven pa et eksisterende hold eller et
seerligt hold. Merit-eleven indgar hermed som en del af institutionens samlede indberetning og
efterfolgende udtrek af provefag.
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4. Udtraek af provefag

4.1. Antal provefag for stx, hhx og htx

For elever uden ekstra A-niveaufag er antallet af prover 10, herunder et studieretningsprojekt (SRP)
pé stx eller et studieomradeprojekt (SOP) pa htx og hhx (SOP og SRP tzller som én prove), 1
skriftlig prove 1 dansk A samt 1 prove i teknikfag pa A-niveau i htx. Antal udtrukne prover er
herefter 8 for stx og hhx og 7 for htx. For elever pa stx og hhx med ekstra A-niveaufag udtrekkes et
tilsvarende ekstra antal prover. For elever pa htx udtrakkes en ekstra prove for hvert A-niveaufag
over 4 A-niveaufag (5 A-niveaufag = 1 ekstra prove, 6 A-niveaufag = 2 ekstra prover.). Hvis det er
muligt, udtreekkes disse ekstra prover som skriftlige prover.

4.2. Provefagsudtrak for stx, hhx og htx

Det afgorende princip ved provefagsudtrakket er, at den enkelte elev ikke pa forhiand kan regne ud,
at der er prover, der ikke kan komme i udtrek, hverken ved den aktuelle termin eller kommende
terminer. For at sikre det, mé en elev gennem sin uddannelse normalt hejst indstilles til prove i fire
ordinare proveterminer, typisk tre sommerterminer og en vintertermin.

Den enkelte elev skal aflegge minimum 3 centralt stillede skriftlige prover og 3 mundtlige prover.
Safremt der er htx-elever, der ikke kan opfylde kravet om 3 skriftlige prover, kan SOP samt
teknikfag A talle som en skriftlig prove i de medtallende prover, der kreves.

Udtrekket foretages efter nedenstdende princip, der som regel er automatiseret i institutionens

studieadministrative system.

Udtrzk ved afsluttende termin (uddannelsens afslutning):

1. Forst udtrekkes skriftlig dansk. For htx udtrekkes bade skriftlig dansk og teknikfag.

2. Sa sikres, at antallet af skriftlige prover er tilstreekkeligt, om muligt fire. Med udgangspunkt i
antallet af tidligere aflagte skriftlige prover udtrackkes fra elevens provefagsrakke (udmeldt af
XPRS) de forst forekommende skriftlige provefag, saledes at det samlede antal skriftlige prover
- inklusive proven i skriftlig dansk - i alt bliver fire (udover SRP/SOP). Kun i de tilfalde, hvor
det ikke er muligt at opfylde de fire, er tre tilstrakkeligt.

3. Dernast sikres, at alle aflegger mindst én af proverne i A-niveaufag med bade skriftlig og
mundtlig prove ved at supplere med manglende fag i den forst forekommende proveform i
provefagsrakken.

4. Herefter kontrolleres, om antallet af aflagte mundtlige prover er mindst tre. Safremt det ikke er
tilfeeldet, udtrekkes det forst forekommende mundtlige provefag.
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5. For elever med mere end det krevede antal A-niveaufag udtrekkes nu — om muligt — fra
provefagsrakken det antal skriftlige prover, som eleven har ekstra A-niveaufag (for htx-elever
gaxlder det ekstra A-niveaufag ud over det 4. A-niveaufag), ogsa selv om mundtlige prover er
hojere prioriteret. For yderligere information se afsnit 4.1.

6. Til slut sikres det tilstrakkelige antal prover i forhold til det samlede antal prover ved at
udtrekke det nodvendige antal af forst forekommende, ikke udtrukne provefag i
provefagsrakken uanset proveformen.

Ved de ovrige terminer udtraekkes enten nul, et, to eller tre fag. For at fastlegge, hvor mange fag, der
udtrakkes, er der indfert to grupper i provefagsudtrakket.

1. Safremt der er fag/prover i gruppe 1 i elevens provefagsrakke (udmeldt af XPRS), udtrakkes
den forst forekommende prove.

2. Forekommer der herefter fag pa B-niveau med bade skriftlig og mundtlig prove, og er fagene
ikke udtrukket under pkt. 1, udtrekkes den forst forekommende prove/proveform til disse fag.

3. Ved udtrak af provefag til sommerterminen 2g udtreekkes hojst ét fag pa C-niveau, hvis det er
muligt, og det sikres, at eleven har aflagt minimum tre prover.

4.3. Provefagsudtrek for hf

Den enkelte faggruppes provefag udtrekkes fra XPRS” udmeldte proveholdsrakke, som det forst
forekommende af de tre fag i faggruppen. Hvis eleven har valgt at opgradere faget pé et hojere
niveau, udtrakkes det nzste forekommende fag fra den udmeldte proveholdsrekke. Udtrukne fag i
fagerupperne ma offentliggores i henhold til reglerne, der er beskrevet i afsnit 7.4 Offentliggorelse
af proveplanen”.

4.4. Antal provefag for eux

For elever, der er pabegyndt et eux-forleb den 1. august 2018 eller herefter

Elever pa hovedforlobet i et teknisk eux-forlob eller i det studiekompetencegivende forlob i et
merkantilt eux-forleb skal aflegge mindst seks prover i fag m.v. pa gymnasialt niveau, herunder en

skriftlig prove i dansk A. Ud over de udtrukne prover skal den enkelte elev aflegge en mundtlig
prove med udgangspunkt i det skriftlige erhvervsomradeprojekt (EOP). For elever, der har flere fag
pa A-niveau end det obligatoriske fastsatte, udtreekkes et tilsvarende antal ekstra prover. Antallet af
obligatoriske fag pa A-niveau fremgir af bekendtgorelsen for den enkelte erhvervsuddannelse. Det
samlede antal aflagte prover 1 fag m.v. pa gymnasialt niveau pa hovedforlebet henholdsvis det
studiekompetencegivende forlob kan derfor vare mere end seks.

For elever, der er pibegyndt et eux-forleab mellem den 1. august 2017 og den 31. juli 2018
Elever pa hovedforlobet i et teknisk eux-forlob eller i det studiekompetencegivende forlob i et
merkantilt eux-forleb skal aflegge mindst seks prover pa gymnasialt niveau efter udtrak. Ud over de
udtrukne prover skal den enkelte elev aflegge en mundtlig prove med udgangspunkt i et skriftligt
eksamensprojekt samt udarbejde en storre skriftlig opgave. For elever, der har flere fag pa A-niveau
end det obligatoriske fastsatte, udtraekkes tilsvarende antal ekstra prover. Antallet af obligatoriske fag
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pa A-niveau fremgar af reglerne for den enkelte erhvervsuddannelse. Det samlede antal udtrukne,

aflagte prover kan derfor vare mere end seks.

4.5. Provefagsudtrak for eux

Udtrzk ved den afsluttende termin (uddannelsens afslutning):

1.

Hyvis dansk afsluttes i denne termin udtrakkes forst skriftlig dansk (gelder kun for elever

pibegyndt et eux-forleb d. 1. august 2018 eller herefter).

For hvert fag, der afsluttes med béde skriftlig og mundtlig prove, som eleven har pa A-
niveau, udtrakkes den forst forekommende proveform fra elevens proveholdsrakke, som er
udmeldt af XPRS. Dette galder ikke mundtlig dansk, hvis skriftlig dansk er udtrukket i
nummer 1.

Dernzst udtrakkes det tilstrakkelige antal prover for den enkelte elev i den raekkefolge, som
de forekommer i proveholdsrakken.

Udtrak ved ovrige terminer:

For elever, der folger det ét-drige studiekompetencegivende forlgb gzlder

1.

Hvis dansk afsluttes i pagzldende termin udtrakkes forst skriftlig dansk (gaelder kun for
elever pabegyndt et eux-forleb d. 1. august 2018 eller herefter).

For hvert fag, der afsluttes med béde skriftlig og mundtlig prove, som eleven har pd A-
niveau, udtrakkes den forst forekommende proveform fra elevens proveholdsrakke, som er
udmeldt af XPRS. Dette gzelder ikke mundtlig dansk, hvis skriftlig dansk er udtrukket i
nummer 1.

Hyvis der i den pagaldende termin ikke afsluttes nogen fag pa A-niveau udtrakkes forst
forekommende fag/prove i elevens proveholdsrakke, som er udmeldt af XPRS.

Safremt der herefter er yderligere fag i gruppe 1, udtrakkes det forst forekommende.
Antallet af udtrukne prover i terminen bliver siledes en, to eller tre.

For ovrige eux-elever gelder

1.

Hyvis dansk afsluttes i pagzeldende termin udtraekkes forst skriftlig dansk (galder kun for
elever pabegyndt et eux-forleb d. 1. august 2018 eller herefter).

For hvert fag, der afsluttes med bade skriftlig og mundtlig prove, som eleven har pa A-
niveau, udtrakkes den forst forekommende proveform fra elevens proveholdsrakke, som er
udmeldt af XPRS. Dette gelder ikke mundtlig dansk, hvis skriftlig dansk er udtrukket i
nummer 1.

Safremt der er fag/prover i gruppe 1 i elevens proveholdsrakke, som er udmeldt af XPRS,
sa udtrakkes den forst forekomne prove.
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4.6. Provefagsudtrak i ovrigt

Sammen med provefagsudtrakket leverer XPRS et forslag til, hvordan preverne 1 eksamensprojektet
(hfe), SRP, SOP og EOP tidsmassigt kan placeres pa institutionen. Det understreges, at der er tale
om et forslag til tilretteleggelsen af disse prover. Institutionen ma andre i forslaget, dog ikke den
enkelte elevs udtrukne censorfag.

I forbindelse med institutionens valg af eksaminator(er) henledes opmarksomheden pa den almene
eksamensbekendtgorelses § 30, stk. 3:

"Ved flerfaglige prover anvendes mere end én eksaminator, nar flere lerere har veret ansvarlige
Jfor undervisningen i fagene, og det er nodvendigt for at opna, at de relevante faglige kompetencer
er reprasenteret ved eksaminationen.”

For provehold 1 billedkunst, dans, drama, erhvervscase, idret, mediefag, musik og teknologi gzlder,
at enten udtrakkes hele holdet, eller ogsa udtrakkes ingen. Det omfatter ikke elever, som har valgt
at opgradere faget pa et hojere niveau, ligesom “alle eller ingen”-reglen ikke gaelder for blandede
hold (hf og stx). Hf-elever kan i sidstnavnte tilfalde komme til prove, uden at stx-eleverne
udtrakkes til prove.

Elever, der ved andre terminer end den afsluttende sommertermin, er tilmeldt to eller flere prover

med alle eller ingen”, kan hejst blive udtrukket til én af proverne. Institutionen ma derfor sikre, at
det pa trods heraf er muligt for holdene at gennemfore proven.
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5. Skriftlige prover

Pa stx/vaf-fagene i sommerterminen afvikles den enkelte skriftlige prove i et fag med to
proveforekomster, placeret pa to forskellige datoer, dog med undtagelse af dansk, der kun har en
proveforekomst.

Institutionen fordeler eleverne pa proveforekomsterne. Fordelingen kan foretages i tre trin:

3g-eleverne fordeles fra 1. provedag
med det storst mulige antal, saledes at

3g-proverne afvikles tidligst muligt. 2g- Efter udmelding af provefagsudtrakket

kan institutionerne omfordele de
fortrinsvis pa 2. proveforekomst. udtrukne elever pa

cleverne fordeles efterfolgende,

proveforekomsterne, nar det er
hensigtsmaessigt. Den enkelte elevs
provefagsudtrack ma ikke zndres.

Den endelige fordeling af
cleverne pa proveforckomsterne
indberettes med proveplanen.

Fordelingen foretages 1 ovrigt under hensyntagen til den enkelte elevs proveplan.

Efter udmeldingen af den skriftlige censur ma elever kun undtagelsesvist flyttes fra en
proveforekomst til en anden. Flytninger skal indberettes til XPRS, hvorefter andringerne vil blive
overfort til Netprover. I forbindelse med flytning af elever kan der forekomme andringer til den
allokerede censur

5.1 Indberetning af supplerende proveplaner — alle uddannelsesomrider

Hvis der kommer @ndringer til de skriftlige provehold efter udmeldingen af den skriftlige censur,
skal institutionen indberette ndringerne til XPRS (supplerende proveplaner). Supplerende
proveplaner kan indberettes frem til dagen for proven. Andringer indberettet med supplerende
proveplaner kan ses 1 Netprover dagen efter indberetningen.
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5.2. Bekrzftelse ved skriftlige prover

I henhold til Bekendtgorelse om visse regler om prover og eksamen i de gymnasiale uddannelser § 7.
stk. 7-8, skal en eksaminand pa hhx, htx, hf og stx ved aflevering af en skriftlig besvarelse skriftligt

bekrxfte folgende:

4. At eksaminanden
ikke har anvendt

3. At eksaminanden
1. At besvarelsen er

2. At der er benyttet ikke har udgivet en

udferdiget uden : - : ) s eget tidligere
s tilladte hjzlpemidler. ander;?ta;;g.de for be }(11: r::::s:‘;t’lg (1112 r‘;i"}e“

I henhold til den almene eksamensbekendtgorelses § 20, stk. 5 skal en eksaminand pa et eux-forlob
ved aflevering af en skriftlig besvarelse bekrafte, at opgaven er udferdiget uden uretmassig hjalp, jf.
stk. 1 og 21 samme paragraf.

Det er institutionen, der skal sikre, at denne procedure gennemfores. Dette kan for eksempel ske
under anvendelse af nedenstiende tekst og eksaminandens underskrift herfor:

"Jeg bekrafter herved, at opgavebesvarelsen er nudarbejdet af mig. Jeg har ikke anvendt tidligere
bedomt arbejde uden henvisning hertil, og opgavebesvarelsen er udferdiget uden anvendelse af
uretmessig hjalp og nden brug af bjelpemidier, der ikke har veret tilladt under proven.”

Bekrazftelsen kan ogsa forega gennem en digital bekraftelse. Hvis eksaminanden afleverer sin
besvarelse i Netprover, foregar bekraftelsen digitalt i Netprover i forbindelse med afleveringen.
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6. Storre skriftlig opgave (SSO)

Censorallokeringen til SSO pa 2-arigt hf foretages 1 to omgange, og der udmeldes censurplaner
normalt forste gang primo januar og igen medio marts. For SSO pa hf-enkeltfag udmeldes
censurplaner forste gang ultimo november og derefter lobende pa baggrund af institutionernes
indberetninger.

Fristen for indberetning af proveplaner til SSO fremgar af den administrative prove- og
eksamenskalender. Indberetningen er angivet som den periode, hvor det er muligt at indberette
elever til den aktuelle skriveperiode. Den skriftlige censurplan for hver skriveperiode udmeldes

forste gang jf. den administrative prove- og eksamenskalender, herefter sker udmeldingerne
lobende.

Prover, der ikke afleegges pd dansk, indberettes i proveplanen med det aktuelle eksaminationssprog.

Indberetningen danner tillige grundlag for censorfagsudtrak, der udmeldes sammen med
censorallokeringen. Det udtrukne censurfag ma ikke andres.

6.1. Censorer til SSO

Censorerne oplyses i forbindelse med beskikkelsen om, at fristen for censurering er seks uger fra
opgavebesvarelserne er tilgengelige i Netprover. Institutionen fastsatter efterfolgende en frist for
karaktergivning, som meddeles censor. Aindringer i den skriftlige censurplan, fx som felge af
sygdom, udmeldes lobende fra XPRS. Det er afgorende, at eksamensplanleggeren indleser disse
udmeldinger i det lokale administrative system, sd snart institutionen ved, at der er sket @ndringer.

Hyvis der sker a@ndringer i skriveperioden for SSO pa hf2, bibeholdes censoren, med mindre
andringen betyder, at skriveperioden flyttes fra SSO1-perioden til slutningen af SSO2-perioden
sygetermin/august). Hvis der sker @ndringer af det udtrukne censorfag, vil der blive allokeret en ny
censor.
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7. Prgveplan og censorallokering

Efter at provefagsudtrekket er modtaget pa institutionen, tilrettelegges proveplanen, som herefter
indberettes til XPRS.

Provefagsudtraekket resulterer sommetider i, at der skal oprettes meget sma provehold (med fx 1-3
elever). Dette er i mange tilfalde uhensigtsmassigt og ressourcekravende til de mundtlige prover og
proverne med samlet vurdering. I sidanne situationer bor institutionen lave en justering af
provefagsudtrakket, sa der opnas en mere optimal udnyttelse af ressourcerne.

Husk, at justeringen skal altid godkendes af Kontor for Prover, Eksamen og Test.

Dette gores ved at sende en mail med en beskrivelse af justeringen til:

Seren Vagner: Soeren.Vagner@stukuvm.dk eller
Rune Kjzrsgaard Jorgensen: Rune.Kjaersgaard.Jorgensen@stukuvm.dk

Ved udarbejdelse af proveplanen onsker de fleste institutioner, at alle elever, der afslutter
uddannelsen, aflegger sidste prove i den sidste eksamensuge. Det skal bemzrkes, at dette ikke er et
krav fra ministeriets side, men at det naturligvis kan vare hensigtsmaessigt for at sprede den enkelte
elevs mundtlige prover mest muligt.

For institutioner med flere underafdelinger kan proveadressefeltet anvendes ved indberetningen,
saledes at censorer med censorudmeldingen far proveadressen meddelt.

Prover, der ikke aflegges pa dansk, indberettes i proveplanen med det aktuelle eksaminationssprog,.

De skriftlige censorer er knyttet til én proveforekomst. Hvis elever eller hold undtagelsesvist flyttes
fra en proveforekomst til en anden efter censurplanens udmelding, er det derfor nodvendigt at
endre censortildelingen. Ved @ndringer i den skriftlige proveplan efter udmelding af censurplaner
skal institutionens eksamensplanlagger sende en ny revideret proveplan til XPRS. XPRS udmelder
herefter nye censorer for det/de berorte hold.
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Kontor for Prover, Eksamen og Test foretager den mundtlige censorallokering pa baggrund af den
indberettede proveplan og institutionernes indberetning af censorkompetence samt de rettidigt
indberettede og godkendte lzererfriholdelser. Der tages ikke ved allokeringen sarlige hensyn til
institutionsledere, safremt disse er indberettet med censorkompetence og ikke er friholdt i
proveperioden. Ved udmelding af censorallokeringen til sommertermin udmeldes tillige onskede

censorer til den efterfolgende sygetermin.

Ved udtrakning af grund-/valgfag fra eud-grundbekendtgorelsen til prove udpeger institutionen selv
censorer fra det lokale censornetvark.

7.1. Opgavebestilling via Preveshoppen

Pa baggrund af proveplanerne i XPRS til skriftlige prover i sommer-, syge- og vinterterminen, skal
institutionerne selv bestille det fysiske provemateriale til de 1. delprover, der afvikles pa papir.
Bestillingen foregar via Proveshoppen, hvorefter institutionerne far tilsendt materialet. 1
Proveshoppen angiver institutionerne ud for hver proveforekomst, hvor mange elever, de har til

proven, sa trykkeriet kan sorge for, at der sendes nok opgavehzafter til institutionen.

Forberedelsesmateriale og projektoplaeg, der skal udleveres for selve proven, fremstilles ikke som
fysisk provemateriale, men skal downloades via Proveshoppen. Skolen distribuerer derefter selv

materialet til eleverne.

Den enkelte institution skal serge for, at de eksamensansvarlige medarbejdere, der skal kunne bestille
provematerialet, bliver oprettet som brugere i Proveshoppen. Der kan oprettes flere medarbejdere pa
hver institution. Las mere om provemateriale og Proveshoppen pa uvm.dk.

7.2. Plan-B lgsning til Netprover

Hyvis Netprover mod forventning ikke kan udlevere det digitale provemateriale til eleverne, skal
institutionerne pa provedagen downloade provematerialet i Plan-B. Alle personer, der er
eksamensansvatrlige og/eller it-ansvatlige i Netprover, kan logge pa Plan-B og downloade backup-
materiale til dagens skriftlige prover.

7.3. Lzrerfriholdelser til og censurplaner for mundtlig prove

Indberetning af lererfriholdelser i den aktuelle termins censorallokering skal indberettes til XPRS
samtidig med Preveplanen. Det er meget vigtigt, at fristerne overholdes, si Kontor for Prover,
Eksamen og Test kan foretage den videre planlegning.

Indberetning af lererfriholdelser ma kun indeholde friholdelsesperioder, der indgar 1 den aktuelle

indberetningstermin. I sommerterminen skal institutionen ogsa medtage friholdelser til
sygeterminen, da censuren til gymnasiale suppleringskurser, sifremt der er hold, bliver allokeret
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sammen med censuren til sommerterminen. Det anbefales, at institutionen friholder lererne i den
del af institutionens sommerferie, der matte ligge inden for proveperioden for sygeterminen.

I indberetningen af leererfriholdelser til vintertermin anbefales det, at institutionen friholder lererne 1

den del af juleferien, der matte ligge inden for preveperioden.

7.4. Offentliggoarelse af proveplanen
Proveplaner for udtrukne provefag og censornavne til ovrige prover offentliggores i to runder pa
fastsatte datoer af Kontor for Prover, Eksamen og Test.

/

/ Sommertermin \

. . ,/ Vintertermin \\
Delvis offentliggorelse ‘ ‘

Proveplan for samtlige skriftlige prover, Forste offentliggarelse
herunder censorallokeringer for de

skriftlige prover, samt de mundtlige
prover, der atholdes i proveperiodens

forste uge. Anden offentliggorelse
Proveplan for alle prover

Offentliggorelse | \\ ) /

\ Eksamensplanen /

. S/

Proveplan for prover, der atholdes for jul

Proveplanen sikrer herigennem, at der er mest mulig undervisningstid, og at den enkelte elev har
mindst fem hverdage fra offentliggorelsen til provens aftholdelse.

Proveplaner for prover uden provefagsudtrak kan offentliggores internt pa institutionen uden
censornavne, nar de er kontrolleret, jf. punktet om kvalitetskontrol nedenfor. Det galder ogsa for
censorfag ved flerfaglige prover.

Proveplaner for SRP, SOP og EOP kan offentliggores op til en uge for tidspunktet for den
delvise/forste offentliggorelse af eksamensplanen, forudsat at de er kontrolleret, jf. punktet om
kvalitetskontrol nedenfor. I forbindelse med en sadan tidlig offentliggorelse skal censor gives adgang
til projektrapporten i Netprover.

Opgaver og materialer udsendes i forbindelse med offentliggorelsen af eksamensplanen. Det sendes

til eksaminator og censor mindst fem hverdage for provens atholdelse.
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Det kan betyde, at udsendelsen ma foretages, for eksamensplanen er offentliggjort. Udsendelsen af
materialer ma da kun ske i et omfang, der ikke medforer, at andre dele af eksamensplanen kan
udledes.

7.5. Kvalitetskontrol af den mundtlige proveplan

I perioden frem til offentliggorelsen af den mundtlige proveplan skal institutionen gennemga planen
med henblik pa at foretage eventuelle justeringer, herunder justeringer, der forer til en mere
hensigtsmassig udnyttelse af censorressourcen — saledes at fx provehold med én eller to elever
minimeres. Alle ndringer i den udmeldte censur, herunder anvendelse af faciliteten "Hent censor",
skal folges op med en direkte kontakt til censors ansattelsesinstitution.

Institutioner, der atholder flerfaglige prover, skal i serlig grad vaere opmarksom pa, at disse prover
tilretteleegges hensigtsmaessigt. Institutionen bestemmer selv, hvordan eksaminanderne skal

grupperes, sa lenge det udmeldte censorfag ikke @ndres, og censorressourcen udnyttes optimalt.

I udmeldingen af forslag til tilretteleggelse af flerfaglige prover er typisk 8-12 eksaminander samlet 1
grupper med samme censorfag. Gruppernes storrelse er afhengig af institutionens samlede antal
cksaminander til hver af de flerfaglige prover.

7.6. Afmelding af censorer
I de tilfzelde, hvor en mundtlig censor ikke kan mede op fx pga. sygdom, er det i forste omgang
censors ansattelsesinstitution, der skal forsege at finde en erstatning blandt institutionens lerere.

Hyvis det ikke er muligt at finde en erstatning, meddeler censors anszttelsesinstitution dette til den
cksamensatholdende institution. Herefter er det den eksamensafholdende institutions opgave at
finde en censor, ved hjzlp af "Hent censor”’-funktionen i det studieadministrative system. I helt
seerlige tilfxlde, hvor denne facilitet ikke loser problemet, benyttes Censorudveslingsplanen.

Andringer i den skriftlige censur udmeldes af Kontor for Prover, Eksamen og Test.
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8. Prover, der aflegges efter serlige forhold

8.1. Sygetermins- og GSK-prover samt omprover
For elever, der skal til skriftlig sygeprove i august, foretages indberetningen Proveplaner” ultimo
juni jt. Administrativ prove- og eksamenskalender. Indberetningen er obligatorisk. Se afsnit om

Proveshoppen under "Provemateriale” pa denne side. Indberetningerne skal tillige indeholde elever
pa GSK-hold, der skal til skriftlig prove ved samme termin. Forst efter indberetning af proveplanen
foretages censorallokering, ligesom ved de ovrige proveterminer.

Sarligt for GSK i sygeterminen

Elevbesvarelser fra GSK-kursister 1 sygeterminen skal kun bedemmes af én censor, men der
allokeres altid to censorer pr. provehold.

I den forbindelse skal institutionen tage kontakt til 1. censor med information om:

e at vedkommende er eneste bedemmer af besvarelserne og dermed ogsa skal give karakterer
alene

e at eventuelle besvarelser af delprover pa papir ikke skal sendes til 2. censor, men returneres
til den proveaftholdende institution med anbefalet post

e at Netprover kun kan handtere karaktergivning, hvis der gives karakterer af begge censorer,
derfor skal 1. censor blot lzese besvarelserne i Netprover, men IKKE give karakterer i
Netprover

e atinstitutionen sender en karakterliste til 1. censor med anbefalet post

e at 1. censor bedommer besvarelserne, udfylder den tilsendte karakterliste, og sender den
retur til institutionen. Den udfyldte og underskrevne karakterliste ma kun returneres til
institutionen med anbefalet post eller digitalt med sikker mail

Institutionen skal desuden tage kontakt til 2. censor med information om:

e atet eller flere hold er GSK-hold, og at 2. censor derfor ikke skal bedemme de pagzldende

elevbesvarelser

I alle ovrige terminer bedommes GSK af to censorer.

Hyvis institutionen har elever, der skal til mundtlig sygeprove eller ompreve i1 august, skal censorer
aftales med andre institutioner efter Censorudvekeslingsplanen for stx/hf og for hhx/htx. Kontor for

Prover, Eksamen og Test allokerer altsa ikke censorer til mundtlig syge- eller ompreve 1 august.
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8.2. Elever, der aflegger prove i et eller flere fag som sanktion

For elever, der aflegger prove 1 et eller flere fag som sanktion, bortfalder arskarakteren (afsluttende
standpunktskarakter). Eleverne aflegger prove pa normale vilkar i alle afsluttende fag og
proveformer.

8.3. Prover, der aflegges for tid i forbindelse med tildeling af delmerit

Nir institutionens leder har givet en elev merit for hele eller dele af undervisningen 1 et fag (fx
sprogfag) pa baggrund af tidligere erhvervede kvalifikationer, kan lederen godkende, at faget kan
afsluttes for det tidspunkt, der er fastsat i reglerne for uddannelsen.

Hyvis eleven pa grund af delmeritten ikke har modtaget undervisning pa dét niveau, hvor faget
afsluttes, fx pa A-niveau, skal eleven aflegge alle fagets prover pa det fremrykkede tidspunkt. 1
sadanne tilfaelde gives ingen afsluttende standpunktskarakter 1 faget. Pa eksamensbeviset pafores
proveresultaterne, der indgar i eksamensresultatet. Hvorvidt de siledes aflagte prover taeller med i
det samlede antal prover, der er pakrevet 1 uddannelsen, beror pa provefagsudtraekket for eleven.
I tilfelde, hvor fritagelsen for undervisning som led i delmerit sker pa et lavere niveau end dét
niveau, hvor faget afsluttes, gives eleven afsluttende standpunktskarakterer pa normal vis.
Ligeledes beror sporgsmalet om afleggelse af prove eller prover i faget pa det almindelige
provefagsudtrak. Det galder eksempelvis, hvis institutionens leder har givet delmerit for
undervisningen i 1g. og 2g. til en elev, der normalt ville skulle folge tre ars undervisning i tysk A,
og eleven derfor starter direkte pé et 3g.-hold.
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9. It-systemer

Udover XPRS og de studieadministrative systemer anvender eksamensplanleggere en reekke andre

it-systemer.

9.1. Netprover

Netprover.dk er et fzlles afviklingssystem til distribution af preveopgaver, afleveringer af
provebesvarelser, bedemmelse og karaktergivning. Institutionerne er forpligtet pa at benytte
Netprover til aflevering af de skriftlige prover samt de storre skriftlige opgaver. Information om
Netprover er samlet pa uvm.dk. Netprover far alle sine data fra XPRS. En stor del af disse data
stammer fra institutionernes indberetning af skriftlige proveplaner til XPRS. For at data i Netprover
altid afspejler de skriftlige eksamensbegivenheder, skal institutionerne sikre, at XPRS forud for alle
skriftlige provebegivenheder er forsynet med de retvisende data. Derfor skal alle @ndringer, der
vedrorer proveplaner for de skriftlige prover, altid indberettes til XPRS. Dette gzlder bade for
skriftlige prover og for SRP, SOP og SSO.

9.2. Eksamensdatabasen

Eksamensdatabasen er en database, der indeholder karakter- og bevisoplysninger for perioden 2004
til i dag. For beviser, der er udstedt fra maj 2021 og frem, gzlder det, at det digitale bevis i
Eksamensdatabasen udger det autoritative bevis. Institutionerne har stadig pligt til at udarbejde og
udlevere et fysisk bevis til studenten m.v. ved brug af de af styrelsen udarbejdede bevisskabeloner,
jt. reglerne i den almene eksamensbekendtgorelse. Den fysiske version af beviset, og andre fysiske
eller elektroniske versioner af beviset, er at betragte som en kopi af det autoritative bevis fra
Eksamensdatabasen.

Indberetning af eksamensbeviser og prover til Eksamensdatabasen foretages i det
studieadministrative system. Institutionerne er forpligtet til at indberette til Eksamensdatabasen.
Indberetningen af eksamensbeviser skal foretages sa hurtigt som muligt efter afslutningen af
uddannelsen, og inden det fysiske bevis udstedes. Hermed er der mulighed for at fange evt. fejl.

Reglerne for indberetning er i overensstemmelse med styrelsens brev fra 18. marts 2011. Sporgsmal
vedrorende selve indberetningen rettes til STIL Support tlf.: 70 21 21 54.

Specifikationer til de digitale prover

Onskes der viden om specifikationer til de digitale prover, kan der laeses
mere pd uvm.dk under Myndighedskray om digital proveafvikling.

o
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