Fa tips til proveplan-
lzegningen og hgr om
forskellige skolers er-
faringer med prgve-
teams i podcasten pa:

uvm.dk/inspiration

GODE RAD TIL
PRGVETEAMET

PROVETEAM

For at alle elever far en god oplevelse med at ga til prave, er
det vigtigt, at der er en tydelig ansvarsfordeling for prgveaf-
viklingen pa skolen.

Vi opfordrer til, at alle skoler opretter et prgveteam. | prgve-
teamet kan den prgveansvarlige koordinere de opgaver, der er
i forbindelse med praveafviklingen, sa alle involverede i prgve-
afholdelsen er klaedt pa til opgaven.

Pragveteamet kan for eksempel veere skolens leder, den prave-
ansvarlige, skolesekreteeren og den IT-ansvarlige.

Medarbejderne i prgveteamet kan hver iseer have ansvar for
eksempelvis:

Tilmelding

IT

Faglig forberedelse

Regler og retningslinjer

Prgvemateriale

Elever der aflaegger prgve pa seerlige vilkar
Orientering til elever og foraeldre om prgverne

Orientér alle laerere om indholdet i pravebekendtgarelsen
og de relevante prgvevejledninger

Hold planlagte mgder for prgveteamet hele aret og lav et
arshjul for skolens prgveplanlaegning

Informér skolens laerere om, hvem prgveteamet er, og om
opgaver i forbindelse med pragveplanlaegningen

Ver faste sparringspartnere for leererne om prgve-
afholdelsen
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PROVEANSVARLIG

Udpeges af skolens leder, der kan delegere opgaver
forbundet med pragverne

Er bindeled mellem lerere og ledelse og koordinerer
arbejdet i prgveteamet

7 SKOLESEKRETAREN
7

Har overblik over tilmeldinger og bookinger

7 DEN IT-ANSVARLIGE
/7

Har overblik over hvilke tekniske udfordringer, der er
ved afvikling af praverne

Sikrer tilstraekkelig bandbredde

Hjaelper med teknisk assistance under prgverne






