Retningslinjer for de praktiske og proceduremassige for-
hold ved proveatholdelse inden for
almen voksenuddannelse, (avu)

I medfeor af § 5, Almen eksamensbekendtgorelsen (BEK nr. 343 af
08/04/2016) fastsxttes folgende retningslinjer om de praktiske og
proceduremassige forhold ved proveaftholdelsen ved almen

voksenuddannelse (avu).

Der skal under afviklingen af de skriftlige prover og mundtlige prover

altid vaere en proveansvarlig tilgeengelig, for det tilfzelde at der under

proven opstar situationer, som krever hurtig ledelsesmassig afgorelse

eller handling.

Skriftlige prover

For Proven

1.

Pa VUC institutioner og fangselsskoler, som udbyder avu, er der to
mader at aflegge de centralt stillede skriftlige prover pa:
a. Afleggelse af prove pa papir for eksaminander pa
almindelige provevilkar
b. Afleggelse af digitale prover for eksaminander pa sxrlige
provevilkar.

Provesezt bestilles i Proveshoppen.
Medio marts for sommertermin og slut oktober for vintertermin.
Proveszttene fremsendes pa papir til institutionerne normalt to
uger for, den skriftlige proveperiode starter.
Ved modtagelsen skal institutionen straks kontrollere:
c. atdet nedvendige antal kuverter a 10 proveszt er
modtaget,
d. at paskriften vedrerende provetermin, provens og
opgavens art er korrekt, samt
e. atugedag for prove, dato og klokkeslat er korrekt.
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Styrelsen stiller ligeledes digitale prover til radighed for
institutionerne, som kan downloades pa Proveshoppen 5 arbejds-
dage for, den skriftlige proveperiode starter.

Provematerialet downloades i Proveshoppen og opbevares sikkert.
Se Teknisk Vejledning — om provemateriale til eksaminander, der aflegger
prove pa serlige vilkar

Det er vigtigt, at institutionen iagttager nodvendige hensyn til sik-
kerhed og fortrolighed omkring proverne bade i
forhold til de papirbéarne og de digitale prover.

Institutionen udpeger tilsynsforende til de skriftlige prover.
Ingen lerer ma fore tilsyn med eksaminander, som lereren selv
underviser i det pagaldende fag.

Institutionen skal for proven sikre sig, at eksaminander og
tilsynsforende er gjort bekendt med:
a.  konsekvenserne af sygdom, for sent modt eller udeblivelse
af andre uforudseelige grunde,
b.  reglerne om tilladte hjelpemidler til den pagzldende prove,
c.  hvornir en prove er begyndt,
d. mulighed for at fa sarlige provevilkar ved den pagaldende
prove,
e.  konsekvenserne af at skaffe sig eller yde uretmassig hjelp
og
f.  klageprocedure og klagefrister.

Institutionen skal herudover sikre sig, at eksaminanden er
bekendt med sit eksaminandnummer og reglerne i den almene
cksamensbekendtgorelse.

Den tilsynsforende har ansvaret for at kontrollere, at ecksaminanden
er den samme person, som fremgar af oplysningerne pa forsiden
(navn, eksaminandnummer).

Der skal udvises sarlig opmarksomhed ved selvstuderende. Den
tilsynsforende vil kunne kontrollere identiteten ved at udbede sig
billedlegitimation.

Institutionen kan fastsatte narmere retningslinjer om
identifikationen, jf. § 0, stk. 4, i den almene eksamensbekendtgo-
relse.



10.

11.

12.

13.

14.

Ved prove pa almindelige provevilkar

Institutionen serger for, at provematerialet er uddelt ved provens
start.

Geldende ved skriftlige prover i matematik:

Ved proverne ska/ eksaminanderne have adgang til computer, da
brugen af it indgar 1 bedemmelseskriterierne. Eksaminanden skal
have adgang til at benytte regneark og andre it-verktojer, der er
anvendt 1 undervisningen, og som er tilladt at anvende ved proven.
Se punkterne 12, 13, 14, 15.

Gzldende ved de skriftlige prover i dansk, dansk som andetsprog

engelsk og tysk:

Ved proverne i skriftlig fremstilling i dansk, dansk som andetsprog,
engelsk og tysk kan eksaminanderne anvende computer.

Ved digital prove pa sazrlige provevilkir

Institutionen sorger for, at eksaminanden har adgang til det
downloadede provemateriale pa en computer. Institutionen sorger
ligeledes for, at der er udleveret et provesxt pa papir ved provens
start.

Generelt om tilladte hjelpemidler

Det fremgiar af § 15, 1 Almen eksamensbekendtgerelsen, at det un-
der proverne er tilladt at anvende hjelpemidler, herunder
elektroniske, medmindre der i reglerne for den enkelte uddannelse
er fastsat begransninger.

Eksaminanden har under prover, der er underlagt tilsyn, dog alene
adgang til internettet, for sa vidt angar egne leremidler, egne
notater og egne arbejder.

Det er institutionens ansvar at orientere sig i den til enhver tid gal-
dende lereplan for faget med henblik pa at vere opdateret pa, om
der er fastast yderligere begransninger. De enkelte lereplaner er
optrykt som bilag bagerst i Avu-bekendtgorelsen.

Brug af Al-baserede vaerktgjer som f.eks. ChatGPT

En besvarelse skal vere eksaminandens egen og selvstandige
besvarelse, med mindre andet fremgir af reglerne for den enkelte
uddannelse, jf. § 20, stk. 1, 1 den almene eksamensbekendtgorelse.
Dette er en forudsaxtning for en retvisende bedommelse af elevens
faglige niveau.

En anvendelse af f.eks. ChatGPT og andre lignende Al-baserede
verktojer vil medfore, at besvarelsen ikke opfylder disse krav. En
anvendelse af ChatGPT vil derfor vaere eksamenssnyd. Det gelder
bide under selve proven og under en eventuel forberedelse, ogsa
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15.

16.

17.

18.

selvom alle hjzlpemidler som udgangspunkt er tilladte hjelpemid-
ler, herunder elektroniske.

ChatGPT og lignende Al baserede varktojer kan dog anvendes,
hvis dette er direkte tilladt i reglerne for den pagzldende
uddannelse.

Grundlaeggende it pa G niveau: Det fremgar af avu-bekendtgorel-
sen, at kursisterne ved prover skal have adgang til de valgte it-vaerk-
tojer, som indgar i synopsen, jf. bilag 43. Adgang til disse er saledes
en forudsaztning for proven.

Matematik pa G og D niveau: Det fremgiar af avu-bekendtgerelsen,

at der ved proverne kan anvendes lommeregner og it-vaerktojer, der
er anvendt 1 undervisningen, jf. bekendtgorelsens bilag 25 og 28.
Ved it verktojer, der er anvendt i undervisningen” forstds mate-
matikrelaterede varktojer.

Google Translate er ikke et matematik-relateret varktoj.

Styrelsen har pa den baggrund besluttet, Google Translate ikke er et
tilladt hjelpemiddel ved proverne.

Det har ved sommerens prover 2023 undtagelsesvis veret tilladt at
anvende Google Translate ved proverne i matematik.

Google Translate vil ikke vare tilladt ved senere prover.

I ovrigt henledes opmarksomheden pa, at reglerne i avu-bekendt-
gorelsens bilag for nogle af de ovrige fag begrenser eller afskaerer

adgangen til at bruge hjzlpemidler i forhold til hovedreglen i den

almene eksamensbekendtgorelse.

Under proven

Institutionen har ansvaret for at kontrollere, at eksaminanden er
den samme person, som fremgar af oplysningerne pa karakterlisten
(navn, eksaminandnummer).

Der skal udvises sarlig opmarksomhed ved selvstuderende.
Institutionen vil kunne kontrollere identiteten ved at udbede sig bil-
ledlegitimation. Institutionen kan fastsztte nermere retningslinjer
om identifikationen, jf. § 6, stk. 4,1 Almen eksamensbekendtgorel-

sen.

Eksaminanden ma normalt ikke forlade lokalet, for besvarelsen er
afleveret. Er det imidlertid noedvendigt for en eksaminand at forlade
lokalet under proven, skal det ske under ledsagelse af en af de
tilsynsforende.

Nar proven er slut, skal eksaminanderne blive siddende og ma ikke
kommunikere med hinanden, for alle besvarelser er afleveret.



19. Ved afleveringen skriver eksaminanden under p4, at besvarelsen er
udferdiget uden uretmaessig hjxlp, jf. eksamensbekendtgorelsens §
20, stk. 5. Det er institutionen, der skal sikre, at denne procedure
gennemfores. Det er tilsynsforendes opgave at gore eksaminanden
opmarksom pa dette.

20. Nar en eksaminand ensker at aflevere, ma eksaminanden forst
forlade sin plads, nar den tilsynsforende har kvitteret for
modtagelsen af opgavebesvarelsen. Eksaminanden afgor selv,
hvilke ark der indgar 1 besvarelsen, som afleveres til bedemmelse.
Eksaminanden nummererer disse ark, og det samlede antal ark
angives pa hvert ark.

21. Den tilsynsforende skal sikre sig, at navn og eksaminandnummer pa
arkene med besvarelser er udfyldt korrekt og fremstar laeseligt, samt
at eksaminanden har underskrevet. Den tilsynsforende attesterer
ved sin signatur, at besvarelsen er endeligt afleveret til bedommelse,
at antallet af ark svarer til det i felterne anforte, samt at det er kon-
trolleret, at arkene er fortlabende nummereret.

Tilsynsforende tjekker, at eksaminanden har udfyldt felterne,
herunder at navn og nummer fremstar laeseligt.

Eksaminanden underskriver opgavens forside inden aflevering af
opgaven til tilsynsforende.

Ved besvarelse pa computer

22. Eksaminander pa almindelige vilkar og swrlige provevilkar, der har
anvendt computer, ma, hvis print ikke umiddelbart er muligt,
gemme besvarelsen f.eks. pa et usb-stick og aflevere det til den til-
synsforende med henblik pa printning.
Det er vigtigt, at eksaminanden anforer eget navn og
cksaminandnummer pa besvarelsen.
Institutionen skal sikre, at der er printerfaciliteter til radighed for
alle eksaminander, der anvender computere.

Searligt for matematik
23. Ved elektronisk besvarelse kan losningsmetoden ”gemme sig” bag

facit. Enkelte opgaver, fx konstruktionsopgaver, vil dog vare af en
sadan karakter, at de ikke kan besvares ved hjzlp af regneark.
Konstruktionsopgaver lost elektronisk kan afleveres enten pa print,
som GeoGebra-fil eller som indsat billede, med alle relevante mal, i
regnearket. De prefabrikerede regneark vil vaere i formaterne
Excel (xlsx) og LibreOffice Calc (.ods).
Disse to formater samt GeoGebra (.ggb) accepteres i forbindelse
med elektronisk aflevering.

Aflevering af elektronisk besvarelse



24. Hyvis institutionen tilbyder eksaminanderne at aflevere elektronisk,

25.

206.

27.

skal filnavnene indeholde nummer og navn pa den enkelte
eksaminand. Filerne skal opbevares sikkert, og institutionen behol-
der en sikkerhedskopi af filerne.

Med undtagelse af matematik er det valgfrit, om man kan aflevere
elektronisk.

Afleverer eksaminanden én eller flere filer elektronisk, skal
institutionen sikre, at den eller de korrekte filer afleveres til
bedommelse. Eksaminanden ma ved provetidens udleb tage prove-
set og de besvarelsesark, der ikke er afleveret til bedommelse med
ud af provelokalet.

Ved formodning om snyd

Institutionen skal sikre, at proverne gennemfores under forhold,
der er egnede til at udelukke, at eksaminanden kommunikerer
utilsigtet, jf. § 14, stk. 1, i den almene eksamensbekendtgorelse.
Institutionen er forpligtet til at fore et effektivt tilsyn med dette.
Opstar der under eller efter en prove formodning om, at en
cksaminand uretmaessigt har skaffet sig eller ydet hjalp skal dette
indberettes til institutionen. Se nermere i § 20 i den almene
eksamensbekendtgorelse.

Efter proven

Fremsendelse af besvarelser

Nar proven er slut, skal besvarelserne sammen med karakterlister,
pafort eksaminators navn, telefonnummer og mailadresse sendes til
de respektive censorer. Et rent eksemplar af provesattet, inklusive
eventuelle oplesningsark, medsendes. Det skal fremga tydeligt af
forsendelsen, hvem opgavebesvarelserne skal returneres til efter
bedommelsen.

Besvarelserne distribueres sa vidt muligt digitalt.

Besvarelserne bor for sa vidt muligt fremsendes digitalt med sikker-
mail. Institutionen sender besvarelserne, som eventuelt kan vare
scannede besvarelser, sammen med karaktetlisterne.

Er dette ikke muligt, fremsendes besvarelserne som
rekommanderet brev/pakke, hvor forsendelsen kan spores og kun
udleveres til modtageren mod kvittering.

Vear opmarksom pa, at de sproglige prover i faget:
. dansk, niveau G og D,
. dansk som andetsprog, niveau G samt
*  proven ileseforstielse 1 engelsk, niveau G
alene skal bedommes af en censor.



28.

29.

30.

31.

Eventuelle retteark til censorernes brug offentliggores 1
Provebanken senest dagen efter provens afslutning.

Censor og eksaminator har efter modtagelsen af besvarelserne nor-
malt 8 hverdage til bedemmelsen. Efter denne periode fastsxttes
den endelige karakter ved konferering.

Opbevaring af besvarelser

Proveinstitutionen opbevarer de originale besvarelser til udlebet af
klagefristen og ellers indtil afslutningen af behandlingen af
eventuelle klagesager.

Censors og eksaminators noter fra en prove skal opbevares i1 ar af
hensyn til behandlingen af en evt. eksamensklagesag, jf. § 29, stk. 3,
1 den almene eksamensbekendtgorelse.

Eksaminanden vil kunne bede om at fa udleveret noterne.

Mundtlige prover

For proven

32.

33.

34.

35.

30.

Eksaminationsgrundlaget og eventuelt andet materiale til proven
bor vare censor i hende mindst 8 hverdage for proveaftholdelsen.

Censor kvitterer for modtagelse af eksaminationsgrundlaget
umiddelbart efter modtagelsen.

Se i ovrigt lereplanen for det enkelte fag 1 avu-bekendtgorelsen .

Eksaminationsgrundlaget, hvor kursisten ikke selv har valgt sit
proveoplag, skal vare ukendt for kursisten.

Eksaminator fremsender tidsplan for eksaminationerne pafort
eventuel forberedelsestid. Proveplanen og antallet af eksaminander
skal altid godkendes af censor.

Selve eksaminationstiden mad ikke overstige 6 timer pr. dag.

Brug af Al-baserede vaerktgjer som Al f.eks. ChatGPT

Brug af Al-baserede varktojer f.eks. ChatGPT, TextGuru og andre
lignende varktojer er ikke lovligt til de mundtlige prover og under
en eventuel forberedelsestid, medmindre dette er direkte tilladt i
reglerne for den pagaldende uddannelse.

Se uddybende beskrivelse 1 punkt 13.

Under proven
Institutionen har ansvaret for at kontrollere, at eksaminanden er

den samme person, som fremgar af oplysningerne pa karakterlisten
(navn, eksaminandnummer). Der skal udvises satlig opmarksom-
hed ved selvstuderende. Institutionen vil kunne kontrollere
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identiteten ved at udbede sig billedlegitimation. Institutionen kan
fastsatte narmere retningslinjer om identifikationen, jf. § 6, stk. 4, i
den almene eksamensbekendtgorelse.

Ved formodning om snyd

37. Opstar der under eller efter en prove formodning om, at en
eksaminand uretmaessigt har skaffet sig eller ydet hjlp, skal dette
indberettes til institutionen.
Se uddybende beskrivelse 1 punkt 23.

Efter proven

38. Censor og eksaminator underskriver begge karakterlisten.

39. Eksaminators og censors noter fra en prove skal opbevares i 1 dr af
hensyn til behandlingen af en evt. eksamensklagesag, jf. § 29, stk. 3,
1 den almene eksamensbekendtgorelse.
Eksaminanden vil kunne bede om at fi udleveret noterne.

Spergsmil til praktiske og proceduremassige forhold ved proverne
Ved sporgsmal til retningslinjer for de praktiske og proceduremacssige
forhold ved proveafholdelsen for almen voksenuddannelse kan Styrelsen
for Undervisning og Kvalitet, Kontoret for Prover, Eksamen og Test
kontaktes pa: evprover@stukuvm.dk

Relevante links i forbindelse med preveafholdelse pa avu
Almen eksamensbekendtgorelsen

Regler og orienteringer | Borne— og Undervisningsministeriet (uvm.dk)

Information om prover og eksamen | Borne— og Undervisningsministe-
riet (uvm.dk)
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