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Retningslinjer for de praktiske og proceduremæssige for-
hold ved prøveafholdelse inden for  
almen voksenuddannelse, (avu)  
 

I medfør af § 5, Almen eksamensbekendtgørelsen (BEK nr. 343 af 

08/04/2016) fastsættes følgende retningslinjer om de praktiske og  

proceduremæssige forhold ved prøveafholdelsen ved almen  

voksenuddannelse (avu).  

 

Der skal under afviklingen af de skriftlige prøver og mundtlige prøver 

altid være en prøveansvarlig tilgængelig, for det tilfælde at der under  

prøven opstår situationer, som kræver hurtig ledelsesmæssig afgørelse 

eller handling. 

 

Skriftlige prøver 

 

Før Prøven 

1. På VUC institutioner og fængselsskoler, som udbyder avu, er der to 

måder at aflægge de centralt stillede skriftlige prøver på: 

a. Aflæggelse af prøve på papir for eksaminander på  

almindelige prøvevilkår  

b. Aflæggelse af digitale prøver for eksaminander på særlige  

prøvevilkår.  

 

2. Prøvesæt bestilles i Prøveshoppen.  

Medio marts for sommertermin og slut oktober for vintertermin.  

Prøvesættene fremsendes på papir til institutionerne normalt to 

uger før, den skriftlige prøveperiode starter.  

Ved modtagelsen skal institutionen straks kontrollere:  

c. at det nødvendige antal kuverter à 10 prøvesæt er  

modtaget,    

d. at påskriften vedrørende prøvetermin, prøvens og  

opgavens art er korrekt, samt   

e. at ugedag for prøve, dato og klokkeslæt er korrekt.  
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3. Styrelsen stiller ligeledes digitale prøver til rådighed for  

institutionerne, som kan downloades på Prøveshoppen 5 arbejds-

dage før, den skriftlige prøveperiode starter.  

Prøvematerialet downloades i Prøveshoppen og opbevares sikkert.  

Se Teknisk Vejledning – om prøvemateriale til eksaminander, der aflægger 

prøve på særlige vilkår  

 

4. Det er vigtigt, at institutionen iagttager nødvendige hensyn til sik-

kerhed og fortrolighed omkring prøverne både i  

forhold til de papirbårne og de digitale prøver.  

 

5. Institutionen udpeger tilsynsførende til de skriftlige prøver.  

Ingen lærer må føre tilsyn med eksaminander, som læreren selv  

underviser i det pågældende fag.  

 
6. Institutionen skal før prøven sikre sig, at eksaminander og  

tilsynsførende er gjort bekendt med: 

a. konsekvenserne af sygdom, for sent mødt eller udeblivelse     

af andre uforudseelige grunde, 

b. reglerne om tilladte hjælpemidler til den pågældende prøve,   

c. hvornår en prøve er begyndt, 

d. mulighed for at få særlige prøvevilkår ved den pågældende 

prøve,  

e. konsekvenserne af at skaffe sig eller yde uretmæssig hjælp 

og 

f. klageprocedure og klagefrister.  

 

Institutionen skal herudover sikre sig, at eksaminanden er  

bekendt med sit eksaminandnummer og reglerne i den almene  

eksamensbekendtgørelse.  

 

7. Den tilsynsførende har ansvaret for at kontrollere, at eksaminanden 

er den samme person, som fremgår af oplysningerne på forsiden 

(navn, eksaminandnummer).  

Der skal udvises særlig opmærksomhed ved selvstuderende. Den 

tilsynsførende vil kunne kontrollere identiteten ved at udbede sig 

billedlegitimation.  

Institutionen kan fastsætte nærmere retningslinjer om  

identifikationen, jf. § 6, stk. 4, i den almene eksamensbekendtgø-

relse. 
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        Ved prøve på almindelige prøvevilkår 

8. Institutionen sørger for, at prøvematerialet er uddelt ved prøvens 

start.  

 

9. Gældende ved skriftlige prøver i matematik: 

Ved prøverne skal eksaminanderne have adgang til computer, da 

brugen af it indgår i bedømmelseskriterierne. Eksaminanden skal 

have adgang til at benytte regneark og andre it-værktøjer, der er  

anvendt i undervisningen, og som er tilladt at anvende ved prøven.  

Se punkterne 12, 13, 14, 15. 

 

10. Gældende ved de skriftlige prøver i dansk, dansk som andetsprog  

engelsk og tysk: 

Ved prøverne i skriftlig fremstilling i dansk, dansk som andetsprog, 

engelsk og tysk kan eksaminanderne anvende computer.  

 

        Ved digital prøve på særlige prøvevilkår 

11. Institutionen sørger for, at eksaminanden har adgang til det  

downloadede prøvemateriale på en computer. Institutionen sørger 

ligeledes for, at der er udleveret et prøvesæt på papir ved prøvens 

start.  

 

         Generelt om tilladte hjælpemidler 

12.  Det fremgår af § 15, i Almen eksamensbekendtgørelsen, at det un-

der prøverne er tilladt at anvende hjælpemidler, herunder  

elektroniske, medmindre der i reglerne for den enkelte uddannelse 

er fastsat begrænsninger.  

Eksaminanden har under prøver, der er underlagt tilsyn, dog alene 

adgang til internettet, for så vidt angår egne læremidler, egne  

notater og egne arbejder. 

 

Det er institutionens ansvar at orientere sig i den til enhver tid gæl-

dende læreplan for faget med henblik på at være opdateret på, om 

der er fastast yderligere begrænsninger. De enkelte læreplaner er 

optrykt som bilag bagerst i Avu-bekendtgørelsen. 

 

Brug af AI-baserede værktøjer som f.eks. ChatGPT 

13. En besvarelse skal være eksaminandens egen og selvstændige  

besvarelse, med mindre andet fremgår af reglerne for den enkelte 

uddannelse, jf. § 20, stk. 1, i den almene eksamensbekendtgørelse. 

Dette er en forudsætning for en  retvisende bedømmelse af elevens 

faglige niveau. 

 

14. En anvendelse af f.eks. ChatGPT og andre lignende AI-baserede 

værktøjer vil medføre, at besvarelsen ikke opfylder disse krav. En 

anvendelse af ChatGPT vil derfor være eksamenssnyd. Det gælder 

både under selve prøven og under en eventuel forberedelse, også 
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selvom alle hjælpemidler som udgangspunkt er tilladte hjælpemid-

ler, herunder elektroniske.  

 

ChatGPT og lignende AI baserede værktøjer kan dog anvendes, 

hvis dette er direkte tilladt i reglerne for den pågældende  

uddannelse.  

 

15. Grundlæggende it på G niveau: Det fremgår af avu-bekendtgørel-

sen, at kursisterne ved prøver skal have adgang til de valgte it-værk-

tøjer, som indgår i synopsen, jf. bilag 43. Adgang til disse er således 

en forudsætning for prøven. 

 

Matematik på G og D niveau: Det fremgår af avu-bekendtgørelsen, 

at der ved prøverne kan anvendes lommeregner og it-værktøjer, der 

er anvendt i undervisningen, jf. bekendtgørelsens bilag 25 og 28. 

Ved ”it værktøjer, der er anvendt i undervisningen” forstås mate-

matikrelaterede værktøjer.  

Google Translate er ikke et matematik-relateret værktøj. 

Styrelsen har på den baggrund besluttet, Google Translate ikke er et 

tilladt hjælpemiddel ved prøverne. 

Det har ved sommerens prøver 2023 undtagelsesvis været tilladt at 

anvende Google Translate ved prøverne i matematik.  

 

Google Translate vil ikke være tilladt ved senere prøver. 

 

I øvrigt henledes opmærksomheden på, at reglerne i avu-bekendt-

gørelsens bilag for nogle af de øvrige fag begrænser eller afskærer 

adgangen til at bruge hjælpemidler i forhold til hovedreglen i den 

almene eksamensbekendtgørelse.  

 

Under prøven  

16. Institutionen har ansvaret for at kontrollere, at eksaminanden er 

den samme person, som fremgår af oplysningerne på karakterlisten 

(navn, eksaminandnummer).  

Der skal udvises særlig opmærksomhed ved selvstuderende.  

Institutionen vil kunne kontrollere identiteten ved at udbede sig bil-

ledlegitimation. Institutionen kan fastsætte nærmere retningslinjer 

om identifikationen, jf. § 6, stk. 4, i Almen eksamensbekendtgørel-

sen. 

 

17. Eksaminanden må normalt ikke forlade lokalet, før besvarelsen er 

afleveret. Er det imidlertid nødvendigt for en eksaminand at forlade 

lokalet under prøven, skal det ske under ledsagelse af en af de  

tilsynsførende.  

 

18. Når prøven er slut, skal eksaminanderne blive siddende og må ikke 

kommunikere med hinanden, før alle besvarelser er afleveret.  
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19. Ved afleveringen skriver eksaminanden under på, at besvarelsen er 

udfærdiget uden uretmæssig hjælp, jf. eksamensbekendtgørelsens § 

20, stk. 5. Det er institutionen, der skal sikre, at denne procedure 

gennemføres. Det er tilsynsførendes opgave at gøre eksaminanden 

opmærksom på dette. 

 

20. Når en eksaminand ønsker at aflevere, må eksaminanden først  

forlade sin plads, når den tilsynsførende har kvitteret for  

modtagelsen af opgavebesvarelsen. Eksaminanden afgør selv, 

hvilke ark der indgår i besvarelsen, som afleveres til bedømmelse. 

Eksaminanden nummererer disse ark, og det samlede antal ark  

angives på hvert ark. 

 

21. Den tilsynsførende skal sikre sig, at navn og eksaminandnummer på 

arkene med besvarelser er udfyldt korrekt og fremstår læseligt, samt 

at eksaminanden har underskrevet. Den tilsynsførende attesterer 

ved sin signatur, at besvarelsen er endeligt afleveret til bedømmelse, 

at antallet af ark svarer til det i felterne anførte, samt at det er kon-

trolleret, at arkene er fortløbende nummereret.  

Tilsynsførende tjekker, at eksaminanden har udfyldt felterne,  

herunder at navn og nummer fremstår læseligt.  

Eksaminanden underskriver opgavens forside inden aflevering af 

opgaven til tilsynsførende. 

 

        Ved besvarelse på computer 
22. Eksaminander på almindelige vilkår og særlige prøvevilkår, der har  

anvendt computer, må, hvis print ikke umiddelbart er muligt, 

gemme besvarelsen  f.eks. på et usb-stick og aflevere det til den til-

synsførende med henblik på printning.  

Det er vigtigt, at eksaminanden anfører eget navn og  

eksaminandnummer på besvarelsen.  

Institutionen skal sikre, at der er printerfaciliteter til rådighed for 

alle eksaminander, der anvender computere.   

 

 Særligt for matematik 

23. Ved elektronisk besvarelse kan løsningsmetoden ”gemme sig” bag 

facit. Enkelte opgaver, fx konstruktionsopgaver, vil dog være af en 

sådan karakter, at de ikke kan besvares ved hjælp af regneark.  

Konstruktionsopgaver løst elektronisk kan afleveres enten på print, 

som GeoGebra-fil eller som indsat billede, med alle relevante mål, i 

regnearket.  De præfabrikerede regneark vil være i formaterne  

Excel (.xlsx) og LibreOffice Calc (.ods).  

Disse to formater samt GeoGebra (.ggb) accepteres i forbindelse 

med elektronisk aflevering. 

 

         Aflevering af elektronisk besvarelse 
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24. Hvis institutionen tilbyder eksaminanderne at aflevere elektronisk, 

skal filnavnene indeholde nummer og navn på den enkelte  

eksaminand. Filerne skal opbevares sikkert, og institutionen behol-

der en sikkerhedskopi af filerne.   

Med undtagelse af matematik er det valgfrit, om man kan aflevere 

elektronisk.  

Afleverer eksaminanden én eller flere filer elektronisk, skal  

institutionen sikre, at den eller de korrekte filer afleveres til  

bedømmelse. Eksaminanden må ved prøvetidens udløb tage prøve-

sæt og de besvarelsesark, der ikke er afleveret til bedømmelse med 

ud af prøvelokalet.            
 

        Ved formodning om snyd 

25. Institutionen skal sikre, at prøverne gennemføres under forhold, 

der er egnede til at udelukke, at eksaminanden kommunikerer  

utilsigtet, jf. § 14, stk. 1, i den almene eksamensbekendtgørelse.  

Institutionen er forpligtet til at føre et effektivt tilsyn med dette. 

Opstår der under eller efter en prøve formodning om, at en  

eksaminand uretmæssigt har skaffet sig eller ydet hjælp skal dette 

indberettes til institutionen. Se nærmere i § 20 i den almene  

eksamensbekendtgørelse. 

 

Efter prøven 
 

        Fremsendelse af besvarelser 

26. Når prøven er slut, skal besvarelserne sammen med karakterlister, 

påført eksaminators navn, telefonnummer og mailadresse sendes til 

de respektive censorer. Et rent eksemplar af prøvesættet, inklusive 

eventuelle oplæsningsark, medsendes. Det skal fremgå tydeligt af 

forsendelsen, hvem opgavebesvarelserne skal returneres til efter  

bedømmelsen. 

 

27. Besvarelserne distribueres så vidt muligt digitalt. 

Besvarelserne bør for så vidt muligt fremsendes digitalt med sikker-

mail. Institutionen sender besvarelserne, som eventuelt kan være 

scannede besvarelser, sammen med karakterlisterne.  

Er dette ikke muligt, fremsendes besvarelserne som  

rekommanderet brev/pakke, hvor forsendelsen kan spores og kun 

udleveres til modtageren mod kvittering.  

 

 

 

Vær opmærksom på, at de sproglige prøver i faget:  

• dansk, niveau G og D,   

• dansk som andetsprog, niveau G samt   

• prøven i læseforståelse i engelsk, niveau G  

          alene skal bedømmes af en censor.  
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28. Eventuelle retteark til censorernes brug offentliggøres i  

Prøvebanken senest dagen efter prøvens afslutning.   

 

29. Censor og eksaminator har efter modtagelsen af besvarelserne nor-

malt 8 hverdage til bedømmelsen. Efter denne periode fastsættes 

den endelige karakter ved konferering.  

 

        Opbevaring af besvarelser 

30. Prøveinstitutionen opbevarer de originale besvarelser til udløbet af 

klagefristen og ellers indtil afslutningen af behandlingen af  

eventuelle klagesager. 

 

31. Censors og eksaminators noter fra en prøve skal opbevares i 1 år af 

hensyn til behandlingen af en evt. eksamensklagesag, jf. § 29, stk. 3, 

i den almene eksamensbekendtgørelse.  

Eksaminanden vil kunne bede om at få udleveret noterne.  

 

 

Mundtlige prøver 

 

Før prøven 

32. Eksaminationsgrundlaget og eventuelt andet materiale til prøven 

bør være censor i hænde mindst 8 hverdage før prøveafholdelsen. 

Censor kvitterer for modtagelse af eksaminationsgrundlaget  

umiddelbart efter modtagelsen.  

Se i øvrigt læreplanen for det enkelte fag i avu-bekendtgørelsen . 

 

33. Eksaminationsgrundlaget, hvor kursisten ikke selv har valgt sit  

prøveoplæg, skal være ukendt for kursisten.  

 

34. Eksaminator fremsender tidsplan for eksaminationerne påført 

eventuel forberedelsestid. Prøveplanen og antallet af eksaminander 

skal altid godkendes af censor. 

Selve eksaminationstiden må ikke overstige 6 timer pr. dag. 

 

Brug af AI-baserede værktøjer som AI f.eks. ChatGPT 

35. Brug af AI-baserede værktøjer f.eks. ChatGPT, TextGuru og andre 

lignende værktøjer er ikke lovligt til de mundtlige prøver og under 

en eventuel forberedelsestid, medmindre dette er direkte tilladt i 

reglerne for den pågældende uddannelse. 

Se uddybende beskrivelse i punkt 13. 

 

Under prøven 

36.  Institutionen har ansvaret for at kontrollere, at eksaminanden er 

den samme person, som fremgår af oplysningerne på karakterlisten 

(navn, eksaminandnummer). Der skal udvises særlig opmærksom-

hed ved selvstuderende. Institutionen vil kunne kontrollere  
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identiteten ved at udbede sig billedlegitimation. Institutionen kan 

fastsætte nærmere retningslinjer om identifikationen, jf. § 6, stk. 4, i 

den almene eksamensbekendtgørelse. 

 
        Ved formodning om snyd 

37. Opstår der under eller efter en prøve formodning om, at en  

eksaminand uretmæssigt har skaffet sig eller ydet hjælp, skal dette 

indberettes til institutionen.  

Se uddybende beskrivelse i punkt 23. 

 

Efter prøven 

38. Censor og eksaminator underskriver begge karakterlisten. 

 

39. Eksaminators og censors noter fra en prøve skal opbevares i 1 år af 

hensyn til behandlingen af en evt. eksamensklagesag, jf. § 29, stk. 3, 

i den almene eksamensbekendtgørelse.  

Eksaminanden vil kunne bede om at få udleveret noterne.  

 

Spørgsmål til praktiske og proceduremæssige forhold ved prøverne 

Ved spørgsmål til retningslinjer for de praktiske og proceduremæssige 

forhold ved prøveafholdelsen for almen voksenuddannelse kan Styrelsen 

for Undervisning og Kvalitet, Kontoret for Prøver, Eksamen og Test 

kontaktes på: evprover@stukuvm.dk 

 

Relevante links i forbindelse med prøveafholdelse på avu 

Almen eksamensbekendtgørelsen 

 

Regler og orienteringer | Børne– og Undervisningsministeriet (uvm.dk) 

 

Information om prøver og eksamen | Børne– og Undervisningsministe-

riet (uvm.dk) 
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