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Børne- og 

Undervisningsministeriet  

Notat om ansøgere og elever der ombe-

stemmer sig 

1 Indledning 

En ansøger eller elev kan ombestemme sig efter indgivelse af sit ønske 

om uddannelse i Optagelse.dk. Der gælder forskellige regler afhængigt 

af, hvornår ansøgeren/eleven ombestemmer sig, ligesom der skal sondres 

mellem elevfordeling og optagelse. I dette notat beskrives hovedlinjerne 

for omvalg og skift i de forskellige faser samt rollerne for de forskellige 

parter.  

 

Hovedvægten i notatet er ansøgere og elever, der ombestemmer sig eller 

skifter mellem de gymnasiale uddannelser. Reglerne for ansøgere og ele-

ver, der ombestemmer sig eller skifter til de gymnasiale uddannelser fra 

andre uddannelser, behandles kun i begrænset omfang. Notatets hoved-

pointer er fremhævet og illustreret i bilag 1-3. 

2 Ansøgt inden ansøgningsfristens udløb 

Hvis ansøgeren søger inden ansøgningsfristens udløb (senest den 1. 

marts kl. 12.00) indgår ansøgningen i den centrale elevfordeling, og ansø-

geren bliver fordelt af den centrale fordelingsmekanisme efter § 11 h i 

AGV-loven. En sådan ansøger betragtes som en rettidig ansøger, og ved-

kommende har retskrav på optagelse, såfremt ansøgeren opfylder de øv-

rige forudsætninger for at opnå retskrav. 

 

Indtil ansøgningsfristens udløb er der ikke begrænsninger på, hvor 

mange gange en ansøger kan ændre i ansøgningen. Efter ansøgningsfri-

stens udløb låses muligheden for at ændre i ansøgningen i Optagelse.dk. 

Ansøgningen er låst, mens ansøgningen behandles i den centrale forde-

lingsmekanisme.  Såfremt ansøgning ikke skal behandles i den centrale 

fordelingsmekanisme (fx hvis ansøgeren har fået reserveret plads på pri-

vat gymnasium), vil det fortsat være muligt for ansøgeren at foretage om-

valg. Et evt. omvalg efter ansøgningsfristen vil resultere i, at ansøgeren vil 

blive håndteret som eftertilmelder.   

Når ansøgeren har fået en foreløbig pladsreservation (senest den 15. 

maj), har ansøgeren igen mulighed for at ændre sin ansøgning. Omvalg 

er muligt, når alle foreløbige pladsreservationer er udsendt. 
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Hvis fordelingsmekanismen ikke kan fordele den rettidige ansøger (en så-

kaldt ufordelt ansøger), vil det være regionen, der står for fordelingen, jf. 

§ 11 j i AGV-loven. Der henvises i den forbindelse til Notat om regioner-

nes fordeling af ufordelte ansøgere, som findes på siden: Sådan foregår 

fordelingen af pladser | Børne– og Undervisningsministeriet. 

 

Hvis en ansøgning ved ansøgningsfristens udløb mangler underskrift, fx 

fordi ansøgeren er under 18 år, og en forælder/værge ikke har underskre-

vet, indgår ansøgningen ikke i fordelingen til fordeling i den centrale 

elevfordelingsmekanisme. Når ansøgningen ikke længere er mangelfuld, 

vil den blive behandlet af ansøgerens bopælsregion, og ansøgeren bliver 

fordelt som eftertilmelder efter § 11 k i AGV-loven. 

3 Ansøgt efter ansøgningsfristens udløb 

Nye ansøgninger kan indgives, selvom Optagelse.dk er låst for de ansøg-

ninger, der indgår i den centrale fordelingsmekanisme. Hvis en ansøger 

søger efter ansøgningsfristens udløb, behandles ansøgeren som en efter-

tilmelder efter § 11 k i AGV-loven. En sådan ansøger har ikke retskrav på 

optagelse. Ansøgere, der ikke har retskrav på optagelse, kan optages på 

baggrund af en optagelsesprøve og -samtale eller en standardiseret vur-

dering, afhængigt af hvilken uddannelse der ansøges om optagelse på, 

og hvilket tidspunkt ansøgeren søger om optagelse.1  

 

Selve fordelingen af disse ansøgere kan først påbegyndes, når de retti-

dige ansøgere har fået besked om den foreløbige pladsreservation. 

 

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet har sammen med regionerne udar-

bejdet forståelsespapir om håndtering af eftertilmeldere, som findes på 

siden: Sådan foregår fordelingen af pladser | Børne– og Undervisningsmi-

nisteriet. 

4 To måder at ændre ønske om uddannelse eller 

institution 

En ansøger/elev (i dette afsnit blot betegnet ansøger), der ønsker plads 

på en anden gymnasial uddannelse eller en anden institution – end den 

de er blevet fordelt til – kan foretage omvalg ved hjælp af selvbetjent om-

valg eller gennem omvalg ved hjælp af videresend. I dette afsnit beskrives 

de to tilgange til omvalg. Inden ansøger foretager omvalg (selvbetjent 

omvalg eller omvalg ved hjælp af videresend), bør ansøgeren kontakte 

sin bopælsregion eller institutionens beliggenhedsregion, da de kan vej-

lede om, hvor der eventuelt er ledige pladser. 

  

Der er som udgangspunkt ikke en øvre grænse for, hvor mange gange en 

ansøger kan ombestemme sig, men rent tidsmæssigt er der grænser for, 

hvor mange gange en ansøger kan nå at vælge om, før ansøgeren er op-

taget og derfor vil skulle skifte uddannelse/institution (se afsnit 6).  

 
1 Læs mere herom i kapitel 2 i Bekendtgørelse af lov om de gymnasiale uddannelser (retsin-

formation.dk) 

https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/adgang-og-optagelse/elevfordeling/om-elevfordelingsmodellen/saadan-foregaar-fordelingen-af-pladser
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/adgang-og-optagelse/elevfordeling/om-elevfordelingsmodellen/saadan-foregaar-fordelingen-af-pladser
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/adgang-og-optagelse/elevfordeling/om-elevfordelingsmodellen/saadan-foregaar-fordelingen-af-pladser
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/adgang-og-optagelse/elevfordeling/om-elevfordelingsmodellen/saadan-foregaar-fordelingen-af-pladser
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/1003
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/1003
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En ansøger, der har søgt rettidigt, betragtes fortsat som rettidig ift. vurde-

ring af opfyldelse af adgangskrav, selvom vedkommende foretager om-

valg efter fristen. 

 

4.1 Selvbetjent omvalg 

Ansøgere over 18 år kan på Optagelse.dk – som noget nyt fra foråret 

2025 –  fjerne sin underskrift fra ansøgningerne efter tildeling af foreløbig 

plads. Når underskriften fjernes, mister vedkommende sin foreløbige 

pladsreservation. Derefter er det muligt for ansøger at ændre prioritering, 

tilføje nye uddannelsesønsker og slette ikke længere relevante ansøgnin-

ger. Ansøger skal underskrive sine ansøgninger igen, førend ansøger kan 

behandles af enten region eller modtagende institution. 

 

Er ansøger under 18 år skal forældremyndighedsindehaveren, der har sat 

sin underskrift på ansøgningerne, fjerne underskriften, for at ansøgeren 

kan foretage selvbetjent omvalg. En ansøger under 18 skal ligeledes have 

en forældremyndighedsindehaver til at underskrive igen, efter at ansøger 

har udført en opdatering af sine ansøgninger.  

 

Den prioritering, som ansøger angiver som led i det selvbetjente omvalg i 

Optagelse.dk, vil ligge til grund for tildelingen af pladser. 

4.2 Omvalg ved hjælp af videresend 

Ansøger kan også vælge at tilføje det nye ønske i forlængelse af eksiste-

rende ansøgninger i Optagelse.dk, uden at fjerne sin underskrift fra eksi-

sterende ansøgninger. Ansøgeren skal herefter kontakte den institution, 

hvor ansøgeren har fået reserveret plads og bede institutionen om at vi-

deresende ansøgningen i Optagelse.dk til den nye prioriterede institution. 

Når ansøgningen er videresendt, mister ansøgeren sin foreløbige pladsre-

servation. Hvis ansøgeren kun tilføjer et nyt ønske til sin ansøgning i Op-

tagelse.dk, men ikke beder institutionen om at videresende ansøgningen, 

sker der ikke yderligere, og ansøgeren har fortsat sin foreløbige pladsre-

servation på den oprindeligt tildelte institution. Det uddannelsesønske, 

som ansøger får videresendt sin ansøgning til, betragtes som ansøgers 

nye 1. prioritetsønske. 

 

Omvalg ved hjælp af videresend vil være anvendelig i de tilfælde, hvor 

ansøger allerede har en underskrevet ansøgning til det pågældende ud-

bud (fx hvis ansøger tidligere har prioriteret institutionen, men ikke har 

fået plads). 

 

Hvis ansøgeren er under 18 år, gøres ansøgerens forældre/værge op-

mærksom på via Optagelse.dk, at de skal bede reservationsskolen om at 

videresende ansøgningen, når en af forældrene/værgen har underskrevet 

den. Hvis ansøgeren kun tilføjer et nyt ønske til sin ansøgning i Opta-

gelse.dk, men ikke beder institutionen om at videresende ansøgningen, 
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sker der ikke yderligere, og ansøgeren har fortsat sin foreløbige pladsre-

servation på den oprindeligt tildelte institution. Hvis ikke mindst én foræl-

der/værge underskriver ansøgningen, sker der ikke yderligere. 

5 Omvalg i perioden fra foreløbig pladsreservation til 

optagelse 

Når ansøgere har fået besked om pladsreservation, kan de fortage om-

valg gennem selvbetjent omvalg eller omvalg ved hjælp af videresend 

(tilgange til at ændre ønske er beskrevet i afsnit 4). At foretage omvalg 

implicerer uanset hvilken tilgang, der anvendes, at ansøgeren frasiger sig 

sin reserverede plads. 

5.1 Ansøgeren 

En ansøger, der ombestemmer sig og ønsker at vælge om efter at have 

fået en foreløbig pladsreservation på en gymnasial uddannelse, men in-

den ansøgeren er optaget på uddannelsen, fordeles af ansøgerens bo-

pælsregion efter reglerne om eftertilmeldere, jf. § 11 k i AGV-loven. 

Det samme gælder for en ansøger, der fx er optaget på eud eller i 10. 

klasse og i stedet ønsker optagelse på en gymnasial uddannelse.  

 

Ansøgeren fordeles af bopælsregionen, som skal fordele ansøgeren til en 

af ansøgeren prioriteret institution eller afdeling med ledig kapacitet. Hvis 

der ikke er plads på en prioriteret institution eller afdeling, skal regionsrå-

det som hovedregel fordele ansøgeren til den uddannelse, ansøgeren har 

ønsket som førsteprioritet på en institution eller afdeling med ledig kapa-

citet, der ligger inden for 45 minutters transporttid fra bopælen til institu-

tionen eller afdelingen. Regionsrådet kan hæve kapaciteten på en institu-

tion eller afdeling, hvis det er nødvendigt eller i ganske særlige tilfælde 

for at tildele disse ansøgere en plads. 

5.2 Institutionen 

I tilfælde af at en ansøger fortager omvalg ved hjælp af videresend, bør 

den institution, ansøgeren har fået reserveret en foreløbig plads på, vej-

lede ansøgeren om, at ansøgeren frasiger sig den reserverede plads på 

institutionen, når ansøgningen videresendes i Optagelse.dk, herunder vej-

lede ansøgeren om reglerne for fordeling af eftertilmeldere. 

 

Institutionerne kan først give omvælgere tilsagn om pladsreservation, når 

regionen har foretaget selve fordelingen af de pågældende ansøgere til 

de enkelte institutioner.  

 

Styrelsen for It og Lærings it-system adskiller omvælgere fra skiftere den 

1. juli. Såfremt en ansøger er optaget inden den 1. juli, bedes institutio-

nerne vente med at videresende vedkommendes ansøgning til den 1. juli, 

så ansøgeren registreres rigtigt.  
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Det er som udgangspunkt den institution, der har reserveret foreløbig 

plads til en ansøger, som vurderer, om ansøgeren kan optages på uddan-

nelsen.2 Såfremt optagelse sker på baggrund af en optagelsesprøve, er 

den prøveafholdende institution også ansvarlig for optagelsessamtalen. 

Derfor skal samtalen som udgangspunkt også afholdes på den prøveaf-

holdende institution. Hvis ansøgeren i perioden mellem afholdelse af prø-

ven og samtalen – har fået reserveret en foreløbig plads på en anden in-

stitution end den prøveafholdende, har den prøveafholdende institution 

dog mulighed for at aftale, at optagelsessamtalen afholdes på den insti-

tution, hvor ansøgeren har fået reserveret en foreløbig plads. 

5.3 Regionen 

Regionen skal fordele ansøgeren efter reglerne om fordeling af eftertil-

meldere.  

 

Regionerne vil så vidt muligt skulle fordele ansøgerne og eleverne til le-

dige pladser inden for de enkelte afdelingers fastsatte kapacitet. Det vil 

være regionerne, der vurderer, hvilken afdeling disse ansøgere og elever 

skal fordeles til. Regionerne vil i den forbindelse kunne tage hensyn til an-

søgerens eller elevens eventuelt ønskede prioriteter. Ansøgeren er imid-

lertid ikke sikret en plads på en ønsket prioritet, heller ikke selvom der 

måtte være plads på en prioriteret afdeling. Og regionen kan se bort fra 

ansøgerens ønske om en prioriteret institution, hvis der er ledige pladser 

på en anden institution, jf. også Forståelsespapir om eftertilmeldere. 

 

Ansøgere, der inden omvalget har kontaktet regionen for at høre, hvor 

der er ledige pladser, bør vejledes herom. 

 

Regionen skal være opmærksom på, om omvælgeren er en elev, der alle-

rede er optaget på en gymnasial uddannelse, da vedkommende i så fald 

muligvis skal håndteres som en skifter efter § 14 i lov om de gymnasiale 

uddannelser.  

 

Som udgangspunkt er der ikke en øvre grænse for, hvor mange gange en 

ansøger kan ombestemme sig. Det kan i praksis medføre situationer, hvor 

regionerne – inden for en afgrænset periode fra fordelingen og frem til 1. 

juli – skal håndtere mange omvalg, herunder potentielt flere omvalg fra 

samme ansøger. Regionerne kan i den forbindelse – hvis antallet af om-

vælgere skønnes at være højt – vælge at tilrettelægge egne administra-

tive processer vedrørende omvalg på en sådan måde, at omvalg håndte-

res i et mindre antal planlagte ’runder’ eller lign. Det er i den forbindelse 

et afgørende hensyn, at den enkelte ansøger i den givne periode har en 

reel mulighed for at foretage og få behandlet en eller flere anmodninger 

om omvalg. Regionens håndtering af omvælgere skal – som altid – forval-

tes efter saglige principper og i øvrigt i overensstemmelse med alminde-

lige forvaltningsretlige principper. Det vil i denne forbindelse være sagligt 

at tage hensyn til, hvornår en given anmodning om omvalg er indgivet, 

såfremt der opstår en situation, hvor der er flere omvælgere til én plads. 

 
2 Jf. § 17 i Elevfordelingsbekendtgørelsen 
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6 Institutions- og/eller uddannelsesskift efter 

optagelse og indtil afslutning af grundforløbet 

Når en ansøger er optaget på sin uddannelse, men ønsker at skifte insti-

tution eller uddannelse, vil skiftet skulle ske efter reglerne, der gennem-

gås i dette afsnit. Der er forskellige regler afhængigt af, om eleven ønsker 

at skifte mellem gymnasiale uddannelser/institutioner eller til en gymna-

sial uddannelse.  

 

Elever, der ønsker at skifte mellem gymnasiale uddannelser eller instituti-

oner omfattet af elevfordelingsaftalen efter optagelse eller påbegyndt 

uddannelse, fordeles ikke af regionen, jf. § 11 k, stk. 1, 2. pkt., i AGV-loven 

og optages efter § 14 i lov om de gymnasiale uddannelser. 

 

Elever, der ønsker at skifte til gymnasiale uddannelser, fordeles af bo-

pælsregionen, jf. § 11 k i AGV-loven.  

6.1 Skift mellem gymnasiale uddannelser eller institutioner efter § 

14 i lov om de gymnasiale uddannelser 

I slutningen af juni og i starten af juli skal institutionerne være særligt op-

mærksomme på, om der er tale om en elev, der er optaget, og derfor skal 

håndteres efter reglerne om skift, eller om der er tale om en ansøger, der 

endnu ikke er optaget – og derfor i stedet skal fordeles af regionen som 

eftertilmelder. 

 

Hvis en elev er blevet optaget på en gymnasial uddannelse, men ønsker 

at få plads på en anden gymnasial institution eller uddannelse, skal dette 

ske efter reglerne i § 14, stk. 1, i lov om de gymnasiale uddannelser. Heraf 

følger, at det er muligt at skifte til en anden institution eller til en anden 

gymnasial ungdomsuddannelse uden tab af tid indtil afslutningen af 

grundforløbet i en 3-årig gymnasial ungdomsuddannelse, jf. § 14, stk. 1, i 

lov om de gymnasiale uddannelser. Dette gælder i følgende tilfælde: 

 

• Skift fra en treårig gymnasial uddannelse til en anden treårig gym-

nasial uddannelse 

• Skift fra en treårig gymnasial uddannelse til den toårige uddan-

nelse til hf-eksamen 

• Skift fra den toårige uddannelse til hf-eksamen til en treårig gym-

nasial uddannelse 

• Skift fra et eux-forløb til en treårig gymnasial uddannelse 

• Skift fra et eux-forløb til den toårige uddannelse til hf-eksamen 

• Skift fra en gymnasial institution til en anden gymnasial institution 

med samme uddannelse 

 

Det er en forudsætning for et sådant skifte, at den pågældende elev ville 

have haft retskrav på optagelse, hvis vedkommende havde søgt om opta-

gelse på den pågældende nye uddannelse til at starte med, jf. § 14, stk. 2, 

i lov om de gymnasiale uddannelser. Såfremt det er tilfældet, og såfremt 

der er plads på den nye institution, har eleven ret til at skifte uden tab af 

tid, jf. § 14, stk. 1, 1. pkt.  
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6.1.1 Eleven 

Hvis en elev ønsker at skifte til en anden uddannelse eller en anden insti-

tution, som allerede fremgår af elevens prioriteringsliste, kan vedkom-

mende ombestemme sig ved brug af de to tilgange beskrevet i afsnit 4.  

 

Eleven har ikke krav på at få plads på en bestemt institution eller, hvis der 

er tale om skift til en 3-årig gymnasial ungdomsuddannelse, på en be-

stemt studieretning, jf. § 14, stk. 3, i lov om de gymnasiale uddannelser.  

6.1.2 Institutionen 

Ledelsen på den enkelte institution eller afdeling kan optage en elev, der 

ønsker at skifte mellem gymnasiale uddannelser, hvis afdelingen har ledig 

plads inden for afdelingens fastsatte kapacitet. Vedkommende skal ikke 

fordeles af regionen, men håndteres af de to institutioner, der skiftes 

imellem.  

 

Det forhold, at det forudsættes, at der er plads på den nye institution, gi-

ver lederen på denne institution et vist rum til at vurdere, om der er ledig 

plads på institutionen. Lederen kan således ud fra saglige principper tage 

hensyn til institutionens mulighed for at rumme en ekstra elev. Ledelsen 

vil kunne tage hensyn til institutionens efterlevelse af det fleksible klasse-

loft, når den vurderer, om der er ledig plads, når en elev ønsker at skifte 

til institutionen. Det gælder også for institutioner, der har benyttet teknisk 

overbooking i forbindelse med kapacitetsfastsættelsen. Det vil sige, at en 

institution vil kunne meddele en elev, der ønsker at skifte til institutionen, 

at der ikke er ledig plads, såfremt det vurderes, at den ekstra elev vil van-

skeliggøre efterlevelsen af reglerne om det fleksible klasseloft. 

 

En institution kan ikke anvise ledige pladser, der ligger ud over institutio-

nens fastsatte kapacitet, til elever, som ønsker at skifte. 

 

Såfremt en elev ikke kan få plads på den institution, som vedkommende 

ønsker at skifte til, fordi der ikke er ledig plads, skal institutionen meddele 

dette til eleven.   

 

Det bemærkes, at de gymnasiale institutioner ikke må benytte sig af ven-

telister, for så vidt angår de uddannelser, der er omfattet af reglerne om 

elevfordeling, jf. § 12 b i AGV-loven og § 34 a, stk. 6, i lov om institutioner 

for erhvervsrettet uddannelse. Forbuddet mod ventelister gælder ikke for 

private gymnasier og for ASF-udbud.  

 

Den afgivne institution skal orientere regionen om, at den har en ledig 

plads. Den modtagne institution skal orientere regionen om, at en ledig 

plads er optaget.  

6.1.3 Regionen  

Regionen skal ikke fordele elever, der ønsker at skifte mellem gymnasiale 

uddannelser eller institutioner med hjemmel i § 14 i lov om de gymnasiale 

uddannelser. Men i forbindelse med institutionernes vurdering af, om der 
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er ledig plads, er det regionerne, der koordinerer anvendelsen af de le-

dige pladser, så der ikke opstår situationer, hvor både regionen og insti-

tutionen kommer til at disponere over den samme ledige plads, når regi-

onerne samtidig fordeler eftertilmeldere. Det skal således aftales lokalt, 

hvordan regionerne og institutionerne kan samarbejde i forhold til at 

holde overblik over ledig kapacitet i regionen, jf. § 8 i bekendtgørelse nr. 

162 af 21. februar 2024 om kapacitetsfastsættelse og profilgymnasier (ka-

pacitetsbekendtgørelsen). 

 

I situationer hvor skiftere og eftertilmeldere, der ønsker plads på den 

samme afdeling, skal håndteres simultant, vil der være behov for, at insti-

tutioner og regioner indgår i tæt dialog og foretager en konkret vurde-

ring af, hvem der skal have plads, såfremt der ikke er plads til alle. Ud-

gangspunktet vil dog være, at en skifter bør få plads før en eftertilmelder, 

da vedkommende har en ret til at skifte. Overvejelser herom bør indgå i 

den lokale aftale mellem region og institutioner (i regi af gymnasiesamar-

bejdet). 

 

Det følger af § 9, stk. 2, i kapacitetsbekendtgørelsen, at institutionen kan 

anmode regionsrådet om at hæve kapaciteten for at gøre plads til skif-

tere. Dog følger det også af bestemmelsen, at regionsrådet kan afvise at 

hæve kapaciteten på baggrund af en vurdering af den samlede kapaci-

tetsfastsættelse i regionen. Hvis regionsrådet afviser at hæve kapaciteten 

på institutionen eller afdelingen, kan regionsrådet: 

 

1. henvise ansøgeren til at søge optagelse på en anden institution eller 

afdeling med ledig kapacitet inden for 45 minutters transporttid fra 

ansøgerens bopæl, eller  

2. hæve kapaciteten på en anden institution eller afdeling inden for 45 

minutters transporttid fra ansøgerens bopæl og henvise ansøgeren til 

at søge optagelse på den pågældende institution eller afdeling. 

6.2 Skift der ikke er omfattet af § 14 i lov om de gymnasiale 

uddannelser 

En elev kan ønske at skifte fra en erhvervsuddannelse, fgu eller 10. klasse 

til en gymnasial uddannelse efter skoleårets begyndelse og indtil afslut-

ningen af grundforløbet i gymnasiet. I så fald er det lederen på den gym-

nasiale institution, der vurderer, om vedkommende kan optages på en 

gymnasial uddannelse efter reglerne i § 14 a i lov om de gymnasiale ud-

dannelser. Optagelse er betinget af, at vedkommende ville have haft rets-

krav på optagelse på en gymnasial uddannelse, og at institutionens leder 

vurderer, at vedkommende har faglige forudsætninger for at påbegynde 

uddannelsen senere end ved skoleårets begyndelse. Det er ligeledes en 

forudsætning, at ansøgeren ikke er forsøgt optaget med optagelses-

prøve, og at der ikke afholdes flere optagelsesprøver. Eleven bliver fordelt 

af regionen som en eftertilmelder, jf.  § 11 k i AGV-loven. 

 

Ansøgere, der ønsker at skifte fra en erhvervsuddannelse, fgu eller 10. 

klasse til en gymnasial uddannelse, men som ikke har retskrav på opta-

gelse, kan optages på baggrund af en optagelsesprøve og -samtale eller 
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en standardiseret vurdering. Baggrunden for optagelse afhænger af, hvil-

ken uddannelse der ansøges om optagelse på, og på hvilket tidspunkt 

ansøgeren søger om optagelse, jf. §§ 11 - 12, § 14 a og § 15 i lov om de 

gymnasiale uddannelser. 

 

En elev på en gymnasial uddannelse, der ønsker at skifte til en anden 

gymnasial uddannelse eller institution inde i uddannelsesforløbet, be-

handles almindeligvis efter reglerne i § 14 i lov om de gymnasiale uddan-

nelser. Det forudsættes dog i den forbindelse, at eleven har retskrav på 

optagelse.  

 

Opfylder en elev på en gymnasial uddannelse, der ønsker at skifte, ikke 

betingelserne for at have retskrav på optagelse, vil optagelse kunne finde 

sted på baggrund af den modtagende institutions leders vurdering, jf. § 

15 i lov om de gymnasiale uddannelser. I den forbindelse vil institutio-

nens leder vurdere den pågældendes forudsætninger for at gennemføre 

den ønskede uddannelse, og i hvilket omfang den pågældende kan opnå 

merit. 

7 Skifte og optagelse i perioden efter 1. november og 

frem  

Hvis en elev ønsker at skifte eller søge om optagelse efter første uge af 

november, vil det være op til institutionens leder at foretage denne kon-

krete vurdering, jf. § 15 i lov om de gymnasiale uddannelser. Dette gælder 

både for elever, der skifter mellem gymnasiale uddannelser, og for elever, 

der fx skifter fra en udenlandsk eller international uddannelse, herunder 

IB eller EB, 10. klasse eller eud til en gymnasial uddannelse. Dertil kommer 

de ansøgere, som ikke er i gang med en uddannelse, men som søger om 

optagelse på dette tidspunkt. Disse ansøgere vil ligeledes kunne optages 

efter denne bestemmelse. Der vil skulle ses på, om ansøgeren har meri-

terbare kompetencer på gymnasialt niveau, der kan begrunde det sene 

skifte/den sene optagelse.  

 

Det bemærkes hertil, at en sådan ansøgning om skifte eller optagelse vil 

foregå udenom Optagelse.dk, og at sådanne sene skift af institution eller 

uddannelse eller optagelser kun vil være aktuelt i helt særlige tilfælde. I 

disse tilfælde har regionen ikke en rolle i forhold til selve fordelingen af 

den pågældende.  

 

Regionen har dog en rolle i forhold til at kunne hæve kapaciteten på in-

stitutionen for at gøre plads til eleven. Såfremt der ikke er ledig plads på 

den ønskede institution eller afdeling, vil regionsrådet, efter anmodning 

fra en institution, kunne vælge at hæve kapaciteten på institutionen eller 

afdelingen, jf. § 9, stk. 3, i kapacitetsbekendtgørelsen. Regionsrådet kan 

dog også afvise at hæve kapaciteten på baggrund af en vurdering af den 

samlede kapacitetsfastsættelse i regionen, jf. nærmere herom ovenfor i 

afsnit 6.1.3. 
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Bilag 1: Elevfordeling, optagelse, ansøg-

ning og omvalg 
 

Tidspunkt for ansøg-

ning, omvalg, skift 

Elevfordeling Optagelse Hvordan omvalg? 

Endeligt godkendt an-

søgning senest 1. marts 

kl. 12:00.  

 

 

 

 

Ansøgere, der er under 

18 år, skal have ansøg-

ningen underskrevet af 

mindst én forældre-

myndighedsindehaver, 

før ansøgningen er en-

deligt godkendt. 

Ansøgeren indgår i den 

centrale fordelingsme-

kanisme (ansøgning 

oprettet i perioden 

15/1-1/3), jf. § 11 h i 

AGV-loven. 

 

Ikke-endeligt god-

kendte ansøgninger (fx 

ansøgninger uden for-

ældreunderskrift) for-

deles efter reglerne om 

eftertilmeldere, se ne-

denfor. 

Ansøgeren kan have 

retskrav på optagelse, 

jf. §§ 7-10 i lov om de 

gymnasiale uddannel-

ser eller kan optages 

via en optagelsesprøve 

eller standardiseret vur-

dering. 

 

Optagelse.dk låses for 

omvalg fra den 1. marts 

kl. 12:00 til og med ud-

meldingen af forelø-

bige pladsreservationer 

(senest den 15. maj), 

mens den centrale for-

deling foregår. Inden 

ansøgningsfristen (den 

1. marts kl. 12:00) kan 

ansøgeren ændre sin 

ansøgning uden konse-

kvenser. Efter udmel-

delse af foreløbig 

pladsreservation (se-

nest den 15. maj) er an-

søgeren ’omvælger’, 

hvis ansøgeren ændrer 

i sin ansøgning (se 

mere herom nedenfor).  

Ansøgt efter ansøg-

ningsfristen (den 1. 

marts kl. 12:00) til før-

ste hele uge af novem-

ber 

 

(Eftertilmelder) 

 

Ansøgeren indgår ikke i 

den centrale forde-

lingsmekanisme, men 

fordeles af bopælsregi-

onen, jf. § 11 k i AGV-

loven. 

 

Ansøgeren skal til opta-

gelsesprøve og -sam-

tale eller have en stan-

dardiseret vurdering, jf. 

§§ 11 og 12 i lov om de 

gymnasiale uddannel-

ser og §§ 19-26 i elev-

fordelingsbekendtgø-

relsen. 

 

Ansøgeren kan også 

optages efter § 14 a i 

lov om de gymnasiale 

uddannelser. 

 

Eftertilmelderen kan fo-

retage omvalg i Opta-

gelse.dk, ved brug af 

selvbetjent omvalg, el-

ler omvalg ved hjælp af 

videresend (se  afsnit 

4). 

Ansøgt efter første hele 

uge af november  

(Eftertilmelder) 

 

Institutionen vurderer, 

om den har plads. 

Ansøgning skal ikke i 

Optagelse.dk, men 

henvendes direkte til 

institutionen. 

Institutionen vurderer, 

om ansøgeren kan op-

tages, jf. § 15 i lov om 

de gymnasiale uddan-

nelser. 

 

Hvis eftertilmelderen 

ombestemmer sig, skal 

omvalget aftales med 

den institution, eftertil-

melderen ønsker opta-

gelse på. 
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Tidspunkt for ansøg-

ning, omvalg, skift 

Elevfordeling Optagelse Hvordan omvalg? 

Omvalg i perioden efter 

udmelding af forelø-

bige pladsreservationer 

(senest den 15. maj) til 

optagelse 

 

Ansøgeren har fået re-

serveret en plads, men 

ønsker at vælge om på 

et tidspunkt, hvor den 

centrale elevfordeling 

er afsluttet. Omvælge-

ren behandles som ef-

tertilmelder og fordeles 

af regionen, jf. § 11 k i 

AGV-loven.  

Omvælgeren mister 

ikke et evt. retskrav på 

optagelse ved omval-

get. 

 

Ansøger skal henvende 

sig til den institution 

vedkommende ønsker, 

eller alternativt hen-

vende sig til sin bo-

pælsregion, for at blive 

oplyst om, hvor der er 

ledig plads. Ansøger 

kan foretage selvbe-

tjent omvalg eller om-

valg ved hjælp af vide-

resend, se afsnit 4. Om-

vælgeren mister herved 

sin foreløbige pladsre-

servation. 

Skift mellem gymnasi-

ale uddannelser/institu-

tioner fra optagelse til 

og med første hele uge 

af november 

En skifter, der er opta-

get på en gymnasial 

uddannelse efter § 14 i 

lov om de gymnasiale 

uddannelser, fordeles 

ikke af regionen, jf. § 11 

k, stk. 1, 1. pkt., i AGV-

loven.  

 

Den modtagne institu-

tion vurderer om ele-

ven kan skifte, jf. § 14 i 

lov om de gymnasiale 

uddannelser. 

Vedkommende er alle-

rede optaget. 

For at skifte skal eleven 

henvende sig til den in-

stitution, eleven ønsker 

at skifte til. Eleven kan 

ændre sit uddannelses-

ønske gennem selvbe-

tjent omvalg og om-

valg ved hjælp af vide-

resend (se afsnit 4) 

Skift fra ikke-gymnasial 

uddannelse i perioden 

fra optagelse og frem. 

 

Skift mellem gymnasi-

ale uddannelser, for an-

søgere, der ikke har 

retskrav 

Eleven fordeles af regi-

onen som eftertilmel-

der, jf. § 11 k i AGV-lo-

ven. 

Skifteren kan optages 

på baggrund af en op-

tagelsesprøve, standar-

diseret vurdering eller 

institutionens leders 

konkrete vurdering, jf. 

§§ 11 – 12, § 14 a og 15 

i lov om de gymnasiale 

uddannelser.   

Eleven skal ansøge om 

optagelse via Opta-

gelse.dk. 
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Bilag 2: Ansvar, roller og mulighed for at 

hæve kapacitet 
 

Tidspunkt for 

ansøgning, 

omvalg, skift 

Ansøgerens/elevens 

rolle 

Institutionens 

rolle 

Regionens rolle Kan regionen hæve 

kapacitet for at skabe 

plads? 

Ansøgt (med 

korrekt ud-

fyldt ansøg-

ning) senest 1. 

marts kl. 12:00 

 

Ansøgeren skal ind-

give ansøgning om 

optagelse i Opta-

gelse.dk inden an-

søgningsfristen. 

 

Ansøgere under 18 

skal sørge for foræl-

dreunderskrift på an-

søgningen senest 1. 

marts.  

Institutionen be-

handler eventuelle 

forrangsønsker. 

Regionen be-

handler eventu-

elle forrangsøn-

sker (handicap).  

 

Regionen forde-

ler ufordelte an-

søgere. 

Ja, hvis ansøgeren for-

deles som ufordelt, jf. § 

11 j, stk. 2, 4. og 5. pkt., 

i AGV-loven. Hvis ikke 

burde der være plads til 

ansøgeren i de ende-

lige kapaciteter. 

Ansøgt i peri-

oden efter an-

søgningsfri-

sten (den 1. 

marts kl 12:00) 

til første hele 

uge af novem-

ber 

 

(Eftertilmel-

der) 

 

Ansøgeren skal ind-

give ansøgning om 

optagelse i Opta-

gelse.dk. 

 

Ansøgere under 18 

skal sørge for foræl-

dreunderskrift på an-

søgningen senest 1. 

marts kl 12.00.  

Institutionen skal 

give regionen be-

sked om ledige 

pladser efter pro-

cedure fastsat af 

regionsrådet. 

 

Institutionen af-

holder optagelses-

prøve eller foreta-

ger en standardi-

seret vurdering , jf. 

§§ 11 – 12 eller 

vurderer om de 

kan optage efter-

tilmelderen, jf. § 14 

a i lov om de gym-

nasiale uddannel-

ser. 

Regionen forde-

ler eftertilmelde-

ren iht. § 11 k i 

AGV-loven. 

Ja, jf. § 11 k, stk. 2, 2. 

pkt., i AGV-loven. 

Ansøgt efter 

første hele 

uge af novem-

ber  

(Eftertilmel-

der) 

 

Ansøgeren kontakter 

den institution, ved-

kommende ønsker 

optagelse på. 

Institutionen vur-

derer, om de kan 

optage eftertilmel-

deren, jf. § 15 i lov 

om de gymnasiale 

uddannelser. 

 Ja, jf. § 8, stk. 4, i AGV-

loven og § 6, stk. 3, i 

kapacitetsbekendtgø-

relsen. 



 

 

14 

 

Tidspunkt for 

ansøgning, 

omvalg, skift 

Ansøgerens/elevens 

rolle 

Institutionens 

rolle 

Regionens rolle Kan regionen hæve 

kapacitet for at skabe 

plads? 

Omvalg i peri-

oden efter ud-

meldingen af 

foreløbige 

pladsreservati-

oner (senest 

den 15. maj) 

til optagelse 

 

Ansøgeren kontakter 

sin bopælsregion for 

at høre, hvor der er 

ledige pladser i regi-

onen.  

 

Ansøgeren laver 

selvbetjent omvalg 

via. brugergrænsefla-

den eller foretager 

omvalg ved hjælp af 

videresend (se afsnit 

4).  

Såfremt ansøgeren 

laver omvalg ved 

hjælp af videre-

send skal instituti-

onen, hvor ansø-

geren har fået re-

serveret en forelø-

big plads, vejlede 

ansøgeren om, at 

ansøgeren frasiger 

sig den reserve-

rede plads på in-

stitutionen, når 

den nye ansøg-

ning med det nye 

ønske videresen-

des i Optagelse.dk. 

Derudover vejleder 

ansøgeren om 

reglerne for forde-

ling af eftertilmel-

dere. 

 

Regionen forde-

ler ansøgeren 

efter reglerne 

om fordeling af 

eftertilmeldere.  

 

Regionen vejle-

der ansøgere 

om ledige plad-

ser i regionen.  

 

Ja, jf. § 11 k, stk. 2, 2. 

pkt., i AGV-loven. 

Skift 

mellem gym-

nasiale ud-

dannelser (ef-

ter optagelse) 

Ansøgeren kontakter 

den institution, ved-

kommende ønsker at 

skifte til.  

 

Ansøgeren kan even-

tuelt kontakte regio-

nen for at høre, hvor 

der er ledige pladser. 

 

Ansøgeren kan fore-

tage et skift ved 

hjælp af selvbetjent 

omvalg eller omvalg 

ved hjælp af videre-

send (se afsnit 4). 

Institutionen ori-

enterer regionen 

om ledige pladser 

efter en procedure 

fastsat af regions-

rådet. 

 

Institutionen vur-

derer, om den har 

plads til og vil op-

tage ansøgeren. 

Regionen vejle-

der ansøgere 

om ledige plad-

ser i regionen.  

 

Ja, hvis ansøgeren skif-

ter med hjemmel i § 14 

i lov om de gymnasiale 

uddannelser, jf. § 6, stk. 

2, i kapacitetsbekendt-

gørelsen. 

 

Hvis ansøgeren skifter 

efter grundforløbets af-

slutning med hjemmel i 

§ 15 i lov om de gym-

nasiale uddannelser, 

kan regionen hæve ka-

paciteten med hjemmel 

i § 6, stk. 3, i kapacitets-

bekendtgørelsen.  

  



 

 

15 

 

Bilag 3: Illustration af ansøgertyper ift. ansøgningsperiode 
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