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Indledning
Prove- og eksamensinformation er en samling af de myndighedskrav, der berorer prove- og
eksamensadministrationen 1 de gymnasiale uddannelsesinstitutioner, jf. eksamensbekendtgorelsens §

5.

Indholdet vil, nar det findes nedvendigt, blive suppleret af mails om "Nyt om eksamen
hhx/htx/eux og stx/hf 7.

Prove- og eksamensinformation udsendes normalt én gang om dret, ved et nyt skolears start.

Retningslinjerne for, hvorledes eksamensplanlegningen i et skoledr skal forega, fremgir af denne
information, samt af Adwministrativ prove- og eksamenskalender for skolearet og Prove- og eksamenskalender for
skoledret”, der begge findes pa uvm.dk og af Provekalenderen, der udmeldes fra XPRS.

Eksamensadministrationen for de gymnasiale uddannelser foregar i Undervisningsministeriet,
Styrelsen for Undervisning og Kvalitet, Kontor for Prover, Eksamen og Test.

Prgvekalenderen
Forudsxtningen for, at skolerne kan kommunikere med XPRS, er, at den seneste kalender er indlast

1 det lokale eksamensadministrationssystem. Seneste udgave af kalenderen kan altid hentes ind fra
XPRS.

Indberetninger

Indberetning af censorkompetencer

Den forste indberetning til XPRS for et nyt skolear er indberetning af censorkompetencer. Den
benyttes til at danne censorkorps til mundtlige og skriftlige prover i vinter- og sommerterminerne
samt til den storre skriftlige opgave, studieretningsprojektet og eksamensprojektet for skolearet.

Herefter indberettes lobende ved @ndringer i institutionens censorkompetencer, herunder i
forbindelse med anszttelser, afskedigelser, adressexendringer mv.

Alternativt censursprog indberettes sammen med lerernes censorkompetencer. Der er fortsat et
stigende behov for censorer med engelsk og tysk som censursprog.

Sammen med censorkompetencerne indstilles kandidater til skriftlig censur, inklusiv ensket
belastning. Styrelsen udpeger pa baggrund af indberetningerne det skriftlige censorkorps.

Institutioner med eux skal vare opmarksom pa, nar institutionen stiller lerere til radighed for
censorarbejdet ved prover i gymnasiale fag via censorindberetningen, at disse leerere skal have fuld
gymnasial censorkompetence. Fuld gymnasial censorkompetence vil sige kompetence til at
bedomme pi alle de gymnasiale niveauer (A-C) inden for det eller de fag, som lereren indberettes
med.


https://www.retsinformation.dk/forms/r0710.aspx?id=179722#idffbc0315-9520-4d07-9004-35c41e324af3
https://www.retsinformation.dk/forms/r0710.aspx?id=179722#idffbc0315-9520-4d07-9004-35c41e324af3
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/kalendere-og-oversigter-for-gymnasiale-uddannelsers-proever-og-eksamen
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/kalendere-og-oversigter-for-gymnasiale-uddannelsers-proever-og-eksamen
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Elever til prove
Indberetning af elever til prove er obligatorisk. Hvis institutionen ikke har elever, der kan komme til
prove, skal der indberettes en 'tom' indberetning.

Indberetning af elever til prove for stx skal indeholde institutionens fordeling af elever pa skriftlige
proveforekomster, jf. afsnittet ”Skriftlige prover”. Til sommer- og vinterterminen indberettes
elever til prove to gange.

Forste indberetning til XPRS benyttes til, at danne kontrollister over proveforekomster og elever,
som sendes til institutionerne til tjek.

Anden indberetning indeholder samtlige prover, der kan afsluttes ved terminen, inklusive fagvalg
ved flerfaglige prover samt elever, der efter tilladelse leeser fag pd anden institution, og elever med
merit.

For eux skal fag pa det studiekompetencegivende forlob (merkantil) og eux-hovedforlebet (teknisk),
der gennemfores pa C-niveau efter erhvervsuddannelsernes grundfagsbekendtgorelse, ligeledes
indberettes til XPRS med henblik pa en central udtrekning af provefag.

Pa baggrund af den samlede indberetning foretager styrelsen udtrak af provefag, hvor det er
relevant.

Institutioner med GSK-prover i august kan valge at indberette mundtlige provehold sammen med
ovrige prover ved sommertermin. Til indberettede GSK-hold udmeldes censorer sammen med
censorudmelding til sommerterminen.

Alternativt planlaegger institutionen preveholdene manuelt og kontakter
censorudvekslingsinstitutionerne med henblik pa at fa censorer.

For elever, der ved optagelse pa en gymnasial uddannelse har faet merit for aflagte prover, gxlder, at
prover fra meritgivende fag alene er medtzllende 1 det for uddannelsen fastsatte proveantal, safremt
eleven efter provefagsudtrakket skulle have varet til prove i faget.

For at afgere om dette er tilfzldet, indberettes merit-eleven pa et eksisterende hold, eller et sarligt
hold. Merit-eleven indgir hermed som en del af institutionens samlede indberetning og
efterfolgende udtrek af provefag.

Den administrative handtering af provefagsudtrakket for elever, der efter tilladelse fra institutionens
leder folger fag pa en anden institution, foretages af elevens hjeminstitution, der opretter et
provehold pr. prove (fx skr. og mdt.) for den eller de berorte elever.

Proveholdet indgar i institutionens indberetning af elever til prove og bliver dermed en del af
institutionens samlede udtrxk af provefag.
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Den proveatholdende institution underrettes om provefagsudtrakkets udfald. Herefter skal
proveholdet fjernes fra hjeminstitutionens administrative system, saledes at proven alene indberettes
af den preveatholdende institution i dennes proveplan.

Censorkorps

Dannelsen af de censorkorps, der bliver benyttet ved de kommende skriftlige prover, herunder
studieretningsprojekt (SRP) og storre skriftlig opgave (SSO), bygger pa institutionens
censorkompetenceindberetning til XPRS inklusive indstilling af censorer til de respektive terminer.

Beskikkelsen af censorer til de enkelte censorkorps foretages af styrelsen, og udmeldes pr. termin, jf.
Administrativ prove- og eksamenskalender. Herefter udsendes beskikkelsesbreve til SRP-, SSO-,
skriftlig vinter-, sommer- og sygetermin.

Udtraek af prgvefag

Antal prevefag for stx, hhx og htx

For elever pa stx, hhx eller htx uden ekstra A-niveaufag, er antallet af prover ni, inklusive
studieretningsprojektet.

Elever herfra med ekstra A-niveaufag, der har pabegyndt eller pabegynder deres sammenhangende
gymnasiale uddannelse august 2011 eller senere, skal aflegge et tilsvarende antal ekstra prover.

Prevefagsudtrzk for stx, hhx og htx

Det afgorende princip ved provefagsudtrakket er, at den enkelte elev ikke pa forhiand kan regne ud,
at der er prover, der ikke kan komme i udtrek, hverken ved den aktuelle termin eller ved kommende
terminer. For at sikre det ma en elev normalt hojst indstilles til prove i fire ordinzre proveterminer,
typisk 3 sommerterminer og 1 vintertermin.

Den enkelte elev skal aflegge minimum tre centralt stillede skriftlige prover og tre mundtlige prover.
Safremt der er htx-elever, der ikke kan opfylde kravet om tre centralt stillede, skriftlige prover, kan
studieomradet samt teknikfag A talle som en skriftlig prove i de medtallende prover, der kraeves.

Udtrzk ved afsluttende termin (uddannelsens afslutning):

1. Forst sikres, at antallet af skriftlige prover er tilstrakkeligt, om muligt fire. Med
udgangspunkt i antallet af tidligere aflagte skriftlige prover udtrakkes fra elevens
provefagsrekke (udmeldt af XPRS) de forst forekommende skriftlige provefag, saledes at
det samlede antal skriftlige prover i alt bliver fire.

Kun i de tilfxlde, hvor det ikke er muligt at opfylde de fire, udtraekkes tre.

2. Dernast sikres, at alle aflegger mindst én af proverne i A-niveaufag med bade skriftlig og
mundtlig preve ved at supplere med manglende fag i den forst forekommende proveform i
provefagsrakken.

3. Herefter kontrolleres, om antallet af aflagte mundtlige prover er mindst tre. Safremt det ikke
er tilfaeldet, udtreekkes det forst forekommende mundtlige provefag.
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4. For elever med mere end det krevede antal A-niveaufag udtrackkes nu — om muligt — fra
provefagsraekken det antal skriftlige prover, som eleven har ekstra A-niveaufag, ogsa selv om
mundtlige prover er hojere prioriteret.

5. Til slut sikres det tilstrekkelige antal prover 1 forhold til det samlede antal prover ved at
udtrakke det nedvendige antal af forst forekommende, ikke udtrukne provefag i
provefagsraekken uanset proveformen.

Udtrxk ved ovrige terminer:
Ved de ovrige terminer udtrekkes enten 0, 1 eller 2 fag. For at fastlegge hvor mange fag der
udtrakkes, er der indfert to grupper i provefagsudtrakket.

1. Sifremt der er fag/prover i gruppe 1 i elevens provefagsrakke (udmeldt af XPRS),
udtrakkes den forst forekommende prove.

2. Forekommer der herefter fag pa B-niveau med bade skriftlig og mundtlig prove, og er

fagene ikke udtrukket under pkt. 1, udtrekkes den forst foreckommende prove til fagene pa

B-niveau.

Antallet af prover ved den pagxldende termin bliver saledes nul, en eller to.

4. Ved udtrak af provefag til sommerterminen 2g sikres, at eleven efter terminen har aflagt
minimum to prover.

&

Antal prevefag for eux

For elever, der har pabegyndt enx-forlob for 1. angust 2015 gzlder, at en elev som allerede i grundforlobet
har aflagt prove i et fag pa C-niveau, der er nzevnt i pkt. 7.3. i bilaget for den pagxldende
erhvervsuddannelse i den relevante indgangsbekendtgorelse, og som ikke i pkt. 7.4. er nzevnt pa et
hojere niveau, skal eleven kun aflegge 5 prover i gymnasiale fag efter udtrak. Hvis eleven imidlertid
benytter en eventuel mulighed efter pkt. 7.5. til som valgfag at have niveauet i faget, skal eleven
alligevel aflegge 6 prover i gymnasiale fag efter udtraek.

For elever, der har pabegyndt enx-forlob i perioden 1. august 2015 indtil 1. angust 2017 (elever omfattet af
bekendtgorelse af lov om studickompetencegivende eksamen i forbindelse med erhvervsuddannelse
(eux) m.v., nr. 961 af 01/09/2014.) gaelder at, elever pa det studickompetencegivende fotlob
(merkantil) og eux-hovedforleb (teknisk) skal afleegge 6 prover efter udtreek blandt fag fra gymnasiale
bekendtgorelser og fag pa C-niveau efter eud-grundfagsbekendtgorelsen.

Prevefagsudtraek for eux
Udtrzk ved den afsluttende termin (uddannelsens afslutning):

1. For hvert fag, der afsluttes med bade skriftlig og mundtlig prove, som eleven har pd A-
niveau, udtrakkes den forst forekommende proveform fra elevens preveholdsrekke, som er
udmeldt af XPRS.

2. Dernast udtreekkes det tilstrackkelige antal prover for den enkelte elev i den rakkefolge, som
de forekommer i proveholdsrakken.

Udtrek ved ovrige terminer:

For elever, der folger det ét-drige studiekompetencegivende forlob gzlder:

5
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1. Forst forekommende fag/prove i elevens proveholdsrakke, som er udmeldt af XPRS,
udtrakkes.
2. Safremt der herefter er yderligere fag i gruppe 1 udtraekkes det forst forekommende.

For ovrige eux-elever gzlder:

1. For hvert fag, der afsluttes med bade skriftlig og mundtlig prove, som eleven har pd A-
niveau, udtrakkes den forst forekommende proveform fra elevens proveholdsrakke, som er
udmeldt af XPRS.

2. Séifremt der er fag/prover i gruppe 1 i elevens proveholdsrakke, som er udmeldt af XPRS,
sa udtrakkes den forst forekomne prove. Antallet af udtrukne prover i terminen bliver
saledes O eller 1.

Provefagsudtrak i evrigt

Sammen med provefagsudtrakket leverer XPRS et forslag til, hvordan proverne i det internationale
omrade (hhx), eksamensprojektet (hf) og almen studieforberedelse (stx) tidsmaessigt kan placeres pa
institutionen. Det understreges, at der er tale om et forslag til tilretteleggelsen af disse prover.

Institutionen ma andre i forslaget, dog ikke den enkelte elevs udtrukne censorfag. I forbindelse med
institutionens valg af eksaminator(er) henledes opmarksomheden pa eksamensbekendtgorelsens §
30, stk. 3: "Ved flerfaglige prover anvendes mere end én eksaminator, nar flere lerere har varet ansvarlige for
undervisningen i fagene, og det er nodvendigt for at opna, at de relevante faglige kompetencer er reprasenteret ved
eksaminationen.”

For provehold 1 billedkunst, dans, drama, erhvervscase, idret, mediefag, musik og teknologi gzlder,
at enten udtrakkes hele holdet, eller ogsa udtrakkes ingen. Det indbefatter naturligvis ikke elever,
som har valgt at opgradere faget pa et hojere niveau, ligesom “alle eller ingen” reglen ikke gaelder for
blandede hold (hf+stx). Hf-elever kan i sidstnavnte tilfelde komme til prove uden stx-eleverne.

Elever, der ved andre terminer end den afsluttende sommertermin, er tilmeldt to eller flere prover
med alle eller ingen”; kan hejst blive udtrukket til én af proverne. Institutionen ma derfor sikre, at
det pa trods heraf er muligt for holdene at gennemfore proven.

Skriftlige prgver
For stx/vaf-fagene gzlder det i sommerterminen, at den enkelte skriftlige prove i et fag afvikles med
2 proveforekomster, placeret pa to forskellige datoer.

Institutionen fordeler eleverne pa proveforekomsterne. Fordelingen kan foretages 1 tre trin.

1. 3g-eleverne fordeles fra 1. provedag med det storst mulige antal, siledes at 3g-proverne afvikles
tidligst muligt. 2g-eleverne fordeles efterfolgende, fortrinsvis pa 2. proveforekomst. Fordelingen
indberettes med forste indberetning af elever til prove. Fordelingen danner grundlag for en
kontrol af skolens indberetning.

2. Efter udmelding af provefagsudtrakket kan institutionerne omfordele de udtrukne elever pa
proveforekomsterne, nir det er hensigtsmassigt. Den enkelte elevs provefagsudtrek ma ikke
andres.

3. Den endelige fordeling af eleverne pa proveforekomsterne indberettes med proveplanen.

6


https://www.retsinformation.dk/forms/r0710.aspx?id=179722#id1c68f6c9-7f64-49d7-9c47-311109438275
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Fordelingen foretages 1 ovrigt under hensyntagen til den enkelte elevs proveplan.

Efter indberetning af preveplanen flyttes elever kun undtagelsesvist fra en proveforekomst til en
anden. Ved Netprover.dk skal omfordelinger opdateres til XPRS. Det skal gores lobende.

Bekraftelse ved skriftlige prever

I henhold til eksamensbekendtgorelsens § 20, stk. 5, skal en eksaminand ved aflevering af en skriftlig
besvarelse skriftligt bekrafte, at opgaven er udferdiget uden uretmaessig hjxlp, jf. stk. 1 og 2,1
samme paragraf.

Det er institutionen, der skal sikre, at denne procedure gennemfores. Dette kan for eksempel ske
under anvendelse af nedenstiende tekst og eksaminandens underskrift herfor:

"Jeg bekrafter herved, at opgavebesvarelsen er nudarbejdet af mig. Jeg har ikke anvendt tidligere bedomt arbejde uden
henvisning hertil, og opgavebesvarelsen er ndferdiget nden anvendelse af nretmessig hjelp og uden brug af hjelpemidler,
der ikke har varet tilladt under proven.”

Bekrzftelsen kan ogsa forega gennem en digital bekraftelse.

Hyvis eksaminanden afleverer sin besvarelse i Netprover.dk, foregar bekraftelsen digitalt i
Netprover.dk i forbindelse med afleveringen.

Studieretningsprojekt, stgrre skriftlig opgave og eksamensprojekt
Censorallokeringen til studieretningsprojektet og den storre skriftlige opgave foretages i 2 omgange,
og der udmeldes censurplaner normalt forste gang medio november og igen medio januar. For eux
er der dog 4 omgange, jf. Den administrative prove- og eksamenskalender.

Fristen for indberetning af proveplaner til studieretningsprojekter og storre skriftlige opgaver,
fremgar af den administrative prove- og eksamenskalender. Indberetningen er angivet som den
periode hvor det er muligt, at indberette elever til den aktuelle skriveperiode. Den skriftlige
censurplan for hver skriveperiode udmeldes forste gang jf. den administrative prove- og
cksamenskalender, herefter sker udmeldingerne lobende.

Ved proveplansindberetningen for SRP og SSO indberettes underfag for den enkelte elev. Hver elev
udgor et provehold. Proveholdene ma ikke sammenkaedes.

Prover, der ikke afleegges pa dansk, indberettes i proveplanen med det aktuelle eksaminationssprog.
Indberetningen danner tillige grundlag for censorfagsudtrek, der udmeldes sammen med
censorallokeringen. Det udtrukne censurfag ma ikke @ndres.

Censorer til studieretningsprojekt og storre skriftlig opgave

Censorerne er i forbindelse med beskikkelsen blevet oplyst, at fristen for censurering er seks uger fra
modtagelsen af opgavebesvarelserne. Institutionen fastsatter pa baggrund heraf en frist for
karaktergivning, som meddeles censor.


https://www.retsinformation.dk/forms/r0710.aspx?id=179722#idc95d8ab3-ad8a-41e6-9af1-78f4afad8421
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Andringer i den skriftlige censurplan, fx som foelge af forfald, vil blive udmeldt lebende fra XPRS.
Det er afgorende, at disse udmeldinger indlaeses i det lokale administrative system, sd snart
institutionen modtager meddelelse om, at der er sket zndringer.

Prgveplan og censorallokering
Efter at provefagsudtrekket er modtaget pa institutionen, tilrettelegges proveplanen, som herefter
indberettes til XPRS.

Provefagsudtraekket resulterer undertiden i, at der skal oprettes meget smé provehold (med fx 1-2
elever). Dette er i mange tilfxlde uhensigtsmassigt og uforholdsmassigt ressourcekrevende. I
sadanne situationer bor institutionen lave en justering af provefagsudtrakket, sa der opnas en mere
optimal udnyttelse af ressourcerne. Justeringen skal altid godkendes af Kontor for Prever, Eksamen
og Test. Dette gores ved at sende en mail med en beskrivelse af justeringen til Soren Vagner,
Soeren.Vagner@stukuvm.dk.

Ved udarbejdelse af proveplanen er det et onske fra de fleste skoler, at alle elever, der afslutter
uddannelsen, aflegger sidste prove i den sidste eksamensuge. Det skal bemzrkes, at dette ikke er et
krav fra Undervisningsministeriets side, men at det naturligvis kan vare hensigtsmaessigt for at
sprede den enkelte elevs mundtlige prover mest muligt.

For institutioner med flere underafdelinger kan proveadressefeltet anvendes ved indberetningen,
saledes at censorer med censorudmeldingen far proveadressen meddelt.

Prover, der ikke aflegges pa dansk, indberettes i proveplanen med det aktuelle eksaminationssprog.

Den skriftlige censorallokering foretages pa baggrund af den indberettede proveplan og de udmeldte
censorbeskikkelser.

De skriftlige censorer er knyttet til én proveforekomst. Hvis elever eller hold undtagelsesvist flyttes
fra en proveforekomst til en anden efter censurplanens udmelding, er det derfor nedvendigt at
andre censortildelingen.

Ved @ndringer i den skriftlige proveplan efter udmelding af censurplaner, skal XPRS modtage de
@ndrede proveplansindberetninger. XPRS udmelder herefter nye censorer for det/de berorte hold.
Det gxlder ogsa for SRP og SSO.

Den mundtlige censorallokering foretages pa baggrund af den indberettede proveplan og
institutionernes indberetning af censorkompetence samt de rettidigt, indberettede lererfriholdelser.
Ved allokeringen tages der ikke sarlige hensyn til institutionsledere, safremt disse er indberettet med
censorkompetence og ikke er friholdt i proveperioden.

Ved udmelding af censorallokeringen til sommertermin udmeldes tillige enskede censorer til den
efterfolgende sygetermin.


mailto:Soeren.Vagner@stukuvm.dk
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Ved udtrakning af grund-/valgfag fra eud-grundbekendtgorelsen til prove udpeger institutionen selv
censorer fra det lokale censornetverk.

Opgavebestilling via Proveshoppen

Pa baggrund af institutionernes indsendte proveplaner til XPRS til skriftlige prover 1 sommer-, syge-
og vinterterminen, skal institutionerne selv bestille det fysiske provemateriale til de 1. delprover, der
afvikles pa papir. Bestillingen foregar via Proveshoppen, hvorefter institutionerne far tilsendt
materialet. Institutionerne skal 1 Proveshoppen ud for hver proveforekomst angive, hvor mange
elever, de har til proven, sa trykkeriet kan sorge for, at der sendes nok opgavehafter til institutionen.

Bilagsmateriale og forberedelsesmateriale til prover, hvor dette udleveres for selve proven, skal
ligeledes bestilles via Proveshoppen. Materialet sendes som én administrator-cd pr. bestilling. I nogle
tilfeelde vil forberedelsesmaterialet vaere med i bestillingen af en prove, dette vil sta under den
enkelte proveforekomst 1 preveshoppen.

Der sendes besked til institutionerne hver gang det er tid til at bestille materialet i shoppen.

Den enkelte institution skal serge for, at de medarbejdere, der skal kunne bestille provematerialet,
bliver oprettet som brugere i proveshoppen. Der kan oprettes flere medarbejdere pa hver
institution. LLees mere om proveshoppen og se en vejledning via www.uvm.dk.

Plan B-lgsning til Netprover.dk

Hyvis Netprover.dk mod forventning ikke kan udlevere det digitale provemateriale til eleverne, skal
institutionerne som noget nyt pa provedagen downloade provematerialet fra en hjemmeside. Det
betyder, at institutionerne ikke mere vil modtage backup-cd’er med provemateriale. Alle personer,
der er eksamensansvarlige og/eller it-ansvarlige i Netprover.dk, kan logge pa det nye websted og
downloade backup-materiale til dagens skriftlige prover. Var opmarksom pa, at der kun kan findes
backup-materiale af de opgaver, der findes i Netprover.dk.

Leaererfriholdelser til og censurplaner for mundtlig preve
Indberetning af lererfriholdelser, der skal indga i den aktuelle termins censorallokering, skal vare
modtaget 1 XPRS senest 4 hverdage efter forste mulige indberetningsdag.

Indberetning af lererfriholdelser ma kun indeholde friholdelsesperioder, der indgar 1 den aktuelle
indberetningstermin.

I indberetningen af leererfriholdelser til vintertermin anbefales det, at institutionen friholder lererne 1
den del af juleferien, der matte ligge inden for preveperioden. Herudover kan institutionen friholde
lerere i fornodent omfang; men det forventes, at alle institutioner stiller censorer til radighed i
mindst to uger i vinterterminen.

Institutionen kan, hvis det findes nedvendigt, friholde skriftlige censorer i kortere perioder inden
censormeodet.

Offentliggorelse af preveplanen
Proveplaner for udtrukne provefag og censornavne til ovrige prover offentliggores i to runder pa de
af styrelsen fastsatte datoer.

9


https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/

3

\N
Kontor for Prever, Eksamen og Test UNDERVISNINGS
Marts 2019 MINISTERIET

STYRELSEN FOR
UNDERVISNING OG KVALITET

Sommertermin:
Delvis offentliggorelse
* proveplan for samtlige skriftlige prover, herunder censorallokeringer for de skriftlige prover,
samt de mundtlige prover, der atholdes 1 proveperiodens forste uge.

Offentliggorelse
* cksamensplanen.

Det sikres herved, at der er mest mulig undervisningstid, og at den enkelte elev har mindst 5
hverdage fra offentliggorelsen til provens afholdelse.

Vintertermin:
Forste offentliggorelse
* proveplan for prover, der atholdes for jul.

Anden offentliggorelse
* proveplan for alle prover.

Proveplaner for prover uden provefagsudtrak kan offentliggeres internt pa institutionen uden
censornavne, nar de er kontrolleret, jf. punktet om kvalitetskontrol nedenfor. Det galder ogsa for
censorfag ved flerfaglige prover.

Opgaver og materialer udsendes i forbindelse med offentliggorelsen af eksamensplanen. Det sendes
til eksaminator og censor mindst 5 hverdage for provens afholdelse.

Det kan betyde, at udsendelsen ma foretages, for eksamensplanen er offentliggjort. Udsendelsen af
materialer ma da kun ske i et omfang, der ikke medforer, at andre dele af eksamensplanen kan
udledes.

Kvalitetskontrol af den mundtlige preveplan

I perioden frem til offentliggorelsen af proveplanen skal institutionen gennemga planen med henblik
pé at foretage eventuelle justeringer, herunder justeringer, der forer til en mere hensigtsmacssig
udnyttelse af censorressourcen, saledes at fx provehold med én eller to elever minimeres. Alle
andringer i den udmeldte censur, herunder anvendelse af faciliteten "Hent censor”, skal folges op
med en direkte kontakt til censors ansattelsesinstitution.

Institutioner, der atholder flerfaglige prover, skal i serlig grad vaere opmearksom pa, at disse prover
tilrettelaegges hensigtsmaessigt. Det star institutionen frit, hvordan eksaminanderne skal grupperes, sa
lenge det udmeldte censorfag ikke @ndres, og censorressourcen udnyttes optimalt.

I udmeldingen af forslag til tilretteleeggelse af flerfaglige prover er typisk 8-12 eksaminander samlet i

grupper med samme censorfag. Gruppernes storrelse er athangig af institutionens samlede antal
cksaminander til hver af de flerfaglige prover.
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Afmelding af censorer
I de tilfzelde, hvor en mundtlig censor har forfald, er det i forste omgang censors
ansattelsesinstitution, der skal forsege at finde en erstatning blandt institutionens laerere.

Hyvis det ikke er muligt at finde en erstatning, meddeler censors anszttelsesinstitution den
eksamensatholdende institution dette. Herefter er det den eksamensafholdende institutions opgave
at finde en censor, ved hjxlp af "Hent censor”. I helt sxrlige tilfzelde, hvor denne facilitet ikke laser
problemet, benyttes censorudvekslingsplanen pa uvm.dk. Andringer i den skriftlige censur
udmeldes af styrelsen.

Eksamensdatabasen

Indberetning af eksamensbeviser og prover til Eksamensdatabasen foretages i overensstemmelse
med styrelsens brev af 18. marts 2011 (Sags nr.: 038.68].261).

Spergsmil vedrorende selve indberetningen rettes til STIL Support tlf.: 70 21 21 54.

Sygetermins- og GSK-prgver samt omprgver

For elever, der skal til skriftlig sygeprove i august, foretages indberetningen ”Proveplaner” ultimo
juni jf. Administrativ prove- og eksamenskalender. Indberetningen er obligatorisk.

Se afsnit om provebestilling under "Proveshoppen”

Indberetningerne skal tillige indeholde elever pa GSK-hold, der skal til skriftlig prove ved samme
termin.

Forst efter indberetning af proveplanen foretages censorallokering, ligesom ved de ovrige
proveterminer.

For elever, der skal til mundtlig sygeprove eller omprove i august, galder, at censorer aftales med
andre institutioner efter Censorudvekslingsplanen for stx/hf henholdsvis for hhx/htx, der findes pa
uvm.dk

Elever der aflaegger prove i et eller flere fag som sanktion

Arskarakterer (afsluttende standpunktskarakterer) for elever, der aflegger prove i et eller flere fag
som sanktion, bortfalder. Bortfaldet gzelder dog ikke fag, der ikke har prove. For idrat C i stx-
uddannelsen skal der siledes om muligt gives en medtllende arskarakter (afsluttende
standpunktskarakter).

Eleverne aflegger prove pa normale vilkar i alle afsluttende fag og proveformer.

Prgver, der aflegges for tid i forbindelse med tildeling af delmerit

Nar institutionens leder har givet en elev merit for hele eller dele af undervisningen i et fag (fx
sprogfag) pa baggrund af tidligere erhvervede kvalifikationer, kan lederen godkende, at faget kan
afsluttes for det tidspunkt, der er fastsat i reglerne for uddannelsen.
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Hvis eleven pa grund af delmeritten ikke har modtaget undervisning pa dét niveau, hvor faget
afsluttes, fx pa A-niveau, skal eleven aflegge alle fagets prover pa det fremrykkede tidspunkt. 1
sadanne tilfaelde gives ingen afsluttende standpunktskarakter i faget. P eksamensbeviset pafores
proveresultaterne, der indgar i eksamensresultatet. Hvorvidt de sdledes aflagte prover taller med i
det samlede antal prover, der er pakrevet i uddannelsen, beror pa provefagsudtrakket for eleven.
I tilfelde, hvor fritagelsen for undervisning som led i delmerit sker pa et lavere niveau end dét
niveau, hvor faget afsluttes — hvis eksempelvis institutionens leder har givet delmerit for
undervisningen i 1g. og 2g. til en elev, der normalt ville skulle folge tre ars undervisning i tysk A,
og eleven derfor starter direkte pa et 3g.-hold) — gives eleven afsluttende standpunktskarakterer pa
normal vis, ligesom sporgsmalet om afleeggelse af prove eller prover i faget beror pa det
almindelige provefagsudtrak.

Meddelelser fra styrelsen til institutionerne i den skriftlige eksamensperiode
Der kan opsta situationer, hvor det er nodvendigt at give besked om forhold ved en skriftlig prove
ojeblikkeligt. Meddelelser af denne type vil blive sendt pr. mail til institutionens officielle
mailadresse. Denne officielle mailpostkasse bor derfor tjekkes jevnligt i den skriftlige
cksamensperiode, hver dag i god tid for kl. 9, og under proven.

Information om prgven i almen studieforberedelse (stx)

I overensstemmelse med laereplanen for almen studieforberedelse udmelder
Undervisningsministeriet emne(r), overordnede problemstillinger og rammer for fagkombinationer,
som det pagaldende ar skal danne udgangspunkt for den afsluttende prove.

Institutionen fastsatter en frist for aflevering af synopsen i sidste halvdel af marts, jf. Provekalender
for de gymnasiale uddannelser.

Netprgver.dk - digital prgveafvikling

Information om Netprover.dk er samlet pa uvm.dk .

21. april 2016 er udstedt
” Myndighedskrav om praktiske og proceduremassige forbold i forbindelse med digital proveafvikling i de almene og
studieforberedende ungdoms- og voksenuddannelser”.

Myndighedskravene kan findes pa ovenstaende informationsside om Netprover.dk.

Netprover.dk far alle sine data fra XPRS. En stor del af disse data stammer fra institutionernes
indberetning af skriftlige proveplaner til XPRS. For at data i Netprover.dk altid afspejler de skriftlige
eksamensbegivenhederne, skal institutionerne sikre, at XPRS forud for alle skriftlige
provebegivenheder er forsynet med de retvisende data. Derfor skal alle 2ndringer, der vedrorer
proveplaner for de skriftlige prover, altid indberettes til XPRS. Dette galder bade for skriftlige
stedprover og for SRP og SSO.

Tekniske specifikationer vedrgrende centralt stillede prgver
Specifikationer til de digitale prover findes pa uvm.dk.
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Enhedsleder Rune Kjarsgaard Jorgensen

Undervisningsministeriet
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Kontor for Prover, Eksamen og Test
Frederiksholms Kanal 26

E-mail: Rune.Kjaersgaard.Jorgensen@stukuvm.dk
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