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Indledning

Frie Grundskoler skal efter anvisning fra Barne- og Undervisningsministeriet indsende oplysninger til
brug for beregning af forskud og tilskud til Barne- og Undervisningsministeriet. Bestyrelsen er ansvarlig
for, at oplysningerne er opgjort i overensstemmelse med gaeldende regler herom. Oplysningerne skal
veaere kontrolleret og attesteret af revisor. Ministeriet fastsaetter frister for indsendelse af oplysninger, jf.
§ 9 i bekendtggrelse om tilskud til friskoler og private grundskoler mv. (BEK nr. 536 af 17/05/2023)
(herefter tilskudsbekendtgarelsen).

Skolerne skal i den forbindelse sende elevernes bopaelskommuner en fortegnelse over alle bgrn fra
kommunen, som pr. 5. september er tilmeldt skolen, samt over de elever, der samtidig er tilmeldt en
skolefritidsordning ved skolerne. Fortegnelsen skal indeholde oplysning om elevernes personnumre og
om, hvorvidt eleverne er undervisningspligtige, jf. § 37, stk. 1 i bekendtgerelse af lov om friskoler og
private grundskoler m.v. (LBK nr. 1245 af 28/11/2024) (herefter friskoleloven).

Herudover skal skolernes indsende en fortegnelse til Barne- og Undervisningsministeriet over alle ele-
ver pa 10. klassetrin pr. 5. februar. Fortegnelsen skal indeholde oplysninger om elevernes personnumre,
Jjf. 837, stk. 4 i friskoleloven.

Barne- og Undervisningsministeren indkalder oplysninger til brug for fastleeggelse af tilskud, der atte-
steres af skolens revisor, og kan fastseette regler om tidsfrister for indsendelse af disse oplysninger,

jf. 837, stk. 5 i friskoleloven.

Denne orienteringsvejledning erstatter orienteringsbrev om tidsfrister i forbindelse med elevindberet-

ning.

INDLEDNING
o4


https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/536#P9
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/1245#P37
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/1245#P37
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/1245#P37

1.1

1.2

Tidsfrister

Indberetningsportalen
Indberetning af data, til brug for beregning af tilskud 2026 og efterregulering 2025, foregar vi Barne-
og Undervisningsministeriets Indberetningsportal (INDB).

Skolerne skal logge pa INDB med MitID Erhverv, der er tilknyttet skolen. Det er derfor ngdvendigt at
sikre, at alle medarbejdere, som bruger INDB, har adgang via MitID Erhverv. Styrelsen kan ikke hjeelpe
med adgang til MitID Erhverv.

Har skolen udfordringer med login skal skolen rette henvendelse til supporten i Styrelsen for It og Lee-
ring (STIL): https://jira.stil.dk/servicedesk/customer/portal/3/create/257

Er skolen ikke oprettet i supporten kan | leese her, hvordan det geres:
https://viden.stil.dk/pages/viewpage.action?pageld=5638615

Tidsplan
Nedenfor ses oplysning om tidsplan for elektronisk indberetning af data til brug for tilskudsberegning
2026 og efterregulering 2025.

Skolerne ma tidligst klarmelde og sende skema A til godkendelse hos kommunerne den 5. september
2025 efter klokken 12:00.

Tabel 1. Indberetningsperioder for skoler og kommuner

Periode Aktivitet

5. -12. september Skolerne indberetter elever og klarmelder til elevernes bopaelskom-
muner.

15— 19. september Kommuner kontrollerer og godkender eller afviser skolernes indberet-
ninger.

15. - 26. september Skolerne tjekker Igbende elevindberetningen og retter eventuelle fejl
ved indberettede elever. Rettelserne godkendes i de respektive kom-
muner.

29. september Skolerne danner senest den 29. september skema F og skema BC, ud-

skriver ledelses- og revisorerklaering og godkender endeligt den elek-
troniske indberetning via INDB. Skema F og skema BC kan farst god-
kendes nar alle andre underliggende skemaer er godkendt. Herunder
skema A, og eventuelt skema A-999 samt skema 10. klasse pr. 5. fe-
bruar 2025.

6. oktober Sidste frist for godkendelse af aktivitetsindberetningen pa INDB og
indsendelse af skema BC og skema F med tilhgrende ledelses- og revi-
sorerklaering til styrelsen.

Hvis indberetningsdatoen falder i en weekend eller pa en helligdag, sker indberetningen senest pa farste efterfal-
gende hverdag.

TIDSFRISTER
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2.1

2.2

Indsendelse af skema BC og skema F med
tilhgrende ledelses- og revisorerklaering

Frist for indsendelse af skema BC og skema F
Skemaerne BC og F underskrives af skolens leder og bestyrelsesformand og attesteres af skolens revi-
sor.

Det fuldt attesterede skema BC og skema F med tilhgreende ledelses- og revisorerklzaering skal sendes
til mailadressen: friegrundskoler@stukuvm.dk

Frist for indsendelse er den 6. oktober 2025.

Mailens emnefelt skal indeholde oplysninger om skolens navn samt skolekode, og at det vedrarer akti-
vitetsindberetning pr. 5. september 2025.

Safremt revisor sender skemamaterialet pa vegne af flere skoler, sa skal der sendes én mail for hver en-
kelt skole.

Styrelsen fremsender ikke kvitteringsmail for modtagelse af indberetningsmateriale pr. 5. september
2025 til skolen eller revisor, som har fremsendt materialet til styrelsen.

Safremt styrelsen mangler at modtage indberetningsmateriale fra en skole vil der blive fremsendt en
rykker for manglende indberetningsmateriale pr. 5. september 2025 til skolen om straks at indsende
materialet til styrelsen.

Det er en tilskudsbetingelse, at skolerne indsender fuldt attesteret skema BC og skema F rettidigt i hen-
hold til den tidsfrist, som styrelsen har fastsat.

Det falger i den forbindelse af friskolens § 21, stk. 2:

Barne- og Undervisningsministeren kan for skoler, der ikke overholder bestemmelserne i denne lov, de
regler eller aftaler, jf. § 7, stk. 1, der er fastsat eller indgaet i henhold til loven, eller berne- og under-
visningsministerens pabud, jf. § 24 a. tilbageholde tilskud, lade tilskud bortfalde helt eller delvis krceve til-
skud tilbagebetalt helt eller delvis.

Forbehold og/eller fremhaevelser af forhold vedragrende
indberetningen

Revisorerklaeringen, der generes automatisk pa INDB er en blank revisorerkleering.

Safremt revisor finder anledning til enten at tage forbehold for indberetningen eller har fremhaevelser
af forhold vedrgrende indberetningen pa enten skema BC eller skema F, sa skal revisor benytte den/de
revisorerklaering/er, som er tilgeengelig her pa ministeriets hjemmeside:

Tilskud til frie grundskoler | Berne— og Undervisningsministeriet

Den udfyldte og underskrevne revisorerkleering pa ovennaevnte hjemmeside indsendes sammen med
skema BC og F og disse skemaers ledelses- og revisorerkleeringer fra INDB, som skolens leder og besty-
relsesformand har underskrevet. Det hele sendes samlet til styrelsen til: friegrundskoler@stukuvm.dk

INDSENDELSE AF SKEMA BC OG SKEMA F MED TILHZORENDE LEDELSES- OG REVISORERKLARING
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2.3

Skolens redeggrelse for revisors forbehold og/eller fremhaevelser
af forhold vegrrarende indberetningen

Har revisor enten taget et forbehold eller er kommet med fremhaevelser af forhold vedrgrende indbe-
retningen pa enten skema BC eller skema F, sa skal skolen indsende deres redeggrelse for revisors be-
maerkninger som en del af det samlede indberetningsmateriale til styrelsen.

INDSENDELSE AF SKEMA BC OG SKEMA F MED TILHORENDE LEDELSES- OG REVISORERKLARING
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3 Tilskudsberettigende elever

3.1

3.2

Tilskudsbetingelser
I henhold til tilskudsbekendtgarelsens § 7, stk. 2, sa skal elever, der medtages i skolernes opggrelse pr.
5. september opfylde nedenstaende tilskudsbetingelser.

Nedenstdende tabel viser tilskudsbetingelserne for elever, der indgar i skolernes opggrelse pr. 5. sep-
tember 2025.

Tabel 2. Tilskudsbetingelser for elever, der indgar i skolernes opggrelse pr. 5. september 2025
Punkt Tilskudsbetingelse

1 Elever i barnehaveklassen skal veere fyldt 5 &r inden 1. oktober 2025 og skolen mé an-
tage, at eleven vil kunne fglge undervisningen i barnehaveklasen med henblik pa at ga i
1. klasse aret efter.

2) Elever i 1. klasse skal vaere fyldt 6 ar inden 1. oktober 2025.

3) Eleven ma ikke veere fyldt 18 ar ved skoledrets begyndelse. Elever, der er fyldt 18 ar ved
skoledrets begyndelse, kan dog medtages, hvis den frie grundskole har indgaet aftale
med en kommune om undervisning af eleven. Kopi af aftalen sendes sammen med
skema BC og skema F til mailadressen: friegrundskoler@stukuvm.dk

4) Eleven skal veaere indmeldt i skolen 5. september 2025 eller fgr, og faktisk have fulgt un-
dervisningen siden indmeldelsen, bortset fra fraveer pa grund af sygdom og andet fra-
veaer med gyldig grund.

5) Hvis en elev, der er indmeldt i en fri grundskole efter skolearets start og inden den 5.
september, skal medtages i opggrelsen over tilskudsberettigede elever, skal den modta-
gende skole kunne dokumentere, at den har modtaget oplysninger om skoleskift fra
elevens tidligere skole, eller at den har sendt en kopi af elevens skriftlige indmeldelse
med angivelse af farste skoledag til elevens tidligere skole. Kopien skal veere elevens tid-
ligere skole i haende senest den 5. september 2025 klokken.12.

6) Hvis den 5. september er en lgrdag eller sgndag, skal kopien vaere elevens tidligere
skole i haende senest den fgrstkommende hverdag klokken 12.

7) Eleven ma ikke ga i barnehaveklasse for anden gang, medmindre det er szerligt begrun-
det, og foreeldrene skriftligt har samtykket i, at eleven gar to gange i barnehaveklasse.
Kopi af samtykkeerklaeringen skal vedhaeftes elektronisk pa INDB.

8) Forzeldremyndighedens indehavere eller en af foraeldremyndighedens indehavere skal
bo i Danmark eller veere dansk statsborger eller have haft opholdstilladelse i Danmark i
mere end 5 ar.

Elever, der ikke skal registreres i CPR/999 elever

I henhold til tilskudsbekendtgarelsens § 7, stk. 2, pkt. a til d, sa er der elever, der efter lov om Det Cen-
trale personregister ikke skal registreres i CPR (diplomatbgrn m.v.), og grgnlandske elever. Herunder
skal eleverne ikke godkendes af en kommune til at veere hjemmehgrende i kommunen pr. 5. septem-
ber.

Nedenstaende tabel viser, hvilke elever, som ikke efter lov om Det Centrale Personregister skal registre-
res i CPR, men som alligevel kan indga i tilskudsberegningen, og som indberettes med kommunekode
999 med angivelse af fulde navn, fadselsdato og nationalitet/organisation.

TILSKUDSBERETTIGENDE ELEVER
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Tabel 3. Elever, der ikke skal registreres i CPR - 999-elever

Punkt Kategorier af 999-elever

a)

Barn af udenlandske statsborgere, som enten er registreret i Udenrigsministeriets protokol,
eller hvis ophold i Danmark er reguleret i aftaler om retsstillingen for styrker eller militaere
hovedkvarterer, som Danmark har tiltradt, herunder bern af foreeldre, der er ansat i Nato.

Dette kan bl.a. dokumenteres ved en kopi af foraeldrenes diplomatpas. Dokumentationen
skal forefindes pa skolen.

Elever fra Grgnland, som ikke har dansk CPR-nr. indberettes ligeledes saerskilt med oplysning
om, at de er fra Grgnland.

Udenlandske elever, der har faet opholdstilladelse med henblik pa at felge undervisningen i
en dansk skole som led i en udveksling.

Elever, som i medfer af EU-retten eller EQS-aftalen er berettiget til at indga i opgerelsen
(Graensegaengere).

Graensegaengere defineres som bgrn af graensearbejdere, det vil sige personer, som arbejder
i Danmark og er bosiddende i et andet EU-land. Der er ikke et minimumskrav for, hvor

mange timer foraeldrene skal arbejde i Danmark.

Dette kan bl.a. dokumenteres ved en kopi af foraeldrenes ansaettelsesbevis og Ignsedler.

Elever, der er kommet til Danmark som asylansggere uden deres foreeldre og efterfglgende
har faet opholdstilladelse i medfer af udleendingeloven. Det vil sige, at barn af asylansggere

kan ikke medtages i opgarelsen.

TILSKUDSBERETTIGENDE ELEVER
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4.1

4.2

Om driftstilskud

Grundlag for beregning af samt udbetaling af driftstilskud
Oplysningerne i skema BC og skema F bruges til at beregne tilskud for det kommende finansar og re-
gulering for de sidste 5 maneder af indevaerende finansar.

I henhold til tilskudsbekendtggrelsens § 18, stk. 1, sd udbetales tilskud til de enkelte skoler manedsvis
forud. Tilskud til generelle driftsudgifter, bygningstilskud, inklusion, specialundervisning og anden spe-
cialpaedagogisk bistand og tilskud til kostafdelinger udbetales med 1/12 af det beregnede arlige til-
skud.

Opggrelse af antal arselever
Opggrelse af antal arselever er beskrevet i tilskudsbekendtggrelsens § 10.

Ved andringer i elevtallet pr. 5. september 2025 i forhold til 5. september 2024 reguleres tilskuddet
med antallet af elever, der er flere eller feerre, ganget med 5/12 af taksten pr. elev, som er optaget pa
finansloven for 2025.

Dog opggres antallet af arselever ved beregning af undervisningstilskud til elever pa 10. klassetrin som
7/12 af antallet af elever opgjort pr. 5. september aret for finansaret og 5/24 af antallet af elever op-
gjort pr. 5. februar i finansaret og 5/24 af antallet af elever opgjort pr. 5. september i finansaret. Antallet
af arskostelever pa 10. klassetrin opgeres pa samme made. Grundtilskud, inklusionstilskud, bygningsta-
xameter og tilskud til specialundervisning reguleres ikke.

OM DRIFTSTILSKUD
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5.1

5.2

Specialundervisningsaktivitet

Aktivitetskrav til SPS

For at en skole kan opretholde anvist specialundervisningstilskud i indevaerende finansar, skal skolen i
finansaret opfylde et aktivitetskrav. Skolen skal saledes i indevaerende finansar have undervist en eller
flere specialundervisningselever i samlet mindst 50 dage, jf. § 11 b, stk. 5 i friskoleloven. Det er ikke et
krav, at det er den samme elev i alle 50 skoledage.

Skolen skal i felt B5 pa skema BC angive om skolens specialundervisningselever i indeveaerende finansar
har modtaget specialundervisning i mindst 50 dage. Opfylder skolen ikke kravet om sammenlagt 50 da-
ges specialundervisningsaktivitet senest den 31. december i indevaerende finansar, sa vil hele skolens
tilskud til specialundervisning for indeveaerende finansar blive trukket tilbage.

Indberetning af specialundervisningsaktivitet pr. 5. september
2025

I henhold til friskolelovens § 11 b, stk. 2, s kan en elev indga i skolens beregningsgrundlag for tilskud
til specialundervisning og anden specialpaedagogisk bistand for finansaret 2026, hvis nedennavnte til-
skudsbetingelser er opfyldt senest pr. 5. september 2025:

e Eleven modtager specialundervisning og/eller anden specialpaedagogisk bistand i mindst 12
lektioner a 45 minutter ugentligt, svarende til 9 timer a 60 minutter ugentligt.

e Skolen har en aktuel skriftlig udtalelse fra paedagogisk-psykologisk radgivning i skolekommu-
nen, der dokumenterer, at elevens stgttebehov er pa mindst 12 lektioner a 45 minutter ugent-
ligt eller 9 timer a 60 minutter ugentligt. For de tyske mindretalsskoler kan udtalelsen fra PPR
erstattes af en tilsvarende udtalelse fra Deutscher Schul- und Sprachverein fiir Nordschleswig.

e Skolen har udarbejdet en skriftlig plan for indsatsen for eleven.

Der skal udarbejdes en aktuel PPR-udtalelse for hvert skolear, hvoraf det fremgar, at elevens stgttebe-
hov er mindst 12 lektioner a 45 minutter ugentligt eller 9 timer a 60 minutter ugentligt. Der kan dog i
den aktuelle PPR-udtalelse henvises til tidligere undersggelser, tests med videre.

Aktuel forstds som en PPR udtalelse, der forholder sig til det aktuelle skoledr 2025/2026.
PPR er forpligtet til at yde radgivning, herunder at lave udtalelser, vederlagsfrit, jf. § 3 i friskoleloven.

Der er ikke specifikke formkrav til den skriftlige plan for eleven. Det afggrende er, at det tydeligt frem-
gar, hvordan og i hvilket omfang skolen har taenkt sig at statte eleven for skolearet 2025/2026.

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet har lavet en skabelon, som de frie grundskoler kan anvende, nar
den skriftlige plan for undervisningsindsatsen udarbejdes. Skabelonen kan anvendes til at understatte
jeres arbejde med de skriftlige planer.

Det er ikke et krav, at skabelonen anvendes. Skabelonen skal ses som inspiration til arbejdet med den
skriftlige plan samt en vejledning til, hvad de skriftlige planer for indsatsen bgr indeholde.

SPECIALUNDERVISNINGSAKTIVITET
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5.3 Skoler uden beregningsgrundlag for tilskud til specialundervisning
og anden specialpaedagogisk bistand

Det fglger af tilskudsbekendtggrelsens § 10, at:

e Skoler, der ikke har et beregningsgrundlag for tilskud til specialundervisning og anden special-
paedagogisk bistand i finansaret, fastseetter ministeriet et beregningsgrundlag, jf. lovens § 11
b, stk. 1.

e Beregningsgrundlaget fastsaettes pa grundlag af det samlede antal elever, der i lgbet af fi-
nansaret opfylder betingelserne i lovens § 11 b, stk. 2. En elev indgar i beregningen med 1/12
for hver maned, eleven opfylder betingelserne, jf. lovens § 11 b, stk. 2.

e  For skoler, der ikke har et beregningsgrundlag, og som havde et individuelt fastsat bereg-
ningsgrundlag for tilskud i det foregaende finansar, udger antallet af elever i det foregaende
finansar, der opfylder betingelserne i lovens § 11 b, stk. 2, og som fortsaetter pa skolen i fi-
nansaret, beregningsgrundlaget for finansaret. | beregningen teeller hver elev for en elev.

Til ovennaevnte formal kan skolerne ansgge om en individuel beregning uden beregningsgrundlag.
Ansggningsskema og vejledning findes her pa ministeriets hjemmeside:
Tilskud til frie grundskoler | Barne— og Undervisningsministeriet

SPECIALUNDERVISNINGSAKTIVITET
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6.1

6.2

6.3

6.4

Skolefritidsordning (SFO)

Om tilskud til SFO

Tilskud til skolefritidsordninger for 2026 beregnes pa grundlag af skolens elevindberetning 5. septem-
ber 2025 pa skema BC. Kun elever i bgrnehaveklasse og 1.-3. klasse kan indga i det tilskudsberetti-
gende elevtal 5. september 2025.

Regulering for perioden 1. august 2025 til 31. december 2025
Regulering af tilskud til skolefritidsordning i 2025 foretages for perioden 1. august til 31. december
2025 pa grundlag af eendringer i elevtal 5. september 2025 i forhold til 5. september 2024 ganget med
taksten pa finansloven for 2025, som udger 8.968 kr., ganget med 5/12.

Endelig afregning vedrgrende SFO for skolearet 2024/2025

Den endelige opgarelse af arselevtallet for skoledret 2024/2025 foretages pa skema F. Skolens oplys-
ninger attesteres af revisor.

Skoler uden skolefritidsordning og skoler, der er startet i august 2025, skal ikke indberette og indsende
skema F.

Udfyldelse af skema F

I henhold til § 13, stk. 2, 2. pkt. i tilskudsbekendtgarelsen beregnes antallet af drselever som indbetalt
foreeldrebetaling i skoledret divideret med halvdelen af det tilskud pr. arselev til skolefritidsordning, der
er fastsat pa finansloven for 2024, som udger 8.707 kr. | forhold til tilskudsberegningen kan antallet af
arselever dog ikke overstige antallet af elever ved skolefritidsordningen den 5. september 2024.

SKOLEFRITIDSORDNING (SFO)
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7.1

Revisors kontrol

Revisors kontrol af skolernes aktivitetsindberetning

Revisor kontrollerer og attesterer, at skolen alene har medtaget de elever, som efter geeldende be-
kendtggrelse af lov om friskoler og private grundskoler m.v. samt gaeldende bekendtggarelse om tilskud
til friskoler og private grundskoler mv. kan indga i tilskudsberegningen.

Revisor kontroller i den forbindelse, at skolens oplysninger om elever er korrekt overfgrt fra de af kom-
munerne godkendte elevfortegnelser (skema A) med angivelse af antallet af elever under 13 ar og pa
13 ar og derover og elever i 10. klasse.

Revisor kontrollerer desuden, at elevtallet for skolefritidsordninger er korrekt overfgrt fra skema A til
skema BC, og at foraeldrebetalingen i alt for skolearet 2024/2025, som angivet pa skema F, er betalt.

Finder revisor fejl | forbindelse med kontrollen af foraeldrebetalingen til SFO, s skal dette altid straks
rettes elektronisk pa INDB. Har skolen allerede godkendt skema BC og skema F, sa skal skolen oprette
et nyt skema F, hvoraf de korrekte belgb for perioderne fremgar. Herefter skal skolen oprette et nyt
skema B, hvor bilagsnummeret for det nye skema F ses overfgrt til det nye skema BC.

Det vil sige, at rettelser til foraeldrebetalingen for SFO kan ikke foretages ved at rette i belgbene pa
skema F med en kuglepen.

Desuden kontrolleres, at eventuel angivelse af manglende betaling stemmer med skolens bogholderi,
og sammentellingerne er korrekte.

Endvidere kontrolleres og attesteres kommunenavn og -nummer.

Revisor kontrollerer ogs3, at indberettede specialundervisningselever senest pr. 5. september 2025 op-
fylder tilskudsbetingelserne i friskolelovens § 11 b, stk. 2.

Styrelsen henviser i gvrigt til bilag 2, andet afsnit om Tilskud, elevopgerelser og revisorerklaeringer herom
i bekendtgarelse om revision og tilskudskontrol m.v. ved efterskoler og frie fagskoler, frie grundskoler
og private institutioner for gymnasiale uddannelser (BEK nr 2109 af 24/11/2021) (revisionsbekendtgga-
relsen).

REVISORS KONTROL
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8.1

8.2

Support

Kontakt til styrelsen i indberetningsperioden
Eventuelle spargsmal i forbindelse med skolernes aktivitetsindberetning i indberetningsperioden kan
rettes til: friegrundskoler@stukuvm.dk eller Tannie Maria Emefa Andersen, telefon 3395 4840.

Pa grund af et ekstremt pres pa telefonerne i perioden, kan vi veere sveere at treeffe. Send derfor gerne
mail til ovennaevnte e-mail med angivelse af skolenavn, skolekode og en beskrivelse af, hvad det drejer
sig om. Hvis det er muligt, sd medsend gerne et skeermprint fra INDB, som beskriver den eventuelle
tekniske udfordring. Vi bestraeber os pa at kontakte jer sa hurtigt som muligt.

Support vedrgrende login pa INDB
Er der udfordringer med at logge pa INDB, sa skal skolerne henvende sig til supporten i Styrelsen for It
og Leering (STIL). Se afsnit 1.1 Indberetningsportalen i denne orienteringsskrivelse.

SUPPORT
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