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Proverne pa FGU

Ved gennemforelse af prover pa FGU, er der en rakke praktiske og administrative forhold, som
er vigtige at vare opmarksomme pa for, at proverne kan forlobe efter reglerne. Helt centralt er,
at eleverne til proverne far en ens og retfaerdig behandling samt en valid bedommelse, der kan an-
erkendes 1 uddannelsessystemet.

Et helt overordnet princip ved proveatholdelse er hensynet til eleven. Eleven skal have bedst mu-
lige forhold ved proven, og er der tvivl om handtering af opstdede problemstillinger, vejer hensy-
net til eleven normalt tungest.

Alle prover pa FGU er lokalt stillede prover, der folger fagbilagenes og lereplanernes provebe-
skrivelser, og hvor gvrige rammer for proverne reguleres af bekendtgorelse nr. 41 af 16. januar

2014 om prover og eksamen i grundleggende erhvervsrettede uddannelser.

Udtrek af almene fag til prave

Der er pa FGU obligatoriske prover for alle elever i fagene matematik og dansk eller dansk som
andetsprog, nir eleven afslutter det niveau, der er fastsat i elevens forlobsplan. Har eleven kun 1
alment fag yderligere, skal eleven ogsa til prove i dette fag. Har eleven to eller flere almene fag ud
over matematik og dansk eller dansk som andetsprog, skal provefaget findes ved udtrak.

Institutionen kan allerede ved fastleggelse af elevens forlobsplan udtrakke provefaget, men ud-
trekningen ma ikke oplyses til eleven eller til elevens lerer.

Eleven ma informeres om udtrakningen, tidligst 21 dage og senest 7 dage for undervisningens af-
slutning. Undervisningen kan godt defineres som afsluttet i god tid inden proven (fx ved ferdig-
gorelse af preesentationsportfolio). Elevens laerer 1 faget ma forst orienteres pa et tidspunkt, hvor
det ikke kan pavirke undervisningen i faget.

Beskrivelse af prover

Skolen er forpligtet til at beskrive preven, og hvordan preven foregar, jf. eksamensbekendtgerel-
sens bestemmelser i § 3. Udgangspunktet er selvsagt de, i de respektive fagbilag/lereplaners, fast-
satte rammer. Men derudover er der en rekke andre forhold, der skal tages stillig til. Proven skal

konkretiseres i forhold til den made, den enkelte skole atholder proven pa.

Det er vigtigt, at informere eleverne om proven i god tid, sa eleverne, jf. ecksamensbekendtgorel-
sens § 7, er bekendte med evt. krav til aflevering af eksaminationsgrundlag og evrige krav, der
mitte vare for, at eleverne kan deltage i proven.

Rammerne for proven

Ved en prove skal eleverne have s gode betingelser som muligt for at vise, hvad de kan. Det be-

tyder, at rammerne skal bidrage til, at eleverne kan fokusere pd proven og ikke bliver forstyrret af
uvedkommende pavirkninger.

De faglige rammer er afgorende for en proves gennemforelse og skal matche provens indhold og
tilretteleggelse. Iser er det ved de praktiske prover 1 verksteder vigtigt, at der er de rigtige facilite-
ter til radighed for det antal elever, der er til prove samtidig.
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God praksis ved proveafholdelse

I bilag 2 ses en tjekliste, som med fordel kan anvendes ved beskrivelse af og planlegning og gen-
nemforelse af prover. Der er ikke tale om en komplet liste, men listen indeholder vigtige elemen-
ter, der erfaringsmaessigt er afgorende for, at proverne gennemfores bedst muligt.

Punkterne indeholder sporgsmal, hvoraf nogle udelukkende er af faglig karakter, og andre af
mere praktisk og administrativ karakter. Det er afgorende, at der pa institutionen treffes en raekke
beslutninger omkring preverne, s provens forhold er klart og pracist formuleret for bade lerere,
censorer og elever.

Dannelse af censornetvaerk

Ved alle prover pia FGU skal der vare ekstern censur, som forudsatter, at censor er ansat pa en an-
den institution end den proveatholdende institution. For at kunne leve op til kravene, jf. eksamensbe-
kendtgorelsens § 25 til censorerne, er det blandt andet nodvendigt at indga samarbejder med andre in-
stitutioner om udveksling af censorer. Dette netveaerk skal vare sa stort, at det er muligt at imode-
komme kravene om javnlig fornyelse af censorkorpset og gennemforelse af censur uden der fore-

kommer gensidig og gentagen censur.

Den gensidige og gentagne censur er bundet pa personen, hvilket betyder, at gensidig censur ikke ma
ske mellem de to samme personer inden for 2 ir efter en eksamination/censur er gennemfort.
Dog ma der godt inden for samme halvir forekomme gentagen censur.

E ksamenstkoordinator

Pa den enkelte institution kan der med fordel udpeges en eksamenskoordinator, s kommunikationen
1 det dannede censornetvark tydeligt fastlegges. Derved sikres, at informationer om censur og xn-
dringer heraf bliver kommunikeret til de rette medarbejdere. Eksamenskoordinatorerne kan ligeledes
med fordel vare initiativtagere til planlegning og fordeling af censur, samt til moder/seminarer for
lzerere, der skal informeres om og kvalificeres til proveplanlagning og gennemforelse af prover i de

respektive fag og faglige temaer.

I censornetvaerket udpeges en koordinator for netvarket. Koordinatoren skal fungere som initia-
tivtager til planlagningsmeder for skolernes eksamenskoordinatorer, og vaere kontaktperson til
ministeriet.

Generelt om censorer

Den ceksterne censur ved proverne pia FGU skal medvirke til at kvalitetssikre og kvalitetsudvikle
provernes planlegning, tilretteleggelse og gennemforelse samt medvirke til at fastholde et ensar-
tet niveau i faget/temact og den tilhorende prove. Udveksling af censorer pa tvars af institutioner
er med til at skabe dialog mellem lzererne om undervisningens indhold og niveau og pa den made
inspirere til egen undervisning.

Censorkompetencer

Den eksterne censur ved proverne pa FGU skal medvirke til at kvalitetssikre og kvalitetsudvikle pro-
vernes planlegning, tilretteleggelse og gennemforelse, samt medvirke til at fastholde et ensartet ni-
veau i faget/temaet og den tilhorende prove. Udveksling af censorer pa tvars af institutioner skal des-
uden bidrage til at skabe dialog mellem lzererne omkring undervisningens indhold og niveau og pa den

made fungere som inspiration til egen undervisning.



Censorer fra arbejdsmarkedet

I censornetvaerket kan censorer fra arbejdsmarkedet ogsa inddrages. @nsker skolen at inddrage
censorer fra arbejdsmarkedet, er det skolens ansvar at sikre, at censorerne har de kompetencer,
som er beskrevet i eksamensbekendtgorelsens § 24, og at censorerne i det hele taget er kledt pa
til opgaven, samt at de er fortrolige med uddannelsens mal og indhold.

Censors opgave

En censor har en helt central funktion i forhold til at sikre, at proverne og planlegning og gen-
nemforelsen heraf foregar efter reglerne, samt at eleverne far en fair og ensartet behandling jf. §
27 1 eksamensbekendtgorelsen. Vurderer censor, at der er forhold, herunder forhold omkring den
forudgiende undervisning, som ikke folger reglerne, skal censor gore den proveatholdende insti-
tution opmarksom herpi, og anmode om, at der fortages de fornedne @ndringer. Derfor er det
vasentligt, at censor umiddelbart efter modtagelse af provematetiale/proveinformation tager
kontakt til den preveatholdende skole/eksaminator for at drofte den kommende proveaftholdelse.
Det vil dog altid vere den proveatholdende skole, som beslutter, om der skal foretages andrin-
ger, da det er den proveatholdende skoles ansvar, at proven folger de gzeldende regler.

Censorindberetning

Hyvis censor efter dialog med den preveatholdende skole vurderer, at der ikke foretages de ned-
vendige xndringer, sa proven folger galdende regler, skal censor, efter provens gennemforelse,
indgive en censorindberetning, jf. § 28 i eksamensbekendtgorelsen. Censorindberetningen skal
beskrive de kritisable forhold ved provens gennemforelse og evt. mangler i den forudgaende un-
dervisning. Til brug for indberetningen har ministeriet udarbejdet en formular, som kan anven-
des. Formularen er tilgaengelig pa ministeriets hjemmeside om FGU. Indberetningen skal sendes

til den proveatholdende skole og til ministeriet (Kontor for Prever, Eksamen og Test). Skolen
skal efterfolgende sende deres svar pa indberetningen til ministeriet. Ministeriet vil herefter be-
handle indberetningen og traffe afgorelse 1 sagen.

Censors og eksaminators roller

Et sxrligt opmarksomhedspunkt er eksaminators og censors rollefordeling under proven. Som
udgangspunkt er det elevernes lerer, der er eksaminator, og det er eksaminator, som forer dialo-
gen med eleverne. Censor har kun ret til at stille supplerende sporgsmal. Censor ma derfor pa in-
gen made overtage eksaminationen.

Det vil dog ved nogle prover virke unaturligt og maske skabe usikkerhed hos eleverne, hvis cen-
sor ikke kan indga i dialogen pa en lidt mere aktiv made. Det kan eksempelvis ved praktiske pro-
ver vare en fordel, at eksaminator og censor gir rundt og taler med eleverne om deres arbejde pa
en mere lige made for, at stemningen ved proven bliver mere afslappet og pa den made kommer
til at lighe en undervisningssituation mere.

Det er afgorende, at eksaminator og censor pa forhand har aftalt spilleregler for deres roller un-
der proven, sa der ikke undervejs opstir en konfliktsituation, som ogsa vil pavirke eleverne og de-
res prastation under proven.

Information af censor

Forud for proveaftholdelse skal censor, jf. eksamensbekendtgorelsens § 24 stk. 2, informeres om
de faglige, formelle og praktiske ting, der gor, at censor kan udfere sin opgave som censor pa en
faglig forsvarlig made. Informationen skal ske i sa god tid, at censor og eksaminator har mulighed
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for at drofte den kommende proveatholdelse, og evt. har mulighed for at gennemfore nedven-
dige tilretninger. En praksis, hvor censor modtager materiale mindst 5 arbejdsdage for proveaf-
holdelsen, vil normalt vare acceptabelt.

Meddelelse til en censor om, at vedkommende skal vare censor ved en prove, ma ske i god tid
forud for proven, sa skolen i sin planlegning kan tage hojde for, at censor skal friholdes til cen-
soropgaven. Derimod ma kontakt fra censor til eksaminator ikke ske lang tid forud for proveaf-
holdelsen, men skal ske, nir provematerialet er fremsendt, og censor har sat sig ind 1 opgaven.

Relevant materiale, som skal fremsendes til censor, vil typisk vare:

—  Fagbilag/lereplan

—  Beskrivelse af den forudgaende undervisning

—  Beskrivelse af proven

— Evt. opgave til proven

—  Evt. elevers prasentationsportfolio

—  Skolens eksamensregler

—  Elever pa sxrlige provevilkar

—  Praktiske informationer, med plan for proveatholdelse, elevliste inkl. evt. gruppedannelse,
angivelse af provested, kontaktinformationer for eksaminator og skolens proveansvarlige.

Censors og eksaminators forfald

Hvis censor eller eksaminator bliver forhindret i at mede op til en prove, kan det i sidste ende re-
sultere i, at en prove ma udszttes. Er det eksaminator, som skal vare elevernes larer, der far for-
fald, kan det i nogle tilfaelde vare forsvarligt, at en anden eksaminator udpeges. Det vil dog kreve,
at eksaminator har kendskab til eleverne og den nedvendige faglige indsigt.

Med hensyn til censors forfald, mi man forsege at finde en anden censor, men han/hun skal sta-
dig leve op til bestemmelsen om, at censor ikke ma vare ansat pa den proveafholdende institu-
tion. Ligeledes skal censor have de fornedne faglige kompetencer og indsigt i censoropgaven ved
den aktuelle prove.

Den proveatholdende institution skal ngje overveje i hvilke tilfzlde, det vil vaere rimeligt at er-
statte en eksaminator eller en censor. Det overordnede hensyn er hensynet til eleverne. De ma
ikke stilles ringere ved udskiftning af eksaminator eller censor.

Proveansvarlig

Ved atholdelse af prover kan der opstd usikkerheder og konfliktsituationer, som skal loses her og
nu for, at en prove kan fortsztte. Det kan eksempelvis vere uenigheder mellem censor og eksa-
minator omkring faglige eller proceduremassige forhold, eller det kan vare konfliktsituationer
med elever. Derfor skal der pa den enkelte skole vere en leder — en proveansvarlig — til stede pa
provedagen, som kan tilkaldes i sidanne tilfalde. Kan den preveansvarlige ikke vare tilstede pa
skolen under proven skal den proveansvarlige bemyndige en anden tilstedevarende medarbejder
til opgaven. Det vil altid vare den proveatholdende institution, som er ansvarlig for proveathol-
delsen, og derfor ogsa den som er ansvarlig for at lose opstaede problematikker og for lesningen
heraf.



Sarlige provevilkar

Eksamensbekendtgorelsen, jf. § 18, giver mulighed for at tildele elever sxrlige provevilkir. Det af-
gorende er, at de sarlige provevilkar skal stille eleverne lige 1 provesituationen, og at de swrlige
provevilkir ikke @ndrer (senker) provens niveau. Hvad de serlige provevilkar indebzrer, baseres
pa en konkret vurdering af den pagaldende elevs sarlige udfordringer. Det kan eksempelvis re-
sultere i lengere tid til at gennemfore proven, sxrlige fysiske rammer, szrlige stotteforanstaltnin-
ger — helt athengig af den enkelte elevs behov.

Bedommelse/karaktergivning
Bedommelsen af elevernes prastation til proven skal folge bestemmelserne i karakterbekendtgo-

relsen. Et centralt punkt er bestemmelserne omkring karakterfastsattelse, herunder hvordan en
evt. uenighed mellem eksaminator og censor omkring bedemmelsen loses. Hvilke forhold der
spiller ind ved karakterfastsattelsen fremgar af £apite/ 3 i bekendtgorelsen.

Klage over prover
I henhold til kapitel 10 i eksamensbekendtgorelsen kan eleven klage over eksaminationsgrundla-
get, proveforlobet eller bedemmelsen til skolen. Klagebehandlingen pa skolen skal ske, jf. rad og

vink om rad og vink til erhvervsrettet eksamensbekendtgorelse. Her er det ligeledes vigtigt, at ele-
verne er informerede om klagemulighederne inden provens atholdelse.

Saetlig censur

Som et kvalitetsudviklingstiltag ivaerksaetter ministeriet saerlig censur ved prover i bade de almene
fag og ved proverne i de faglige temaer. Den sarlige censur har hjemmel i eksamensbekendtgorel-
sens § 23 og giver ministeriet mulighed for at tildele bestemte institutioner/prover en satligt ud-
peget censor som ministeriet har beskikket, og som er sxrlig kvalificeret til censoropgaven. Den
serlige censor skal efter endt censur indgive en rapport til ministeriet omkring provens forlob.
De sarligt udpegede censorers rolle er bade af kontrollerende og vejledende karakter, da de skal
vare serligt opmarksomme pa kvaliteten af provens planlegning og gennemforelse, samt pa pro-
vens niveau, ligesom de skal vejlede den proveatholdende institution, hvis der er behov for det.

Den sarlige censor vil ligeledes have en vejledende funktion pa sin egen skole i forhold til tvivls-
sporgsmal omhandlende proveaftholdelse.

En nermere beskrivelse af den sarlige censur fremgar af bilag 1.

Skolens proveplaner

En proveplan er en oversigt over, hvilke prover, der planlegges atholdt i en given periode. Mini-
steriet planlegger den swrlige censur hvert halve ér. Til brug for planlagningen, har ministeriet
behov for institutionernes proveplaner for det givne halvar. Koordineringen af den ”almindelige”
censur foregar i censorringene. Til det indhenter censorringene hvert halve ar proveplanerne fra
institutionerne i censorringen. Censorringene sender samlede oversigter over proveplaner i den
enkelte censorring til ministeriet. Det vil typisk ske i oktober og april, nar skolerne har overblik
over elevernes forlobsplaner og dermed over mulige prover. Ud fra proveplanerne vil ministeriet
udpege konkrete prover til serlig censur, og derefter meddele de sarlige censorer og institutio-

nerne om censuren.
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Kontor for Prover, Eksamen og Test



Bilag 1. Saerlig censur ved prover i almene fag og faglige temaer

Som et kvalitetssikringsinitiativ har ministeriet indfert sarlig censur ved proverne pa FGU. Mini-
steriet har 1 efteraret 2019 beskikket saerlige censorer til at gennemfore censur ved udvalgte pro-
ver pa en rakke institutioner, jf. eksamensbekendtgorelsens § 23.

Om prover i FGU
Der er i alt 27 institutioner, der udbyder FGU og i alt 85 skoler.

Der tilbydes undervisning i 12 forskellige faglige temaer og 9 almene fag. De almene fag kan give
adgang til erhvervsuddannelser og gymnasiale uddannelser, mens de faglige temaer introducerer
til beskzftigelsesomrader, og kan afsluttes med et uddannelsesbevis. Der er afsluttende prover i
bade de almene fag og i de faglige temaer.

Fag og niveauer i FGU
Almene fag Niveauver | Fagtemaer Niveauer *
Dansk G,Eo0gD | Byg, bolig og anleg FGU 1,2 og3
Dansk som andetsprog G, EogD | Handel og kundeservice FGU 1,2 og3
Engelsk G,Eo0gD | Industri (plast, metal mm.) FGU 1,2 og3
Identitet og medborgerskab G Jordbrug, skovbrug og fiskeri FGU 1,2 og3
Matematik G,EogD | Kommunikation og medier FGU 1,2 og3
Naturfag G,EogD | Mad og ernzring FGU 1,2 og3
PASE (Privatokonomi, Arbejdspladslere, San| G Milje og genbrug FGU 1,2 og3
Samfundsfag G,EogD | Motor og mekanik FGU 1,2 og3
Teknologiforstaelse G Musisk og kunstnerisk produktion FGU 1,2 og3
Omsorg og sundhed FGU 1,2 og3
Service og transport FGU 1,2 og3
Turisme, kultur og fritid FGU 1,2 og3

* Der er udelukkende prover pa FGU niveau 3.




Censur ved FGU-proverne

Proverne folger bekendtgorelse om prover og eksamen i grundleggende erhvervsrettede uddan-
nelser, hvilket betyder, at der gennemfores ekstern censur ved alle prover

Dette indebzrer endvidere, at ministeriet har mulighed for at beskikke sxrlig censorer ved FGU-
proverne, jf. § 23.

Sarlig censur

Der er iverksat swrlig censur for bade almene fag og faglige temaer. Den sarlig censur gennemfo-
res 1 alle almene fag og langt de fleste faglige temaer i den forste beskikkelsesperiode. Den forste
beskikkelsesperiode lober til sommeren 2022. Der er beskikket 3 sarlige censorer i hvert fag/fag-
lige tema. Hver censor palegges at gennemfore 4 arlige censurer.

Det er tilstrabt, at de sarlige censorer i1 videst mulig omfang kommer fra forskellige institutioner
saledes, at de ogsa har mulighed for at fungere som ressourcepersoner pa deres egen FGU-insti-

tution.

De sarlige censorer gennemforer censur, jf. bestemmelserne 1 eksamensbekendtgorelsen, og pa-
legges derudover at indsende en rapport til styrelsen om de gennemforte censorater, samt at del-
tage 1 et arligt censormede som styrelsen atholder.

Pa baggrund af resultaterne i den forste beskikkelsesperiode vurderes det i styrelsen, hvilke
fag/faglige temaer, som har behov for at fortsatte med eller eventuelt styrke sarlig censur i den

naste beskikkelsesperiode.

Den proveafholdende skole afholder ndgifterne til den serlige censur (erstatter den ordinare censur ved de page!-
dende prover).
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Bilag 2. Guide til god praksis ved proveafholdelse

Den nedenstaende tjekliste kan anvendes ved planlegning og gennemforelse af prover pa FGU.
Alle punkter vil ikke vere lige relevante ved alle prover, men vil vare athengig af den konkrete
proves form og kontekst, ligesom nogle punkter er fokuseret mod eksaminator, mens andre har
mere karakter af administrative forhold.

For proven

Hvad skal prevens fokus vere?

Hvad skal bedommelseskriterierne vere?

Individuel eller gruppeprove?

Ved gruppeprove - hvor mange elever er der i gruppen (Nb. Husk at folge antal i lereplan/
fagbilag), og hvordan de skal samarbejde?

Hvordan udarbejdes eksaminationsgrundlaget?

Er der sarlige krav til eleverne for at kunne deltage i proven? — skal lereren godkende
elevarbejde, der skal vaere eksaminationsgrundlag?

Udarbejder eleverne noget i undervisningstiden, som de medbringer til proven som
eksaminationsgrundlag/bedommelsesgrundlag? — eller starter proven med udlevering af en
opgave, som skal loses pd samme dag?

Tidsrammen for proven — er der forberedelse, og hvad er rammerne herfor?

Er der sarlige krav til hvilke fysiske rammer proven skal foregar i?

Hvilke hjzlpemidler har eleverne til ridighed?

Er der elever, der skal have sxrlige provevilkar?

Skal der vaere en tidsplan for elevens arbejde pa dagen?

Hvor mange elever kan der vare til prove samtidig?

Hvordan informeres censor, og hvad skal censor informeres om?

Fremsendelse af materiale til censor (hvis materialet indgar som bedommelsesgrundlag).

Hvilke praktiske informationer skal censor have?

Hvordan forberedes eleverne lobende — og i den sidste afsluttende fase af undervisningen
til prove?

Under proven

Hvem er den proveansvatlige, som skal kunne tilkaldes ved problematiske situationer?

Lareren er eksaminator, og hvad skal censors rolle s vare?

Hvordan skal kommunikationen med eleverne vere?

Hvordan skabes en god og tryg provesituation?

Hvordan gives eleven de bedste muligheder for at vise, hvad eleven kan?

Hvad skal censor og eksaminator iagttage?
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Hvordan holdes der styr pa iagttagelser og vurderinger af den enkelte elev —
anvendes der skemaer eller andre varktojer?

Hvordan sikres, at eleverne fir samme (ens) muligheder under proven?

Sikre at censor og eksaminator gor notater om elevens prastation — til brug ved evt. klage
over proven eller bedemmelsen

Efter proven

Hvornar og hvordan voteres der?

Hvordan meddeles bedommelsen til eleverne?

Hvordan handteres uenighed om bedemmelsen?

Hvem tager sig af elever, der ikke bestar?

Hvem oplyser om mulighed for ompreve?

Hvordan udformes, underskrives og afleveres karakterlister?

Hvilke erfaringer fik jeg med prevens udformning?

Giver det anledning til @ndringer i provetilretteleggelse og proveatholdelse?
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