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1. Generelt om korte uddannelsesaftaler

Korte uddannelsesaftaler har til formal at aktivere virksomheder, der kan opna en fuld god-
kendelse, men som af forskellige arsager ikke tidsmaessigt kan overskue et helt uddannel-
sesforlgb. Korte uddannelsesaftaler kan ogsa indgas med virksomheder, der ikke kan god-
kendes fuldt ud til at gennemfgre hele uddannelsen, men som lige netop er godkendt til
den del, eleven skal opleeres i.

Korte uddannelsesaftaler ma ikke forveksles med delaftaler under skolepraktik eller Kom-
binationsaftaler.

En kort uddannelsesaftale skal som minimum omfatte en del af en praktikperiode og en or-
dineer skoleperiode fra hovedforlgbet. Specialefag alene betragtes ikke som en ordinaer
skoleperiode. Den korte aftale kan derudover indeholde grundforlgb eller dele heraf.
Dermed kan der ogsa indgas en ny mesterleereaftale som en kort aftale.

Samme elev og samme virksomhed (pa CVR-niveau) kan kun indga én kort uddannelses-
aftale.

Kort aftale ma ikke forleenges med tillzeg, med mindre, forlaengelsen udspringer af de i
§58 og §59 i lov om erhvervsuddannelser omhandlende situationer, eller forlaengelsen
godkendes af det faglige udvalg under naermere angivne betingelser. Dette geelder ogsa,
hvis der er behov for at forlaenge kort aftale, fordi skoleophold flyttes.

Overgangsbestemmelser for uddannelsesforlgb far og efter 1. januar 2022 fremgar af
§145 stk. 51 BEK 2499 af 13/12/2021:

Stk. 5. Reglen om indgéelse af korte aftaler 1 § 94, stk. 5, gelder for elever, som har padbegyndt en ud-
dannelse for den 1. januar 2022, men som ikke har indgéet en kort aftale med en virksomhed inden 1.
januar 2022. Elever, der har indgaet to korte aftaler med samme virksomhed inden 1. januar 2022, kan



indga en kort aftale med virksomheden efter 1. januar 2022, hvis det faglige udvalg meddeler dispensa-
tion til endnu en kort aftale, jf. § 94, stk. 5. Elever, der har indgaet én kort aftale med en virksomhed in-
den 1. januar 2022, evt. til pabegyndelse efter den 1. januar 2022, kan efter den 1. januar 2022 indga
endnu en kort aftale med samme virksomhed samt evt. endnu en kort aftale med samme virksomhed pa
baggrund af meddelt dispensation fra det faglige udvalg, jf. § 94, stk. 5.

Hvis skolen modtager en kort aftale eller et tillaeg, og samme elev og samme virksomhed i
forvejen har indgaet en korte uddannelsesaftaler, kan skolen rette henvendelse til elev og
virksomhed og gare dem opmaerksom pa, at det kun undtagelsesvist er muligt at indga
endnu en kort uddannelsesaftale, samt at det forudsaetter godkendelse fra det faglige ud-
valg.

Hvis elev og virksomhed har indgéet to korte uddannelsesaftaler — et tillaeg godkendt af
fagligt udvalg teeller ogsa som en kort aftale - er der ikke mulighed for at indga en tredje
aftale, og skolen ma underrette elev og virksomhed om, at den indgaede uddannelsesaf-
tale desveerre ma annulleres. Skolen bgr vejlede elev og virksomhed om alternative mulig-
heder.

Elever, der afslutter en kort uddannelsesaftale, har ret til at blive optaget i skolepraktik, sa-
fremt uddannelsen udbydes med skolepraktik og eleven opfylder EMMA-kriterierne. Hvis
eleven under skolepraktikken far tilbudt en aftale, skal skolepraktikken afsluttes og aftalen
er at betragte som en ny kort aftale i en ny virksomhed, eller som et restuddannelsesfor-
hold, hvis det feerdigger elevens uddannelse.

Elever, som er i gang med et forlgb af korte aftaler hos forskellige virksomheder og under-
vejs er i skolepraktik, kan i skolepraktikperioderne indga delaftaler eller VFP-aftaler.

Disse VFP- og delaftaler registreres som saedvanlig indenfor skolepraktikperioden.
VFP’erne registreres med obl.aftaletype 1083 og skolepraktik delaftalerne med 1082. In-
gen af dem skal have den supplerende aftaletype 1018, da denne oplysning allerede lig-
ger i skolepraktikforholdet (1081-aftalen).

Elever, som starter uddannelsen i skolepraktik, kan ogsa indga korte uddannelsesaftaler.

Der er 3 maneders prgvetid for hver kort uddannelsesaftale der indgas med forskellige
virksomheder. Der er ikke ny pravetid, hvis en kort uddannelsesaftale undtagelsesvis for-
lzenges.

Til indgaelse af korte uddannelsesaftaler bruges de samme blanket som til ordinaere ud-
dannelsesaftale.

2. Registrering i EASY-P
2.1 Oprettelse af kort uddannelsesaftale

| PAO1 registreres korte uddannelsesaftaler under den relevante godkendelse, som enhver
anden uddannelsesaftale med den obligatoriske aftaletype:

(Se vejledning pa EASY-P webben: dokumenter/vejledninger/registrering af uddannelsesaftaler
mm./registrering af ordinaere aftaler)

- 1001 "Skolevej” hvis det er en skolevejsaftale
- 1002 "Praktikvej” hvis der indgar grundforlgb i aftaleperioden



og med supplerende aftaletype:
- 1018 "Kort uddannelsesaftale”

Er aftalen en kombination af en kort uddannelsesaftale og en ny mesterlaereaftale
registreres den med obligatorisk aftaletype:
- 1002 "Praktikvej”

og med supplerende aftaletyper:
- 1018 "Kort uddannelsesaftale” og
- Ved registrering af elevtype for Ny mesterleere affader EASY-P selv den supple-
rende aftaletype 1030. Lees neermere i den seerskilte vejledning om elevtyper.

Supplerende aftaletype 1018 kan ikke kombineres med fglgende aftaletyper:
1010 Restudd.forh. efter skolepraktik
- 1011 Restudd.forh. efter aftale
- 1071 Praktik i udlandet (PIU)
- 1082 Delaftale under skolepraktik
- 1083 Virksomhedsforlagt praktik (VFP)

Sidste uddannelsesaftale pa en virksomhed, som afslutter det samlede praktikforlgb skal
registreres som et restuddannelsesforhold (og ikke som en kort aftale) og skal saledes
have den supplerende aftaletype:

- 1010 Restudd.forh. efter skolepraktik, eller

- 1011 Restudd.forh. efter aftale

og ikke 1018 "Kort uddannelsesaftale”, da den ikke er en kort uddannelsesaftale.

Hvis det fremgar af elevens uddannelsesplan, at han gnsker trin 2, indgas og registreres
aftalen pa trin 2, ogsa selv om der er tale om en kort aftale, hvis varighed kun er inden for
trin 1.

Hvis det fremgar af elevens uddannelsesplan, at han kun gnsker trin 1, indgas og registre-
res aftalen pa trin 1.

2.2 Forlengelser (indgaet inden udigb af aftale)
Forlngelse af kort uddannelsesaftale inden aftalen er udigbet

Har fagligt udvalg godkendt forlaeengelse af en kort uddannelsesaftale med samme virk-
somhed inden den korte aftale er udlgbet, udfyldes og registreres et tillaeg til uddannelses-
aftalen som et normalt tillzeg. Dvs. aftalen registreres med afslutningsarsag 1108 "Andret
periode (A-tillaeg)”, og tillaegget registreres med supplerende aftaletype:

- 1062 "A-tilleeg (eendret periode)” samt
- 1018 "Kort uddannelsesaftale”

Hvis den korte aftale der forlaenges, har supplerende aftaletype 1058 "A-tillaeg (Kort efter
SKP-delaftale)”, skal det nye tilleeg kun registreres med 1062 "A-tillaeg (sendret periode)”.
Den supplerende aftaletype 1058 skal ikke viderefgres pa det nye tilleeg.

Hvis virksomheden har krydset af pa tilleegget, at forlaengelsen skyldes sygdom, barsel
mm. jf. §58 eller §59 i Erhvervsuddannelsesloven, skal afkrydsningen desuden afspejles

3



med registrering af supplerende aftaletype: 1072 "kort eller del forleenget pga. sygdom,
orlov m.m.”

En forlaengelse af en kort uddannelsesaftale kan indeholde bade praktikperiode og skole-
ophold, eller kun en praktikperiode. Ved forleengelse af korte aftaler, er der ikke krav om,
at forleengelsen skal omfatte en hel praktikperiode.

Veaer opmeerksom pa begraensninger for forleengelse af korte aftaler, der er beskrevet i af-
snit 1 "Generelt om korte uddannelsesaftaler”.

Forleengelse af kort uddannelsesaftale inden aftalen er udlgbet, til
restuddannelsesaftale

Hvis forleengelsen betyder, at aftalen forleenges til sidste dag af elevens uddannelse udfyl-
des ligeledes en tillzegsformular. Aftalen registreres med afslutningsarsag 1108 "Andret
periode (A-tillaeg)”, og tillaegget registreres som en restuddannelsesaftale med de supple-
rende aftaletyper:

- 1011: "Restuddannelsesforhold” samt
- 1059: "A-tillaeg (rest via tillaeg efter kort el. delaft.)”

| ovenstaende situation skal tillzegskode 1018 og 1062 ikke registreres.

Forlngelse af skolepraktik delaftale inden aftalen er udigbet, til kort aftale

Hvis forlzengelsen ikke varer til sidste dag af elevens uddannelse, men kun omfatter en
kort aftale, udfyldes ligeledes en tilleegsformular. Aftalen registreres med afslutningsarsag
1108 "Andret periode (A-tillaeg)”, og tillaegget registreres som en kort aftale med de sup-
plerende aftaletyper:

- 1018: 7 Kort uddannelsesaftale” samt
- 1058: "A-tillaeg (kort aftale efter skp-delaftale)”
| ovenstaende situationer skal tillzegskode 1062 ikke registreres.

Hvis denne korte aftale (som er et 1058 A-tillaeeg) senere forleenges, registreres den nye
forlaengelse med 1062 "A-tillaeg (eendret periode)” og ikke 1058.

Bemeerk vedr. @ndring af arkivskole fra delaftale under skolepraktik til kort aftale

Det er ikke muligt at bruge tillzeg der aendrer delaftale under skolepraktik til en kort aftale

og hvor arkivskole samtidig skifter, fordi arkivskolen pa delaftalen var praktikcenter og sko-

lepraktikken var udlagt. Den nye arkivskole er nu den udlagte skole, fordi det er denne

skole som eleven og virksomheden har kontakt med.

Eks.: Bygningsmalerelev i praktikcenter pa skole 329, er i udlagt skolepraktik pa skole 240.

e Eleven far registreret en delaftale pa skole 329.

o Efterfglgende laves et tillzeg, der forlaenger delaftalen til at blive en kort aftale.

e 240 gnsker at veere arkivskole pa den korte aftale.

e Praktikcentret (skole 329) afslutter skolepraktikforholdet med 1199 "skolepraktik af-

brudt, aftale opnaet”.

Praktikcentret (skole 329) afslutter delaftalen med 1112 "Delaftale afsluttet”.

e Specielt i denne situation skal forleengelsen indgas pa ny uddannelsesaftale, fordi der
er aendring af arkivskole.

e Skole 240 registrerer den korte aftale efter almindelig praksis for korte aftaler.




2.3 Ny aftale (indgaet efter udlegb af aftale)
Indgaelse af ny kort uddannelsesaftale efter at kort aftale er udigbet

Er en korte aftale udlgbet, og parterne efterfelgende undtagelsesvist far godkendt endnu
en kort aftale af det faglige udvalg jf. afsnit 1, skal der udfeerdiges en ny uddannelsesaf-
tale, som registreres med samme obligatoriske aftaletype som den forrige og supplerende
aftaletype 1018.

Indgaelse af restuddannelsesaftale efter at kort aftale er udigbet

Er den korte aftale udlgbet og parterne efterfalgende aftaler at fortsaette ansaettelsesfor-
holdet til eleven er udleert, skal der udfeerdiges en ny uddannelsesaftale som registreres
med samme obligatoriske aftaletype som den forrige.

|det aftalen er den sidste aftale i uddannelsesforlgbet, er det en restuddannelsesaftale og
sa skal den supplerende aftaletype vaere 1011 "Restuddannelsesforhold”.

2.4 Afslutning af kort uddannelsesaftale

| PAO1 afsluttes den enkelte korte uddannelsesaftale som udgangspunkt med afslutnings-
arsag 1112 "Delaftale afsluttet”.

Hvis der registreres tillaeg til den korte uddannelsesaftale, skal den korte uddannelsesaf-
tale afsluttes med afslutningsarsagerne for tilleeg (1105, 1108, 1109 eller 1111) og tilleeg-
get registreres som naevnt ovenfor, hvor A-tillaeg er naevnt som eksempel.

Sidste uddannelsesaftale, som afslutter et samlet praktikforlgb af normal varighed skal
have afslutningsarsag 1101 "Afsluttet - udleert”.
Veer opmeerksom pa, at dette er et restuddannelsesforhold og ikke en kort aftale!

Hvis en kort uddannelsesaftale afsluttes far aftalt tid, skal der registreres en opheevelse af
uddannelsesaftalen med den relevante afslutningsarsag.

2.5 Skolepraktik

Hvis der mellem eller efter kort uddannelsesaftale indgar et skolepraktikforhold, skal dette

registreres i PAO6 med aftaletyperne (se vejledning pa EASY-P webben: Dokumenter / vejledninger /
skolepraktik / skolepraktik):

- 1081 "Skolepraktik” og
- 1018 "Kort uddannelsesaftale”

Pa sidste skolepraktikforhold efter kort aftale registreres altid 1018 "Kort aftale” og aldrig
1011 "Restudd.forh. efter aftale”

Opnas efter skolepraktikken en ny kort aftale eller et restuddannelsesforhold, afsluttes
1081-skolepraktikken med afslutningsarsag: 1199 "Skolepraktik afbrudt, aftale opnaet”.
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