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Indledning

Den lokale undervisningsplan fastsattes af skolen i samarbejde med det
lokale uddannelsesudvalg. Der udarbejdes undervisningsplaner for hen-
holdsvis grundforleb og hovedforlob. Planerne er skolens og dermed
ogsa lerernes redskab til dokumentation af den undervisningspraksis, der
finder sted. Det er centralt, at hver enkelt skole beskriver sin praksis ud
fra de lokale forhold, der har betydning for undervisningens gennemfo-
relse.

Skabelonen er udarbejdet saledes, at den omfatter alle de stillede krav i
hovedbekendtgorelsens § 45-46. Det er ikke formkrav til den lokale un-
dervisningsplan, og det er den enkelte skole, der beslutter, hvorledes de
lokale undervisningsplaner konkret beskrives, blot indholdet i planerne
er i overensstemmelse med reglerne i hovedbekendtgorelsen.
Undervisningsplanen skal foreligge faerdigudarbejdet inden skoleophol-
dets begyndelse. Eleverne skal gores bekendt med undervisningsplanen,
og den skal vare tilgengelig pa skolens hjemmeside, eller kan foreligge i
fuld udstreekning i »Elevplan«. Safremt skolen benytter sig af denne mu-
lighed, skal der pa skolens hjemmeside vare link hertil.

1. Niveau, generelt for skolen

1. Generelt for skolen

Skoleniveauet, er generelt for skolen, er udformet saledes, at beskrivelserne gzlder for bade
grund og hovedforlob. Det er et niveau, der kan anvendes til at beskrive en rackke overvejel-
set, der har en overordnet karakter. Det kan eksempelvis vare skolens padagogiske og didak-
tiske grundlag, eller andre elementer, der vedrorer alle skolens erhvervsuddannelser. Dette
niveau skal kun udarbejdes én gang for den enkelte skole. Anvendes elevplan til beskrivelse af
lokale undervisningsplaner, vil afsnit 1 optraede i alle skolens undervisningsplaner, og foreta-
ges der en xndring i dette niveau, slar det igennem i alle planerne.

1.1 Praktiske oplysninger

Afsnit 1.1 indeholder oplysninger af praktisk karakter. Der er ikke fastsat regler om at angive
praktiske oplysninger i den lokale undervisningsplan, men det anbefales som en service for
leeseren. Det kan eksempelvis vare relevante oplysninger om skolens storrelse, geografiske




placering/er, samt en kort beskrivelse af skolens uddannelsesudbud.

1.2 Skolens padagogiske og didaktiske grundlag

Afsnit 1.2 henforer til hovedbekendtgorelsens § 46, stk. 1, nr. 2, hvoraf det fremgar, at skolen
skal beskrive ”Det padagogiske, didaktiske og metodiske grundlag for undervisningens gen-
nemforsel, herunder valg af undervisnings- og arbejdsformer og systematik for anvendelse af
metoder og strategi til fremme af undervisningsdifferentiering”. Det kan anbefales at skolen
vurderer om hvorvidt der skal foretages en vagtning af beskrivelsesniveauet for skolens pza-
dagogiske, didaktiske og metodiske grundlag. Den overordnede beskrivelse af det paedagogi-
ske og didaktiske grundlag, kan siledes udfoldes yderligere i beskrivelserne for de konkrete
undervisningsforleb for henholdsvis grund- og hovedforleb. Denne vaegtning i beskrivelses-
niveau kan vare med til at sikre at der skabes sammenhzng i undervisningen fra det over-
ordnede skoleniveau til den konkrete undervisningspraksis, som beskrives i leringsaktivite-
terne.

1.3 Overordnet bestemmelse om elevernes arbejdstid

Afsnit 1.3 henforer til hovedbekendtgorelsens § 406, stk. 1, nr. 5, hvoraf det fremgar, at skolen
skal beskrive ”Elevens arbejdstid for leringsaktiviteter, herunder projekter m.v. samt elevens
hjemmearbejde si det tydeligt fremgir, at kravene i § 17 og § 61, stk. 2, er opfyldt.” Det fol-
ger af § 61. stk. 2, at skoleundervisningen gennemfores for den enkelte elev som fuldtidsun-
dervisning. Skolen skal beskrive hvordan undervisningen er tilrettelagt, saledes at elevens
arbejde, samlet set bliver af et omfang, svarende til arbejdstiden for en fuldtidsbeskaftiget pa
arbejdsmarkedet. § 17 fastsatter regler om minimumstimetal for lererstyret undervisning i
grundforlgbet.

1.4 Overordnede bestemmelser om vurdering af elevernes kompetencer

Afsnit 1.4 henforer til hovedbekendtgorelsens § 406, stk. 2, nr. 1, hvoraf det fremgar, at skolen
skal beskrive “Kriterier for skolens vurdering af elevernes kompetencer og forudsatninger
ved udarbejdelse af elevens personlige uddannelsesplan og uddannelsesbog”.

Skolen kan her fastsatte overordnede kriterier for, hvilke kompetencer eleverne skal afklares
i forhold til. Kompetencevurderingen kan have forskellig form og varighed athengigt af ele-
vens forudsztninger men skal vare afsluttet senest 2 uger efter, at eleven er begyndt pa ud-
dannelsen.

1.5 Generelle eksamensregler

Afsnit 1.5 henforer til hovedbekendtgerelsens § 46, stk. 2, nr. 4, hvoraf det fremgar, at skolen
skal beskrive ”Skolens regler for eksamen, som skolen fastsatter 1 henhold til bekendtgorelse
om prover og cksamen i de erhvervsrettede uddannelser”.

Dette afsnit kan udfyldes med et link til skolens eksamensreglement. I skolens centrale eksa-
mensreglement beskrives regler for prover, der er fzlles for skolens uddannelser, eksempelvis
prover i grundfag. Prover, der er serlige for en fagretning eller en uddannelse, kan beskrives
pé fagretningens /uddannelsens niveau, herunder grundfotlobsprover og svendeprover.

1.6 Overgangsordninger
Afsnit 1.6 henforer til hovedbekendtgorelsens § 46, stk. 1, nr. 9, hvoraf det fremgar, at skolen
skal beskrive ”Overgangsordninger ved @ndring af den lokale undervisningsplan”.

2. Niveau, grundforlgbets anden del

2. Grundforlgbets anden del
Afsnit 2 beskriver forhold vedrerende undervisningen i den enkelte uddannelse. Her beskri-




ver skolen uddannelsens didaktiske praksis i anden del af grundforlebet til en specifik uddan-
nelse.

2.1 Praktiske oplysninger

Afsnit 2.1 indeholder oplysninger af praktisk karakter. Der er ikke fastsat regler om at der
skal angives praktiske oplysninger 1 den lokale undervisningsplan, men det anbefales som en
service for leeseren. Det kan eksempelvis vare relevante oplysninger om afdelingens medar-
bejdere og ledelse.

2.2 Pedagogiske, didaktiske og metodiske grundlag

Afsnit 2.2 henforer til hovedbekendtgorelsens § 46, stk. 1, nr. 2, hvoraf det fremgar, at skolen
skal beskrive ”Det padagogiske, didaktiske og metodiske grundlag for undervisningens gen-
nemforelse, herunder valg af undervisnings- og arbejdsformer og systematik for anvendelse
af metoder og strategi til fremme af undervisningsdifferentiering.” Pa dette niveau vil det
vare relevant at beskrive hvordan skolens padagogiske, didaktiske og metodiske grundlag,
udmontes i konkrete padagogiske, didaktiske og metodiske overvejelser, der legges til grund
for undervisningens tilretteleggelse i grundforlebets anden del. Ligeledes vil det vare relevant
at beskrive hvordan leringsmiljoet, fagdidaktikken og pedagogikken for henholdsvis unge og
voksne er tilrettelagt pa skolen, herunder om undervisningen samleses mellem forskellige
elevgrupper. Afsnittet vil ligeledes kunne rumme en beskrivelse af hvordan eksempelvis kra-
vet om motion og bevagelse, samt eventuelt virksomhedsforlagt undervisning udmentes
inden for uddannelsen.

2.3 Kiriterier for vurdering af elevernes kompetencer og forudsztninger

Afsnit 2.3 henforer til hovedbekendtgorelsens § 406, stk. 2, nr. 1, hvoraf det fremgar, at skolen
skal beskrive ”Kriterier for skolens vurdering af elevernes kompetencer og forudsatninger
ved udarbejdelse af elevens personlige uddannelsesplan og uddannelsesbog”.

I afsnittet beskrives det, hvordan skolen gennemforer kompetencevurdering og udarbejder
elevens personlige uddannelsesplan. Varigheden af den indledende kompetencevurdering kan
variere, men elevens uddannelsesplan skal vare udarbejdet senest 2 uger efter, at eleven er
pabegyndt uddannelsen. Uddannelsesplanen skal revideres gennem lobende vurdering af
elevens kompetencer og forudsztninger. Uddannelsesplanen skal omfatte en konkret beskri-
velse af elevens forudsatninger i forhold til uddannelsen pa grundforlebets 2. del samt ho-
vedforleb. Skolen skal, som led i udarbejdelsen af uddannelsesplanen, vejlede om uddannel-
sesmuligheder og de krav, der stilles i uddannelserne, si eleven kan foretage et realistisk valg
af uddannelse, niveauer og valg af undervisning, herunder eux-forlob. Skolen skal beskrive
hvordan man gennemforer kompetencevurdering for voksne (euv).

2.4 Undervisningen i grundforlgbets anden del

Afsnit 2.4 henforer til hovedbekendtgerelsens § 46, stk. 1, nr. 1, 3 og 4, hvoraf det fremgar,
at skolen skal beskrive "Den narmere struktur for skoleundervisningen og for vekselvirknin-
gen mellem skoleundervisningen og praktikuddannelsen”, ” indholdet i de fag og leringsakti-
viteter, som skolen har opdelt undervisningen i” og ”’skolens tilbud om valgfag samt retnings-
linjer for skolens vejledning i forbindelse hermed”.

I dette afsnit beskrives den narmere struktur i grundforlebet, herunder indholdet i det kon-
krete grundforleb. Det skal fremga af beskrivelsen, hvilke mal, eller delmal, fra de forskellige
fagtyper der indgar i leeringsaktiviteten. Skolen skal ligeledes beskrive eventuelle udbud og
tilretteleggelse af eux-forlob. Afsnittet kan eksempelvis indeholde en fagplan, en beskrivelse
af skolens tilbud om grundfag pa hojere niveauer. Det kan anbefales at udarbejde en grafisk
fremstilling af forlobet.

Grundforlgbets anden del indeholder folgende fagtyper:




¢ Det uddannelsesspecifikke fag. Faget udgeres af overgangskravene forud for optagel-
se 1 skoleundervisningen 1 hovedforlebet, der er fastsat i de specifikke uddannelses-
bekendtgorelser i § 3 stk. 2-4, samt eventuelle certifikatkrav. Det folger af hovedbe-
kendtgorelsens § 29 stk. 2, at skolen skal fastsztte indholdet af undervisningen i det
uddannelsesspecifikke fag, pa baggrund af en central fastsat skabelon, jf. hovedbe-
kendtgorelsens bilag 2, samt reglerne om den enkelte uddannelse.

e Grundfag, jf. bekendtgorelse om grundfag, erhvervsfag og erhvervsrettet andet-
sprogsdansk i erhvervsuddannelserne

e Valgfag jf. § hovedbekendtgerelsens 32 stk. 1, indenfor folgende valgfagsgrupper:

1) Stottefag - fag der stotter elevens boglige eller praktiske laring.

2) Bonusfag - fag der giver elever mulighed for at fordybe sig i sxtlige faglige elementer og
problemstillinger.

3) Grundfag, jf. bekendtgorelse om grund- og erhvervsfag i erhvervsuddannelserne.

4) Erhvervstag 3 pa niveau 2, jf. bekendtgorelse om grund- og erhvervsfag i erhvervsuddan-
nelserne.

Safremt skolen anvender Elevplan, vil de konkrete leringsaktiviteter og leringselementer, jf.
afsnit 3, opfylde de af hovedbekendtgorelsens § 46 stk. 1 nr. 2, 3, 5, 6 og 7 angivne krav.

2.5 Ny mesterlere

Afsnit 2.5 henforer til hovedbekendtgorelsens § 46, stk. 1, nr. 1, hvoraf det fremgar, at skolen
skal beskrive ”"Den nzrmere struktur for skoleundervisningen og for vekselvirkningen mel-
lem skoleundervisningen og praktikuddannelsen”.

I dette afsnit beskriver skolen proceduren for, hvordan der indgas uddannelsesaftale og
udarbejdes uddannelsesplan for en mesterlareelev, hvilken undervisning der eventuelt skal
forega pa skole, hvordan kontakten mellem skole og elev/virksomhed skal forega, samt
hvordan og hvornar den afsluttende kompetencevurdering skal finde sted.

2.6 Bedemmelsesplan

Afsnit 2.6 henforer til hovedbekendtgerelsens § 46, stk. 1, nr. 6, hvoraf det fremgar, at skolen
skal beskrive ”Skolens bedemmelsesplan, herunder hvordan og hvornar den lebende og af-
sluttende bedemmelse foregar”. Det kan anbefales, at der udarbejdes en oversigt over, hvilke
aktiviteter der bedemmes hvornar. Det bor endvidere praciseres, hvilke kompetencer der
indgar i bedemmelsen, og hvordan de vagtes. Bedommelse af de enkelte leringselementer,
som undervisningen er opdelt i, skal fremga af beskrivelsen af disse.

For den lobende bedommelse er formalet bl.a. at understotte progression i den enkelte elevs
lzering og skal sikre, at eleven reflekterer over sin faglige udvikling i forhold til faget, og give
eleven tilstreekkeligt grundlag for valg af uddannelse. For den afsluttende bedemmelse udgor
faget mal, grundlaget for bedemmelsen.

2.7 Eksamensregler

Afsnit 2.7 henforer til hovedbekendtgerelsens § 46, stk. 2, nr. 4, hvoraf det fremgar, at skolen
skal beskrive ”Skolens regler for eksamen, som skolen fastsatter 1 henhold til bekendtgorelse
om prover og cksamen i de erhvervsrettede uddannelser”, samt hovedbekendtgorelsens § 22
om reglerne for grundforlebsproven. For grundfag der afsluttes med eksamen pa grundfor-
lobets anden del, skal skolen beskrive provens eksaminationsgrundlag, bedemmelsesgrundlag




og bedommelseskriterier.

Skolen skal beskrive de narmere rammer om grundforlebsproven i det uddannelsesspecifik-
ke fag, jf. hovedbekendtgorelsens bilag 2.

Dette afsnit bor indeholde et link til skolens eksamensreglement, hvor bl.a. klageregler og
serlige provevilkar skal beskrives.

2.8 Samarbejde med det faglige udvalg, praktikvirksomheden og elev

Afsnit 2.8 henforer til hovedbekendtgorelsens § 46, stk. 2, nr. 5, hvoraf det fremgar, at skolen
skal foretage “Beskrivelse af tilretteleggelsen af skolens samarbejde med det faglige udvalg,
praktikvirksomheden og eleven om afholdelse af prover og udstedelse af beviser”. Herunder
skal skolen beskrive samarbejdet med relevante skoler og faglige udvalg i forbindelse med
tilretteleggelsen af grundforlobsproven. Afsnit 2.8 kan ligeledes indeholde en beskrivelse af
det skolens samarbejde med det lokale uddannelsesudvalg og de konkrete praktikvirksomhe-
der, om at folge behovet for fornyelse af de lokale undervisningsplaner, samt udviklingen af
en pedagogisk og skonomisk hensigtsmaessig tilretteleeggelse af skoleundervisningen.

2.9 Fremgangsmade ved vurdering af elevens egnethed ved optagelse til skolepraktik
Afsnit 2.9 henforer til hovedbekendtgorelsens § 40, stk. 2, nr. 2, hvoraf det fremgir, at skolen
skal foretage "Beskrivelse af skolens fremgangsmide ved vurdering af elevers egnethed i
forbindelse med skolepraktik, jf. § 1117

2.10 Skolens kriterier og fremgangsmade ved optagelse af elever i uddannelser med
adgangsbegransning

Afsnit 2.10 henforer til hovedbekendtgorelsens § 46, stk. 2, nr. 3, hvoraf det fremgir, at sko-
len skal beskrive ”’Skolens kriterier og fremgangsmade ved optagelse af elever i uddannelser
med adgangsbegransning”. Skolen skal her beskrive, hvordan den foretager udvalgelsen af
de ansogere, der optages pa kvotepladser i adgangsbegransede uddannelser.

2.11 Laererkvalifikationer, ressourcer og udstyr

Afsnit 2.11 henforer til hovedbekendtgorelsens § 46, stk. 1, nr. 7, hvoraf det fremgir, at sko-
len skal beskrive ”Learerkvalifikationer, ressourcer og udstyr, hvor reglerne om uddannelsen
stiller specifikke krav hertil.”. Skolen skal her beskrive om der fag i uddannelsen, hvor der
evt. er andre myndigheder der stiller krav til lererkvalifikationer, ud over de af hovedbe-
kendtgorelsens § 10-12 fastsatte regler. Ligeledes skal skolen beskrive om der er fag i uddan-
nelsen der stiller serlige krav til ressourcer og udstyr.

2.12 Overgangsordninger
Afsnit 2.12 henforer til hovedbekendtgorelsens § 46, stk. 1, nr. 9, hvoraf det fremgar, at sko-
len skal beskrive ”Overgangsordninger ved @ndring af den lokale undervisningsplan”.

3. Niveau, leringsaktiviteter

3.0 Laeringsaktiviteter
Afsnit 3 henforer til hovedbekendtgorelsens § 46, stk. 1, nr. 2, 3, 5, 6 og 7.
Beskrivelsen af leringsaktiviteterne er det centrale i den lokale undervisningsplan, da det er
her, at den lokale undervisningspraksis beskrives. Beskrivelse af leringsaktiviteter, folger
strukturen i Elevplan som omfatter folgende punkter:

e Elevrettet beskrivelse

e Varighed

e Flevens arbejdstid




e Lzringselementer

e Laringsmiljo

e LEvaluering

e Ressourcer og rammer, herunder lererkvalifikationer og udstyr.

Hele afsnit 3 kan opbygges i Elevplan i verktgjerne leeringsaktiviteter og leringselementer.




