£

\

—_—

BORNE- OG
UNDERVISNINGS-
MINISTERIET

STYRELSEN FOR
UNDERVISNING OG KVALITET

Vejledning om

Pulje til udvekslingsophold
i Frankrig, Spanien og Tyskland
for elever pa de
gymnasiale uddannelser og pa ethvervs-

uddannelserne (eud og eux)
2022 /2024

Aunsogningsfrist:

Torsdag den 19. maj 2022 kl. 13.00




Sagsnummer:22/03229 marts 2022

Indhold
1. Generel iInformation OM PULEIL.....c.cuiiiiiiiiiiiiiieeece s 3
1.1. Puljens baggrund, formal og indhold ..o 3
1.2, Hvem Kan anSOZEr ...t s 4
1.3, Midler til fOrdeling ....c.ouviiimiiiiiiiiiiiiiiiic e 5
1.3.1. Rammen for tilskud og tilskudsberettigede udgifter.........cocevvviiiiiiiniiiiiniiiiiicerceenes 5
Lo THASPIAN 1ottt 6
2. Information 0m anSOZNINZSPIOCES .....c.cuivuiieireriiieereiiiiesessitsesessitaesesetssaesesssssassesessassessssssesesssssaesessssssssenes 6
2.1 ANSOZNINZSIIIST .vviiiiiiiiiciiii s 6
2.2. HvOotrdan SOEET dUP.......ccuiiiiiiiiiiiiiiicice et 6
2.3. Udarbejdelse af anso@ning .........cccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiic s 7
3. Behandling af anS@@NINGEL .....c.ccoiiuiiiiiiiiiiiicieiriccietr ettt 7
A ALZOTEISE ..o 8
5. Administration af tilskud 0g affaPPOLLELING ......c.cvvviiiiiiiiiiiriieete e 8
5.1. Udbetaling af tilsSkud ........cccocoiiiiiiiiiiiiiiiiii s 8
5.2, AffapPOIteriNGSKIAT . ....cuiiiiiiiiiiiiiiieiriicct ettt es 8
5,21 RAPPOI ittt bbbt 8
5.2.2. REZNSKAD .. 9
5.3, Ubrugte MIdIEr......cuiviiiiiiiiiiiiciicic s 9
0. Har du SPOrgsmal?........couiiciiiieieiicecceie ettt 9



Sagsnummer:22/03229 marts 2022

1. Generel information om puljen

1.1. Puljens baggrund, formil og indhold

Udvekslingsprogrammet skal tilbyde elever pa de gymnasiale uddannelser og pa erhvervsuddannelserne
at komme pa udvekslingsophold 1 Frankrig, Spanien eller Tyskland. Udvekslingsprogrammet skal give
eleverne bade sproglig og kulturel forstaelse og indsigt og gore eleverne klogere pa henholdsvis det dan-
ske og franske, spanske eller tyske samfund.

Udvekslingsprogrammet folger op pa de aftaler, som tidligere undervisningsminister Merete Riisager
indgik 1 2018 med den franske undervisningsminister Jean-Michel Blanquer, den spanske under-
visningsminister Marfa Isabel Celaa Diéguez og ambassaderen for det tyske udenrigsministerium Detlev
Riinger om at styrke samarbejdet om sprog og uddannelse mellem Danmark og henholdsvis Frankrig,
Spanien og Tyskland.

Puljen til udvekslingsprogrammet administreres af Styrelsen for Undervisning og Kvalitet (STUK). Det
Nationale Center for Fremmedsprog (NCFF) bistir STUK i forbindelse med udvekslingsprogrammet.

Udyekslingsprogrammets indhold

Udvekslingsprogrammet er for gymnasieelever med fransk, spansk eller tysk som begyndersprog eller
fortsaettersprog eller for erhvervsskoleelever, som er motiverede for at lere fransk, spansk eller tysk 1
sammenhang med deres erhvervsuddannelse. Programmet giver mulighed for stotte til at gennemfore
et kort ophold af ca. 10 dages varighed eller et lengerevarende ophold af 3-4 ugers varighed. De korte
ophold forventes at omfatte ét elevhold pa maksimalt 20 deltagere, mens de lengerevarende ophold
som udgangspunkt forventes at omfatte maksimalt 6 udvalgte og sarligt kvalificerede elever pr. skole.

Som led i udvekslingsprogrammet vil der blive etableret partnerskaber mellem hver af de deltagende
danske skoler og skoler i Frankrig, Spanien eller Tyskland (partnerskoler). NCFF vil sammen med Insti-
tut Francais, den spanske ambassade og uddannelsesministerierne i flere Bundeslinder sikre, at der sker

en matchmaking mellem de udvalgte danske skoler og interesserede skoler i Frankrig, Spanien og Tysk-
land.

Searligt for erbvervsuddannelserne

En erhvervsskole har ogsd muligheden for selv at forsoge at etablere kontakt til relevante skoler 1
Frankrig, Spanien eller Tyskland efter modtagelse af tilsagn om tilskud med henblik pa at indga partner-
skab. NCFF vil kunne yde assistance og vejledning til skolerne i deres arbejde med at lokalisere skoler i
forhold til at indga partnerskab om udvekslingsopholdet. Det anbefales, at NCFF kontaktes, inden sko-
len retter henvendelse til en eventuel partnerskole med henblik pa at undga, at samme erhvervsskoler i
Frankrig, Spanien eller Tyskland kontaktes af flere danske skoler uathaengigt af hinanden.

Udvekslingsprogrammet kan vare relevant for elever pa alle fire erhvervsfaglige hovedomrader og ud-
dannelsesforlob, hvor der i Frankrig, Spanien eller Tyskland findes lignende uddannelser pé et niveau,
som er sammenlignelig med en dansk erhvervsfaglig uddannelse.
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De fire erhvervsfaglige hovedomrader er:

1) Omsorg, sundhed og padagogik.

2) Kontor, handel og forretningsservice.
3) Fodevarer, jordbrug og oplevelser.

4) Teknologi, byggeri og transport.

Elevens deltagelse i udvekslingsprogrammet kan evt. inspirere eleven og senere danne springbrat for en
praktikplads i udlandet via Praktik I Udlandet (PIU).!

Udvekslingsopholdene i Frankrig, Spanien og Tyskland skal finde sted i skoledret 2022/2023 eller
2023/2024 efter nermere aftale med de deltagende partnerskoler. Inden eller efter opholdet kan evt.
ske et besog 1 Danmark med elever og lerere fra de franske, spanske og tyske skoler. Der ydes ikke til-
skud fra puljen til skolernes udgifter i forbindelse med besoget i Danmark

De deltagende franske, spanske og tyske skoler er ansvarlige for rammerne for de danske elevers op-
hold 1 Frankrig, Spanien eller Tyskland, herunder de faglige og sociale rammer. Udgangspunktet er, at
eleverne har et fuldt skema under udvekslingen, og at der desuden arrangeres sociale arrangementer for
eleverne med henblik pa kulturudveksling og elevernes trivsel under opholdet. Partnerskolerne skal des-
uden sorge for, at de danske elever tildeles en ansvarshavende kontaktlerer ved et lengerevarende op-
hold, og eleven kan evt. fa et besog af lereren fra den danske skole i max. tre dage.

Det anbefales, at der pa den enkelte skole laves en aftale om produktkrav i forbindelse med udvekslin-
gen. Dette produkt kan eksempelvis vare en film, en portfolio med tekst og fotos, et kort undervis-
ningsfotleb pi egen eller en anden skole, en vod- eller podcast, en brochure/folder eller et opleg pa
skolen i en fzllestime.

Den enkelte skole kan desuden udforme et bevis for udvekslingsopholdet til brug for fx kvote 2-ansog-
ning, jobsegning og studier i udlandet. Ligeledes anbefales det, at de enkelte skoler, der deltager i ud-
veksling med Frankrig, undersoger mulighederne for at aflegge en certificeret prove via Institut
Francais, saledes at eleverne far et fransk certifikat, enten DELF eller DALF, som bevis pa deres sprog-
kundskaber jf. den falles europaiske referenceramme for sprog (CEFR). Udgiften hertil atholdes af ele-
ven eller skolerne.

1.2. Hvem kan ansege?
Alle udbydere af gymnasiale uddannelser stx, hhx, htx og hf eller erhvervsuddannelser (eud og eux) kan

soge om midler fra puljen.

Det er den juridiske enhed (hovedskolen) der skal soge pa vegne af deres afdelinger.

! https://ufm.dk/uddannelse/tilskud-til-udveksling-og-internationale-projekter /praktik-i-udlandet-piu
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1.3. Midler til fordeling

Puljen er i alt pa 2.410.000 kr. Der er 1 alt 2.082.000 kr. til fordeling pa det gymnasiale omrade. Ved for-
deling af midlerne tilstrcbes en ligelig fordeling af midler mellem udvekslingsophold i de tre lande.

Der er i alt 328.000 kr. til fordeling pa erhvervsuddannelsesomradet. Ved fordeling af midlerne tilstrze-
bes en ligelig fordeling af midler mellem udvekslingsophold i de tre lande.

Udgiften afholdes pa finansloven for 2022 pa 20.89.03.25. Sarskilte aktiviteter med uddannelsesmeassige formal
. med tilsagnsordning.

Styrelsens mulighed for at omdisponere mellem de to uddannelsesomrider

Hyvis der pa det ene omrade ikke modtages tilstreekkeligt med kvalificerede ansogninger til, at alle midler
kan anvendes, vil uforbrugte midler blive prioriteret til ansegninger i puljen malrettet det andet omrade,
forudsat der er modtaget flere kvalificerede ansegninger til puljen, end der er midler til radighed. Mulig-
heden for omprioritering indferes med henblik pa at kunne imedekomme sektorens behov bedst mu-
ligt.

1.3.1. Rammen for tilskud og tilskudsberettigede udgifter

Tilskudsbeleobet kan maksimalt udgere 60.000 kr. pr. udvekslingsophold. En skole kan ansege om ét
kort og ét langt udvekslingsophold i henholdsvis Frankrig, Spanien og Tyskland. Udgifter ud over det
maksimale tilskudsbelob og alle lonomkostninger forudsattes afholdt af skolen.

Ved korte udpekslingsophold udger tilskudsbelobet 3.000 kr. pr. deltager og ydes til:
e [Flevers rejseudgifter, inkl. lokal transport, og opholdsudgifter. Eleverne forventes at kunne ind-
kvarteres privat og/eller pd skolens eventuelle kostafdeling.
e Tin lerers rejseudgifter, inkl. lokal transport, og opholdsudgifter.
e Kulturelle aktiviteter, sisom museumsbesog, teaterture, severdigheder eller tilsvarende aktivite-
ter. Udgiften ma maksimalt udgere 20 pct. af tilskudsbelobet.

Ved lange ndvekslingsophold udgor tilskudsbelobet 10.000 k. pr. elev og ydes til:
e Elevers rejseudgifter, inkl. lokal transport, og opholdsudgifter. Eleverne forventes at kunne ind-
kvarteres privat og/eller pd skolens eventuelle kostafdeling.
e Kulturelle aktiviteter, sisom museumsbesog, teaterture, sevaerdigheder eller tilsvarende aktivite-
ter. Udgiften ma maksimalt udgere 20 pct. af tilskudsbelobet
e Fn larers rejseudgifter, inkl. lokal transport, og opholdsudgifter, samt udgifter til lererens delta-
gelse 1 kulturelle aktiviteter sammen med eleverne, der ligger i de op til tre dage, lereren er pa

stedet. Udgifterne atholdes inden for skolens samlede tilskudsbelob til det lange udvekslingsop-
hold.

Skolerne skal vaere opmarksomme pa, at det er muligt at anvende en del af tilskudsmidlerne pa partner-
skolens elever i forbindelse med kulturelle aktiviteter sammen med de danske elever. Dog ma udgifter
til kulturelle aktiviteter fortsat ikke overstige 20 pct. af tilskudsbelobet. I den forbindelse ma det pointe-
res, at det samlede tilskudsbelob folger antallet af danske elever som deltager i udvekslingsopholdet. I

5
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tilfelde af, at en skole ender med at sende fzrre danske elever afsted end der oprindeligt er sogt til, vil
tilskudsbelobet reduceres tilsvarende.

For begge ophold gaelder det, at rejse- og opholdsudgifter ud over det maksimale tilskudsbelob, herunder i
forbindelse med eventuel yderligere laererdeltagelse, samt lonomkostninger forudsattes atholdt af sko-
len. Udgifterne til rejse og transport skal ske efter statens galdende rejseregler.

Deltagende skoler har mulighed for at forlenge opholdet i Frankrig, Spanien eller Tyskland efter aftale
med den tildelte partnerskole. Eventuelle yderligere udgifter forbundet hermed aftholdes af de delta-
gende skoler.

Skolerne skal vere opmarksomme pa, at alle udgifterne skal kunne dokumenteres, jf. afsnit 5.2.2. Regn-

skab.

1.4. Tidsplan
e Ansogningsfrist: Torsdag den 19. maj 2022 k1. 13.00
e Svar pa ansegninger: Ultimo juni 2022 (forvente?)
e Besked om match med partnerskoler: Foretages lobende i projektperioden ift. skolernes ansogning og bevil-
ling
e Projektperiode: Fra tilsagnstidspunkt til 30. juni 2024
e Slutafrapportering: Senest den 30. september 2024

2. Information om ansggningsproces
2.1. Ansggningsfrist
Ansegningsfristen er torsdag den 19. maj 2022 kl. 13.00, hvor den underskrevne ansegningsblanket skal

vare fremsendt til puljefou@uvm.dk. Ansegninger, der indkommer efter fristen, vil ikke blive behand-
let.

2.2. Hvordan sgger du?
Skolen udfylder ansogningsblanketten, jf. afsnit 2.3 Udarbejdelse af ansogning. Skabelonen, som er tilknyt-

tet puljeudmeldingen, skal anvendes.

Den udfyldte ansegningsblanket printes og underskrives af skolens ledelse — eller en person, ledelsen
har bemyndiget til at underskrive ansogningen.

Inden ansogningsfristens udleb skal der indsendes folgende til puljefou@uvm.dk:

e Den underskrevne og indscannede kopi af ansegningsblanketten (pdf-format).
e Den udfyldte skabelon for ansegningsblanketten uden underskrift (word-format).

e Eventuelle andre bilag.

I emnefeltet skal ” Udvekslingsophold i Frankrig, Spanien og Tyskland for gymnasiale uddannelser og erhvervsuddan-
nelser 2022/ 20247 anfores.
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Hyvis der ansoges om tilskud til flere udvekslingsophold, skal hver ansegning fremsendes i en sarskilt
mail, dvs. der kun kan indsendes én ansegning pr. mail.

Inden for fem arbejdsdage efter fremsendelse af ansegningen vil styrelsen sende en kvitteringsmail med
ansegningens referencenummer til kontaktpersonen(-erne). Hvis kvitteringsmailen ikke er modtaget pa
det tidspunkt, bedes styrelsen kontaktet pd puljefou@uvm.dk snarest derefter.

2.3. Udarbejdelse af ansggning
Skolen skal i forbindelse med sin ansegning om deltagelse i udvekslingsprogrammet angive, hvilket land
der onskes et udvekslingsophold i, samt hvilken type udvekslingsophold, der enskes.

Det er et krav, at styrelsens skabeloner Ansogningsblanket: Udyekslingsophold i Frankrig for elever pa de gymmna-
siale uddannelser og erhvervsuddannelserne 2022/ 2024, Ansogningsblanket: Udvekslingsophold i Spanien for elever pa
de gymmnasiale uddannelser og erbvervsuddannelserne 2022/ 2024 eller Ansogningsblanket: Udpekslingsophold i Tysk-
land for elever pa de gymmasiale nddannelser og erbvervsuddannelserne2022/ 2024 anvendes. Ansogningsblanket-

terne kan findes i tilknytning til puljen pa puljeudmeldingssiden uvm.dk.

Ansegningen skal udfaerdiges pa savel dansk som fransk, spansk eller tysk, da den skal bruges i match-

makingen med de franske, spanske og tyske partnerskoler.

Skolen skal i ansegningen:

e Angive, om der anseges om tilskud til
O et langerevarende ophold af 3-4 ugers varighed (op til 6 elever) eller
O et kort gphold at ca. 10 dages varighed (op til 20 deltagere).

e Angive, hvilken gymnasial uddannelse eller erhvervsuddannelse og hovedomrade eleverne gar
pé samt oplyse antal deltagende elever.

e Kort beskrive skolens profil. Det kan eksempelvis vare en serlig faglig profil, geografisk place-
ring, storrelse, elevgruppe eller andet. Herudover kan der angives hvilken type profil, der even-
tuelt matte onskes, at partnerskolen skal have.

e Kort beskrive motivationen for ansegningen.

3. Behandling af ansegninger

Ansogninger om deltagelse i udvekslingsprogrammet vil indgé 1 en samlet prioritering, der foretages ud
fra folgende overordnede kriterier:

o Motiveret ansogning: Skolens motivation for ansegningen indgar ved prioritering af ansegningerne.
o Geografisk spredning: Deltagende skoler reprasenterer en geografisk spredning.
o Spredning pa institutioner: Flest mulige institutioner far tilskud.

o Uddannelsesmessig spredning: Deltagende skoler reprasenterer forskellige gymnasiale uddannelser
og forskellige erhvervsuddannelser og forlob.

o Opholdets lengde: Deltagende skoler reprasenterer korte savel som lengerevarende ophold.

o Tudligere bevillinger: Hvorvidt skolen har opnaet tilskud fra puljen ved tidligere udmentninger. I sa
fald tillegges ansogningen en lavere prioritet.


mailto:puljefou@uvm.dk
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Ved fordeling af midlerne tilstrebes det endvidere, at puljemidlerne fordeles ligeligt mellem ophold i de tre
lande, jf. afsnit 7.3. Midler #i/ fordeling.

4. Afgorelse

Skoler, hvis ansegning zzodekommes, vil modtage et bevillingsbrev fra styrelsen.

Skoler, hvis ansegning ikke imodekommes, vil modtage et afslagsbrev fra styrelsen, hvoraf begrundelsen
for afgorelsen vil fremga.

5. Administration af tilskud og afrapportering

5.1. Udbetaling af tilskud

Udbetaling af tilskud vil ske i to rater. 1. rate udbetales i 2022 mens sidste rate, som udger 20 pct. af til-
skudsbelobet, udbetales, nar den afsluttende afrapportering er fremsendt og accepteret, jf. afsnit 5.2.
Afrapporteringskrav. Tilskuddet udbetales til den NemKonto, der er knyttet til tilskudsmodtagers (den ju-
ridiske enhed/hovedskolens) CVR-nummer.

5.2. Afrapporteringskrav

Skolen skal ved afslutningen af projektet sende en kort rapport om anvendelsen af tilskuddet og et
regnskab til styrelsen. Naermere krav til den enkelte skoles afleggelse af rapport og regnskab vil fremga
af bevillingsbrevet.

5.2.1. Rapport
Den afsluttende rapport skal kort dokumentere, hvordan skolen har oplevet deltagelsen i udvekslings-
programmet, og hvilke resultater det har tilvejebragt.

Rapporten skal udarbejdes ved brug af styrelsens skabelon Rapport: Pulje til udvekslingsophold i Frankrig,
Spanien og Tyskland for elever pa de gymmnasiale uddannelser og erbvervsuddannelserne 2022/ 2024. Rapportskabelo-

nen kan findes pa puljeudmeldingssiden pa uvm.dk.

Rapporten skal indeholde en kort beskrivelse af:
e Hvor mange elever deltog i udvekslingsprogrammet?

e Hbvor gik rejsen hen/indhold?

Hvilket udbytte fik eleverne af undervisningen og rejsen?
o Med fokus pa sproglig og kulturel forstaelse og indsigt og pa at gore eleverne klogere pa
bade det danske og franske, spanske eller tyske samfund.

Videndeling af erfaringer fra udvekslingsopholdet.
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5.2.2. Regnskab
Regnskabet skal aflaegges 1 overensstemmelse med Bekendtgorelse nr. 32 af 13. januar 2022 om regnskabsaf-

leeggelse, rapportering og revision vedrorende Borne- og Undervisningsministeriets puljemidler m.v. (puljebekendtgorel-

sen). Regnskabet skal vare specificeret pa udgiftstype, jf. afsnit 7.3.7. Rammen for tilskud og tilskudsberetti-
gede ndgifter, og skal ledelsespategnes.

Ved afleggelsen af regnskabet skal styrelsens skabelon Regnskabsskema: Pulje til ndvekslingsophold i Franfk-
rig, Spanien og Tyskland for elever pd de gymnasiale uddannelser og erbvervsuddannelserne 2022/ 2024 anvendes. Der
godkendes ikke andre formater for regnskabet. Regnskabsskabelonen kan findes i tilknytning til puljen

pa puljeudmeldingssiden pa uvm.dk.

Der skal ikke vedlagges bilag til regnskabet. Regnskabsmaterialet skal dog kunne stilles til radighed, hvis
styrelsen beder om det. Regnskabsmaterialet skal opbevares af skolen i fem ér fra udgangen af det regn-
skabsar, materialet vedrorer.

Der stilles ikke krav om revision af regnskabet.

5.3. Ubrugte midler
Eventuelle ubrugte midler, som er blevet udbetalt til skolen, skal tilbagebetales til styrelsen.

6. Har du spergsmal?
Spergsmil om selve ansogningen eller administrationen af tilskuddet skal ske direkte til puljesekretaria-
tet, puljefou@uvm.dk.

Hvis du har indholdsmaessige sporgsmal vedr. udvekslingsophold for elever pa det gymnasiale omrade,
kan du rette henvendelse til Freja Ellinor Petersen, Kontor for Gymnasier, Styrelsen for Undervisning
og Kvalitet, tIf. 23 25 88 21, e-mail: freja.ellinor.petersen@stukuvm.dk.

Hvis du har indholdsmaessige sporgsmal vedr. udvekslingsophold for elever pa erhvervsuddannelserne,
kan du rette henvendelse til Marianne Hallgaard Christensen, Kontor for Erhvervsuddannelser, Styrel-

sen for Undervisning og Kvalitet, tIf. 33 92 53 34, e-mail: marianne.hallgaard.christensen@stukuvm.dk.

Ved sporgsmal til matchmaking og samarbejde med partnerskolerne kan du rette henvendelse til pro-
jektkoordinator Seren Norrelund-Madsen, Det Nationale Center for Fremmedsprog (NCFF), tlf. 3143
4820, e-mail: ncffost@hum.ku.dk.
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