Skolebiblioteket har faet en ny og udvidet rolle med
den nye folkeskolelov. Det skal udvikles til at fungere
som et paedagogisk servicecenter, herunder at kunne
varetage skolens undervisningsmidler.

Temaheeftet beskriver ideer og initiativer til at fremme
denne udvikling og henvender sig til skoleledere, skole-
bibliotekarer, leerere, skolebestyrelser og skoleforvalt-

ninger.
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Bilag
Bekendtgerelse om skolebiblioteker i
folkeskolen (Undervisningsministeriets
bekendtgarelse nr. 174 af 13. marts
1995).

Forord

Skolebiblioteket har faet en ny
0g udvidet rolle med den nye
folkeskolelov, der fastslar, at det
skal fungere som et padagogisk
servicecenter for skolen.

Folkeskolen har brug for et ak-
tivt pedagogisk servicecenter,
der kan understgtte den pada-
gogiske udvikling og den daglige
undervisning. Foruden under-
visningsmidler er der brug for,
at skolebiblioteket tilbyder me-
dieveerkstedsfunktioner med
mulighed for at elever og lerere
kan arbejde med forskellige me-
dier.

Skolebiblioteket skal fremme
elevernes virkelyst og give mulig-
hed for faglig fordybelse og
overblik. Eleverne skal have mu-
lighed for at indsamle, bear-
bejde og prasentere eller for-
midle forskellige former for in-

formationer og herved opleve
sammenhang.

Skolebiblioteket skal understatte
projektarbejdsformen og prin-
cippet om undervisningsdiffe-
rentiering samt undervisning i
tveerfaglige emner og problem-
stillinger.

Formidling af kulturelle tilbud
og adgang til informationer af
enhver art er naturlige elemen-
ter i et skolebibliotek, hvis op-
gave det er, at skabe orden i de
meget store informationsmang-
der der er adgang til, sa infor-
mation bliver omsat til viden.

Det er skolebibliotekets opgave
at stille undervisningsmidler til
radighed for undervisningen og
yde vejledning i brugen heraf.
Skolebiblioteket skal endvidere
bidrage til den enkelte skoles

udvikling ved at formidle rele-
vante informationer.

Skolebiblioteket skal under-
statte folkeskolens formal og
medvirke til at fremme elevernes
alsidige personlige udvikling ved
at @ge deres lere- og laeselyst.

Skolebiblioteket er en integreret
del af den enkelte skoles virk-
somhed, og dets opgaver ma ses
i et bredere perspektiv end tidli-
gere. Formalet med temahzftet
er saledes at give nogle bud pa,
hvordan skolebiblioteket kan
opfylde og leve op til de nye mal.

Det er lokale behov og mulighe-
der, der er bestemmende for ud-
formningen af skolebiblioteket
pa den enkelte skole. Temahaf-
tet kan anvendes som inspiration
og idésamling pa skolen eller i
kommunen, nar udviklingen af



det enkelte skolebibliotek er pa
dagsordenen.

Temahaftet kan danne grundlag
for udarbejdelse af handleplaner
med henblik pa at udvikle skole-
biblioteket, sa der tilvejebringes
optimale forudsatninger for at
understatte gennemfarelsen af
den nye folkeskolelov.

Skolebibliotekets malsatning,
indhold og funktioner samt
undervisningsmiddelomradet er
i disse ar under udvikling og

forandring. Derfor kan det for-
ventes, at temahaftet allerede
om fa ar skal felges op og revi-
deres.

Temahaftet aflaser handbogen
“Skolebiblioteket 1988” og vej-
ledningen “Undervisningsmid-
ler 1988/2".

Temahzftet er skrevet af en ar-
bejdsgruppe bestaende af kon-
sulenter og skolebibliotekarer.
Alle har erfaringer med at rad-
give omkring udvikling af skole-

Undervisningsministeriet, januar 1996.
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biblioteket, og gruppens med-
lemmer har veret skolebiblioteks-
konsulenterne Ole Bjgrn og
Hanne Vissing, konsulent Leif
Helstrup, skolebibliotekar Bengt
Magllskov, peedagogisk adm.
konsulent Bent Rasmussen og
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Jorn Pedersen, der har staet for
den endelige redigering.

En serlig tak til skolebiblio-
tekskonsulent Inger Byrjalsen
for sproglig bearbejdning af
manuskriptet.

/HANS-JZRN PEDERSEN
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Skolebibliotekets lovgrundlag, formal og identitet

Lovgrundlaget for skolebibliote-
ker findes i folkeskoleloven, og
heri beskrives skolebiblioteket
som et padagogisk servicecen-
ter.

Ifglge folkeskoleloven skal der

pa hver selvstendig skole veere

et skolebibliotek som led i det

kommunale skoleveasen. Skole-
biblioteket er saledes obligato-

risk.

Folkeskoleloven § 19, stk. 2.

Folkeskolens formal og relatio-
ner til skolebibliotekets virk-
somhed

Med integrering af bestemmel-
serne om skolebiblioteker i
folkeskoleloven er folkeskolens
formal det overordnede mal for
skolebibliotekets virksomhed.

Skolebiblioteket skal altsa un-
derstatte folkeskolens formal og
derved medvirke til gennem-

Ved hver selvsteendig skole oprettes et skolebibliotek som et

padagogisk servicecenter.

Skolebiblioteket er en del af skolens virksomhed og samar-

bejder med folkebiblioteket.

Skolebiblioteket stiller undervisningsmidler til radighed for
skolens undervisning, herunder ogsa bgger til elevernes fri-
tidsleesning, og yder vejledning i brugen heraf.

farelse af folkeskoleloven.

Med betegnelsen paedagogisk
servicecenter er der givet en
markering af, at skolebiblio-
tekets placering og dets paedago-
giske funktioner gnskes styrket
som en del af skolens virksom-
hed.

Med formuleringen “Skolebib-
lioteket stiller undervisnings-
midler til radighed for skolens
undervisning”, er der lovmassigt
reelt foretaget en udvidelse, som
indebeerer, at skolebiblioteket
omfatter savel undervisningsma-
terialer som undervisningsap-
paratur og andre hjelpemidler
samt yder vejledning i brugen
heraf.



Folkeskolelovens vasentlige
elementer og skolebibliotekets
virksomhed

Det er et grundleggende krav,
at undervisningen tilretteleegges
I overensstemmelse med den en-
kelte elevs behov og udvikling.
Et centralt princip i denne for-
bindelse er undervisningsdiffe-
rentiering.

Undervisningen skal tilrette-
lzgges og gennemfares saledes,
at alle elever far mulighed for at
tilegne sig kundskaber og feer-
digheder og for at udvikle sig
personligt.

Skolebiblioteket vil kunne un-
derstatte opfyldelsen af dette
krav ved hjelp af undervisnings-
midler, veerkstedsfunktioner
samt radgivning og vejledning.
Undervisningen stiller store krav
til skolebiblioteket om en bred

og effektiv stotte i form af
undervisningsmidler og ikke
mindst til medieverkstedet og
medievarkstedsfunktionerne
som en ngdvendig baggrund for
elevernes arbejde med forskel-
lige medier og udtryksformer.

Fagene er stadig grundlaget for
undervisningen, men der er
samtidig lagt steerkere vagt pa,
at der i undervisningen tages
afset i problemstillinger, og at
der arbejdes med emner pa
tveers af fagene, sa flere fags ar-
bejdsmetoder inddrages efter
behov.

Samarbejde om undervisningen
Nye principper og arbejdsfor-
mer som undervisningsdifferen-
tiering, projektarbejde og tveer-
faglig undervisning understreger
behovet for det padagogisk ar-
bejdende skolebibliotek.

Skolebiblioteket indgar som et
vigtigt element i undervisningens
tilretteleggelse, og en del af
leringen foregar i samspil med
skolebiblioteket.

Det er derfor vigtigt, at skole-
bibliotekaren indgar i et samar-
bejde med det enkelte lererteam
eller den enkelte leerer om un-
dervisningens tilretteleggelse og
gennemfgarelse med udgangs-
punkt i de enkelte fags og em-
ners lzeseplaner.

Et sadant taet samarbejde er
vaesentligt i forbindelse med
tvaerfaglige projekter for at sikre
en kvalificeret radgivning af
savel elever som lzrere.

Informationsteknologien (IT)
Lokalt skal man veere opmark-
som pa, at edb skal veere en inte-
greret del af alle fag, hvor det



skannes, at det naturligt kan
fremme arbejdet med fagets
forskellige omrader. Dels skal
alle elever have mulighed for at
opna nogle grundlzggende far-
digheder, og dels skal fagene ind-
drage IT, hvor den kan fremme
arbejdet med fagenes begreber,
emner og metoder.

Det paedagogiske servicecenter
understgtter denne opgave, 0g
der ma legges vaegt pa vejled-
ning af elever og leerere i brugen
af IT.

Skolebiblioteket, som i denne
forbindelse kan ses som et
hjgrne af informationssamfun-
det, skolens “informationska-
nal” eller “vindue” til den elek-
troniske omverden, ma have et
alsidigt tilbud inden for IT. Som
vigtige elementer kan navnes
adgang til informationssggning i
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eksterne databaser og muligheder
for elektronisk kommunikation.

I bemarkningerne til loven
fremhaves det, at eleverne som
en del af undervisningen bgr
lere at benytte de informations-
og bibliotekssystemer, der findes.

De elektroniske informations-
muligheder via elektroniske net
vil veere veesentlige i denne sam-
menhang, og skolebiblioteket
ma kunne tilbyde savel sagemu-
ligheder som radgivning og vej-
ledning heri.

Skolebiblioteket har som pada-
gogisk servicecenter en klar for-
pligtelse til at understgtte edb-
integrationen fx ved at infor-
mere om edb-programmer og
databaser og ved at yde radgiv-
ning og vejledning i forbindelse
hermed.

Det er vigtigt, at skolebiblio-
tekets tilbud inden for IT
indgar i skolens udviklingsplan.

Skolebibliotekets udviklings-
proces

Et skolebibliotek ma vare i en
lgbende udviklingsproces, og
der ma arbejdes med udvikling
af funktionerne pa savel lang
som kort sigt.

Skolebibliotekaren ma vere ud-
viklingsorienteret, lyttende, op-
sggende og dben. Det er ogsa
vigtigt at veere aktiv og udad-
vendt og give bud pa skolebib-
liotekets placering i skolens
samlede malsetning.

Som et led i skolens kvalitets- og
malsetningsdebat ma der settes
kvalitetsmal og foretages lgbende
evaluering.

Der ma opstilles mal for skole-
bibliotekets udvikling i et sam-
arbejde mellem skolebibliotekar,
lerere, skoleledelse og skolebe-
styrelse.

Skolebiblioteket indgar i skolens
samlede malsatningsdebat, og
det er vigtigt, at man er bevidst
om, hvilke opgaver skolebiblio-
teket i denne sammenhang skal
varetage.

Eksempelvis kan man foretage
en vurdering af, hvilke funktio-
ner der skal lgses af skolebiblio-
teket/medieverkstedet: gnskes
der et specielt edb-veerksted i
forbindelse med skolebiblio-
teket? Til hvilke formal? Hvilke
funktioner gnskes daekket i
faglokaler? Hvordan gnsker man
at prioritere forholdet mellem
stationart udstyr og udstyr til
udlan?

P& hvilken made indgar skole-
biblioteket i det lokale netverk
pa skolen? P& det kommunale
plan? Og hvilken rolle skal skole-
biblioteket spille i forbindelse
med skolenettet?

Skolebibliotekets placering i
det sammenhangende biblio-
tekssystem

Skolebiblioteket indgar i det
sammenheangende bibliotekssy-
stem, som i disse ar udvikles og
udbygges pa det elektroniske
omrade.

Sammenhangen og samarbejdet
giver skolen adgang til det sam-
lede informationssystem/biblio-
tekssystem.

Lokalt foregar det gennem sam-
arbejde med folkebiblioteket og
pa landsplan gennem DanBib-
samarbejdet. DanBib er folke-,

forsknings- og skolebiblioteker-
nes feelles database. DanBib
danner grundlaget for genbrug
af data og et rationelt lanesam-
arbejde. Med etablering af sko-
lenettet vil der herigennem veere
adgang til DanBib.

Skolebibliotekernes deltagelse i
bibliotekssamarbejdet er vigtigt
i en tid, hvor bl.a. de elektroni-
ske medier i stigende omfang
overtager fx tidsskrifters og op-
slagsveerkers rolle, og hvor ad-
gang til og kendskab til infor-
mationssystemer og deres brug
er centrale skolebiblioteksfunk-
tioner.

Skolebibliotekerne har gennem
samarbejdet adgang til det sam-
lede bibliotekssystems elektro-
niske netvaerk. De felles biblio-
tekstekniske standarder har faet
stgrre betydning i forbindelse
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med indfgrelsen af elektronisk
registrering af undervisnings-
midlerne. Herved forstarkes be-
tydningen af, at det professio-
nelle niveau fastholdes og ud-
vikles.

Skolebiblioteket - identitet og
terminologi

Skolebiblioteket og den pada-
gogiske teenkning, der ligger
bag, er resultatet af mange ars
skoleudvikling og flere skole-
love.

Ord som mediecenter, service-
center, informationscenter,
kommunikationscenter og me-
dieveerksted er begreber, der
gennem arene er blevet brugt til
at beskrive skolebiblioteket.

| folkeskolens formal er det
preciseret, at “folkeskolen ma
sgge at skabe sadanne rammer
for oplevelse, virkelyst og fordy-
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belse, at eleverne udvikler er-
kendelse, fantasi og lyst til at
lere, saledes at de opnar tillid til
egne muligheder og baggrund
for at tage stilling og handle”.

Skolen bgr i sin undervisning
have sig to bestrabelser for

gje. Pa den ene side skal under-
visningen leve op til de kray,

der er opstillet i folkeskolens
overordnede formal og de en-
kelte fags og obligatoriske em-
ners formal og leseplaner. Pa
den anden side bgr lzreren ved
valget af indhold og i tilret-
teleeggelsen af arbejdet veere op-
marksom pa, hvordan undervis-
ningen kan tilrettelegges, sa ele-
verne ikke alene mader skolefa-
genes indhold og metoder fag
for fag, men ogsa i samarbejde
mellem flere fag, saledes at fagene
og leererne statter hinanden.

Ved undervisningens tilret-
teleggelse er det den enkelte
elevs behov og forudsatninger,
der er udgangspunktet, og ele-
vens udbytte af undervisningen
skal lgbende evalueres og ma-
lene justeres i overensstemmelse
hermed.

Det er skolebibliotekets/det
padagogiske servicecenters op-
gave at understgtte disse cen-
trale elementer i skolens under-
visning. Skolebibliotekets virk-
somhed ma tilpasses de nyeste
lzeringsbegreber, sa eleverne pa
baggrund af egne verdier og
egen aktivitet samt ved anven-
delse af forskellige arbejds- og
udtryksformer og undervis-
ningsmidler kan bearbejde
informationer til viden og ny
erkendelse.

13



Skolebiblioteket/det peedagogiske servicecenter
- en del af skolens virksomhed

Planlaegning

Skolebiblioteket skal yde service
til alle Klasser, hold og elever en-
keltvis og skaffe relevante un-
dervisningsmidler til mange for-
skellige emner og fag. Der skal
desuden veare mulighed for, at
eleverne kan arbejde i medie-
verkstedet, nar de har brug for
det.

Det betyder, at skolebiblioteket
i hgjere grad end tidligere ma
planlzgge og koordinere elever-
nes arbejdsperioder pa skolebib-
lioteket samt deres brug af under-
visningsmidler.

Samtidig hermed skal skolebib-
lioteket veere fleksibelt og tilgo-
dese elevers og lereres spontane
behov.

Det er derfor ngdvendigt i nert
samarbejde med lererne at ud-
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arbejde en arsplan for skolebib-
lioteket.

Fase 1 i denne planlegning kun-
ne fx veere, at skolebiblioteket ved
skolearets begyndelse opfordrer
alle leerere til sa tidligt som muligt
at give besked om deres planer
for skoledret vedrgrende bestemte
lengerevarende emneforlgb og
angive behov for undervisnings-
midler og brug af eksempelvis
medieverkstedet.

Det samme kunne galde lzerere
og elever pa 9.-10. klassetrin,
der i god tid bgr afklare projekt-
opgavens problemstillinger. Des-
uden vil det vere relevant at af-
tale det forngdne vedr. den frie
selvvalgte opgave.

Ved fastleggelse af projektopga-
vens delemner, materialesggning
og ved udarbejdelse af selve pro-

jektopgaven, indgar skolebiblio-
tekaren - i den udstrekning det
gnskes - som vejleder.

Fase 2 kunne vere, at skolebib-
lioteket med udgangspunkt i
lerernes og elevernes gnsker ud-
arbejder den endelige arsplan

0g orienterer skolen om planen.
Det er vigtigt i denne forbin-
delse, at skolebiblioteket kan
bruges som et padagogisk servi-
cecenter. Erfaringer fra udvik-
lingsarbejder har vist, at naesten
alle elever bruger skolebiblioteket
0g medieverkstedet i forbin-
delse med projektopgaven.

Radgivning og formidling
Skolebiblioteket skal vare et sted,
hvor lerere og elever kan hente
inspiration bade hos personalet
0g i skolebibliotekets materiale-
samling og medieveerksteds-
funktioner.

Skolebiblioteket er ogsa med
baggrund i de mange informati-
onsmuligheder et godt sted for
lereren at planlegge undervis-
ningen.

Eleverne bgr med vejledning og
radgivning have adgang til skole-
biblioteket og medieverkstedet i
hele skoletiden, og der bar vere
arbejdsfaciliteter, sa eleverne har
mulighed for at fordybe sig.

Larerne skal have adgang til
padagogisk litteratur og andre
idégivende materialer til brug
ved planlegningen af undervis-
ningen, og skolebibliotekaren
ma i denne forbindelse kunne
give forngden vejledning og
veere parat til at indga i en sam-
tale om ideer, om mader at gribe
undervisningen an pa, om fast-
leggelse af undervisningsemner
og om valg af undervisnings-

midler.

Det er ligeledes skolebiblioteka-
rens opgave at formidle ideer
og information om undervis-
ningsmidler. Desuden skal skole-
biblioteket bidrage til skolens
udvikling ved at formidle rele-
vante informationer. Herunder
harer bl.a. ministerielle vejled-
ninger, leseplaner, temahzfter
mv.

Projektopgaven og den frie
selvvalgte opgave
Projektopgaven/den frie selv-
valgte opgave er en af de nyska-
belser i folkeskoleloven, der for-
udsatter et godt og velfunge-
rende skolebibliotek, men ogsa
projektarbejder som led i den
daglige undervisning vil stille
krav om hgj service, omstillings-
parathed og et varieret udbud af
undervisningsmidler.

Projektopgaven er karakteriseret
ved ofte at ga pa tvars af fag og

faggraenser, og valget af metoder
og redskaber styres ud fra opga-
veformuleringen.

Et emne kan ogsa veere forankret
i ét fag, men ma belyses, forkla-
res og vurderes ud fra flere fag,
som er relevante i den givne sam-
menhang. En sadan arbejdsform
giver god mulighed for at arbej-
de med opgaver, som kun van-
skeligt lader sig lgse i en mere
fagdelt undervisning.

Kravet om fremlaggelse af et
konkret produkt vil skabe for-
gget pres pa skolens og skole-
bibliotekets udstyr som edb,
video-, lys- og lydudstyr, idet
der legges op til at fortsette og
udbygge forlgb, som tilgodeser
elevernes muligheder for fx at
bruge deres hender til at frem-
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stille ting eller at udfolde sig
musisk og kropsligt.

Projektopgaven, den frie selv-
valgte opgave og projektarbejde
er udtryk for et @ndret lerings-
begreb, der tager udgangspunkt
i den enkelte elev og legger
vaegt pa elevens lzring gennem
egen aktivitet i et samspil med
andre.

Et godt og velfungerende skole-
bibliotek vil klart kunne fremme
dette.

Skolebibliotekarens opgaver:

1) give vejledning i brugen af undervisningsmidler
i forbindelse med tilretteleeggelsen af undervis-
ningen,

2) formidle informationer, som er relevante for
udvikling af vedkommende skole,

3) registrere og katalogisere skolens undervisnings-
midler,

4) oplyse om udbud af undervisningsmidler,
5) vejlede eleverne i forbindelse med hjemlan,

6) undervise i biblioteks- og materialekundskab.

(Bekendtgarelsens § 9, stk. 1).
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Funktioner og undervisningsmidler

Funktioner

Skolebiblioteket som padago-
gisk servicecenter skal farst og
fremmest stille undervisnings-
midler til radighed for undervis-
ningen og vejlede i brugen heraf,
saledes at eleverne i deres dag-
lige arbejde lzrer at anvende
forskellige informationskilder.

Hvor det er gnskeligt, kan skole-
biblioteket registrere alle skolens
undervisningsmidler.

Eleverne skal have fri adgang til
at hjemlane bgger og andre un-
dervisningsmidler til undervis-
ning og fritidslesning. Learerne
skal have adgang til at lane un-
dervisningsmidler til forbere-
delse af undervisningen.

Til skolebiblioteket kan knyttes

medieverkstedsfunktioner, hvor
der kan ske en bearbejdning af
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indsamlede informationer.

Skolebiblioteket medvirker ved
undervisningen i biblioteks- og
materialekundskab. Efter lokal
afgarelse kan skolebiblioteket
foresta og gennemfgre denne
undervisning.

Undervisningsmidler
Skolebibliotekets materialesam-
ling omfatter de materialer, der
katalogiseres efter samme syste-
mer, som anvendes i folkebiblio-
tekerne.

Det er imidlertid vanskeligt at
afgreense de undervisningsmid-
ler, der administreres af skole-
biblioteket, men grundstammen
omfatter bgger og audiovisuelle
materialer, herunder undervis-
ningsmidler i elektronisk form.

Undervisningsmidlerne kan

generelt opdeles i to grupper:

e Informationsbarende me-
dier, hvorfra eleverne kan
hente informationer.

e Formidlingsvarktgjer, som
eleverne kan anvende, nar de
skal bearbejde og formidle de
indsamlede informationer.

Eksempler pa informations-
beerende medier:

m bgger og andre trykte medier
= cd-rommer
m databaser

m elektroniske opslagstavler og
postsystemer

m elektroniske bgger

m dias
m laborative materialer
= lydbgger og lydprogrammer

= spil, bl.a. simuleringspro-
grammer

m tekst-tv

m telefax

m telefon

m tv og radio
= video og film.

Eksempler pa formidlingsveerk-
tajer:

m billed- og lydredigeringsudstyr

m billedoptagere, fx still-video,
video, kameraer

m bandoptager

m desktoppublishing udstyr,
trykte medier

m dukketeater

m eth

m farver, maling, papir m.m.
m fotokopimaskine

m Scanner

multimedieudstyr.

Informationssggning i skole-
biblioteket

Pa skolebiblioteket har eleverne
adgang til at sgge informationer
i bred forstand. For eksempel

kreever projektarbejdsformen
direkte adgang til informationer
om mange forskellige emner.

Tverfaglig og differentieret
undervisning kraver ligeledes
adgang til et stort og varieret
udbud af informationer.

Bager

Skolebibliotekets differentierede
samling af sken- og faglitteratur
er stadigvaek en af skolens vigtig-
ste informationskilder. Oversku-
elighed og tilgeengelighed ma
veere hovedprincippet i bagernes
opstilling og placering.

Video

Videoprogrammer og -film ind-
gar pa lige fod med bager og an-
dre materialer. | basissamlingen
kan indga videoprogrammer,
der kan udlanes eller gennemses
i skolebiblioteket.
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Elektroniske medier

De nyeste typer af informations-
baerende medier bar veere repre-
senteret i skolebiblioteket, lige-
som der bgr veere adgang til elek-
tronisk informationssggning og
kommunikation, fx via skole-
nettet.

Spil og simulationsprogrammer
med undervisningsmassigt ind-
hold kan placeres i basissamlin-
gen.

Elektroniske opslagsverker, ka-
taloger, leksika eller billedlagre
kan fx placeres i basissamlingens
afdeling for handbgger.

Eleverne skal have kendskab til
IT. Edb-udstyret bar afspejle
IT-udviklingen, saledes at eleverne
far mulighed for at benytte de
informationskilder, samfundet
betjener sig af, herunder lokale

net. Eleverne skal have adgang
til frit at kunne sgge i skolebibli-
otekets databaser. Skolebibliote-
ket bar vare udstyret saledes, at
lzerere og elever kan eksperimen-
tere med moderne og tidssva-
rende I T-udstyr.

Bearbejdning af informationer
Eleverne skal have adgang til at
benytte mange forskellige ud-
tryksformer. De skal kunne ind-
samle, bearbejde og formidle
informationer.

Medievarkstedet/medievark-
stedsfunktionerne kan organise-
res pa forskellig made, men ofte
vil det veere en fordel at etablere
funktionerne i ssmmenhzang
med skolebiblioteket. Medie-
veerkstedets udstyr ma afspejle
den teknologiske udvikling
inden for billed-, lyd- og multi-
medier og vare indrettet saledes,

at eleverne pa egen hand kan ar-
bejde med de elektroniske medier.

| medieveerkstedet skal eleverne
have mulighed for at optage og
redigere billeder og lyd/musik,
arbejde med layout og kopiere.
Medieverkstedet indrettes sale-
des, at der ogsa er mulighed for
at arbejde med andre udtryks-
former, fx dukketeater, plakater,
collager, grafik m.m.

IT skal integreres i alle fag. Det
er derfor ngdvendigt, at der i
forbindelse med medieverkste-
det er let adgang til at anvende
edb. I tilknytning til medie-
veerkstedet bgr indrettes et antal
tidssvarende edb-arbejdspladser,
hvor eleverne har adgang til at
bruge elektronisk tekstbehand-
ling, desktoppublishing og andre
veerktgjsprogrammer til behand-
ling af tekst, tal, lyd og billeder.
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Igvrigt ma man vare opmark-
som pa, at den teknologiske
udvikling sandsynligvis vil med-
fare nye og andre organisations-
former med en stgrre spredning
af medieverkstedsfunktionerne
til fglge.

Fysiske rammer

Central placering pa skolen

Det er skolebibliotekets opgave
at forsyne elever og laerere med
undervisningsmidler fra skolens
egne eller andre samlinger. Skole-
biblioteket skal fungere som et
paedagogisk servicecenter for le-
rere og elever, hvilket stiller krav
til de fysiske rammer.

Det er ngdvendigt at skabe
fysisk sammenhang mellem
skolebibliotekets forskellige
funktioner, hvis skolebiblioteket
skal veere med til at lgse nogle af
de mange praktiske problemer,
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der opstar i forbindelse med
skolens undervisning.

Erfaringen viser, at skolebiblio-
tekets placering er vigtig, hvis
resurserne skal udnyttes fuldt
ud. Skolebiblioteket bar derfor
fysisk placeres centralt og synligt
i skolens geografi.

Da skolens samling af undervis-
ningsmidler skal veere overskuelig,
bar skolebiblioteket opbygges
saledes, at alle undervisningsmid-
ler sa vidt muligt fysisk placeres
i skolebiblioteket eller dets umid-
delbare nzrhed. Denne opbyg-
ning vil tilgodese administration
og distribution af undervisnings-
midlerne, sa den bliver s effek-
tiv som mulig.

Arbejdspladser
Elever og lzrere bar kunne ar-
bejde med informationssggning

I interne og eksterne databaser
samt med kommunikation, fx
per telefax eller via skolenettet.

Skolebiblioteket bgr indeholde
en av-samling til elevbrug,
ligesom elever og lzrere skal
have adgang til at gennemse fx
overhead-transparenter, dias og
video samt til at fotokopiere

I forbindelse med bearbejdnin-
gen af indsamlede informatio-
ner.

I et velfungerende skolebibliotek
bgr der indrettes arbejdspladser
til eleverne, saledes at bade grup-
per af elever og enkelte elever far
optimale muligheder for at arbej-
de med stoffet. Det bar veere mu-
ligt for en hel klasse at arbejde i
skolebiblioteket.

Administrative funktioner
Et skolebibliotek, der skal vare-

tage administrationen af alle
skolens undervisningsmidler,
ma udstyres med de ngdvendige
faciliteter og indrettes, saledes at
arbejdet kan udfares sa hensigts-
messigt som muligt. Disse funk-
tioner er pladskravende, idet
der skal vaere mulighed for elek-
tronisk materialebestilling samt
plads til handtering af starre
materialemangder.

Skolebibliotekets udlansfunk-
tion placeres i skolebibliotekets
“trafikknudepunkt”, saledes at
lerere og elever naturligt passe-
rer udlansadministrationen med
de undervisningsmidler, der skal
udlansregistreres.

Udlansstyring af skolens under-
visningsmidler betyder dels, at
mange forskellige materialetyper
skal kunne handteres, dels at
antallet af ekspeditioner gges.

To eller flere udldnsmaskiner
koblet sammen i et netvaerk er
en god lgsning pa starre skoler.

Det er vigtigt, at der er god
plads i skolebiblioteket og
medieverkstedet, og at der vel-
ges fleksible lgsninger ved
indretningen, saledes at skole-
biblioteket kan &ndres og
udvikles i takt med skolens
behov.

Personale

Skolebibliotekarens opgaver
spander fra radgivning og
vejledning i valg af undervis-
ningsmidler til hjelp ved infor-
mationssggning i databaser og
formidling af informationer,
som er relevante for udviklingen
af skolen. Det er derfor vigtigt,
at skolebibliotekaren kan kom-
munikere og samarbejde.

Skolebibliotekaren skal have et
indgaende kendskab til under-
visningsmidler, herunder bl.a.
fag- og skenlitteratur, av-materi-
aler og undervisningsmidler i
elektronisk form.

Skolebibliotekaren vejleder i bru-
gen af undervisningsmidler i
forbindelse med tilretteleeggelse
af undervisningen, hvilket kreaever
indsigt i de metodiske og didak-
tiske overvejelser, der er pa den
pageeldende skole. Skolebiblio-
tekaren skal endvidere kunne
vejlede eleverne i forbindelse
med lan af materialer til under-
visning og fritid.

Tveerfaglig undervisning, pro-
jektopgaver og nye fag stiller
fornyede krav til skolebiblio-
tekarens viden om undervis-
ningsmidler, medier og under-
visnings- og arbejdsformer.
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Undervisning i biblioteks- og
materialekundskab omfatter bl.a.
brug af databaser og andre IT-
muligheder, som skolebibliote-
karen ma veere fortrolig med.

Skolebibliotekets funktioner vare-
tages af lzerere, der har gennem-
gaet Danmarks Leererhgjskoles
uddannelse for skolebibliotekarer,
eller som pa anden made har til-
egnet sig de kvalifikationer, som
opgaven forudsztter. Skolebiblio-
tekaren ma til stadighed vere
opmarksom pa relevant efterud-
dannelse. Arbejdsopgaverne i et
starre skolebibliotek kan nappe
varetages af en enkelt skolebib-
liotekar. Hvor to eller flere skole-
bibliotekarer arbejder sammen i
skolebiblioteket, bgr de udgere
et team, saledes at alle skolebib-
liotekets funktioner kan dakkes
0g varetages bedst muligt.
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Efter lokale behov og mulighe-
der kan et skolebibliotekar-team
udvides med en eller flere lerere,
der har specialviden og kan lgse
specifikke opgaver i skolebiblio-
teket, fx i forbindelse med edb
eller andre medier.

Skoleudviklingsudvalg

Nogle skoler har etableret skole-
udviklingsudvalg, der overord-
net tager sig af udvikling af sko-
len - og herunder naturligvis
ogsa skolebiblioteket. Skolebib-
liotekaren bgr indga i et sadant
udvalg.

Undervisningmidlernes organisering

Traditionelt har det varet sadan,
at undervisningsmidlerne pa en
skole har veret organiseret i for-
skellige adskilte systemer.

Efter denne ordning administre-
rer skolens viceinspektgr under-
visningsbggerne samt forskellige
forbrugsmaterialer herunder en-
gangsheafter.

Tilsyn med skolens av-midler
har maske veret tillagt en laerer,
der har veeret ansvarlig for sam-
lingen og har haft til opgave

at sgrge for, at den var intakt og
tilgeengelig for skolens lzrere,
ligesom edb-omradet normalt
har veeret varetaget af en edb-
sagkyndig larer.

Under skolebibliotekarens an-
svar har skolebiblioteket inde-
holdt supplerende undervis-
ningsmidler, fx en klassesetsam-

ling bestaende af fag- og skanlit-
teraere bager, som lererne perio-
devis har anvendt i undervisnin-
gen.

Det enstrengede system (DES)
Denne opsplittede ordning af
undervisningsmidlerne gar
mange skoler i disse ar op med.
Dels er der et gnske hos lererne
om at fa sterre overblik over,
hvad skolen rader over af under-
visningsmidler. Dels har den ad-
ministrative anvendelse af edb
abnet mulighed for at registrere
skolens undervisningsmidler i et
enstrenget system. Fgr man pa
den enkelte skole veelger at
@ndre organiseringen af under-
visningsmidlerne, er det vigtigt,
at der forud har veeret en drgf-
telse af spargsmalet.

De lokale behov og forudset-
ninger ma afklares, ligesom der

ma opstilles en malsztning for
systemet. Vigtigt er det, at der
fastlegges en afgrensning af,
hvilke undervisningsmidler det
er hensigtsmaessigt at registrere
0g underkaste administrative
procedurer.

Der ma ogsa tages stilling til, om
systemet skal vare et formid-
lingssystem med udlansstyring
af materialerne.

Skolebiblioteket kan registrere
og administrere skolens under-
visningsmidler inden for de
rammer, der lokalt er fastsat
herfor. Skolebiblioteket rader
ofte i forvejen over de ngdven-
dige administrative edb-pro-
grammer, der er indrettet til

at handtere store maengder af
undervisningsmidler.

Samtidig har skolebibliotekaren
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erfaring i at registrere undervis-
ningsmidler. Ved etablering og
drift af DES skal man vare op-
marksom pa, at det er forbun-
det med behov for ekstra tids-
maeessige resurser. | modsat fald
vil det ga ud over andre funktio-
ner i skolebiblioteket.

DES skaber overblik over un-
dervisningsmidlerne og danner
grundlag for en langt mere ratio-
nel udnyttelse og dermed ogsa
forbedrede muligheder for at
koordinere indkgbene.

Skolebiblioteket og fagudvalgene
| forbindelse med nyanskaffelser
giver DES store fordele. Som of-
test er det fagudvalgene, der stil-
ler forslag til nyanskaffelser pa
undervisningsmiddelomradet.
Et fagudvalg besidder den fag-
lige ekspertise, da det er sam-
mensat af larere, der underviser
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i det pagaldende fag.

Fagudvalgene kan traekke pa
skolebibliotekarens indgaende
kendskab til undervisningsmid-
ler og statte sig til kataloger

og andre informationsmateria-
ler. Desuden rader amtscentra-
lerne og de padagogiske centra-
ler over informative materiale-
samlinger, der kan veere til stor
stgtte, nar der skal tages stilling
til nyanskaffelser.

DES giver statte til fagudval-
gene ved at indeholde en detal-
jeret oversigt over, hvad skolen
rader over af undervisningsmid-
ler til et givet fag eller emne.

P& denne made er der skabt et
godt grundlag for, at fagudval-
gene eller tilsvarende udvalg kan
stille forslag om nyanskaffelser.
Pa den enkelte skole ma det
overvejes, hvordan samarbejdet
mellem fagudvalgene og skole-
biblioteket bedst organiseres.

Eksterne samlinger. Peedagogiske centre

Amtscentraler

I lovgrundlaget for amtscentra-
lerne er fglgende hovedopgaver
fastsat:

m at informere om undervis-
ningsmidler og yde radgiv-
ning og vejledning til leerere
herom,

m at foretage udlan af materia-
ler til undervisningsinstituti-
oner i amtet,

m at yde teknisk bistand til
lerere i amtet ved fremstil-
ling af egne undervisnings-
materialer,

= mod vederlag at yde biblio-
teksteknisk bistand til skoler
og andre undervisningsinsti-
tutioner.

Amtscentralen kan betragtes

som en materialemassig over-
bygning pa den enkelte kom-
munes egne samlinger af under-
visningsmidler. Herudover stil-
ler amtscentralen paedagogisk
ekspertise til radighed i form af
konsulenter og padagogiske
medarbejdere og fungerer sale-
des som et regionalt supportcen-
ter pa det pedagogiske omrade.

Amtscentralens udlanssamling
omfatter mange forskellige
materialer, fx bager, av-materia-
ler, kunst mv., der er egnede

til anvendelse i undervisningen.
Amtscentralens materialer er

af supplerende karakter og kan
saledes ikke erstatte skolens

eller kommunens egne materialer.

Amtscentralens materialer er
ofte af mere speciel karakter
eller er beregnet til brug i kor-
tere perioder.

Amtscentralens informations-
samling rummer relevante
undervisningsmaterialer til brug
for lerernes information.

Efter aftale med forlag og @vrige
producenter far amtscentralen
stillet eksemplarer af hele under-
visningsmaterialeproduktionen
til radighed til brug for leerernes
gennemsyn. Amtscentralens
konsulenter/padagogiske med-
arbejdere yder radgivning og
vejledning i forbindelse hermed.

Amtscentralen har en omfat-
tende kursusvirksomhed med
fagligt og paedagogisk indhold.
Kurserne tager ofte aktuelle em-
ner op og er karakteriseret ved
at veere af kortere varighed og
inspirationsgivende. Under
amtscentralens paedagogiske
virksomhed hgrer ogsa medie-
vaerkstedsfunktioner og lokalt
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baseret udviklingsarbejde.

Kommunal feellessamling
Kommunalbestyrelsen kan be-
slutte, at der etableres en kom-
munal fellessamling. Herfra kan
kommunens skoler rekvirere de
undervisningsmidler, som sko-
lerne er felles om.

Det er ofte konsulenten for

skolebiblioteksvirksomhed, der
som en del af sit arbejde vareta-
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ger ledelsen af feellessamlingen,
ligesom det er det radgivende
materialeudvalg, der vedligehol-
der samlingen ved at beslutte/-
foresla kassation og nyanskaffelser.

Pa&dagogisk central

Efter gnske og behov kan kom-
munalbestyrelsen oprette en
padagogisk central. Den vil al-
mindeligvis besta af en falles-
samling af undervisningsmidler
til udlan til skolerne samt en in-

formationssamling til brug for
kommunens lerere.

Efter behov kan andre funktioner
indga i en pedagogisk central,
bl.a. kursusvirksomhed og andre
aktiviteter samt varetagelse af
andre felles serviceopgaver inden
for skolevaesenet. Skolevasenet
kan ved ansattelse af paedagogiske
medarbejdere/konsulenter styrke
et bestemt fagligt omrade eller
et tvaergdende indsatsomrade.

I det hele taget rummer det store
fordele at etablere felles tveer-
gaende funktioner i den enkelte
kommune inden for skolebibli-
oteksomradet. Der vil ofte vere
tale om en starre resurseudnyt-
telse, og der vil vaere ggede mu-
ligheder for gensidig inspiration
og udvikling pa lokalt plan.

Skolebiblioteket som kulturformidler

Folkeskolens formalsparagraf
fastslar skolens forpligtelse til

at gare eleverne fortrolige med
dansk kultur og bidrage til

deres forstaelse for andre kulturer.

Det vil vaere naturligt, at skolen
medvirker ved formidling af
forskellige kulturtilbud til elever
og foraldre. Skolebiblioteket far
derved en vigtig opgave som al-
men kulturformidler.

Fra den farste skoledag skal ele-
verne mgde et kulturtilbud pa
skolen. Skolebiblioteket stiller
alsidig og aktuel skan- og faglit-
teratur til radighed og opfylder
pa den made den kulturelle for-
pligtelse over for eleverne, men
skolebiblioteket kan i hele sit virke
opfattes som kulturformidler.

Skolebiblioteket skal stgtte og
udvikle en lesetradition blandt

eleverne, som kan fglge dem
hele livet og give mulighed for
gode kulturelle oplevelser med
bgger og andre medier.

Fremover bar skolebiblioteket i
hgjere grad spille en aktiv og
udfarende rolle og sikre kultur-
tilbud, der kan give eleverne
nye og anderledes kulturoplevel-
ser.

Eksempler pa kulturelle aktivi-
teter:

O forfatterbesag pa bestemte
klassetrin

I foredrag, fx i forbindelse med
temadag for de &ldste klas-
setrin

O oplasningstimer
O fortalling
O film

O

O 0o o o d

emneudstillinger med fagligt
indhold - kunstudstillinger,
elevernes egne produktioner
og professionelle kunstneres
veerker

arbejdende varksteder, fx
med lokal kunstner

dukketeater

skriveveerksted, lej-en-
forfatter-arrangementer

skoleradio

avisen i undervisningen
teater

tegnefilm-festival

skolens billedsamling etable-
res pa skolebiblioteket med
eksempler pa forskellige bil-
ledkategorier, fotografier,
reproduktioner, grafiske
blade mv.
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O science-varksted, kom og
afprav fx et forsgg med
strem, luft, vand eller lign.

O historiske verksteder, i sam-
arbejde med lokalt museum,
historisk arkiv eller lign.

O fotoprojekt med dokumenta-
tion af skolens hverdag og
omgivende samfund

O skolekommunikation fra elev
til elev, fra skole til skole, fra
Danmark til andre lande.

Det er vigtigt af hensyn til skole-
arets planlegning, at skolebib-
liotekets tilbud samles i en ars-
plan, s de enkelte tilbud kan
integreres i klassernes undervis-
ning.

Forfatterbesgg bar integreres i

undervisningen, sa det optimale
udbytte sikres.
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Kulturtilbuddene kan etableres i
et samarbejde med bl.a. folke-
biblioteket, og et felles arligt
kulturkatalog kan udarbejdes
for alle kommunens skoleelever.

Loven dbner endvidere mulig-
hed for, at skolen kan danne
ramme om lokalt forankrede
kulturcenteraktiviteter, og her
vil det veere naturligt, at skole-
biblioteket medvirker.

Samarbejde med folkebiblioteket

Skolebibliotekerne er en del af
et sammenhangende biblioteks-
system, der omfatter folke-,
forsknings- og skolebiblioteker-
ne.

Skolebiblioteket og folkebiblio-
teket er forpligtet til at samar-
bejde, og det er kommunalbe-
styrelsen, der fastsatter retnings-
linier for samarbejdet, og samar-
bejdsomraderne kan evt. fast-
seettes i en lokal samarbejdsaf-
tale.

Der vil veere behov for gget
samarbejde med folkebiblioteket
vedr. materialefremskaffelse.

Det galder bade materialer til
lerernes forberedelse og til
elevernes undervisning.

Projektopgaven vil ofte kraeve
specielle materialer, som skole-

biblioteket kun i begraenset om-
fang rader over.

Der vil ogsé vare behov for et
samarbejde, nar eleverne skal
lzere at bruge folkebiblioteket.

Her treffer skolebibliotekaren
aftale med folkebiblioteket om
biblioteksorienteringen for de
aldste elever, men allerede fra
de yngste klassetrin orienterer
skolebibliotekaren eleverne om
det lokale folkebibliotek.

P4 denne made forberedes ele-
verne til at blive lanere pa
folkebiblioteket og til at fort-
seette med at vare det, nar de
forlader folkeskolen.

Ved betjening af skolefritidsord-
ningerne er det ligeledes ngd-
vendigt at samarbejde, sa de
gnskede materialer kan stilles

til radighed.

En on-line forbindelse mellem
kommunens skole- og folke-
biblioteker vil lette materiale-
sggningen i de forskellige be-
holdningsdatabaser.

I mange kommuner har man et
samarbejde i det radgivende
materialeudvalg om indkeb og
om biblioteksklarggring af
materialerne.

Pa nogle skoler har man lokale-
feellesskab mellem folke- og
skolebibliotek, men der er fort-
sat tale om to selvstendige
biblioteksformer med hver deres
formal, indhold og opgaver.
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Eksempler pa samarbejdsomrader:

opgavefordeling

gennemsynsordning i forbindelse med indkeb af bager
materialevalg

indkab og biblioteksklargaring

materialekarsel

materialefremskaffelser

udnyttelse af materialebestand med henblik pa optimal resurseudnyttelse
edb

bibliotekskundskab

betjening af skolefritidsordning
kulturtilbud/kulturcenteraktiviter

gensidig orientering og inspiration.

Styrelsesmeaessige forhold

Skolebibliotekernes lovgrundlag
findes i folkeskoleloven, og

det betyder, at skolebiblioteket
er en integreret del af skolens
virksomhed. Det er derfor vig-
tigt at se skolebibliotekets opga-
ver i en bredere sammenhang,
sa skolebiblioteket knyttes tat
til de paedagogiske aktiviteter pa
skolen.

Kommunalbestyrelsen

Det er kommunalbestyrelsen,
der treeffer beslutning om
ordningen af skolebibliotekerne
i kommunen med hensyn til:

m samarbejdet med folkebiblio-
teket

» fremgangsmaden for udpeg-
ning af skolebibliotekarer og
for ansettelse af eventuelt
andet personale.

Kommunalbestyrelsen kan til-
lige treeffe beslutning om:

= szrlige ordninger for den
overordnede administration
af skolebiblioteksvirksomhe-
den i kommunen, fx nedsat-
telse af materialeudvalg

m ansattelse af serligt sagkyn-
dige ved kommunens skole-
vaesen, fx skolekonsulent for
skolebiblioteksvirksomhed

m feelles retningslinier for skole-
bibliotekerne og deres funk-
tioner, herunder fx indkab og
biblioteksteknisk klargering af
undervisningsmaterialer samt
koordinering af indberetning
til biblioteksafgiften.

I bilag til styrelsesvedtzgt optages
bestemmelser om fglgende:

m skolebiblioteksbetjeningen
af skoler uden selvsteendig
ledelse

m en eventuel kommunal
feellessamling og/eller
padagogisk central og
placering heraf

m undervisning i biblioteks-
0g materialekundskab og
evt. ordningen for hjemlan

m andre lokale forhold (det
kommunale skolebiblioteks-
system, budget, biblioteks-
teknisk klarggring, samar-
bejde med folkebiblioteket
mv.).
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Skolebestyrelsen

Inden for de rammer, kommu-
nalbestyrelsen har vedtaget,
fastsaetter skolebestyrelsen prin-
cipper for skolens virksomhed

- og dermed ogsa for skolebiblio-
tekets virksomhed.

Nogle kommuner har et centralt
skolebiblioteksbudget, mens
andre har et decentralt budget,
og endelig er der kommuner,
hvor skolebiblioteksbudgettet
indgar som en del af den enkelte
skoles samlede budget.

Det er skolebestyrelsen, der in-
den for de fastlagte gkonomiske
rammer godkender skolens bud-
get, men for alle former galder
det imidlertid, at resursetildelin-
gen er et resultat af en politisk
beslutningsproces.

Det er naturligvis skolebibliote-
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karens opgave at fremlagge gode
ideer og planer for udvikling af
skolebiblioteket i pedagogisk
rad og over for skolelederen.
Det er en god ide at foreleegge
sadanne planer for skolebestyrel-
sen, der derved inddrages i over-
vejelserne om skolebibliotekets
virksomhed og udvikling.

Det er skolebestyrelsens kompe-
tence at godkende anskaffelser
til skolebiblioteket, ligesom
skolebestyrelsen udarbejder for-
slag til lzeseplaner. 1 denne for-
bindelse bar det sikres, at der er
sammenhang mellem anskaffel-
serne og leseplanernes indhold.

Det er derfor vigtigt at skolele-
deren og skolebestyrelsen infor-
meres om virksomheden, sa der
er tillid til, at skolebiblioteket
fungerer optimalt og professio-
nelt.

Skolelederen

Skolelederen har det overord-
nede ansvar for skolen og sale-
des ogsa for skolebibliotekets
virksomhed. Det er derfor vig-
tigt, at der hele tiden foregar en
dialog imellem skoleleder og
skolebibliotekar, og at skolens
overordnede “skolebiblioteks-
politik” draftes i paedagogisk rad
0g i skolebestyrelsen.

Skolebibliotekskonsulenten
Kommunalbestyrelsen kan
treeffe beslutning om ansettelse
af serligt sagkyndige ved kom-
munens skolevesen, fx en
skolekonsulent for skolebiblio-
teksvirksomhed.

Desuden treffer kommunalbe-
styrelsen beslutning om szrlige
ordninger for den overordnede
administration af skolebiblio-
teksvirksomheden i kommunen.

Man kan fx nedsatte et materia-
leudvalg, der stiller vejledende
forslag til skolerne om materia-
leanskaffelse.

Udvalgets arbejde baserer sig pa
biblioteksfaglige materialevalgs-
hjeelpemidler og koordineres
med det lokale materialevalgsar-
bejde pa skolerne.

Endelig kan kommunalbestyrel-
sen treeffe beslutning om felles
retningslinier for skolebibliote-
kernes indkeb og bibliotekstek-
niske klargering af materialer mv.

Med fordel kan kommunalbe-
styrelsen tillzgge skolebiblio-
tekskonsulenten ansvaret for
disse felles servicefunktioner.
Konsulenten bgr vere udvik-
lingsorienteret og statte og
inspirere skolebibliotekerne til
fortsat udvikling.

Konsulentfunktionerne fastlaeg-
ges lokalt i kommunen og er i
almindelighed mangesidige og
kan derfor vanskeligt beskrives
I detaljer.

Der er eksempler pa, at man i
nogle kommuner samler flere
funktioner, saledes at skolebiblio-
tekskonsulenten ogsa varetager
fx kursustilretteleggelse, paeda-
gogisk/administrative opgaver,
edb-opgaver og forsggs- og ud-
viklingsarbejde.

Generelt er det vigtigt, at skole-
konsulenten er aben, lyttende
og har evne til at samle syns-
punkter og ideer til relevante
initiativer til gavn for hele skole-
bibliotekssystemet.

Skolekonsulentens opgaver kan
bl.a. vare:

kommunens koordinator af
alle skolebiblioteksfunktioner
og radgiver for skolechefen/-
skoledirektaren, skoleledelser
og padagogiske rad

radgiver for skolebiblioteka-
rerne mht. skolebiblioteksar-
bejdets tilretteleeggelse

at tage initiativ til udvikling
pa skolebiblioteksomradet

at lede arbejdet i det rad-
givende materialeudvalg

at holde sig orienteret om
den lgbende produktion af
bager, av-materialer og andre
undervisningsmidler

medlem af amtscentralens
materialeudvalg
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m at udarbejde budgetforslag
og er budgetansvarlig

m at administrere en evt. kom-
munal fellessamling

m leder af skolebibliotekernes
kontor/padagogisk central

m at radgive politikere og skole-
bestyrelser om skolebiblio-
teksspargsmal.

Materialeudvalg
Materialevalgsproceduren er
meget forskellig fra kommune
til kommune, men overalt gel-
der det, at skolekonsulenten for
skolebiblioteksvirksomhed og
skolebibliotekarerne er centrale
personer, nar det drejer sig om
valg af undervisningsmidler.

I naesten alle kommuner samles
skolebibliotekarerne og skole-
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bibliotekskonsulenten med re-

gelmassige mellemrum og
anmelder/gennemgar for hinan-

den de seneste udgivelser pa
undervisningsmiddelomradet.

Desuden er det pa disse mgder
muligt at diskutere emner med

relevans for arbejdet i skolebiblio-
teket samt at informere hinan-

den om nye initiativer m.m.

Det er almindeligt, at skolebib-
liotekarerne forestar indkeb af

undervisningsmidler til skolebib-
lioteket pa baggrund af materia-
levalgsarbejdet og under hensyn-
tagen til skolebestyrelsens god-
kendelseskompetence.

P& mange skoler har man nedsat
udvalg, der stiller forslag til
indkab. Udvalgenes sammen-
setning er naturligvis forskellig,
men nogle steder involveres
skoleledelse, lerere/skolebiblio-
tekarer, elevrad og skolebesty-
relse i materialevalget.
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Bilag til kommunal styrelses-
vedtagt - et eksempel

Der findes ingen formelle krav
til udformningen af bilag til
styrelsesvedtagt.

Nedenfor gives et eksempel pa
indholdet i bilag til den kom-
munale styrelsesvedtaegt vedr.
skolebiblioteksordningen.

Skolebiblioteksordning
Skolebiblioteker i folkeskolen er
lovfestet i Lov om folkeskolen

8 19, stk. 2 og 3 og n@rmere
beskrevet i Undervisningsmini-
steriets bekendtgarelse om skole-
biblioteker i folkeskolen.

Kommunalbestyrelsen treffer

beslutning om skolebiblioteks-
ordningen ifalge folkeskolelo-

vens § 40, stk. 2, pkt. 6.

Skolebiblioteksudvalg
Kommunalbestyrelsen har ned-
sat et skolebiblioteksudvalg med
hjemmel i lov om kommuner-
nes styrelse.

Udvalgets primere funktion er
at koordinere aktiviteterne mel-
lem folkebiblioteks- og skole-
biblioteksvirksomheden i kom-
munen.

Sammensatningen af et sadant
udvalg er meget forskellig, men
som eksempel kan et skolebiblio-
teksudvalg besta af fglgende
medlemmer:

1 repraesentant fra kulturudval-
get og/eller skoleudvalget

1 reprasentant for skolebiblio-
tekargruppen valgt af skole-
bibliotekarerne

1 skoledirektar/skolechef

1 stadsbibliotekar/ledende fol-
kebibliotekar

1 ledende bgrnebibliotekar
1 repraesentant for lererkredsen
1 reprasentant for skolelederne

1 repraesentant for skolebestyrel-
serne.

Skolekonsulenten for skolebiblio-
teksvirksomhed fungerer som
udvalgets sekreter.

Skolebibliotekskonsulent
Skolebibliotekernes administra-
tion og gkonomi ledes af skole-
konsulenten for skolebiblioteks-
virksomhed under ansvar over
for skolechefen/skoledirektaren.
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Skolebibliotekets daglige ledelse
varetages af en skolebibliotekar
under ansvar over for skolens
leder.

Skolens leder indstiller efter
samrad med skolekonsulenten
for skolebiblioteksvirksomhed
udpegning/afskedigelse af
skolebibliotekarer til skoleche-
fen/skoledirektaren.

Formal

Ved hver selvstendig skole op-
rettes et skolebibliotek som et
padagogisk servicecenter. Skole-
biblioteket stiller undervisnings-
midler til radighed for skolens
undervisning og yder vejledning
i brugen heraf. Skolebiblioteket
bidrager endvidere til skolens
udvikling ved at formidle rele-
vante informationer.

Skolebiblioteket skal understatte
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folkeskolens formal og medvirke
til at fremme elevernes alsidige
personlige udvikling ved at gge
deres lzere- og laeselyst.

Struktur
Der findes et skolebibliotek pa
alle kommunens skoler.

Efter ansggning kan private sko-
ler tilsluttes det kommunale
skolebibliotekssystem, idet det
forudseettes, at der i sa fald aftales
en forholdsmassig fordeling af
savel udgifter som praktiske op-
gaver i tilknytning til ordningen.

Fellessamling

Under ledelse af skolebiblio-
tekskonsulenten er der en kom-
munal fellessamling, hvorfra
alle kommunens folkeskoler og
tilsluttede private skoler kan
lane undervisningsmidler, her-
under Klasseset.

Biblioteksteknik
Skolebibliotekets samlinger ka-
talogiseres efter samme system,
som anvendes i folkebiblioteket,
og inddateres i en felles database.

Det bibliotekstekniske og admi-
nistrative arbejde udfares af et
kontor under ledelse af skole-
bibliotekskonsulenten.

Skolefritidsordninger
Skolebiblioteket stér til radighed
for skolefritidsordningerne.

DES

Efter skolens beslutning kan
skolebiblioteket varetage for-
midling af alle skolens undervis-
ningsmidler.

Samarbejde

Skolebibliotekerne er en del af
et sammenhangende biblioteks-
system og samarbejder med fol-

kebiblioteket, bl.a. med henblik
pa gensidige lan og information
om materialevalget.

Materialevalg
Skolebibliotekarerne deltager i
det radgivende materialeudvalg.

Biblioteks- og materialekundskab
Elevernes informationssggning
indgar som et naturligt led i
undervisningen og i arbejdet
med medievarkstedsfunktioner.
Undervisning i brugen af mate-
rialer og materiel varetages af
de lzrere, som er ansvarlige for
undervisningen i samarbejde
med skolebibliotekaren. Under-
visningen tilretteleegges efter de
enkelte elevers behov.

Skolebibliotekernes abningstid
Skolebiblioteket og medieveerk-
stedet star til radighed for
skolens elever og lerere i hele

undervisningstiden. Den tid,
der tildeles skolebiblioteksfunk-
tionerne, fastsaettes af kommu-
nalbestyrelsen efter forslag fra
skolebibliotekskonsulenten.

Fordelingen mellem skolerne

sker med udgangspunkt i skoler-
nes elevtal med hensyntagen til
serlige behov.
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Relationer til lov om folkebiblioteker

Lan fra andre biblioteker

Ifglge lov om folkebiblioteker
mv. er skolebibliotekerne en del
af det samarbejdende biblioteks-
system. Dette lovmassige grund-
lag betyder, at skolebibliotekerne
deltager i lanesamarbejdet biblio-
tekerne imellem.

Princippet er, at skolebiblioteket
retter henvendelse til det lokale
folkebibliotek om ydelse af en-
keltlan. Folkebiblioteket leverer
selv materialet eller sgrger for at
fremskaffe det fra et andet bibli-
otek i landet. Folkebiblioteker
uden for egen kommune har
kun pligt til at udlane bgger og
lydbager til biblioteker i andre
kommuner.

Katalogisering mv.

Det fremgar endvidere, at der i
folke- og skolebibliotekerne
anvendes de regler for katalogi-
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sering og klassificering af mate-
rialerne, som anvendes ved udar-
bejdelsen af den danske national-
bibliografi.

Biblioteksafgift
Skolebibliotekerne er omfattet
af bestemmelserne i biblioteks-
afgiftsloven. Det indeberer, at
de skolebiblioteker, som har
edb-beholdningsregistreret deres
materialesamlinger, arligt skal
indberette oplysninger om ma-
terialebestanden til biblioteksaf-
giften i elektronisk form.

Bl.a. med henblik pa at gare
indberetningsgrundlaget sa
omfattende som muligt har sta-
ten over en arrekke ydet tilskud
til iseer sma og mindre kommu-
ners edb-beholdningsregistre-
ring af skolebibliotekernes ma-
terialesamlinger.

Udviklingssummen. Forsggs-
0g udviklingsarbejde
Biblioteksloven fastslar, at der
ydes statstilskud til udvikling
inden for folke- og skolebiblio-
teksomradet.

Bekendtggrelse om folkebiblio-
teker rummer bestemmelser om
Udviklingssummen. Heraf
fremgar det, pa hvilke omrader
der kan ydes statstilskud. Det
fremgér tillige, at der nedsettes
et radgivende fordelingsudvalg,
der bistar Statens Bibliotekstje-
neste ved fastleggelse af de nar-
mere retningslinier for fordeling
af tilskud.

En andel af den samlede udvik-
lingspulje rettes mod skole-
biblioteksformal. Andelens
starrelse fastsattes efter forhand-
ling mellem Kulturministeriet
0g Undervisningsministeriet.

Skolebibliotekernes andel af
Udviklingssummen fordeles og
administreres efter indstilling fra
Undervisningsministeriet. |
praksis foregar det saledes, at
Folkeskoleafdelingen forestar
sagsbehandlingen. Et udvalg
bestdende af reprasentanter for
brugerne afgiver indstilling over
for Folkeskoleafdelingen.
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Ideer til biblioteks- og materialekundskab

Formélet med undervisningen
er:

m at stgtte og udvikle elevernes
lese- og leerelyst

m at gare eleverne til aktive
mediebrugere

m at lzre eleverne at benytte
forskellige informationssyste-
mer

m at gare eleverne til biblioteks-
brugere.

Skolebiblioteket medvirker ved
undervisning i biblioteks- og
materialekundskab. Det er vig-
tigt, at man lokalt ngje planlag-
ger undervisningens indhold, sa
man sikrer, at eleverne kan
udnytte de informationssyste-
mer, skolebiblioteket rader over.
Undervisningen ber tilrette-
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lz2gges, sa en progression ind-
bygges.

Produktion og benyttelse af for-
skellige medier samt brug af
folkebiblioteket bgr indga i un-
dervisningen. Skolebiblioteka-
ren ber i den lgbende vejledning
sikre, at leererne i den alminde-
lige undervisning udnytter de
indlerte feerdigheder hos eleverne.

Undervisningen i biblioteks- og
materialekundskab kan organi-
seres i et tet samarbejde med
dansklererne. Larerne i skolens
andre fag ma ogsa vare opmark-
som pa at integrere elementer
fra biblioteks- og materialekund-
skab i deres planlegning af un-
dervisningen, fx ved kursus i
faglig laesning.

Tidspunktet for biblioteks- og
materialekundskab indpasses i

skolebibliotekets arsplan og
integreres i den almindelige
undervisning.

Nar eleverne arbejder med
tveerfaglige emner og projekter,
medvirker skolebibliotekaren
som vejleder for klassens lerer-
team og eleverne vedrgrende
problemformulering, mulighe-
derne for materialesggning og
brug af medier.

Indhold

Biblioteks- og materialekund-
skab ber indeholde fglgende
elementer:

Informationssagning:
- grundlaeggende biblioteks-
kundskab og materialesag-
ning

- gvelser i brug af elektronisk
katalogapparat

- sggning i databaser

- sggning ved hjelp af
I T-redskaber.

Informationsbearbejdning:
- kurser i layout

- kurser i produktion og ud-
tryk med medier (lyd, foto,
video, edb og multimedie-
varktgjer).

Informationsformidling:
- orientering om av-apparatur
og layout udstyr

- etablering og opbygning af
udstilling

- brug af multimedier.
Organisering

Forslag til organisering af biblio-
teks- og materialekundskab:

0.-2. klasse

m Skolebiblioteket prasenteres,
herunder orientering om
laneregler og procedurer.

= Orientering om skolebiblio-
tekets indretning og bagernes
placering.

m Oplasning indgar som et
vigtigt element - forskellige
genrer prasenteres og der
samtales om bager.

m Lette medieforlgb med lyd-
og diasoptagelser.

3.-6. klasse

m Sken- og faglitteratur. Titel
og forfatter, find bogen-gvel-
ser.

m Faglitteraturens opstilling,
placering og decimalklasse-
systemet.

Emnesggning, les noten og
find bogen.

Laesekursustilbud og kursus i
faglig lesning.

Foto, transparenter og
planchefremstilling.

Lydkursus:

- optagelse

- redigering

- research + interview-teknik
- lydeffekter.

S@gning via cd-rommer.,
Tekstbehandling + grafik.
Videokursus I: Optagelse.
Kommunikation med andre
via elektroniske netvark.

Sggning i databaser.
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7.-10. klasse
= Sggning i eksterne databaser.

m Sggning via cd-rommer.

m  Kommunikation med andre
via elektronisk netvark.

m Brug af folkebiblioteket +
sggning i folkebibliotekets
databaser.

m Studieteknik.

m Brug af multimedieverktgjer.

= Videokursus I1: Optagelse,
redigering, arbejde med lyd-
effekter og indtaling af tekst.

m Problemformulering, materia-

lesegning og mediebrug ved-
rgrende projektopgaven.
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m Individuel vejledning af den
enkelte elev vedrgrende den
frie selvvalgte opgave.

Andre undervisningtilbud
Skolebibliotekaren kan evt. ud-
arbejde informationsmateriale
om skolebiblioteket til elever,
forzldre og lzrere. Det kan vere
skolebibliotekets velkomstfolder
til indskolingseleverne, forslag
til gode oplasningsbager, folder
om bgrns leeseudvikling, tilbud
om forskellige leesekurser, over-
sigt over ny ungdomslitteratur
mv.

Bekendtggrelse om skolebiblioteker i folkeskolen

Undervisningsministeriets bekendtggrelse nr. 174 af 13. marts 1995

I medfar af 8§19, stk. 3, og 8§ 30 a i lovom
folkeskolen, jf. lovbekendtgarelse nr. 55 af
17. januar 1995, fastsattes:

Kapitel 1
Formal og funktion

8§ 1. Ved hver selvstendig skole oprettes et
skolebibliotek som et padagogisk service-
center. Skolebiblioteket stiller undervis-
ningsmidler til radighed for undervisningen
o0g yder vejledning i brugen heraf. Skolebib-
lioteket bidrager endvidere til skolens ud-
vikling ved at formidle relevante informati-
oner.

Stk. 2. Skolebiblioteket skal understgtte
folkeskolens formal og medvirke til at frem-
me elevernes alsidige personlige udvikling
ved at gge deres lere- og leselyst.

8§ 2. Ved skoler, der er henlagt under en
anden skoles ledelse, udstationeres der nor-
malt depoter fra skolebiblioteket.

Stk. 2. Ved amtskommunale specialskoler
indrettes skolebiblioteksvirksomheden un-
der hensyn til skolernes szrlige forhold og
behov.

Stk. 3. I kommuner med flere skolebiblio-
teker kan der oprettes en kommunal felles-

samling, hvorfra alle kommunens folkesko-
ler kan 1ane undervisningsmidler, herunder
klasseset.

Stk. 4. Efter kommunalbestyrelsens be-
slutning kan der oprettes en padagogisk
central til varetagelse af felles serviceopgaver
inden for skolevasenet.

§ 3. Skolebibliotekets samlinger omfatter
de af skolens undervisningsmidler, der kata-
logiseres efter samme systemer, som anven-
des af folkebibliotekerne. | samlingerne ind-
gar skolens bgger m.m., audio-visuelle ma-
terialer, undervisningsmidler i elektronisk
form, interaktive medier og andre biblioteks-
egnede materialer.

§ 4. Skolebibliotekets materialebestand
skal vere alsidigt ssmmensat og af aktuel ka-
rakter.

Stk. 2. Materialerne skal kunne anvendes
i skolens undervisning i fagene og i
tveergéende emner og vaere afpasset efter ele-
vernes forskellige forudsatninger.

Stk. 3. Skolebiblioteket skal rumme infor-
mationsmaterialer om folkeskolen og peda-
gogisk litteratur.

8 5. Til skolebiblioteket kan knyttes et

medievearksted/medievarkstedsfunktioner,
hvor der ydes elever og lerere vejledning i
forbindelse med bearbejdning og formid-
ling af indsamlede informationer, brug af ny
informationsteknologi, herunder eksterne
net og databaser, og ved gennemfarelse af
undervisningsprojekter, herunder projekt-
opgaver. Desuden kan der ydes lerere tek-
nisk bestand til fremstilling af egne under-
visningsmidler.

Stk. 2. Skolebiblioteket kan varetage regi-
strering og formidling af alle skolens under-
visningsmidler, herunder lzrebggerne. Skole-
biblioteket kan desuden administrere andre
materialer.

§ 6. P4 grundlag af informationer fra
amtscentraler og pedagogiske centraler m.v.
medvirker skolebiblioteket til at oplyse sko-
len om udbudet af undervisningsmidler.
Skolebiblioteket kan tillige orientere skolen
om Kkurser og padagogiske initiativer i om-
rédet.

Stk. 2. Til supplering af skolebibliotekets
egne samlinger fremskaffes undervisnings-
midler ved 1an fra fllessamlinger og pada-
gogiske centraler, jf. § 2, stk. 3 og 4, amts-
centraler, folkebiblioteker og andre eksterne
samlinger.
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Stk. 3. Skolebiblioteket kan danne ramme
for kulturcenteraktiviteter for lokalomradet,
jf. folkeskolelovens § 3, stk. 6, og medvirke
ved sadanne aktiviteter samt formidle kul-
turtilbud til skolens elever, fx teaterforestil-
linger.

Hjemlan og undervisning i biblioteks- og
materialekundskab

8§ 7. Eleverne skal have adgang til under
vejledning at hjemlane bager fra skolebiblio-
tekets samlinger til fritidslesning samt un-
dervisningsmidler efter behov. Skolens
lzerere skal have adgang til at hjemlane un-
dervisningsmidler med henblik pa forbere-
delse af undervisningen.

§ 8. Skolebiblioteket medvirker ved un-
dervisningen i biblioteks- og materiale-
kundskab.

Stk. 2. Undervisningen har til formal at
lere eleverne at benytte eksisterende syste-
mer til informationssggning, hverunder da-
tabaser, at gare brug af skolebibliotekets ma-
terialer i forbindelse med undervisningen og
vanne eleverne til at benytte kommunens
biblioteker.
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Kapitel 2
Varetagelse af funktionerne

§ 9. Til skolebiblioteket knyttes lerere
ved skolen, der kan varetage skolebibliote-
kets funktioner, herunder
1) give vejledning i brugen af undervis-

ningsmidler i forbindelse med tilret-

teleggelsen af undervisningen,

2) formidle informationer, som er relevante
for udviklingen af vedkommende skole,

3) registrere og katalogisere skolens under-
visningsmidler,

4) oplyse om udbud af undervisningsmid-
ler,

5) vejlede eleverne i forbindelse med hjem-
lan,

6) undervise i biblioteks- og materiale-
kundskab.

Stk. 2. Larerne skal have gennemgaet ud-
dannelse til skolebibliotekar ved Danmarks
Lererhgjskole eller have forpligtet sig hertil
eller pd anden méde have tilegnet sig de kva-
lifikationer, som opgaven forudsetter.

Kapitel 3
Styrelsen af skolebibliotekerne

§ 10. Kommunalbestyrelsen treffer be-

slutningen om ordningen af skolebibliote-

kerne i kommunen, herunder om:

1) Samarbejdet med folkebiblioteket, jf. §
14.

2) Fremgangsmaden for udpegning af skole-
bibliotekarer og for anszttelse af eventu-
elt andet personale ved skolebiblioteket.

Stk. 2. Kommunalbestyrelsen kan tillige
treeffe beslutning om:

1) Serlige ordninger for den overordnede
administration af skolebiblioteksvirk-
somheden i kommunen, herunder om
nedsettelse af et materialeudvalg, der
stiller vejledende forslag til skolerne om
materialeanskaffelser, og om ansttelse
af serligt sagkyndige ved kommunens
skolevasen, fx skolekonsulenter for skole-
biblioteksvirksomhed.

2) Felles retningslinjer for skolebibliote-
kerne om fx indkeb og biblioteksteknisk
klargaring af materialer, koordinering af
indberetning til biblioteksafgiften og for
skolebibliotekets funktioner, jf. § 5, stk.
1o0g 2.

8§ 11. 1 bilag til styrelsesvedtagten optages
bestemmelser om:
1) Skolebiblioteksbetjeningen af skoler
uden selvstendig ledelse, jf. § 2, stk. 1.

2) Eventuelle kommunale fellessamlinger
0g paedagogiske centraler og disses place-
ring, jf. § 2, stk. 3 og 4.

3) Undervisning i biblioteks- og materiale-
kundskab, jf. § 8 og evt. om ordningen
for hjemlan, jf. § 7.

§ 12. Skolebestyrelsen godkender efter
forslag fra skolens leder de undervisnings-
midler, der indgér i skolebiblioteket.

Stk. 2. Skolebestyrelsen kan pa nermere
angivne omrader udgve befgjelsen i henhold
til stk. 1 ved at fastsette principper for sko-
lens undervisningsmidler. Skolebestyrelsen
kan desuden fastsztte principper for skole-
bibliotekets virksomhed inden for de af kom-
munalbestyrelsen fastsatte rammer, jf. § 10.

§ 13. Skolebiblioteket henhgrer under
skolens leder, som traffer afgarelse om skole-
bibliotekets opgaver inden for de af kom-

munalbestyrelsen fastsatte rammer og de af
skolebestyrelsens vedtagne principper.

Stk. 2. De daglige ledelsesfunktioner af
skolebiblioteket varetages efter skolelede-
rens n@rmere bestemmelse af en skolebiblio-
tekar, der har dei 8 9 nevnte kvalifikationer.

Kapital 3
Samarbejdet med folkebibliotekerne

§ 14. Skolebibliotekerne er en del af et
sammenhangende bibliotekssystem og sam-
arbejder med folkebiblioteket i kommunen,
bl.a. med henblik pa gensidig information
om materialeanskaffelser og eventuel koor-
dination af materialevalget.

Stk. 2. Ved en felles udlanssamling for
folkebiblioteket og skolebiblioteket ma ud-
1an formidlet af skolebiblioteket kun om-
fatte materialer, der er godkendt af skolebe-
styrelsen, eller som ligger inden for de af

Undervisningsministeriet, den 13. marts 1995

OLE VIG JENSEN

skolebestyrelsen fastsatte principper, jf. § 12.

Kapitel 5
Forsggsvirksomhed m.v.

§ 15. Undervisningsministeren kan i
serlige tilfelde fravige bestemmelserne i
narvaerende bekendtgarelse.

Ikrafttreden

8§ 16. Bekendtgarelsen traeder i kraft den
1. august 1995.

Stk. 2. Bekendtgarelse nr. 392 af 5. juli
1984 om skolebiblioteker i folkeskolen og
Undervisningsministeriets cirkulaere nr. 143
af 28. november 1988 om ny vejledning om
undervisningsmidler samt héndbogen
“Skolebiblioteket 1988 ophaves.

/Stig Andersen
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