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1. Indledning

Formalet med denne vejledning er at beskrive, hvordan erhvervsskoler,
gymnasier, VUC’ere, SOSU-skoler og FGU-institutioner indberetter deres
formalsregnskab gennem Reporting Services til Berne og Undervisningsmi-
nisteriet (BUVM).

Vejledningen er rettet mod de gkonomiansvarlige, der star for at klarggre
formalsregnskab fgr indberetning.

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet har fastsat fristen for indberetning af
institutionernes regnskabsmateriale, herunder ogsa formalsregnskabet, til
den 31. marts 2023.

For yderligere information om regnskabsaflaeggelse og indberetning ga til
B@rne- og Undervisningsministeriets hjemmeside om aflaeggelse af arsrap-
port:

https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-
institutioner/regnskab-og-revision-paa-regulerede-institutioner/aflaeg-
gelse-af-aarsrapport-regulerede-institutioner

2. Klargoring af formalsregnskabet

2.1 Find frem til rapportpakken
Rapportpakken afvikles af programmet Reporting Services og man nar rap-
porterne via sin webbrowser.

Abn din browser og tast den URL i adressefeltet, som din systemadministra-
tor har oplyst dig. Det vil ofte vaere http://localhost/reports/

Hvis din institution er hosted hos Moderniseringsstyrelsen kan du tilga rap-
portpakken pa denne url https://Idv.kmd.dk/reports/browse/. Nar du skal
afrapportere med xml-filen skal rapportpakken tilgas fra citrix skrivebordet
for at give mulighed for at gemme pa V-drevet.

Nar du klikker pa ikonet skal du angive login og password svarende til det
du bruger til Navision Stat.


https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/regnskab-og-revision-paa-regulerede-institutioner/aflaeggelse-af-aarsrapport-regulerede-institutioner
https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/regnskab-og-revision-paa-regulerede-institutioner/aflaeggelse-af-aarsrapport-regulerede-institutioner
https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/regnskab-og-revision-paa-regulerede-institutioner/aflaeggelse-af-aarsrapport-regulerede-institutioner
http://localhost/reports/
https://ldv.kmd.dk/reports/browse/

2.2 Hovedmenuen til formalsregnskabet

Der er udviklet 6 rapporter til stgtte for afrapporteringen af formalsregn-
skabet til BUVM. 2 rapporter knytter sig til formalsregnskabet og andre 2 til
resultatopggrelsen. En feelles valideringsrapport er ngglen til at udsgge fejl i
forhold til BUVMs forventninger. Endelig er der udarbejdet en liste, der vi-
ser de udsendte C@SA-formal.

[%I% Statens Bl - LDV Ho.. > UV.. > UVM_2077 Vejen Gymnasium_og.. > R.. PSRl

Favorites Browse

Paginated Reports (6)

COSA - Formalsliste Formalsregnskab - Afrapportering Formalsregnskab - Overblik

Validering Arsregnskab - Afrapportering Arsregnskab - Overblik

Resources (3)

2.3 Udskrivning af formalsliste

Det er ikke en forudsztning for at udfgre opgaven med klarggring af for-
malsregnskabet, men i mange situationer kan det vaere praktisk at have en
udskrift af gyldige C@SA-formal ved hdnden i det videre arbejde.

E% Statens Bl - LDV 0... UV... > UV fejen_Gymnasium_og... » R.. PSR

Favorites Browse

Paginated Reports (6)

COSA, - Formalsliste Formalsregnskab - Afrapportering KW Fon
Validering [l Arsregnskab - Afrapportering NB Arst

Resources (3)

Nar der i rapporten tjekkes op pa bogfgringen pa formal anvendes C@ASA
formalslisten som en positivliste, dvs. formalet skal findes pa denne liste for
at skolen kan bogf@re pa det. Vaer dog opmaerksom pa, at lukkede formal
ogsa sendes ud typisk med teksten LUK foran navnet pa formalet.



D\qu Statens Bl - LDV Home > UVM > UVM Vejen_Gymnasium_og HF > Regnskabsafrapportering > COSA - Formalsliste

Favorites Browse

Bogferingskredsnummer: | 2077 v Formal: | Alle hd
——

I< < 1 of2? > B> O @; 100% v = ﬁ] Find | Mext
C@SA - Formalsliste (version:20221216)
Bogferingskredsnummer: 2077 - Udtrakstid:
Nummer Navn Sparret Sparret den
22 Paedagogikumtaxameter 0
23 Kursustaxameter 0
327 Kontor, handel og forretningsservice 0
330 Realkompetencevurdering 0
33 Kombineret ungdomsuddannelse 0
332 EUD10 0
1036 Merkantil 0
1063 FGU-kombinationsforleb med hf-fagelementer 0
1912 Kontoruddannelsen med specialer 0
1932 Handelsuddannelse med specialer 0
1952 Detailhandelsuddannelsen med specialer 0
2100 LUK 2014 IDV, Momsfri og lensumsafgiftspligtig 0
2101 LUK 2014 IDV, Momsfri og lensumsafgiftsfri 0
2102 LUK 2014 IDV, Momspligtig 0
2103 LUK 2014 IDV, Omsastning, der falder udenfor momslo 0
2104 VEU-aktivitet som DV 0
2115 LUK 2014 IDV, Staten i Jobcenter/kommuners keb af 0
2115 10. klasseundervisning 0
2120 IDV, Undervisnings- og kursusvirksomhed 0
2125 LUK 2014 IDV. hotel- og konferencedrift, skolehjem 0
2130 IDV, Konsulent- og radgivningsopgaver 0
2140 IDV. andet 0
2150 LUK 2014 IDV, Vejledningscentre 0
2160 LUK 2014 IDV. Udenlandske studerende 0
2170 LUK 2013 IDV, Videncentre 0
2180 LUK 2014 IDV, administrative opgaver (§ 2) 0
;2190 LUK 2014 IDV, systemeksport 0
;2500 Kommunefinansieret EGU 0

Det kan ogsa veere praktisk at have hentet regneark med sammenhangen
mellem

SKS-konti og cgsa-formal pa BUVMs hjemmeside. Du kan finde de relevante
regneark via dette link:

https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-
institutioner/regnskab-og-revision-paa-regulerede-institutioner/kontering-

og-formaalsregnskab



https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/regnskab-og-revision-paa-regulerede-institutioner/kontering-og-formaalsregnskab
https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/regnskab-og-revision-paa-regulerede-institutioner/kontering-og-formaalsregnskab
https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/regnskab-og-revision-paa-regulerede-institutioner/kontering-og-formaalsregnskab

2.4 Validering af regnskab

Valideringen viser fejl i regnskabet i forhold til de kontroller, som er define-
ret af CIT (Center for Institutionsdrift og Tilsyn) i STUK (Styrelsen for Under-
visning og Kvalitet). Kontrollerne tjekker fglgende:

Fejl:

Der findes ingen posteringer i det angivne regnskabsar

Der findes saldo lig med nul i det angivne regnskabsar

Der findes saldo pa lokale hjeelpeformal i det angivne regnskabsar

Der findes saldo pa andre ikke-centralt udmeldte formali ....

Der findes saldo uden formalsangivelse i det angivne regnskabsar

Er pt. sldet fra (kontrol af lukkede regnskabsperioder)

Der findes saldo pa kombinationer som ikke er angivet i konto-

skema

Er pt. sldet fra (der findes udgiftssaldo pa indtaegtsformal)

Er pt. sldet fra (der findes indtaegtssaldo pa udgiftsformal)

10. Der findes ugyldige tegn i konsolideringskode i det angivne regn-
skabsar

11. Der er bogfgrt pa lukket formal

Nou,kwnNnpE

L %

Advis:
12. Der er bogfgrt tilskud pa formal, hvor der ikke er registreret lgnud-
gifter. Overvej om der findes Ignudgifter, som burde fordeles ud pa
undervisningsformal

Kontroller af typen ”“Fejl” vil blokere for, at man kan indberette regnskab til

ministeriet. Kontroller af typen ”Advis” forhindrer ikke, at man kan vaelge at
afrapportere til ministeriet.

Velg rapporten ” Validering”

[ﬁﬁ Statens Bl - LDV Home > UWVM 3 UVM _HF > Regme

Favorites Browse

Paginated Reports (6)

m COSA - Formalsliste Formalsregnskab - Afrapporntering Farmalsregnekab - Overilik
E Validering E Arsregnskab - Afrapportering Arsregnskab - Cwerblik
Resources (3)

Herefter skal du vaelge at kgre rapporten pa dimensionskode eller konsoli-
deringskode. Grundlaeggende bruges dimensionskode af skoler, som anven-
der C@SA-formalet usendret som dimensionen formal — f.eks. gymnasier,
VUC, SOSU og professionshgjskoler, mens konsolideringskoden bruges af
skoler som anvender 5, 6 eller 7 cifre i formalsdimensionen. Tjek ogs3, at



der star 2022 i regnskabsar. | feltet UFM pa rapporthovedet vises, om sko-
len tilhgrer UFM eller BUVM. Feltet er pa forhand udfyldt som vi mener det
skal veere, men det kan ogsa opdateres af brugeren.

Herefter afvikles rapporten ved at klikke pa ”View Report” i hgjre side af
rapporthovedet.

L Statens Bl - LDV

Favorites Browse
Formakkode; Dimensicnskode b E:-;F:}" ngskr\edsr.m' mer 2077 b
Regnskabsar | 2022 \11cskema Kontoskema wersion 49
LIFk Ney
< N of1 2 b ) : 100% v = =

Validering af regnskab p4 dimensionskode (version:20221216)
Bogfaringskmedsnummer: 2077 - Reg nskahsar: 2027

Koncemkento  Dim. Konto Beleb Debet Beleb Kredit Belab
3 - Der findes sabdo pa lokale hjmipeformal | det angives regnskabsar og 1.948.439,17 3.149.517.89 1.201.078,72
bogflaringskreds...

4001 - Fordeling undarvisning 1.948 42917 314551789 1.201.078.72



Valideringsrapporten viser samtlige fejl i regnskabet for det pagaeldende
regnskabsar. Typisk kan en fejl rettes ved at foretage en ompostering i Navi-
sion Stat. Nedenfor ses et eksempel pa side 1 i en valideringsrapport:

D\?Cl Statens Bl - LDV Home > UVM > UVM_2077 Vejen_Gymnasium_og_HF > Regnskabsafrapportering > Validering

Favorites Browse
Formilskode: | Dimensionskode % Bogferingskredsnummer: | 2077 v
Regnskabsar: | 2022 hd Kontoskema: Kantoskema version 43 v
UFM Nej v
x
q <o of1 > > O ® 100% v = = Find | Next

Validering af regnskab pa dimensionskode (version:20221216)
Bogferingskredsnummer: 2077 - Regnskabsar: 2022
Koncernkonto  Dim. Konto Belsb Debet Belab Kredit Beleb
3 - Der findes saldo pa lokale hjzlIpeformal i det angivne regnskabsar og 1.948.439,17 3.149.517,89 1.201.078,72
bogferingskreds...

4001 - Fordeling undervisning 1.948.439.17 3.149.517,89 1.201.078,72
T - Der findes saldo med kombinationer som ikke er defineret i kontosk 1. 0,02 1.444,58 1.444,56
2220 5110 - Institutionsledelse, institution 0.01 34927 34926
2240 5110 - Institutionsledelse, institution 0.01 1.09531 1.095,30
12 - Der er bogfert tilskud pa formal, hvor der ikke er registreret lgnudgifter. Overvej -6.819.022,45 0,00 6.819.022,45
om der findes lenudgifter, som burde fordeles ud pa undervisningsformal...
1011 2560 - Introduktionskurser -82.072 45 0,00 82.072,45
101 2571 - Brobygning til gymnasiale uddannelser -106.912,80 0,00 106.912,80
101 3017 - hf -6.630.037.20 0,00 6.630.037,20

| dette tilfaelde er der bogf@rt pa et fordelingsformal, hvor omkostningerne
skal fordeles ud til de enkelte undervisningsformal. Desuden er der bogfgrt
nogen omkostninger pa 5110, hvilket er ledelsesformalet, hvor der kun ma
bogfgres Ign. Begge saldi skal omposteres sa de gar i 0, sa disse ikke vises i
valideringsrapporten.

Herunder er vist Advis 12: Der er bogfgrt tilskud pa formal, hvor der ikke er
registreret Ignudgifter. Indtil videre er det valgfrit om man vil fglge op pa
disse linjer; men intentionen er oplagt: Hvis der udbetalt tilskud til et formal
ber der ogsa veere fordelt Ignudgifter pa formalet. Denne advis blokerer
dog ikke indsendelse af ars- og formalsregnskab.

Efter ompostering af de viste fejl, skal der foretages en opdatering af LDV'et
som typisk afvikles en gang i degnet om natten i en kgrselskalender. S3 kan
valideringsrapporten kgres igen uden at de handterede fejl kommer med
ud.



2.5 Overblik pad formilsregnskab

Rapporten “Formalsregnskab — Overblik” giver et overblik over saldi optalt
pr. formal pr. SKS-konto. Rapporten fra datavarehuset kan afstemmes med
tilsvarende rapporter udskrevet fra Navision Stat, f.eks. "Kontoudtog med
dimensioner”, for at sikre, at alle posteringer i Navision Stat er overfgrt til

LDV’et.
O] Statens Bl - LDV Home » UVM > U : 2 bsafrapportering » Formalsregnskab - Overblik
Favorites Browse
Formailskode: | Dimensionskode hd Bogfaringskredsnummer; | 2077 hd
Regnskabsar | 2022 v
i
1< < h ofzr > > @) ) 100% v = . =) Find | Next
Overblik over formal pa dimensionskode (version:20221218)
Bogfaringskredsnummer: 2077 - Regnskabsar: 2022
Dim. Konto Koncernkonto Debet/Kredit Beleb Debet Belsb Kredit Beleb

-376.328,30 66.812.408,62 67.188.736,92

22 - Pedagogikumtaxameter -540.563,72 0,00 540.563,72
101 K -540.563,72 0.00 540.563,72
2560 - Introduktionskurser -82.072,45 0,00 82.072,45
101 K -82.072.45 0,00 82.072 45
2571 - Brobygning til gymnasiale uddannelser -106.780,00 132,80 106.912,80
10M K -106.912.80 0,00 106.912,80
2280 D 132,80 132,80 0,00
3009 - stx 9.189.927,97 34.584.722,56 25.394.794,59
10M K -23.693.230.65 0,00 23.693.230 65
1180 K -27.786,96 1.537,04 29.724,00
1816 D 232981437 324320515 913.350,78
1818 D 27.111.366 54 27.111.366,54 0,00
1838 D 180.604,00 180.604,00 0,00
1858 D 17.238.38 17.238,38 0,00
1883 D 3.126.362,00 3.126.362,00 0,00
1887 K -22.049.46 4.653,88 26.70334
1389 D 58.355.79 206.873,79 148.518,00
1891 K -283.879.00 78.074,00 361.953,00
1892 D 45.761,07 141.535,60 95.774,53
2210 D 116.063.57 116.063,57 0,00
2220 D 8.547,34 8.547,34 0,00
2240 K -3.085.58 7331171 76.397,29
2260 D 451320 4513,20 0,00
2270 D 279674 2.796,74 0,00
2280 n 71R R3A R AT R3G RF 44 103 0n



2.6 Overblik pa Arstegnskab

Rapporten ”Arsregnskab — Overblik” giver et overblik over saldi optalt pr.
formal pr. SKS-konto for kombinationer, som ikke er kendt i kontoskemaet.
Hermed er der en sammenhang til kontoskemaet i Navision der kan give
fejl i kontrol felter — rapporten her forteeller sa preecist hvilke posteringer
der tale om ved at man klikker pa +-tegnet til venstre for SKS kontoen. Der
er ogsa en sammenhaeng til Valideringsrapportens fejl nr. 7 vedr. ukendte
kombinationer i forhold til kontoskemaet. | denne rapport fremgar det ty-
deligt med rgd skrift hvilken saldo der skal omposteres pa de ukendte kom-
binationer.

ﬁfj Statens Bl - LDV Home » UVM » UVM_2077_Vejen_Gymnasium_og_HF » Regnskabsafrapportering > Arsregnskab - Overblik

Favorites Browse
Formdlskode: | Dimensionskode v Bogferingskredsnummer: | 2077 hd
Regnskabsan | 2022 v Kontoskema: Kontoskema version 48 v
UFM Nej v
-
< < h of1l P > O © 100% ~ 2. = Find | Next
Overblik over ukendte kombinationer i kontoskema baseret pa dimensionskode (version:20221216)
Bogfaringskredsnummer: 2077 - Regnskabsar: 2022
Koncernkonto  Dim. Konto Belsb Debet Belab Kredit Beleb

0,02 18.590.428,68 18.590.428,66

=1011 7516 - Forskud AGYM,taxametertilsk. 0,00 18.511.699,50 18.511.699,50
B21011 7612 - Forskud padagogikum 0,00 61.293.42 61.293 42
1816 6002 - Fleksjob 0,00 54,20 54,20
1818 6002 - Fleksjob 0,00 1.083,50 1.083,50
B2210 5110 - Institutionsledelse, institution 0.00 14.853.48 14.853.48
m2220 5110 - Institutionsledelse, institution 0,01 34927 349 26

E2240 5110 - Institutionsledelse, institution 0,01 1.095,31 1.095,30



3. Afrapportering af formalsregnskab

Nar valideringsrapporten er “blank”, dvs. nar der ikke udskrives linjer med
fejl (eller udelukkende med fejl nr.12 som er en advis), men udelukkende
rapporthovedet med bl.a. bogfgringskredsnummer og regnskabsar, sa er du
klar til at danne selve afrapporteringen til BUVM.

d Statens Bl - LDV lome > WA 3 UVBA_2077 Vejen_Gymnasium_og HF 3 Regmskabsafrapportering B Search

Faworites Browse

Paginated Reports (&)

COSA - Formdishste Formdlsregnekal - Afrapportering Foamblsregrakal - Ovarblik Valadanng
E Arsrﬁgnshh - Afrapportering F-rsrngnslcab - Orrerblik
Resgurces (3)

Efter at arsregnskabet er indberettet via virk.dk i det nye format, kan for-
malsregnskabet indsendes. Arsagen til denne raekkefglge er, at ministeriet
gnsker at sammenligne arets resultat i alt og taxametertilskud i alt i det
godkendte arsregnskab med de tilsvarende beregnede sumtal i formals-
regnskabet.

Vi viser her proceduren for dannelse af xml til formalsregnskabet.

Veaelg "Formalsregnskab — afrapportering” og tjek regnskabsar og formals-
kode. Klik i fgrste omgang pa ”View Report”.

Hvis der er forhold i valideringsrapporten, som ikke er omposteret melder
den fejl i afrapporteringen af formalsregnskabet

S 2 - - . 3 - c
Statens Bl - LDV Home > UVM > UVM_. ejen_Gymnasium_og_HF > Regnskabsafrapportering > Formalsregnskab - Afrapporterin
) ¥ 9 g PP g 9 PP 9
Favorites Browse
Formilskode: | Dimensionskode v Bogferingskredsnummer: | 2077 v
Regnskabsar: | 2022 hd Kontoskema: Kontoskema version 43 v
UFM Mej v
.
14 < of1 > > O @ 100% v = e Find | Next

Formalsregnskab pa dimensionskode (version:20221216)

Der er fundet fejl i udtraskket - Ker venligst valideringsrapporten og ret de anforte fejl...

Hvis alle fejl i valideringsrapporten er rettet og den er blank, vises formals-
regnskabet.

11



Wj Statens Bl - LDV Home > UVM > UV Vejen_Gymnasium_¢ 2 absafrapportering »» Formalsregnskab - Afrapportering

Favorites Browse

Formalskode: Bogferingskredsnummer: | 2077 v
Regnskabsar: | 2021 hd Kontoskema: Kontoskema version 43 v

UM Nej ~
——

1< < h of2r > >| O @ 100% v = =) Find | Next
Formalsregnskab pa dimensionskode (version:20221216)
Udtrakstid Bogferingskredsnr. Regnskabsa Modtager ID Indberetningsnr.
2023-01-23 11:29:08 2077 2021 1
Regnskabsar Koncernkonto Dim. Navn Dim. Konto Beleb Debet/Kredit  Valuta
2021 1011 FORMAL 22 -121412 K DKK
2021 1011 FORMAL 2571 -248033 K DKK
2021 1011 FORMAL 3009 -23885600 K DKK
2021 1011 FORMAL 3017 -7129409 K DKK
2021 1011 FORMAL 5610 -7148815 K DKK
2021 1011 FORMAL 5612 -2488277 K DKK
2021 1011 FORMAL 5620 -38855924 K DKK
2021 1011 FORMAL 5640 -703073 K DKK
2021 1180 FORMAL 3009 -248068 K DKK
2021 1180 FORMAL 3017 -37046 K DKK
2021 1180 FORMAL 5120 5159 K DKK
2021 1180 FORMAL 6016 -444475 K DKK
2021 1816 FORMAL 2571 2135 D DKK
2021 1816 FORMAL 3009 149806 D DKK
2021 1816 FORMAL 3017 38870 D DKK
2021 1816 FORMAL 5110 -39228 K DKK
2021 1816 FORMAL 5120 947 K DKK
2021 1816 FORMAL 5210 -18361 K DKK
2021 1816 FORMAL 5230 -3474% K DKK
2021 1816 FORMAL 6016 4615 D DKK
2021 1818 FORMAL 2571 286660 D DKK
2021 1818 FORMAL 3009 20112040 D DKK
2021 1818 FORMAL 3017 5218438 D DKK
2021 1818 FORMAL 5110 1432598 D DKK
2021 1818 FORMAL 511 65737 D DKK
N4 19419 EnDaAL [ hels} 12200072 [a} N

12



Herefter vaelges formatet "XML file with report data” i rapporthovedet.

[_ i _] Statens Bl - LDV Home 3 W > UWVM_20TT Vejen_G asium, » g » Formdlsregnskab - Afrapportering
Fawvorites Browse
Formblskode: | Demersiorskode ¥ Bogfarngskredenuemmer: | 2077 v
F_f;n;hah:.&': piird W wardcskema: Kontosioama version 40 W
LFd Mgj v
< 1 of2r bl 3 { 1005 ~ = (=
Formalsregnskab pa dimensionzskode (version:20221218) woud
|
Udtrmlstid Bogferingskredsnr.  Regnskabsdr  Modtager I B i
2023-01-23 11:29:08 2077 202 o
PowarPoing
Regnskababn Honcernkomo Dim. Mavn Dirn. Komo _— Vahita
21 1091 FORMAL Er, DK
201 101 FORMAL 257 TIFF file DKK
2011 1011 FORMAL 30049 DK
20 10Mm FORMAL 3017 MHTRIL [web archive] DIKK
2021 1011 FORMAL 5610 DKK
2021 1011 FORMAL 5612 CEV (oamma delimibed) DKK
2021 101 FORMAL 5620 DKK
2021 1011 FORMAL 5640 HML fils with repont data DKK
2021 1180 FORMAL 3004
201 1180 FORMAL 3017 [rata Feed DKK
2011 1180 FORMAL L1 NI DKK
201 1180 FORMAL E016 A444TE K DK
201 1816 FORMAL 2571 ¥ D DKK
201 1816 FORMAL 3009 149806 D DKK
2021 1816 FORMAL 307 IBETO D DKK
2021 1816 FORMAL 5110 3839 K DKK
2021 1816 FORMAL s120 ST K DK
2021 1816 FORMAL s210 18361 K DKK
201 1818 FORMAL £33 4TeE K DK
201 1816 FORMAL 5016 4615 D DK
2021 1818 FORMAL 2571 2MEEED D DKK
201 1818 FORMAL 3009 20112040 D DKK
2021 1818 FORMAL 307 5118438 D DKK
2021 1818 FORMAL 5110 1432598 D DK
2021 1818 FORMAL 511 BSTIT D DK
3.1 Gem afrapportering
Du vil nu blive praesenteret for et pop-up-vindue, som giver mulighed for at
abne, gemme eller annullere. Valg “Gem som”.
2019 1805 FORMAL 3009 315204 D DKK Gem
2019 1816 = Gem som.
2019 1816 Vil du 3bne eller gemme g - Afrapporteringacmi fra ldv.kmd.dk? Abn | Gem | |* Gem og sbn
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Naeste pop-up giver dig mulighed for at vaelge, hvor datafilen skal gemmes.

Du skal kontakte din systemadministrator hvis | selv drifter Navision Stat og
@S LDV. Hyvis | er tilmeldt MODST/KMD hosting aftalen kan du finde et Word
dokument pa citrix skrivebordet med titlen "Regnskabs afrapportering — sa-
dan gemmer du”, som forteeller at filen skal gemmes pa V-drevet.

Du har dannet grundlaget for afrapportering til BUVM og rapporten er klar
til at blive sendt til ®DUP ved hjaelp af invokeren til Navision Stat. Denne
opgave lgses af systemadministrator for skoler der hoster selv eller i drifts-
center og af KMD for de hostede skoler, som gemmer pa V-drevet.

Rakkefglgen for afrapportering er fglgende:
1. Foretag regnskabsindberetning via virk.dk (indberetning af arsrapport,
revisionsprotokollat, bestyrelsens tjekliste og bestyrelsens stillingtagen
til revisors veesentlige og kritiske bemaerkninger og regnskabsinstruks)

2. Dan Formalsregnskab som XML-fil og send til BUVM via @DUP eller V-
drevet

Arsagen til ovenstaende raekkefglge er, at ministeriet gerne vil kunne sam-
menligne nggletal i formalsregnskabet med det godkendt regnskab pa por-
talen, fgr der sendes en kvitteringsmail for formalsregnskabet til institutio-
nen.
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