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Vejledning til udvidet ledelses- og revisorerklearing
for fuldtids- og enkeltfagsaktivitet samt brobygning
og introduktionskurser pa private gymnasier m.v. som
faglge af midlertidige foranstaltninger pd bgrne- og
undervisningsomradet til forebyggelse og
afhjelpning i forbindelse med COVID-19

Vejledningen henvender sig til institutionens ansvarlige ledelse, den
administrative medarbejder, som har ansvar for at indberette

institutionens oplysninger, og institutionens revisor.

Vejledningen indeholder en beskrivelse af alle felter, som ledelses- og
revisorerklaering for fuldtids- og enkeltfagsaktivitet samt brobygning og
introduktionskurser p& private gymnasier m.v. bestdr af, og en

beskrivelse af, hvordan du udfylder erklzeringerne korrekt.

I henhold til Lov om private institutioner for gymnasiale uddannelser
samt PG-instruksen skal institutioner, som foretager elektronisk og
skriftlig aktivitetsindberetning, og som efterfglgende modtager tilskud

pé den baggrund, bekreefte den indberettede aktivitet.

Det vil sige, at ledelses- og revisorerkleeringen skal benyttes bade for

elektroniske og for skriftlige aktivitetsindberetninger.

Sagsnr.: 17/03444, Ledelses- og revisorerkleeringer private gymnasier m.v.
Center for Institutionsdrift og Tilsyn B. Knudsen
Version: 2021.1




Frister:
Her kan du se, fristerne for indsendelse af aktivitetsindberetninger og tilhgrende ledelses- og revisorerklzering for fuldtids- og
enkeltfagsaktivitet samt brobygning og introduktionskurser pé private gymnasier m.v.

k%

: : * Huvis indberetningsdatoen ikke er en hverdag, er
Fuldtid samt brobygning og Dato for efterfglgende hverdag fristen.
e introduktionskurser indsendelse af Revisorerklaering
Indberetningsperiode indberetninger er indsendes senest * Erindberetningen ikke modtaget pa
Start - Slutdato senest** indberetningsdatoen, vil institutionen fgrst
modtage tilskuddet for indberetningen en
1. 16. december til 15. marts 16. marts 15. april i finanséret maned senere.
2. 16. marts til 15. juni 16. juni 15. august i finansaret
3. 16. juni til 15. september 16. september 15. oktober i finansaret »
4. 16. September til 15. december 16. december 15. januar i finansaret + 1
+ Institutionen kan vente med at indsende ledelses- og
Dato for revisorerklaering for supplerende indberetninger sammen
Enkeltfagsaktivitet indsendelse Revi leeri med ledelses- og revisorerklaeringen for den
Kvartal Indberetningsperiode af SUBCICEINESHITY naestkommende totale kvartalsindberetning.
, . indsendes senest
Start - Slutdato indberetning
er senest™*
1 1. januar til 31. marts 5. apri 12. maj i finansaret Den underskrevne ledelses-og revisorerkleering sendes i
> 1. april til 30. juni 5. jull 12. august | finansret en mail senest 14 dage efter, at tilskudsudbetalingen har
fundet sted til: privategymnasier@stukuvm.dk
3. 1. juli til 30. september 5. oktober 12. november i finansaret . - =
Emnefeltet pd mailen skal indeholde institutionens navn,
4, 1. oktober til 31. december 2. januar 12. februar i finanséret + 1 o _ , . )
institutionskode og angivelse af, hvilken indberetning,

der er tale om. F.eks. 1. kvartal 2018.

Mailen attesteres: Vibeke B. Knudsen.



mailto:privategymnasier@stukuvm.dk

Tilskudskontrol og revisorerkleering

Tilskudskontrol

Revisor skal kontrollere, at institutionens oplysninger til brug ved
beregningen af tilskud er korrekte, og i den forbindelse kontrollere, at
institutionens registrering af antallet af &rselever er i overensstemmelse
med geeldende bekendtgarelse om tilskud m.v. til private institutioner

for gymnasiale uddannelser og PG-instruksen.

Tilskudskontrollen, som omfatter STX, HF, International Baccalaureate,
Pre International Baccalaureate, Studenterkursus, Brobygning og
Introduktionskurser, kan ferst foretages, ndr der er beregnet og
udbetalt tilskud for den indberettede aktivitet, og tilskudsbrevet er

tilgeengeligt pa https://brevportalen.uvm.dk

Forbehold eller fremhavelser af  forhold

vedrgrende indberetningen?

Det er meget vigtigt at skelne mellem forbehold og fremhaevelser af
forhold vedrgrende indberetningen.

Hvis revisor tager et forbehold pé revisorerklaeringen, betyder det, at
tilskudskontrollen ikke er afsluttet.

Institutionen og revisor skal derved falge op og lgse problemet.

Vigtigt, nar du udfylder ledelses- og
revisorerkleeringen

Ledelses- og revisorerklaeringen skal udfyldes og attesteres
af institutionens revisor. Omfatter ledelseserklzeringen flere
sider, skal haver side attesteres af gymnasiets rektor og
bestyrelsesformand. Dog er én revisorerklaering geeldende
for den samlede ledelseserkleering, s&fremt udbetalingen

har fundet sted i samme periode.

Veer opmeerksom pé, at alle supplerende indberetninger,
der er indsendt i den givne indberetningsperiode, ogsa er
omfattet af tilskudskontrollen og derfor skal medtages pa

samme ledelses- og revisorerkleering.

Revisorerkleeringen ma ikke veere underskrevet tidligere end
datoen for Styrelsen for Undervisning og Kvalitets (STUKSs)
tilskudsbrev vedrgrende de af revisorerklzeringen omfattede

bilag.

Revisorerklzeringen skal anvendes i den foreliggende form.
Der mé ikke aendres i opseetningen eller ske kopiering over

pa f.eks. revisors brevpapir.



https://brevportalen.uvm.dk/

Sadan udfylder du institutionens ledelseserkleering:

1) Her angives kvartal og finanséar 4) Kontaktoplysninger pa den
for den teelleperiode, person, der har kendskabet til og
ledelseserklzeringen vedrarer ansvaret for de indberettede

oplysninger.

2) Her angives institutionens Ledelseserldsring for indberetning af fuldtds- og enkelifagsaktivitet s
6-cifrede brobygning og introduktionskurser pa private gymnasiar m.v.
institutionsnummer. Det er
institutionsnummeret for den 1. Indeeretningsperiode { hexhold 8] FG-mstruksen: 1, kvartal 2021
juridiske enhed, som skal .

angives. . Institutonsmarmmer (§-cifrede ne):

5) Her veelges enten
udvekslingstypen GFU
(fuldtidsuddannelser) eller
GEN (enkeltfag)

7)

* Her angives antallet af

/3-. Institutionens nawa:
H i i i 4. Fomf Fsom:
3) Her angives institutionens navn. taktpe reekker til hver enkelt

E-rozil adresse:

indberetning
+  Alle reekker medtages,

6) Dizekte telefon ne 0gsd de raekker, der ikke
e For hver af de Indberetning udlgser tilskud, dvs. hvis
indberetninger, som rekvirentkoden er andet
ligger til grund for Ud#d =n linje for hres slektronisk mdbeg end UVM.
den efterfglgende
tilskudsindbetaling, 5. Udvekslingstrpe {
skal der her i dette felt : 8)
angives, om \ﬁ. Imiber\e.mu.n.g; 7. Antal rekker B, AfsendelsasIDy 0. F}Ilt: for sk.n.ﬂ]l.g . Her angives nummeret for den
indberetningen er - :E:m _ mdh“’mgk enkelte indberetning.
total eller supplerende s'nPPLmL = \ . Instltutlo‘ner‘der anvehder LUDUS
+ Den forste Sappleends \ Skgl angive indberetningens
indberetning for en Supplerends \ “Bilagsnummer-”.
indberetningsperiode + Institutioner der anvender LECTIO
er altid en total- 10. Supplezende indberstning: Giver tlakudskontrollen & instimtonen enladning 6 mndringes alla eller GAS skal angive
indberetning. tlfzjelser for raraler” (valg) indberetningens "AfsendelsesID”
Efterfelgende
indberetninger til 9) Her angives den dato, hvor institutionens
samme rektor har underskrevet indberetningsskemaet
indberetningsperiode for den skriftlige indberetning.
er supplerende.
+  Ledelseserkleeringen 10) Feltet udfyldes, hvis institutionens egne
kan bade indeholde registreringer eller revisors kontrol giver
elektroniske og anledning til fremheevelser af forhold
skriftlige vedrgrende indberetningen.
indberetninger




11. Underskrift

Dato

Pi mmsttuticnens vegue har jeg sikvet mig, ot aktivitet indbersttet P; de orenfor anferte Afsendels=sIT»
bk a1 c,gL'l.!:l: dexn sk:l:ifr]i.ge i.tli'bﬂ!l:uiug ::dztu for sl':l.r‘_'lg :i.u.d'b-er\etui.ugn [ C.ng:hl: kborrekt i
orerensstemmelse med bekemdtgorelse om tlsknd mov. Gl peovete grmmasieskoler, stdenterkarser og
kurses 4] hajere forberedelseseksamen (FG-tlskndshekendtgarelien) op FiG-instroksen.

11a. P2 institationens wegne har jeg sikret mig, ot bestemmelzeme 1 bekendtgorelse 1870 af 9. december
2027 con tlskued 6] abmindsliz wndervisming, der gennemfores virteelt under sedige forkold som led i
forebrpzelien og efhizlpnmgen i forbindelse med COVID-19, ex overholdt.

11k, Fi instimsicnens vegne har jeg 1 det omfang, det har veret akinelt, sikret mig, at der forelipzer
dokumentation for ot nedumdenrisning ar blevet gennemiont og af ministeriet i henhold 6l
bekendtparelse G20 af 15. maj 2020 cm dagtilbud o nodundervisning _Ei barme- og
uu.d.u‘:.i.i.u.i.:g:-:m:id:l: som led 1 forebypgelie op afhjelpnmg i forbindelse med COVID-15.

11c. P2 institaSomens vepne kar jeg i det cmfang, det kar veret akinelt, sikret mig, at der for aktootet

omfattet af § 2 i bekendtrarelse 1799 af 3. december 2020 cm tilskod til introdukticnskorser o

h:n'b..-gu.i.:g, der afkortes ellex a.ﬂ:.'u:. i skoledret 2030,/2021 |‘:a.£bm:t=d.e f:hdm'b:n_. t'u:rd’.gg:: dokbrmentation

for:

1. At der senest d 27. oktober 2020 var modtaget bindende tdimeldmger med oplysninger om de

deltagends slevers CER-nomre sllar Hlsrarende sikre identfilkaionsoplysnmzer om sleverne.

At det ikke hax veeret praktisk mualigt helt ellar delvist 2t erstatte introduktionskarset eller

brobrrminmsfordebst med en eller flere 2lternatTe dlrettelegrelsesfommer med en lzngde stanende Hl

den planlagte lengde af kurset sli=r forlabet.

2. At msttutiones bar vurderet, at introdukticnskorset eller brobrpmingsfordabet ikke bar kbunnet
Fermemfores med en alternativ tlrettelaprelsesrefonm p2 et senere Hdspunks end des planlast inden
d. 24. juni 2021, eller brobrgming i 3. of 10, Klasse mden d. 1 marts 2021.

b3

11d. P2 imstitaticnens vegne har jeg 1 det omfang, det har veret akinelt, sikret miz, 2t der for aktritet

omfattet af § 5 i bekendtgorelse 1799 af 3. decernber 2020 om tilskod il introdukticnskorser og

h::-'b_.-gu.i.:g, dar afkortes sllax a.ﬂj.'u:. i skoleiret 2020,/2021 .’_a.ﬂj.':! korser og fl:-L'sb_‘_u: Ec,:d:lgz:
dolbamentation for:

4. At mshtutionss ikke har kumnet omlegge mtrodukbonskurser eller brobrgamgsfodebet Hl
alternatve dlrettelezzelsesfomer, jf bekendizozelse 1515 2f 27, oktober 2020 cm aflvsuing af
introdukticnskuriar oF brobrguingsforlet mead fraisk fremmode i shelearst 2020,/3021.

3. At msttiones bar vurderet, at introdokticnskorser eller brobrgningsforlabet ikke har konnet

Fermemfrres mad sn alterpatv tlrettelaprelsasfonn pi ot seners Sdspenkt end det planlagte inden
d. 24. juni 2021, ell=r for brobygamg i 9. op 10. klasse inden d. 1. marts 20321,

11 + 11a-d) Erkleeringen underskrives af
institutionens rektor, eller af en medarbejder,
som er bemyndiget hertil, samt institutionens
bestyrelsesformand.

Fektors criginale waderskrift Drato  Bestrreliesformandsns originale underskrift




Sadan udfylder du den uafhaengige revisors erklaering om aktivitet:

Den uathengig revisors erlklering om indberetning af aktivitet

Fuldtids- op enfielifaprakiivites samt brokygning o imtrodukiionsiurier b 4 DFiRTE Sy OTRANier BLE

Til institutionens ledelze gamt til Borme- og Undervieningeministeriet (minizteriet),
Styrelsen for Undervisning og Kvalitet (styrelsen)

12) Her angives institutionens 6-cifrede institutionsnummer.
Det er institutionsnummeret for den juridiske enhed, som
skal angives.

Institotionsmurmmes (6 cfre):

'

<

Institntionsnara:
Indberetmingspedode, iht. FG-instraksen: 1. kvaral 2021
Ledelseserklzrng dateres

i kar faet tl opgave at afgire erklaring om den tlskndshersttize itiitet, some mstitatonen, i henkold =1
ledelseserkleringen, har indberettet £l styrelsen, ex opgjort i overensstemmelse me 4 1 bekendtzozelse om
tilskod mov. Gl prvate institotoner for gymeesiale pddannelser ([PG-tlskudsbekendtroralzen) -instrrlesen,
samt bekendtzorelse 1750 2f 9. december 3020 om tlsknd 4l sbmindeliy nedenrisning, der geansmforss
urder sarlize forhold som led i forebrpgelsen of afhjelpningen i forkindelse med COVID-19, samt — i det omfang,
det mitte veere aktaelt- con:

1. Insttmtiowen kan dokbumentere, at nodundervisnmg er blevet germemnfort of admimistreret i henhold tl
bakendtzorslys 529 2f 13, maj 2020 om dagtilbud of nedurdeniseing pi boma- oF underrisuings omridet
som led i forebyggelse og afbjelpuing i forbindalse med COVID-19.

2. Insttmticwen kan dokumentere, at der for afkortede introduktionskurser oF brobrghingsforlab forelizger

den podrendige dokomentztion, if. § 2 i bekendtzorelse 1799 af 3. december 2027 oo glskuod €1

mtroduktonskurser o brobremingsfordob, der afkortes eller aftyzes § skoledret 2020/ 2031,

Instituticwmen kan dokmnentere, at der for aflyste introdoktonskorser og brobyguingsfordsb forelirzer den

nadrendize dokumentation, if. § 3 i bekendtpezelse 1789 af 3. december 2020 om tilskod l

mtroduktonskrrser of brobrgningsforob, der afkortes aller aflvses § skoledret Z020/21.

[

Wores komkhision ndtrrkkes med haej grad af sikkerhed.

Indberetmingerne 2f aktvitet ex forstaget @l brag for styrelsens beremming o wdbemling of tlskod op kan ikke
awvendas til andre fommil

Wores exklzring afgives aleme tl brug for institwbonsns ledelse samt styrelsens tilskudsforralming of kan ikke
bruges &l andre formal.

Ledelsens ansvar for indberetningerne

Institotionens ledslse har ansvazet for, 2t opgovelsen zf den tlskudsberettipede aktivitet i de anforte indberstninger
er foretaget i cversmsstemamelse med reglerne i geldends FPG-tlskvdsbekendtzorslse, PG-instroksen og
bekendtoorslse 1570 af 9. december 2000 cm tlskod 6l almindels nederrisning, der gennemfores virtnelt under
saexlize forhold som led i forebrzpelsen of afhjelpninsen § forbindelse med SOVID-19, samnt — § det omfang, det
mitte vaeze akeuelt — i oversasstemmmelse med:

#  Bekendtzorelse 839 2f 15, maj 2000 con dagrilbnd of nedumdencianing P; bame- op und.u:i:.ui.n.gsum:id:t
som led i forsbrgzelse og afbjelpuing i forbindslse mad COTVID-19.

#  Bekendtzorelse 1799 af 3. december 2020 om tlskud tl introduktcnskarser op brobrgningsforlel, der
afkortes eller afivses § skoledret 202021,

13) Her angives institutionens navn.

14) Her angives kvartal og finansar for den
teelleperiode, ledelseserkleeringen vedrgrer

15) Her angives datoen for, hvornar rektor
har underskrevet ledelseserklzeringen




Revisors ansvar

Vorss ansvar e pi grondlag af vores undersogelser at udtrykie en konklusion om, hvorvidt den indbersttede
aktivitet er opgjort i overensstemmelse med replerns i puldende PG-tilskudsbekendtgerelie opi overensstemmaelse
med reglame i PG-inseroksen, samt - 1 det amfang, dat mitts veee akmelt — | overensstemmelzz mad:

*  Bekendtpeelse 629 af 13, ma) 2020 om dagtilbud og nodundervisnmg pi berme- og undermisningsomridat
som led i forebregelse og afhjzlpning | forbindelse med COVID-19.

* Bekendigoelse 1799 af 3. december 2020 om tlskoed tl introdukt:onskurser op brobygungsfodab, dec
aflostes eller affyses 1 skoledret 2020,/21.

71 har udfwet voses undersopelzer : overensstemmelse med [SAE 3000 (gyoudo), andse eddennper med sikkerhed
end revizsion elles review af histonske fnanselle oplysmunger op ydedipare kv ifelye dansk semsodovgvming samt
med gzldende bekendtgorelse om revision og tlsudskontwol mm. ved efterskoler op fire fagskoler, fiie
grundskoles, private gymnasieskoles, studenterkosses og burser bl hejere forberedelseseksamen (hi-kurser) mv. og
produktionsskoler (Revisionsbekendtzerelsen) med henblk pd at opnd grad af stkkerhed for vores konklusion |

Rewvizionsselskabet er undedagt mternztional standard om kvalitetsstysing, ISQC 1, og anvender siledes et
omiattende kvahtetsstrongssyitem, heronder dokumenterede politiker op procedurer vedserende overholdalse af
etiske krav, faglige standarder op paldends krav i lov og evrig regolering.

Vi er nathengiee af institotionen i overensstemmelse mead internztionale etizke regler for revizorer (TESBAs Eticke

Regler) ag de vdedligere krav, der er galdends : Danmark, ligezom i har opfildt vores ovrige etizke forpliptelzer i
henhold tl disse zegler op keav. 16) | tilfeelde af forbehold og/eller fremhzevelser af forhold
vedrgrende indberetningen udfyldes de nadvendige felter/drop-
down-menuer pad denne side.

Som led 1 vores undersegelser har v stkprovens eftecprevet den mnfoomation, der Lgger til grond for g

opgezelse af tlskudsberetipet aktivitet. Vores arbeyde omfatter endnidere sy af ledelsen anvendts
praks ved registrering og opgerelse af aktiviteten 7

Eonklusion 7

Det er vores opfattelse, at de i kvartalet foretagne indberetninger af aktivitet * ial vesentlighed er
i overensstemmelze med regleme | PG-tilskudzbekendtgarelze og i overensstemmelse teglerne i PG-
nstopksen.

Fremhzevelser af forhold vedrerende indberetm.

* I tif=lde 2f forbebold indzwtres efter “konkizion™: “med forbehold®.

# Hvls revisor tager forbehold, indssttes hevefter, inden “Fonkinsion®, et afsnit med overskniften: “Grundlag for konkiuzion
med forbehold™, kror der redegeres for forbeholdet.

2 T tilfzlde af forbehold indzettes: efter “Honkhzion™: “med forbehold”

*1 tilfzlde af forbehold indsettes efter "akivitet”"bortzet med virkningen af de forheld, der er beskreve: under Grundlag
for konklnzicn med forbehold™—*




Sadan udfylder du den uafhaengige revisors erklaering om aktivitet:

Dato og sted med blokbogstaves

Revzionzzelzkah med blokbogstaver

Fevizors navn med blokbogstaves Crziginal underskaft op stempel

17) Her daterer og underskriver skolens revisor
revisorerklaeringen med en original underskrift samt oplyser
revisionsselskabets navn og eget navn med blogbogstaver, og
seetter revisorstempel pé revisorerkleeringen.




