LEDELSESERKLÆRING
ÅBEN UDDANNELSE PÅ VIDEREGÅENDE NIVEAU
Aktivitet på professionshøjskoler, erhvervsakademier samt universiteter

I.
Indberetning af aktivitet under lov om åben uddannelse på videregående niveau[footnoteRef:1] for perioden ______________ til ______________  [1:  Bekendtgørelse om åben uddannelse på videregående niveau (retsinformation.dk)] 


Tilskudsudløsende aktivitet 		____________ 
Ikke tilskudsudløsende aktivitet		____________ 

II. Institutionsnummer og navn (alle felter skal udfyldes)
Institutionsnummer og navn (enkeltstående institution): ___________________________ 
Institutionsnummer og navn (PH eller EA): __________________---------_____________
Kontaktperson: _______________________ tlf. _____________ E-Mail ____________
							
III.
Efterindberetning, som erstatter tidligere indberetning: 	Ja  Nej 
Er der foretaget tilskudsregulering: 		Ja   Nej  




_____________________		_________________________________________	
Sted og dato			Original underskrift (institutionens leder) og stempel



VEJLEDNING TIL LEDELSESERKLÆRING
ÅBEN UDDANNELSE PÅ VIDEREGÅENDE NIVEAU

Generelt
Ledelseserklæring for den nævnte indberetningsperiode skal været fremsendt i fuld attesteret stand til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet (STUK), senest den gældende frist[footnoteRef:2], pr. almindelig mail til denne adresse: pheamfl@stukuvm.dk.  [2:  Tilskud til professionshøjskoler og erhvervsakademier | Børne– og Undervisningsministeriet (uvm.dk)] 

I mailens emnefelt angives institutionskode og institutionsnavn samt hvilken indberetning det vedrører.
Vejledning til pkt. I - IV (aktivitetsopgørelsen):
I. 
Aktivitetsopgørelsen omfatter indberettede oplysninger om både den tilskudsudløsende og den ikke tilskudsudløsende aktivitet, henhold til Betalingsloven (LBK nr. 598 af 16/05/19) lov om betaling for visse uddannelsesaktiviteter i forbindelse med lov om en aktiv beskæftigelsesindsats m.m.[footnoteRef:3] [3:  Bekendtgørelse af lov om betaling for visse uddannelsesaktiviteter i forbindelse med lov om en aktiv beskæftigelsesindsats m.m. (retsinformation.dk)] 


Indberetningsperiode oplyses. Gyldige indberetningsperioder fremgår af tilskudsinstruksen.[footnoteRef:4] [4:  Instruks til indberetning af studieaktivitet — Uddannelses- og Forskningsministeriet (ufm.dk)] 


II.
a) Institutionsnummer og navn anføres. 
b) For alle juridiske enheder herunder også professionshøjskoler samt erhvervsakademier indsendes én aktivitetsopgørelse med ledelseserklæring.

Det er institutionens ansvar, at indberetningsfristen overholdes.
c) Kontaktperson som kan kontaktes i tilfælde af spørgsmål.


III.
Institutionerne kan efter indberetningsfristens udløb indberette supplerende indberetninger indeholdende ændringer til den totale indberetning elektronisk enten via SIS, ESA eller Indberetningsportalen.[footnoteRef:5] [5:  https://indb.stil.dk/ords/pls/pilot/!indb.menu] 


Frist for indsendelse af ledelseserklæring, som følge af efterindberetning er senest 14 dage efter tilskudsregulering.

Hvis institutionen efter indberetningsfristens udløb har ændringer (efterindberetninger) til en indberettet aktivitet, ”tilbagekaldes” den indberettede linje ved at anføre en identisk linje med de korrekte værdier for antal studerende og antal STÅ.  
Hvis en indberettet linje skal annulleres, skal der efterindberettes en identisk linje med angivelse af ”0” for antal studerende og antal STÅ. 

IV.
Aktivitetsopgørelsen (erklæringens punkt I - IV) skal attesteres af institutionens leder.
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