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1. Indledning

Tilskudsinstruksen fastsatter pa grundlag af lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og
almen voksenuddannelse m.v., bekendtgorelse om tilskud m.v. til institutioner for almengymnasiale
uddannelser og almen voksenuddannelse samt pa grundlag af finansloven, ministeriets krav til opgorels
e og indberetning af aktivitet, regler for udbetaling af tilskud til institutioner, som er omfattet af instruk-
sen.

Tilskudsinstruksen fastsaztter endvidere regler for opgerelse og indberetning af aktivitet vedrorende
kommuners og andre aktorers betaling for keb af uddannelsespladser.

Tilskudsinstruksen omfatter herudover retningslinjer for institutionernes administrative systemer.

2. Kontoplaner

Tilskudsadministrationen er baseret pa ministeriets formalskontoplan og Statens finanskontoplan.

Formalskontoplanen udmeldes fra ministeriet og overfores via @ODUP (Moderniseringsstyrelsens Da-
taUdvekslingsPunkt) til institutionernes Navision-installation som en formalsdimension.

Statens finanskontoplan (SKS-kontoplanen i Navision) udmeldes fra Moderniseringsstyrelsen og over-
fores via @DUP til institutionernes Navision-installation.

En nzrmere vejledning i anvendelse af finanskontoplanen og formalsdimensionen kan findes pa Mo-
derniseringsstyrelsens hjemmeside.

2.1 Formalskontoplan
Formalskontoplanen pa 4 cifre udmeldes af ministeriet. @vrige specifikationer 1 institutionerne sker pa
dimensionet.

En nxrmere beskrivelse af formélskontoplanen m.v. kan findes pa ministeriets hjemmeside:

http://www.uvm.dk/~/media/UVM /Filer/Adm/PDF14/Dec/141204 Retningslinjer Formaalskont
oplan 2014 version2.pdf

Formalskontoplanen er opbygget hierarkisk i 3 niveauer: 1. Hovedformal, 2. Formalsgruppe, 3. Formal.

Hovedformalene omfatter: 1. Uddannelser, 2. Qvrige uddannelser, 5. Fxllesudgifter, 6.-7. Seerlige bevil-
linger, 9. Fallesudgifter, kostafdeling.

Nedenfor beskrives formal, som er relevante i forhold til institutioner med almengymnasial uddannelse
og almen voksenuddannelse.

Hovedformal og formalsgrupper
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34.
41.

Hovedformal Formalsgruppe

1. Uddannelser 16. Introduktionskurser
32. VUC enkeltfag
33. Alment gymnasium

Gymnasial supplering
Erhvervspadagogiske lereruddannelser

5. Fellesudgifter, skolen

56.

Tilskud til faellesudgifter, skole

9. Fellesudgifter, kostafdeling

90.
91.
92.
93.
94.
95.
96.
97.

Udvikling og markedsforing, kostatdeling
Ledelse og administration, kostafdeling

Bygningsdrift: Rengoring, forsyning m.v., kostafd.
Bygningsdrift: Husleje, vedligeholdelse m.v., kostafd.

Ophold, kostafdeling

Sxrkategorier, kostafdeling

Tilskud til faellesudgifter, kostafdeling
Indtaegtsdekket virksomhed, kostatdeling

Formalsgrupper og formal inden for hovedformal 1. uddannelser

Formalsgruppe

Formal

16. Introduktionskurser

2560. Introduktionskursus

2571. Brobygning til gymnasiale uddannelser

32. VUC enkeltfag

3016. Almen voksenuddannelse (AVU)

3019. Ordblindeundervisning

3015. Studieforberedende enkeltfag til ht og stx

3018. Forberedende voksenundervisning (FVU)

33. Alment gymnasiale uddannelser

3003. Pre International Baccalaureate
3009. stx
3017. hf

3021. Studenterkursus
3028. International Baccalaureate

34. Gymnasial supplering

3012. GS, hf +
3013. GIF

3007. Gymnasialt suppleringskursus (GSK)

41. Erhvervspadagogiske lereruddannelser | 22. Nyt pedagogikum

Formalskontoplanen omfatter ligeledes formalskoder vedrerende fzllesudgiftstilskud (5610), bygnings-

tilskud (5620) mv.

Formalskontoplanen vedligeholdes ved regelmaessige opdateringer via @DUP. Opdateringen leses di-

rekte ind 1 Navision Stat og lader de lokalt oprettede formal uberorte.

2.2 Statens finanskontoplan

Finanskontoplanen udmeldes af Moderniseringsstyrelsen pa de forste 4 cifre. De 2 efterfolgende cifre

er til institutionernes interne brug for underopdeling.
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Moderniseringsstyrelsens finanskontoplan udmeldes direkte til institutionerne.

2.3 Udbetaling af tilskud

For institutioner godkendt efter lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen vok-
senuddannelse m.v. udbetales alle tilskud til institutionens specifikt laste indbetalingskonto i SKB.

3. Uddannelseskoder

For samtlige taxameterfinansierede uddannelser er en rakke forhold, som har central betydning for
tilskudsadministrationen, registreret i en uddannelsesmodel for den enkelte uddannelse.

Uddannelseskoderne er registreret i ministeriets centrale okonomistyringssystem, COSA.

Uddannelsesmodellen for den enkelte uddannelse indeholder 1 struktureret form oplysninger om be-

kendtgorelser, lovgrundlag og vejledninger samt oplysninger om uddannelsens talleperioder og varig-
hed.

Relevante oplysninger fra uddannelsesmodellen udmeldes elektronisk til institutionernes studieadmini-
strative systemer.

Uddannelsesmodellerne anvendes i forbindelse med:

Tilskudsadministration

Udbudsgodkendelser

Okonomistyring

Okonomisk tilsyn

Elevadministration, herunder elevudlan og flytninger
Eksamensadministration, herunder beviser

Statistik

Padagogisk tilsyn

Folgende uddannelsesomrader er beskrevet med koder i uddannelsesmodellen:

Erhvervsuddannelser IEU-instruksen)

Adgangsgivende kurser IEU-instruksen)

Erhvervsgymnasiale uddannelser (IEU-instruksen)
Almengymnasiale uddannelser (AGV-instruksen)
Erhvervsakademiuddannelser (EA-instruksen)
Professionsbacheloruddannelser (PH-instruksen)
Arbejdsmarkedsuddannelser (IEU-instruksen)

Aben uddannelse (IEU-instruksen, EA-instruksen, PH-instruksen)
Almene voksenuddannelser (AGV-instruksen)

Padagogikum (IEU-instruksen, AGV-instruksen)
Introduktionskurser og brobygningsforlob (IEU-instruksen, AGV-instruksen)
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For institutioner for almengymnasiale uddannelser og institutioner for almen voksenuddannelse er de

relevante uddannelser beskrevet 1 en uddannelsesmodel for fuldtidsuddannelse og en uddannelsesmodel

for enkeltfag.

3.1

Uddannelseskoder for fuldtidsuddannelser

Pa omradet for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse omfatter fuldtidsmodellen

folgende uddannelser:

Formail Uddannelse

22 Nyt padagogikum

2560 Introduktionskurser

2571 Brobygning til gymnasiale uddannelser

3003 Pre International Baccalaureate
3009 Stx

3012 GS, hf+ pakke

3013 GS, GIF-pakke

3017 Hf

3021 Studenterkursus

3028 International Baccalaureate

Uddannelsesmodellen for ovenstiende uddannelser fremgiar af bilag til denne tilskudsinstruks.

Uddannelsesmodellen indeholder oplysninger om:

A NS

Formal: COSA - formalsnummer.

Navn: Uddannelsens navn.

Version: Nummer, som @ndres ved ny bekendtgorelse.

Speciale. Anvendes ved introduktionskurser og brobygning, jf. afsnit 7.

Adgangsvej. (Tom: ordinzr, TD: Team Danmark, MG: Musikalsk Grundkursus, BG: Billedgra-
fisk Grundkursus, SP: Specialundervisning, DG: Gymnasialt talentforlob for elever fra ballet-
skole, LA: hf i kombination med landbrugsuddannelse, SO: hf i kombination med sofartsud-
dannelse, VO: Vinteroptag til den 2-arige hf pa forsegsbasis).

Skoleperiode. Til hver skoleperiode er knyttet tilskudsmzrker, som bestemmer, hvilken type ak-
tivitet, der kan indberettes.

Tealleperiode. En skoleperiode kan vaere opdelt i flere txlleperioder.

Varighed: Tlleperiodens varighed er anfort i antal dage og indgar i beregning af drselevbidra-
get.

Talledag: Den relative txlledag, angiver pa hvilken undervisningsdag, regnet fra og med 1. un-
dervisningsdag, antallet af aktive elever/kursister skal opgores.

10. Tilskudsmzrker.
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Stx-bekendtgorelsen og hf-bekendtgorelsen giver mulighed for, at uddannelserne (stx og hf) tilrettelaeg-

ges over 4 ir for stx og 3 ar for hf. Til brug for opgoerelse og indberetning af aktivitet er uddannelses-

modellerne for stx og hf som folge heraf suppleret med folgende koder for adgangsveje:

TD: Team Danmark,

MG: Musikalsk Grundkursus,

BG: Billedgrafisk Grundkursus,
SP: Specialundervisning,
DG: Gymnasialt talentforlob for elever fra balletskole
LA: hf i kombination med landbrugsuddannelse,

SO: hf i kombination med sofartsuddannelse, og
VO: Vinteroptag til den 2-arige hf pa forsegsbasis.

Udbud af LA og SO krever en godkendelse fra ministeriet, jf. hf-bekendtgorelsens § 78.

Koderne skal benyttes ved indberetning af aktivitet for elever, hvis forleb er tilrettelagt efter de relevan-

te bestemmelser 1 de 2 bekendtgorelser. Eksempelvis skal benyttes adgangskoden SP, safremt forlobet
er tilrettelagt 1 henhold til § 144 i stx-bekendtgorelsen.

De nzvnte adgangsveje er med undtagelse af VO for stx/hf bygget op af 4/3 skolepetioder, og med

telleperioder med en varighed pa 83 og 117 dage, jf. afsnit 15.1.2.

Adgangsvejen VO er bygget op med 2 skoleperioder, og med txlleperioder med en varighed pa 117
(teelleperiode 1) og 83 (tzlleperiode 2) dage, jf. afsnit 15.1.2.

Til de nzevnte uddannelsesforlob er knyttet takster, som afviger fra de takster, der galder for de ordinz-

re uddannelsesforleb (3 ar for stx og 2 ar for hf).

3.1.2

Tealleperioder

Udbetalingen af taxametertilskud til uddannelser til institutioner under ministeriet atheenger af tellepe-

rioden, som er det antal undervisningsdage, der opgores aktivitet for, nar eleven har varet optaget pa

uddannelsen pa en pa forhand fastsat dag (txlledagen) i perioden.

Eksempel: Talleperiode, varighed, telledag m.v. for 3009 stx.

Formil |Navn |Version |Speciale | Adgangsvej |Skoleperiode | Tallepetiode | Varighed | Txlledag
3009 Stx 1 1 1 83 20
2 117 20
2 1 83 20
2 117 20
3 1 83 20
2 117 20
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P4 fuldtidsuddannelserne vagter talleperiode 1 (efterir) og telleperiode 2 (forar) henholdsvis 83/200
og 117/200 af det samlede drselevbidrag for skoleperioden.

UNDER: antal drselever til beregning af tilskud til undervisningsudgifter m.v.

TISTX: antal elever til beregning af tilskud til setlige fag pa A-niveau.

F/AERTA: antal elever til beregning af ferdiggerelsestilskud.
KGU18: antal kostarselever under 18 ar til beregning af tilskud til kostafdeling.
KGO18: antal kostarselever pa 18 ar og over til beregning af tilskud til kostafdeling.

UNPF: antal arselever til beregning af tilskud til undervisningsudgifter m.v. for elever med nedsat psy-

kisk funktionsevne.

GSEBT: Antal arselever (Gymnasial supplering, ej betalende).
GSBET: Antal arselever (Gymnasial supplering, betalende).

FJFUL: Antal drselever til beregning af tilskud vedrerende fjernundervisning.
FJBET: Fjernundervisning, betalende

FJEBT: Fjernundervisning, ej betalende

Eksempel: Tilskudsmerfer for 3009 stx

Formal

Navn

Version

Speciale

Adgangsvej

Skoleperiode

Tilskudsmaerke

3009

Stx

1

1

UNDER

KGU18

KGO18

FJFUL

UNDER

KGU18

KGO18

FJFUL

UNDER

TISTX

FARTA

KGU18

KGO18

FJFUL

3.2

Uddannelseskoder for enkeltfag

Uddannelsesmodellen for enkeltfag omfatter folgende uddannelser:

Formal Uddannelse

3007 Gymnasiale suppleringskurser (GSK)
3015 Studieforberedende enkeltfag til stx og hf
3016 Almen voksenuddannelse (AVU)
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Formal Uddannelse
3018 Forberedende voksenundervisning (FVU)
3019 Ordblindeundervisning for voksne

3.21 Taxlleperioder

I uddannelsesmodellen for enkeltfag athanger antallet af talleperioder som udgangspunkt af det pagel-

dende forlebs varighed opgjort 1 kalenderdage. Den nedenstdende tabel angiver antallet af telleperioder
for forlob med forskellig varighed.

Talleperioder for enkeltfag

Antal kalenderdage Antal telleperioder
1-175 1
176 — 365 2
366 — 540 3
541 - 730 4
731 — 905 5
906 — 1095 6

Dertil kommer, at en tzlleperiode ikke ma krydse et arsskifte. Hvis dette er tilfxldet, skal txlleperioden
opdeles i to telleperioder: én for og én efter arsskiftet. Princippet kan illustreres saledes:

Opdeling af twlleperioder enkeltfag

Start Slut Antal dage | Antal tlleperioder | Tilleg for finansarsskift | Optellinger i alt
01-09-2016 10-12-2016 101 1 0 1
02-10-2016 10-01-2017 101 1 1 2
01-01-2016 31-12-2016 365 2 0 2
01-03-2016 | 28-02-2017 365 2 1 3

Natr et forlob skal indberettes over flere txlleperioder, fordeler institutionen det samlede arselevbidrag

forholdsmassigt mellem de enkelte talleperioder pa grundlag af det relative forhold mellem antallet af
kalenderdage i txlleperioderne.

For uddannelser, der folger enkeltfagsmodellen, falder den relative txlledag som hovedregel, nar 20
procent af det planlagte undervisningsforleb er gennemfort.

Undtaget herfra er ordblindeundervisning, hvor aktiviteten skal opgores pa forlobets sidste dag, og der
skal taelles pa grundlag af den lobende opgorelse af elevernes tilstedevarelse.

Undtaget er fra og med 2014 endvidere gymnasiale suppleringskurser (GSK), hvor aktiviteten opgores
efter en ny telleregel (enkeltfags-eksamens-STA). Den nye talleregel vil veere, at en kursist, som har
bestaet proven/proverne i faget, kan indga i opgorelsen af tilskudsberettiget aktivitet. Der kan saledes
forst telles nir proven/proverne i faget er bestaet, jf. afsnit 8.2.1.
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3.2.2 Tilskudsmaerker

I de folgende tabeller vises udsnit af enkeltfagsmodellen med oplysninger om:

Formal: COSA - formilsnummer

Navn: Uddannelsens navn

Version: svarende til forskellige bekendtgorelser
Gyldige tilskudsmaerker

Fagkode

Niveau

Fagbetegnelse

Fagets varighed i klokketimer

Uddannelsesmodel for enkeltfag: Tilskudsmearker

Formial | Navn Tilskudsmarke | Tilskudsmaerke
3007 Gymnasiale suppleringskurser (GSK) GSKEB GSK ¢j betalende
GSK, fjernundervisning, ¢j
3007 Gymnasiale suppleringskurser (GSK) EBTF] betalende
3007 Gymnasiale suppleringskurser (GSK) GSKBT GSK betalende
GSK, fjernundervisning, beta-
3007 Gymnasiale suppleringskurser (GSK) BETF] lende
3015 Studieforberedende enkeltfag til hf og stx ENORD Enkeltfag, ordiner aktivitet
3015 Studieforberedende enkeltfag til h og stx ENPAB Enkeltfag, adm. tillegstakst
IGU Enkeltfag, ordinar akti-
3015 Studieforberedende enkeltfag til hf og stx IGORD vitet
3015 Studieforberedende enkeltfag til hf og stx IGPAB IGU Enkeltfag, pabegyndelse
3015 Studieforberedende enkeltfag til hf og stx ENREF Enkeltfag, refusion
Kursister med efterlon eller
3015 Studieforberedende enkeltfag til hf og stx ALDER aldersbetinget pension
3015 Studieforberedende enkeltfag til hf og stx FJENK Fjernundervisning, enkeltfag
Kursister med efterlon eller
3016 Almen voksenuddannelse (AVU) ALDER aldersbetinget pension
3016 Almen voksenuddannelse (AVU) ENORD Enkeltfag, ordinar aktivitet
3016 Almen voksenuddannelse (AVU) ENPAB Enkeltfag, adm. Tillegstakst
IGU Enkeltfag, ordinar akti-
3016 Almen voksenuddannelse (AVU) IGORD vitet
3016 Almen voksenuddannelse (AVU) IGPAB IGU Enkeltfag, pabegyndelse
3016 Almen voksenuddannelse (AVU) FJENK Fjernundervisning, enkeltfag
3018 Forberedende voksenundervisning (FVU) ENORD Enkeltfag, ordinar aktivitet
3018 Forberedende voksenundervisning (FVU) ENPAB Enkeltfag, adm. Tilleegstakst
IGU Enkeltfag, ordinar akti-
3018 Forberedende voksenundervisning (FVU) IGORD vitet
3018 Forberedende voksenundervisning (FVU) IGPAB IGU Enkeltfag, pabegyndelse
3018 Forberedende voksenundervisning (FVU) ENVIR Enkeltfag, virksomhedsrettet
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Formal | Navn Tilskudsmarke | Tilskudsmarke
afholdt pa virksomhed
Enkeltfag, virksomhedsrettet
afholdt pa uddannelsesinstitu-
3018 Forberedende voksenundervisning (FVU) VIRSK tion
IGU Enkeltfag, virksomheds-
3018 Forberedende voksenundervisning (FVU) IGVIR rettet atholdt pa virksomhed
IGU Enkeltfag, virksomheds-
rettet atholdt pd uddannelses-
3018 Forberedende voksenundervisning (FVU) IGVSK institution
Enkeltfag, virksomhedsrettet,
3018 Forberedende voksenundervisning (FVU) EVIF] flernundervisning
3018 | Forberedende voksenundervisning (FVU) FJENK Fjernundervisning, enkeltfag
3019 Ordblindeundervisning ENPAB Enkeltfag, adm. Tillegstakst
3019 Otrdblindeundervisning ENSCR Enkeltfag, visitationstest
3019 Ordblindeundervisning ENUDR Enkeltfag, udredning
3019 Otrdblindeundervisning ENORD Enkeltfag, ordinar aktivitet
3019 Otrdblindeundervisning FJENK Fjernundervisning, enkeltfag

Uddannelsesmodel for enkeltfag: Tilknytning af fag og varighed i timer

Formil |Navn Fag Niveau | Fagnavn Varighed
3015 Studieforb. enkeltfag til hf og stx | 4.886 |- Naturvidenskabelig fagorp. | 225

3015 Studieforb. enkeltfag til hf og stx |4.885 |C Musik 75

3015 Studieforb. enkeltfag til hf og stx |4.884 |C Mediefag 75

3015 Studieforb. enkeltfag til hf og stx |4.883 |C Matematik 125

3015 Studieforb. enkeltfag til hf og stx | 4.882 |- Kultur- og samfundsfagerp. | 300

3015 Studieforb. enkeltfag til hf og stx |4.881 |C Idract 75

3015 Studieforb. enkeltfag til hf og stx |4.880 |B Engelsk 210

3015 Studieforb. enkeltfag til hf og stx |4.879 |C Dramatik 75

3015 Studieforb. enkeltfag til hf og stx |4.878 |C Design 75

Ved loftefag gxlder sarlige regler for varigheden, som betyder, at loftefagets varighed er lig med for-
skellen mellem varighederne for de 2 niveauer der loftes fra/til, fx engelsk C=75 timer, engelsk B= 210
timer, loft fra C-B= (210-75) timer= 135 timer.

3.2.3

Saerlige tilskudsmaerker

Folgende tilskudsmearker gaxlder for den undervisningsaktivitet, der folger af Finanslovens tekstan-

merkning nr. 213, og som vedrorer fjernundervisning i de lukkede faengsler.

Formal

Navn

Tilskudsmaerke

Tilskudsmarke

3015

Studieforberedende enkeltfag til hf og stx

ENFJR

Enkeltfag, fjernundervisning
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Formal | Navn Tilskudsmarke | Tilskudsmarke
Enkeltfag, fjernundervisning,
3015 Studieforberedende enkeltfag til ht og stx ENFPA pabegyndelse
3016 Almen voksenuddannelse (AVU) ENFJR Enkeltfag, fjernundervisning
Enkeltfag, fjernundervisning,
3016 Almen voksenuddannelse (AVU) ENFPA pabegyndelse
3018 Forberedende voksenundervisning (FVU) ENFJR Enkeltfag, fjernundervisning
Enkeltfag, fjernundervisning,
3018 Forberedende voksenundervisning (FVU) ENFPA pabegyndelse

3.24 Enkeltfag, fagkode og varighed
En samlet oversigt for enkeltfag og disses tilknytning til uddannelser (formal) samt varigheden af det

enkelte fag kan findes i takstkataloget for enkeltfag pa ministeriets hjemmeside:

http:/ /www.uvm.dk/Administration/Takstkatalog-ogo-finanslov

Takstkataloget for enkeltfag omfatter endvidere fagkoder for fagelementer pa hf-enkeltfag og pa almen

voksenuddannelse, hvor der er mulighed for at undervise i en afgranset del af bekendtgerelsesindhol-

det og fagets timetal.

Gennemforelsen af fagelementer kan forekomme pa fag i relation til bekendtgerelse om uddannelsen til

studentereksamen, bekendtgorelse om uddannelsen til 2-arigt hf, bekendtgorelse om valgfag falles for

de gymnasiale uddannelser samt bekendtgerelse om almen voksenuddannelse.

4. Tilskudsoversigt

Til institutioner omfattet af denne instruks kan der udbetales folgende typer af tilskud:

4.1 Almengymnasiale uddannelser m.v.

Oversigten omfatter tilskud til almengymnasiale uddannelser og tilskud til institutioner for almengym-

nasial uddannelse.

Studieretningstilskud
Musikalsk grundkursus

Oprettet studieretning
Undervisning pa serhold

Tilskud Aktivitetsgrundlag Udbetalingsmodel
Uddannelser Stx, hf, IB, studenterkursus, padagogikum. Semestermodel
Tillegstakster Fardiggorelse, sarlige fag pd A-niveau Periodemodel (tilpasset)

Minedlige rater
Minedlige rater

Laboratoriekurser Laboratoriekursus Kvartalsvist (tidstro)
Fallesudgifter Aktivitet 1 grundlagsiret Kwvartalsvist forud
Bygningstaxameter Aktivitet 1 grundlagsiret Kvartalsvist forud
Indvendig vedligehold. Aktivitet 1 grundlagsiret Kvartalsvist forud
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Tilskud

Aktivitetsgrundlag

Udbetalingsmodel

Socialt tilskud

Aktivitet i grundlagsaret

Kwvartalsvist forud

Grundtilskud »

Kvartalsvist forud

Udgifter til forlengelse af over-

Minedsvist forud

gangsordning
Tilskud til IB Kvartalsvist forud
- udbudselement Minedlige rater

Diverse tilskud

Kvartalsvist forud

Kostafdelinger, driftstilskud

Minedsvist forud

Kostafdelinger, bygningstilskud

Minedsvist forud

1) Grundtilskud og udkantstilskud.

4.2

Gymnasial supplering

Oversigten omfatter tilskud til Gymnasial supplering.

Tilskud Aktivitetsgrundlag Udbetalingsmodel
Drift og administration GSK Periodemodel
Drift og administration hf+, GIF Semestermodel
Bygningstaxameter/indvendig Gymnasial supplering Kvartalsvist forud
vedligeholdelse
4.3 Almene voksenuddannelser m.v.
Opversigten omfatter tilskud til almene voksenuddannelser og tilskud til institutioner for almen voksen-
uddannelse.
Tilskud Aktivitetsgrundlag Udbetalingsmodel
Uddannelser Enkeltfag, avu, FVUD, ordblindeundervisning for | Periodemodel (tilpasset)
voksne
- tillegstakster Administrationstillaeg, visitationstest til ordblinde- | Periodemodel (tilpasset)
undervisning, udredning/plan til ordblindeundet-
visning, vitksomhedsrettet FVU, sarlige hf-/stx-
enkeltfag, realkompetencevurdering til almengym-
nasial uddannelse, realkompetencevurdering til avu.
Fallesudgifter Antal arselever 1 grundlagsiret. Kvartalsvist forud
- driftsoverenskomster Faktisk aktivitet. Periodemodel (tilpasset)
Bygningstaxameter Antal arselever i grundlagsaret. Kvartalsvist forud
- driftsoverenskomster Faktisk aktivitet. Periodemodel (tilpasset)
Indvendigt vedligehold Antal arselever 1 grundlagsiret. Kvartalsvist forud
- driftsoverenskomster Faktisk aktivitet. Periodemodel (tilpasset)
Forsog med FVU-start Faktisk aktivitet Kvartalsvist
Tilbagebetaling af deltagerbetaling | Indberettet tilbagebetaling. Kwvartalsvist
Tilskud til institutioner for almene Kwvartalsvist forud
voksenuddannelser 2
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1) Se afsnit 4.3.1

2) Omfatter grundtilskud m.v., overforte administrative opgaver og regionalt undervisningstilskud

4.3.1 Virksomhedsrettet forberedende voksenundervisning (FVU)

Fra og med 2013 ydes der ikke bygningstaxameter- eller taxametertilskud til indvendig vedligeholdelse
til FVU tilrettelagt som virksomhedsforlagt undervisning. Ved virksomhedsforlagt FVU forstas virk-
somhedsrettet FVU, der atholdes pa virksomheden.

Der kan dog ydes bygningstaxameter - eller taxametertilskud til indvendig vedligeholdelse til virksom-
hedsrettet FVU, som afholdes pa uddannelsesinstitutionen.

4.4 Introduktionskurser og brobygning
Oversigten omfatter tilskud til introduktionskurser og brobygning.

Tilskud til Aktivitetsgrundlag Udbetalingsmodel
Uddannelser Introduktionskurser, brobygning Kvartalsvist
Fallesudgifter Antal faktiske drselever i finansdret Kvartalsvist
Bygningstaxameter/Indvendig Antal faktiske drselever i finansaret Kvartalsvist
vedligeholdelse
4.5 Bygningstaxametertilskud, tidligere amtslige uddannelser

Tidligere amtslige uddannelser overgar fra 2010 til aktivitetsbestemt bygningstaxametertilskud. Uddan-
nelsesinstitutioner, der i forbindelse med kommunalreformen overgik til ministeriet, forventes samtidigt
hermed at overtage deres bygninger. Som folge heraf ydes fra 2010 aktivitetsbestemt bygningstaxame-
tertilskud til disse uddannelser.

Til institutioner, der pr. 1. januar 2016 ikke har overtaget deres bygninger fra staten, udbetales i stedet
for bygningstaxametertilskud, taxametertilskud til indvendig vedligeholdelse.

4.6 Momskompensation
Opversigten omfatter kompensation til institutionernes faktiske momsudgifter.

Tilskud til Aktivitetsgrundlag Udbetalingsmodel
Momskompensation De faktiske udgifter til moms A conto + faktiske udgifter
4.7 Tilskudsudbetaling

Der kan ved udbetaling af forskud eller tilskud i indevarende ar foretages efterreguleringer vedrorende
forudgiende udbetalinger i indevarende ar. Der ydes eller opkreves ikke renter i forbindelse med efter-
reguleringer.

Tilskud fra tidligere ar kan ligeledes reguleres i indevarende ars tilskud. Der ydes eller opkraves ikke
renter i forbindelse med efterreguleringer.
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Forxldelsesfristen er 3 ar, medmindre andet folger af andre bestemmelser, jf. lov om forzldelse af for-
dringer (forzldelsesloven).

https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=143125

4.8 Fjernundervisning
En rekke uddannelsesomrader er fra 1. januar 2016 omfattet af regler om fjernundervisning i henhold
til lov nr. 1744 af 22. december 2015: https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspxrid=176672

Institutionerne skal fra og med 2016 foretage sarskilt opgorelse af tilskudsudlesende aktivitet gennem-
fort ved fjernundervisning, nar minimum 10 pct. af den faktiske aktivitet i finansaret gennemfores som
fjernundervisning.

Der er til brug for institutionernes registrering, opgorelse og indberetning af tilskudsberettiget aktivitet
gennemfort ved fjernundervisning oprettet og udmeldt serskilte tilskudsmarker, som skal anvendes fra
1. januar 2016.

4.8.1 Uddannelsesomrader omfattet af regler om fjernundervisning
Uddannelsesomriderne, som er omfattet af loven, fremgar nedenfor med oplysning om 1 hvilken til-
skudsinstruks, de nermere regler for aktivitetsopgorelse er fastsat:

Almengymnasiale uddannelser (AGV-instruksen, PG-instruksen)

Erhvervsgymnasiale uddannelser (IEU-instruksen)

Gymnasial supplering (IEU-, AGV- og PG-instrukserne)

Almengymnasial enkeltfagsundervisning (AGV-instruksen, PG-instruksen)

Enkeltfag pa erhvervsuddannelserne IEU-instruksen)

Uddannelser og uddannelsesaktiviteter efter lov om aben uddannelse (IEU-instruksen)
Erhvervsuddannelser, dele af skoleundervisningen (IEU-instruksen)

Almen voksenuddannelse (AGV-instruksen)

Forberedende voksenundervisning (AGV-instruksen)

Otrdblindeundervisning for voksne (AGV-instruksen)

For uddannelsesomrader omfattet af AGV- instruksen medforer loven, at der - som noget nyt - fra og
med 2016 gxlder sarlige regler for tilskud til fjernundervisning for almengymnasiale uddannelser, alme-
ne voksenuddannelser og gymnasial supplering.

4.8 .2 Tilskud til fjernundervisning

For almengymnasiale uddannelser, almene voksenuddannelser og gymnasial supplering udbetales til
undervisningsudgifter vedrerende aktivitet gennemfort som fjernundervisning fra og med 2016 kvar-
talsvist bagud (tidstro).

Tilskud til faellesudgifter og bygningsudgifter i 2016 ydes efter en overgangsordning, som ogsa omfatter
fastleggelsen af aktiviteten i grundlagsaret for 2017.
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Overgangsordningen betyder:

1. At tilskud 1 2016 til fllesudgifter og bygningsudgifter for den enkelte uddannelse udbetales pa
grundlag af aktiviteten i grundlagsaret samt de kvartalsvise indberetninger om fjernundervisning i
finansaret 2016.

2. Atder i 2016 kvartalsvist forud udbetales forskud pa tilskud til fxllesudgifter og bygningsudgifter
for den enkelte uddannelse beregnet pa grundlag af aktiviteten i grundlagsaret.

3. Atdet udbetalte forskud efter indberetningen for 4. kvartal 2016 i forbindelse med udbetaling af
tilskud for grundlagsaktiviteten reguleres med den aktivitet, der 1 2016 er atholdt som fjernunder-
visning.

4. At tilskud til bygningsudgifter 1 2017 for uddannelser, hvor grundlagsaret delvist udgeres af det
foregiaende finansar, udbetales pa et af ministeriet fastlagt aktivitetsgrundlag, beregnet med ud-
gangspunkt i den andel af aktiviteten 1.-3. kvartal 2016, som ikke er fjernundervisning.

4.8.3 Opgorelse og indberetning af fjernundervisning
De nermere regler for opgorelse og indberetning af tilskudsberettiget aktivitet gennemfort ved fjernun-
dervisning er beskrevet under tilskudsreglerne for de enkelte uddannelsesomrader i AGV-instruksen.

5. Institutioner for almengymnasial uddannelse

Afsnittet omfatter tilskud til institutioner for almengymnasial uddannelse og andre udbydere, som i
henhold til lov om institutioner for almengymnasial uddannelse og almen voksenuddannelse er god-
kendt til udbud af almengymnasiale uddannelser.

Afsnittet omhandler tilskud til almengymnasiale uddannelser, tilskud til Gymnasial supplering, tilskud til
institutioner for almengymnasial uddannelse og tilskud til kostafdelinger.

5.1 Undervisningstilskud til ordinzer fuldtidsaktivitet

Tilskudsudbetalingen er baseret pa enten en semestermodel eller en periodemodel. Semestermodellen
anvendes for uddannelsesaktivitet, hvor mindst en af skoleperioderne er af mere end 79 dages varighed.
Dette er tilfxldet for Stx, hf, IB, studenterkursus, padagogikum og visse aktiviteter inden for Gymnasi-
al supplering.

Fardiggorelsestilskud og tillegstaksttilskud til serlige fag pa A-niveau udbetales efter en tilpasset perio-
demodel.

5.1.1 Semestermodel for fuldtidsuddannelser
Semestermodellen omfatter undervisningstilskud til Stx, hf, IB, studenterkursus og pedagogikum samt
administrations- og driftstilskud til dele af Gymnasial supplering (Fagpakke hf+ og GIF).

I januar, februar og marts udbetales for den enkelte méined forskud svarende til 1/12 af grundlagsirets
aktivitet. I marts, jf. indberetningsfristerne i afsnit 8, indberettes arselever for 1. halvir (2. telleperiode).
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Ved tilskudsudbetalingen for april modregnes forskuddene, og der udbetales tilskud for januar, februar,
marts og april. I maj og juni udbetales tilskud pa baggrund af aktivitetsindberetningen med de divisorer,
som fremgar af nedenstiende skema. Tilsvarende model benyttes for 2. halvar.

Semestermodel Jan | Feb |Mar | Apr | Maj [Jun | Jul | Aug |Sep | Okt | Nov | Dec
Forskud 1/12 | 1/12 | 1/12 1/12 | 1/12 | 1/12

Tilskud ud fra 1. kvt. 4/6 11/6 | 1/6

Tilskud ud fra 3. kvt. 4/6 | 1/6 | 1/6
Forskud treekkes X X

Det manedlige aktivitetsathangige tilskud bestemmes som: takst * arselev * divisor.
Divisor kan vere 4/6 eller 1/6.

Konteringen sker pa det tilskudsmarkeformal, som er knyttet til den indberettede skoleperiode.

5.1.2 Tilskud til fjernundervisning
Tilskud til aktivitet gennemfort ved fjernundervisning udbetales kvartalsvist bagud (tidstro) pa grundlag
af institutionernes indberetninger.

Tidstro (fuldtid) Jan|Feb [Mar |Apr |[Maj |Jun |Jul |Aug |Sep |Okt |[Nov |Dec

-ud fra 1. kvartal 1/1

-ud fra 2. kvartal 1/1

- ud fra 3. kvartal 1/1

- ud fra 4. kvartal (ul- 1/1
timo)

Det aktivitetsathengige tilskud bestemmes som: takst * aktivitet, og konteres pa formalet, der er knyttet
til den indberettede skoleperiode og tilskudsmarkekombination.

5.1.3 Fzrdiggerelsestilskud og tilskud til szrlige fag pa A-niveau
Fardiggorelsestilskud og tilskud til serlige fag pa A-niveau udbetales efter en tilpasset periodemodel.

I perioden januar - juni udbetales méanedlige forskud pa grundlag af antal ferdige elever i grundlagsaret
svarende til 1/12 af grundlagsirets aktivitet.

Med hensyn til indberetningsfrister henvises til afsnit 8.

Periodemodel (tilp.) |Jan | Feb | Mar | Apr | Maj |Jun |Jul | Aug | Sep | Okt | Nov | Dec

Forskud /12 (1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12| 1/12

Tilskud ud fra 2. kvt. 1/311/3|1/3
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Periodemodel (tilp.) |Jan | Feb | Mar | Apr | Maj |Jun |Jul | Aug | Sep | Okt | Nov | Dec
Tilskud ud fra 3. kvt. 1/311/3 11/3
Tilskud ud fra 4. kvt. 1/1
Forskud treekkes X

Det manedlige aktivitetsathangige tilskud bestemmes som: takst * arselev * divisor.

Der anvendes folgende divisorer: 1/3 og 1/1.

Konteringen sker pa det tilskudsmarkeformal, som er knyttet til den indberettede skoleperiode.

5.1.4 Studieretningstilskud (grask og latin)
Studieretningstilskud udbetales pa grundlag af institutionernes skriftlige indberetning den 16. april med
tilhorende revisorerklaring efter folgende model:

Tilskud Jan  |Feb [Mar |[Apr |Maj [Jun |Jul |Aug |Sep |Okt |Nov |Dec
Ud fra indberetningen 5/12 (1/12 (1/12|1/12 |1/12|1/12 (1/12 |1/12
den 16. april

Tilskud konteres pa formal 3009 stx.

5.1.5 Musikalsk grundkursus (MGK)

Tilskud til musikalsk grundkursus udbetales pa grundlag af institutionernes skriftlige indberetning den

16. april med tilhorende revisorerklering efter samme model som for studieretningstilskud (grask og

latin).

Tilskud konteres pa formal 3009 stx.

5.1.6 Tilskud til laboratoriekurser

Tilskud til laboratoriekurser udbetales kvartalsvist pa grundlag af indberetning af faktisk aktivitet.

Tilskud an _ |Feb [Mar |Apr |Maj [Jun |Jul |Aug |Sep |Okt |Nov |Dec
-ud fra 1. kvt. 1/1

-ud fra 2. kvt. 1/1

-ud fra 3. kvt. 1/1

- ud fra 4. kvt. 1/1
Tilskud konteres pa formal 3042 Laboratoriekurser.

5.2 Grundlagsar og grundlagsarselever

Taxametertilskud til fxllesudgifter, bygningstaxametertilskud/tilskud til indvendig vedligeholdelse og

socialt tilskud til institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse ydes pa

grundlag af aktiviteten pa den enkelte institution 1 grundlagsaret.
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For almengymnasiale uddannelser er grundlagsaret defineret som finansaret forud for det indevarende
finansar. I 2016 omfatter grundlagsarets aktivitet derfor aktiviteten i 2015.

5.2.1 Taxametertilskud til fellesudgifter

Overgangsordning for 2016

I medfor af lov nr. 1744 af 22. december 2015 (tilskud til fjernundervisning) udbetales tilskud 1 2016 til
tellesudgifter pa grundlag af aktiviteten i grundlagsaret samt de kvartalsvise indberetninger om fjernun-
dervisning i finansaret 2016.

Der udbetales i 2016 kvartalsvist forud forskud pa tilskud til fellesudgifter for den enkelte uddannelse
beregnet pa grundlag af aktiviteten i grundlagsaret.

Det for 2016 udbetalte forskud vil efter aktivitetsindberetningen for 4. kvartal 2016 blive reguleret med
den aktivitet, der i 2016 er atholdt som fjernundervisning.

Taxametertilskud til fallesudgifter udbetales kvartalsvis forud pa grundlag af aktiviteten i grundlagsaret.
Det kvartalsvise tilskud bestemmes som: takst * aktivitet * 1/4.

Taxametertilskud til fallesudgifter konteres pa formal 5610 Fellesudgiftstaxameter.

5.2.2 Aktivitetsbestemt bygningstaxametertilskud

Overgangsordning for 2016

I medfor af lov nr. 1744 af 22. december 2015 (tilskud til fjernundervisning) udbetales aktivitetsbestemt
bygningstaxametertilskud i 2016 pa grundlag af aktiviteten i grundlagsaret samt de kvartalsvise indbe-
retninger om fjernundervisning i finansaret 2016.

Der udbetales 1 2016 kvartalsvist forud forskud pa aktivitetsbestemt bygningstaxametertilskud for den
enkelte uddannelse beregnet pa grundlag af aktiviteten i grundlagsaret.

Det for 2016 udbetalte forskud vil efter aktivitetsindberetningen for 4. kvartal 2016 blive reguleret med
den aktivitet, der i 2016 er atholdt som fjernundervisning.

Aktivitetsbestemt bygningstaxametertilskud udbetales kvartalsvis forud pa grundlag af aktiviteten i
grundlagsaret.

Det kvartalsvise tilskud bestemmes som: takst * aktivitet * Va.

Aktivitetsbestemt bygningstaxametertilskud konteres pa formal 5620 Bygningstaxameter.
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5.2.3 Tilskud til indvendig vedligeholdelse
Tilskud til bygningsvedligeholdelsesudgifter udbetales kvartalsvist forud pa baggrund af antal grund-
lagsarselever.

Jan | Feb | Mar | Apr | Maj | Jun | Jul | Aug | Sep | Okt | Nov | Dec
Tilskud til indvendig vedl. YVa Ya Ya Ya

Det kvartalsvise tilskud beregnes som en V4 af aktiviteten i grundlagsaret * takst.

Konteringen sker pa formal 5320 Indvendig vedligeholdelse.

5.2 .4

Socialt tilskud (socialt taxameter)

Socialt tilskud til de almengymnasiale uddannelser (stx og hf) udbetales kvartalsvist forud pa grundlag af

en fastlagt opgorelse af andelen af frafaldstruede elever pr. uddannelse, pr. institution og aktiviteten i

grundlagsiret pa den enkelte institution.

Jan

Feb

Mar

Apr

Maj

Jun

Jul

Aug

Sep

Okt

Nov

Dec

Tilskud til socialt tilskud

Ya

Ya

Ya

Ya

Tilskuddet bestemmes som: takst * af aktiviteten i grundlagsaret.

Tilskud konteres pa formalet knyttet til den aktivitet, der er indberettet i grundlagsaret med rekvirent-

koden UVM.

5.3 Tilskud til Gymnasial supplering

Tilskud til Gymnasial supplering, jf. bekendtgerelse nr. 914 af 7. juli 2010 om gymnasial supplering

https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=132823, ydes i henhold til § 20.42.11 p4 fi-

nansloven.

Tilskud til Gymnasial supplering udbetales dels efter Semestermodel for fuldtidsuddannelser (Fagpakke
hf+ og GIF) og dels efter periodemodellen for enkeltfag (GSK), som beskrevet i afsnittet om Periode-

model for almene voksenuddannelser.

Driftstilskud udbetales til de enkelte institutioner pa grundlag af disses aktivitetsindberetninger.

5.3.1

terne til GS-koordinatorerne efter henholdsvis semestermodellen og periodemodellen.

Pa baggrund af tilskudskontrollen for 4. kvartal foretages i februar en genberegning af tilskuddet for
foregiende finansar pa grundlag af eventuelle supplerende indberetninger fra kontrahenterne.

Reguleringen udbetales primo marts.

Tilskud til administration
Tilskud til administration udbetales pa grundlag af de lobende aktivitetsindberetninger fra kontrahen-
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5.3.2 Gymnasial supplering - deltagerbetaling

I bekendtgorelse om Gymnasial supplering er det udmeontet, at deltagere, der har pabegyndt uddannel-
sen senere end 1. oktober i det kalenderar, der er to ar efter det kalenderar, hvor den adgangsgivende
cksamen er afsluttet, skal betale deltagerbetaling.

Deltagerbetalingen skal opkraves af den institution, hvorpa den betalingspligtige studerende indmel-
des, og som har ansvar for aktivitetsindberetningen. Det er GS-koordinatorernes opgave at give kon-

trahenten oplysninger om, hvorvidt der for den enkelte kursist skal opkraves deltagerbetaling eller ej.

Aktivitetsbestemte tilskud til aktivitet vedrerende studerende pa Gymnasial supplering, som skal beta-
le deltagerbetaling, udbetales pa grundlag af takster med fradrag for deltagerbetaling.

Der betales ikke deltagerbetaling pa GIF.

5.3.3 Tilskud til fjernundervisning
Tilskud til aktivitet gennemfort ved fjernundervisning udbetales kvartalsvist bagud (tidstro) pa grundlag
af institutionernes indberetninger.

Der henvises til den beskrevne model i afsnit 5.1.2, afsnit 5.2.1 og afsnit 5.2.2.

5.4 Tilskud m.v. til institutioner for almengymnasial uddannelse.

5.4.1 Grundtilskud m.v.
Det samlede grundtilskud til den enkelte institution bestar af et basisgrundtilskud og et uddannelsesty-
petilskud.

Grundtilskud udbetales kvartalsvist forud.

Grundtilskud Jan Feb | Mar | Apr | Maj | Jun Jul Aug | Sep Okt | Nov | Dec

Tilskud YVa Ya Ya Ya

Konteringen sker pa formal 5610 Fallesudgiftstilskud, institution.

5.4.2 Tilskud til udgifter til forleengelse af overgangsordningen
Tilskud udbetales manedsvis forud, og konteres pa formal 5642 Overgangsordninger.

Forlenget overgang Jan Feb | Mar | Apr | Maj | Jun Jul Aug | Sep Okt | Nov | Dec

Tilskud 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12
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Udkantstilskud Jan Feb | Mar | Apr | Maj | Jun Jul Aug | Sep Okt | Nov | Dec
Tilskud Va a a s

Konteringen sker pa formal 5612 Udkantstilskud

5.4 .4 Tilskud til IB

Udover direkte aktivitetsbestemte tilskud ydes et IB-udbudstilskud med folgende udbetalingsfrekvens:
Tilskud til IB Jan | Feb | Mar | Apr | Maj | Jun | Jul | Aug | Sep | Okt | Nov | Dec

- udbudselement

Va

Va

YVa

Konteringen sker pa formal 3028 IB.

5.4.5

Udover direkte aktivitetsbestemte tilskud, som ydes efter de almindelige regler herfor, ydes et skygge-

elevtilskud.

Skyggeelevtilskuddet ydes pa grundlag af institutionernes skriftlige indberetning den 16. september.

Tilskud til szrligt tilrettelagte forlgb for elever med nedsat psykisk funktionsevne

Pa 1. klassetrin pa grundlag af den selvstendige opgerelse af klassekvotienten for hver oprettet klasse i

forbindelse med de sarligt tilrettelagte stx- og hf-forleb.

Pa de efterfolgende klassetrin pa grundlag af aktivitetsindberetningen af den faktiske aktivitet indberet-
tet med tilskudsmarket UNPF, jf. afsnit 3.1.3.

Antallet af skyggeelever pr. klasse beregnes som differencen mellem 28 og antallet af tilskudsberettigede

elever, men kan dog maximalt udgere 16 elever pr. klasse.

Skyggeelevtilskuddet ydes med folgende udbetalingstrekvens:

Tilskud til skyggeelever (nedsat Juli Aug | Sep Okt | Nov | Dec | Jan Feb | Mar | Apr | Maj Juni
psykisk funktionsevne)

Indberetning +

Tilskud ud fra 3. kvartal 4/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12

Konteringen sker pa formal 3009 stx eller 3017 hf athangig af, om der er tale om stx-forlob eller hf-

forlgb.

5.4.6

Diverse tilskud til gymnasiale uddannelser

Tilskud til dekning af udgifter til overforte medarbejdere udbetales kvartalsvist forud.
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Overforte medarbejdere Jan Feb | Mar | Apr | Maj | Jun | Jul Aug | Sep Okt | Nov | Dec
Tilskud Ya Ya Ya Ya

Konteringen sker pa formal 5115 Ramme til overforte administrationsudgifter.

5.4.7 Driftstilskud til kostafdelinger

Driftstilskud til kostafdelinger udbetales manedsvist forud.

Kostafdelinger Jan Feb Mar | Apr | Maj Jun Jul Aug | Sep Okt | Nov | Dec
Tilskud 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12
Regulering X
Samlede tilskud for finansaret reguleres medio december.

Konteringen sker pa formal 9810 Kost og logi, gymnasium kostafdeling.

5.4.8 Bygningstilskud til kostafdelinger

Bygningstilskud til kostafdelinger udbetales manedsvist forud.

Kostafdelinger Jan Feb | Mar | Apr | Maj | Jun Jul Aug | Sep Okt | Nov | Dec
Tilskud 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12 | 1/12
Regulering X

Samlede tilskud for finansaret reguleres medio december.

Konteringen sker pa 9820 Bygningstilskud, gymnasium kostatdeling.

6. Institutioner for almen voksenuddannelse

Institutioner for almen voksenuddannelse omfatter Voksenuddannelsescentre (VUC) og andre udbyde-

re, som i henhold til lov om institutioner for almengymnasial uddannelse og almen voksenuddannelse

er godkendt til udbud af almene voksenuddannelser.

Afsnittet omhandler tilskud til almene voksenuddannelser, tilskud til Gymnasial supplering, tilskud til

institutioner for almen voksenuddannelse og tilskud til forseg med FVU-start.

6.1 Undervisningstilskud til almene voksenuddannelser

Almene voksenuddannelser omfatter enkeltfag fra stx og hf, almen voksenuddannelse (avu), forbere-

dende voksenundervisning (FVU) og ordblindeundervisning for voksne (OBU).

Aktiviteten, der leegges til grund for udbetalingen, er beskrevet i afsnit 8.
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6.1.1 Periodemodel for almene voksenuddannelser
Periodemodellen omfatter undervisningstaksttilskud og tillegstaksttilskud til szrlige hf-/stx-enkeltfag
og andre tillegstaksttilskud til uddannelserne samt tilskud til fellesudgifter og bygningsvedligeholdel-
sesudgifter/bygningstaxameter vedrorende aktivitet efter driftsoverenskomst, jf. afsnit 4.3.

I perioden januar - april udbetales manedlige forskud pa grundlag af aktiviteten i grundlagsiret svarende
til 1/12 af grundlagsarets aktivitet.

I maj, juni og juli udbetales manedlige tilskud pa baggrund af aktivitetsindberetningen for det foregaen-
de kvartal med de divisorer, som fremgar af nedenstiende skema. Tilsvarende model benyttes for peri-
oden august - december.

I januar i efterfolgende finansar indberettes for 4. kvartal i1 finansaret, jf. indberetningsfristerne 1 afsnit
8. Umiddelbart herefter modregnes forskuddet og der udbetales tilskud for 4. kvartal, hvorved der er
udbetalt tilskud for hele arets faktiske aktivitet.

Periodemodel an  |Feb Mar [Apr [Maj [Jun |Jul J|Aug [Sep |Okt |[Nov |Dec |Jan
Forskud 1/12|1/12) 1/12 | 1/12

Tilskud ud fra 1. kvt. 1/311/3]1/3

Tilskud ud fra 2. kvt. 1/311/311/3

Tilskud ud fra 3. kvt. 1/3 1 1/3]11/3
Tilskud ud fra 4. kvt. 1/1
Forskud treekkes X

Det manedlige aktivitetsathangige tilskud bestemmes som: takst * arselev * divisor.
Der anvendes folgende divisorer: 1/3 og 1/1.

Undervisningstilskud konteres pa det formal, som er knyttet til den indberettede skoleperiode og til-
skudskombinationen pa uddannelsen.

Tilskud til fellesudgifter konteres pa formal 5610 Faxllesudgiftstaxameter.
Tilskud til bygningsudgifter konteres pa formal 5620 Bygningstaxameter.

Tilskud til bygningsvedligeholdelsesudgifter konteres pa formal 5320 Indvendig vedligeholdelse.

6.1.2 Tilskud til fjernundervisning
Tilskud til aktivitet gennemfort ved fjernundervisning udbetales kvartalsvist bagud (tidstro) pa grundlag
af institutionernes indberetninger.

Tidstro (enkeltfag) |Jan|Feb |Mar [Apr [Maj |Jun |[Jul |Aug [Sep |Okt |Nov |Dec
-ud fra 1. kvartal 1/1
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Tidstro (enkeltfag) |Jan|Feb [Mar |Apr [Maj |Jun |Jul |Aug |Sep |Okt [Nov |Dec
-ud fra 2. kvartal 1/1

- ud fra 3. kvartal 1/1

- ud fra 4. kvartal (ul- 1/1
timo)

Det aktivitetsathengige tilskud bestemmes som: takst * aktivitet, og konteres pa formalet, der er knyttet
til den indberettede skoleperiode og tilskudsmarkekombination.

6.2 Grundlagsar

Taxametertilskud til fellesudgifter, bygningstaxametertilskud/tilskud til indvendig vedligeholdelse til
institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse ydes pa grundlag af aktivite-
ten pa den enkelte institution i grundlagsaret.

Grundlagsaret er defineret som perioden fra og med 4. kvartal 2 ar forud for indevaerende finansar til
og med 3. kvartal aret for indevarende finansar. I 2016 omfatter grundlagsarets aktivitet derfor aktivite-
ten 1 perioden 4. kvartal 2014 - 3. kvartal 2015.

6.2.1 Taxametertilskud til fellesudgifter

Overgangsordning for 2016

I medfor af lov nr. 1744 af 22. december 2015 (tilskud til fjernundervisning) udbetales tilskud 1 2016 til
tellesudgifter pa grundlag af aktiviteten i grundlagsaret samt de kvartalsvise indberetninger om fjernun-
dervisning 1 finansaret 2016.

Der udbetales 1 2016 kvartalsvist forud forskud pa tilskud til fllesudgifter for den enkelte uddannelse
beregnet pa grundlag af aktiviteten i grundlagsaret.

Det for 2016 udbetalte forskud vil efter aktivitetsindberetningen for 4. kvartal 2016 blive reguleret med
den aktivitet, der 1 2016 er atholdt som fjernundervisning.

Taxametertilskud til fallesudgifter udbetales kvartalsvis forud pa grundlag af aktiviteten i grundlagsaret.
Det kvartalsvise tilskud bestemmes som: takst * aktivitet * 1/4.

Taxametertilskud til fallesudgifter konteres pa formal 5610 Fellesudgiftstaxameter.

6.2 .2 Aktivitetsbestemt bygningstaxametertilskud

Overgangsordning for 2016

I medfor af lov nr. 1744 af 22. december 2015 (tilskud til fjernundervisning) udbetales aktivitetsbestemt
bygningstaxametertilskud i 2016 pa grundlag af aktiviteten 1 grundlagsaret samt de kvartalsvise indbe-
retninger om fjernundervisning i finansaret 2016.
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Der udbetales 1 2016 kvartalsvist forud forskud pa aktivitetsbestemt bygningstaxametertilskud for den

enkelte uddannelse beregnet pa grundlag af aktiviteten i grundlagsaret.

Det for 2016 udbetalte forskud vil efter aktivitetsindberetningen for 4. kvartal 2016 blive reguleret med
den aktivitet, der 1 2016 er atholdt som fjernundervisning.

Aktivitetsbestemt bygningstaxametertilskud udbetales kvartalsvis forud pa grundlag af aktiviteten i

grundlagsaret.

Det kvartalsvise tilskud bestemmes som: takst * aktivitet * Va.

Aktivitetsbestemt bygningstaxametertilskud konteres pa formal 5620 Bygningstaxameter.

6.2.3 Tilskud til indvendig vedligeholdelse

Tilskud til indvendig vedligeholdelse udbetales kvartalsvist forud.

Indvendigt vedligehold Jan | Feb | Mar

Apr

Maj

Jun | Jul | Aug

Sep

Okt | Nov

Dec

Udbetaling af tilskud Ya

Ya

Y4

Vs

Det kvartalsvise tilskud beregnes som en V4 af aktiviteten 1 grundlagsiret * takst.
g g g

Konteringen sker pa formal 5320 Indvendig vedligeholdelse.

6.2.4 Tillegstaksttilskud

Udbetalingen af tillegstaksttilskud folger periodemodellen for udbetaling af taxametertilskud til under-

visningsudgifter.
Tillegstaksttilskud Aktivitetsenhed Kontering
Tillegstakst til serlige hf- og stx-enkeltfag Pr. arselev 3015
Realkompetencevurdering, almengymnasial Pr. drselev 3015
Realkompetencevurdering, avu Pr. arselev 3016
Virksomhedsrettet FVU Pr. drselev 3018
Administrationstillegstakst, enkeltfag (stx/hf) Pr. kursist pr. fag/hold 5610
Administrationstillegstakst, avu Pr. kursist pr. fag/hold 5610
Administrationstillaegstakst, FVU Pr. kursist pr. fag/hold 5610
Administrationstillaegstakst, OBU for voksne Pr. kursist pr. fag/hold 5610
Visitationstest til ordblindeundervisning Pr. deltager 3019
Udredning, plan, mm. til ordblindeundervisning Pr. deltager 3019
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6.2.5 Administrationstillegstakst til avu
Med virkning fra 1. august 2009 forstds ved fag pa avu:

a)  Fotleb, der omfatter basisniveau og niveau G, eller ét af disse niveauer,

b)  Forleb, der omfatter niveau G og niveau F, eller ét af disse niveauer,

c¢)  Fotleb, der omfatter niveau I og niveau E, eller ét af disse niveauer,

d)  Forleb, der omfatter niveau E og niveau D, eller ét af disse niveauer,

e)  Etfagelement,

f)  Introducerende undervisning.

6.2.6 Refusion af tilbagebetalt deltagerbetaling
Refusion af deltagerbetaling udbetales kvartalsvist pa grundlag af institutionernes indberetninger og
konteres pa formal 3027 Tilbagebetaling af deltagerbetaling.

6.2.7 Tilskud til Realkompetencevurdering
Tilskud til realkompetencevurdering udbetales efter periodemodellen for almene voksenuddannelser og
konteres pa det formal, som er knyttet til den indberettede tilskudskombination.

6.3 Tilskud m.v. til institutioner for almene voksenuddannelser
Tilskud til institutioner for almene voksenuddannelser omfatter grundtilskud mv., tilskud til overforte
administrative opgaver og regionalt undervisningstilskud.

Tilskuddet udbetales kvartalsvist forud til institutionerne.

Grundtilskud Jan Feb | Mar | Apr | Maj | Jun Jul Aug | Sep Okt | Nov | Dec

Tilskud 1/ 4 1/4 1/4 1/4

Konteringen sker pa formal 5610 Fallesudgiftstilskud, institution.

6.4 Tilskud til forsog med FVU-start
Taxametertilskud til forseg med FVU-start udbetales kvartalsvist pa grundlag af indberetning af faktisk
aktivitet.

Tilskud an _ |Feb [Mar |Apr |Maj [Jun |Jul |Aug |Sep |Okt |Nov |Dec
-ud fra 1. kvt. 1/1

-ud fra 2. kvt. 1/1

-ud fra 3. kvt. 1/1

- ud fra 4. kvt. 1/1

Det kvartalsvise aktivitetsafthengige tilskud bestemmes som: takst * darselev * divisor.
Undervisningstilskud konteres pa formal 3018 Forberedende voksenundervisning (FVU).

Tilskud til feellesudgifter konteres pa formal 5610 Fallesudgiftstaxameter.
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Tilskud til bygningsudgifter konteres pa formal 5620 Bygningstaxameter.

Tilskud til bygningsvedligeholdelsesudgifter konteres pa formal 5320 Indvendig vedligeholdelse.
Tilskud til virksomhedsrettet FVU konteres pa 3018 Forberedende voksenundervisning (FVU).

Administrationstillegstakst konteres pa 5610 Fallesudgiftstaxameter.

7. Tilskud til introduktionskurser og brobygning

Tilskud til introduktionskurser og brobygning, jf. bekendtgorelse nr. 440 af 13. april 2015 om introduk-
tionskurser og brobygning til ungdomsuddannelserne
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=168744, ydes i henhold til § 20.83.01 pa fi-

nansloven:

Aktivitet Variant Formiél | Speciale |Specialebetegnelse

Introduktionskursus | Introduktionskursus i hht. bekendtgorelsens § 1 2560 1 § 1 (ordinzr)
Introduktionskursus i hht. bekendtgorelsens § 9 2 § 9 (szrlige forlob)
(stlige undervisningsforlob)

Brobygning Brobygning i hht. bekendtgorelsens § 5 (9. klasse) 2571 1 § 5 (tilbud, 9. k1)
Brobygning i hht. bekendtgorelsens § 7 (10. klasse 5 § 7 (obligatorisk, 10. kL)
- obligatorisk)
Brobygning i hht. bekendtgorelsens § 8 (10. klasse 6 § 8 (tilbud, 10. kl.)
- tilbud)
Brobygning i henhold til bekendtgorelsens § 9 4 § 9 (srlige undervis-
(setlige undervisningsforlob) ningsforleb).

7.1 Udbetaling af tilskud til introduktionskurser og brobygning

Taxametertilskud (uddannelsestilskud, fallesudgiftstilskud og bygnings-/bygnings-
vedligeholdelsestilskud) til introduktionskurser og brobygning udbetales kvartalsvist pa grundlag af ind-
beretning af faktisk aktivitet.

Tilskud an  |Feb [Mar |Apr |Maj [Jun [Jul |Aug |Sep |Okt |[Nov |Dec
-ud fra 1. kvt. 1/1

-ud fra 2. kvt. 1/1

-ud fra 3. kvt. 1/1

-ud fra 4. kvt. 1/1

Det kvartalsvise aktivitetsafthengige tilskud bestemmes som: takst * drselev * divisor.

Undervisningstilskud konteres pa det formal, som er knyttet til den indberettede skoleperiode og til-
skudskombinationen pa uddannelsen.

Tilskud til fellesudgifter konteres pa formal 5610 Fellesudgiftstaxameter.
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Tilskud til bygningsudgifter konteres pa formal 5620 Bygningstaxameter.

Tilskud til bygningsvedligeholdelsesudgifter konteres pa formal 5320 Indvendig vedligeholdelse.

8. Opgorelse og indberetning af aktivitet

Institutionerne skal opgere faktisk aktivitet for nzermere afgraensede perioder, og indberette elektronisk
til ministeriet til nermere bestemte tidsfrister, jf. nedenstiende oversigt.

Indberetningsterminer i finansaret.

TYPE INDBERETNINGSDATO STARTDATO SLUTDATO
16-mar-201Y 16-dec-201Y-1 15-mar-201Y
. 16-jun-201Y 16-mar-201Y 15jun-201Y
Ful |

uldtidsuddannelser 16-sep-201Y 16jun-201Y 15-sep-201Y
16-dec-201Y 16-sep-201Y 15-dec-201Y
5-apr- 201Y 01-jan-201Y 31-mar-201Y
5-jul- 201Y 01-apr-201Y 30-jun-201Y

Enkeltfagsuddannel
preitiagsuddannelser 5okt 201Y 01-jul-201Y 30-sep-201Y
2-jan- 201Y+1 01-0kt-201Y 31-dec-201Y

Note: Hyis indberetningsdatoen falder i en weekend eller pa en helligdag, er indberetningsfristen forste efterfolgende hverdag.

Aktivitetsindberetningen for en given indberetningsperiode omfatter aktivitet, hvor txlledagen falder i

perioden fra og med indberetningsperiodens startdato til og med indberetningsperiodens slutdato. For

fuldtidsuddannelser med udbetaling efter semestermodellen, er det en tilskudsbetingelse, at tzlledagene
for 1. og 2. teelleperiode falder senest henholdsvis den 15. september og den 15. marts.

Overholdes indberetningsfristen ikke, vil tilskud normalt tidligst blive udbetalt i forlengelse af den
nestkommende ordinzre indberetningsfrist.

Dog vil tilskud for aktivitetsindberetninger vedrorende 1. telleperiode pé fuldtidsuddannelser, som
modtages efter den 16. september, blive udbetalt ultimo finansaret.

Skulle en institution komme ud for negative likviditetsmassige problemer som folge af manglende

overholdelse af indberetningsfristerne, bedes institutionen rette henvendelse til @konomisk-
Administrativt Centet.

8.1.1 Generelle regler for elektronisk indberetning
En elektronisk indberetning skal kunne identificeres ved et unikt nummer (afsendelses_id).

Institutionens forste elektroniske indberetning for en indberetningsperiode benxvnes: total-
indberetning.

Institutionens efterfolgende indberetninger for samme indberetningsperiode benxvnes: supplerende
indberetninger.
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Supplerende indberetninger skal indeholde information om afsendelses_id for den forudgaende indbe-
retning, som den supplerende indberetning relaterer sig til.

Der ma ikke indsendes tomme indberetninger til ministeriet.

Der kan ikke foretages elektronisk indberetning af aktivitetsopgerelser for opgorelsesperioder, som
ligger mere end 2 ar for indevarende finansar.

Aktivitet, som ikke kan indberettes elektronisk, kan efter aftale med @konomisk-Administrativt Center
indberettes skriftligt.

8.1.2 Skriftlig indberetning

Safremt en institution har zndringer til aktivitetsindberetninger for opgerelsesperioder, der ligger mere
end 2 ar for indeverende finansir, skal institutionen for inden orientere @konomisk-Administrativt
Center herom med henblik pa en nzrmere aftale om den konkrete indberetning,.

8.2 Generelle regler for aktivitetsopgarelse

Aktivitet, som opgeres i antal arselever, beregnes som produktet af antal aktive elever pa talledagen og
telleperiodens varighed/1 arselev. Pa fuld tid er en drselev en elev undervist i 200 dage. P enkeltfag er
en drselev en elev undervist 1 812,5 klokketimer.

Aktivitet, som opgores i antal STA-elever, beregnes som produktet af antal elever/kursister, som i teel-
leperioden har bestiet proven/proverne i kursusfaget, og fagets varighed i klokketimer/812,5, jf. afsnit
8.2.1

Talleperiodens varighed og txlledag fremgar af uddannelsesmodellen for den enkelte uddannelse.

Antallet af elever, som er aktive pa talledagen, opgeres af institutionen efter nedenstiende retningslin-
jer:

1) Antallet af aktive elever/kursister skal opgores pa telledagen for den pagzldende talleperiode.

2) For fuldtidsuddannelser med udbetaling efter semestermodellen, er telledagen for 1. txlleperio-
de senest den 15. september og txlledagen for 2. telleperiode senest den 15. marts.

3) En elev/kursist kan medtages i opgorelsen, hvis eleven/kursisten er optagelsesberettiget, og har
veret optaget pd uddannelsen for hele talleperioden, og fortsat er optaget pa telledatoen.

4) Elever/kursister, som er udmeldt inden tzlledagen, eller som udmeldes pi telledagen, eller som
optages efter txlledatoen, ma ikke medtages 1 aktivitetsopgorelsen.

5) Elever, der er udeblevet helt fra txlleperioden uden lovligt forfald, ma ikke medtages 1 aktivi-
tetsopgorelsen.

6) En elev/kursist kan med tilskudsmessig virkning kun vare optaget pa én uddannelse. Eksem-
pelvis udloser en elev i en almengymnasial fuldtidsuddannelse, der deltager i enkeltfagsunder-
visning pa en anden godkendt institution som led i fuldtidsuddannelsen, alene tilskud for fuld-
tidsuddannelsen. Afregning for elevens deltagelse i enkeltfagsundervisning skal foregd mellem
de involverede institutioner.
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Afregning mellem de involverede institutioner indebarer, at eleven i den almengymnasiale fuld-
tidsuddannelse deltager i enkeltfagsundervisning pa en anden institution efter en forudgidende
aftale herom mellem institutionerne samt at det er den institution, som har optaget eleven pa
fuldtidsuddannelsen, der tager initiativ til aftalen.

7) En kursist, som deltager 1 uddannelse, der er omfattet af deltagerbetaling, kan medtages i opgo-
relsen, nar deltagerbetalingen er betalt. For kursister med en videregaende uddannelse skal som
minimum et beleb svarende til den almindelige deltagerbetaling vaere betalt. For kursister, der er
60 ar eller derover og som ikke har en videregiende uddannelse, men som modtager efterlon el-
ler en aldersbetinget pension og som ikke eller kun i mindre grad har en arbejdsmarkedstilknyt-
ning, skal som minimum ligeledes et belob svarende til den almindelige deltagerbetaling vare
betalt.

Det er den enkelte uddannelsesinstitutions ansvar, at oplysningerne i det elevadministrative system er
korrekte og retvisende.

Uddannelsesinstitutionen skal sikre, at alle udmeldelser uden forsinkelse registreres i det elevadministra-
tive system (fx hvis en elev/kursist udmelder sig hos lareren pa holdet).

Uddannelsesinstitutionen skal ved fravear sikre sig oplysninger om fravarsarsag, sa institutionen kan
vurdere, om der eventuelt er tale om opheor med uddannelsen.

Uddannelsesinstitutionen har pligt til inden tzlledagen at kontakte elever/kursister med ustabilt frem-
mode med henblik pa afklaring af, om eleven/kursisten reelt er aktiv.

8.2.1 Saerlige regler for aktivitetsopgorelse af gymnasiale suppleringskurser (GSK)
Som navnt i afsnit 3.2.1 er der fra og med 2014 foretaget andringer for sa vidt angir gymnasiale sup-
pleringskurser (GSK).

Den nye tzlleregel - enkeltfags-eksamens-STA - indebzrer, at der forst kan tzlles, nar proven/proverne
1 faget er bestaet.

I opgorelsen af tilskudsberettiget aktivitet kan alene medtages kursister, der har bestiet proven/pro-
verne i det fag, kursisten er optaget til undervisning i. En kursist, som har bestdet proven/proverne i
faget indgér i opgorelsen af tilskudsberettiget aktivitet i den tzlleperiode, hvoti proven/proverne i faget
bestds med fagets varighed i klokketimer/812,5.

Vedrorende “Bestakravet” henvises til § 17 1 bekendtgorelse nr. 262 af 20. marts 2007 om karakterskala
og anden bedemmelse.

8.2.2 Gymnasial supplering - aktivitet gennemfort ved fjernundervisning
Tilskudsberettiget aktivitet pa Gymnasial Supplering, som gennemfores ved fjernundervisning, skal
opgores sarskilt og indberettes pa et sarskilt tilskudsmearke, nar minimum 10 pct. af den faktiske aktivi-
tet 1 finansaret gennemfores som fjernundervisning.
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Nir andelen af aktivitet gennemfort ved fjernundervisning overstiger 10 pct. af uddannelsens faktiske
varighed i finansaret skal den samlede faktiske varighed af den aktivitet, der er gennemfort som fjern-
undervisning, medtages i opgorelsen.

Tilskudsberettiget aktivitet pa Gymnasiale Suppleringskurser (3007) gennemfort ved fjernundervisning
opgores efter geldende tzlleregler og indberettes med ét af folgende tilskudsmarker:

BETE]: Aktivitet vedrorende deltagere, som skal betale deltagerbetaling.
EBTE]: Aktivitet vedrorende deltagere, som ikke skal betale deltagerbetaling.

Tilskudsberettiget aktivitet pa fagpakke hf+ (3012) gennemfort ved fjernundervisning opgores efter
gxldende txlleregler og indberettes med ét af folgende tilskudsmerker:

FJBET: Aktivitet vedrorende deltagere, som skal betale deltagerbetaling.
FJEBT: Aktivitet vedrorende deltagere, som ikke skal betale deltagerbetaling.

Tilskudsberettiget aktivitet pa fagpakke GIF (3013) gennemfort ved fjernundervisning opgeres efter
gxldende txlleregler og indberettes med tilskudsmarke FJEBT.

8.2.3 Opgorelse og indberetning af elever med langvarig sygdom

Stx-bekendtgorelsen (§ 149) og hf-bekendtgorelsen (§ 76) giver skolens leder/rektor mulighed for at
tillade, at uddannelsestiden pa de ordinzre uddannelsesforlob for elever med langvarig sygdom kan
udstreekkes over 4 ér for stx, over 3 ar for studenterkursus og over 3 ar for hf.

En tilsvarende mulighed for forlengelse eksisterer ikke pa de forlengede forlob, jf. afsnit 3.1.1.

De nzvnte uddannelsesforlob er bygget op af 3 skoleperioder for stx og 2 skoleperioder for savel stu-
denterkursus som hf, hvilket udelukker, at der for en sidan elev udlases tilskud over 4 ar for en stx-elev
eller udloses tilskud over 3 ér for en elev pa studenterkursus eller pa hf.

I en situation som denne, skal der ikke foretages indberetning af en sidan elev i den skoleperiode, hvor
eleven bliver langvarig syg.

Som eksempel kan navnes en elev, der bliver langvarig syg i 2. g. Indtreder sygdommen for telledagen
for tzlleperiode 1, skal eleven ikke medtages i aktivitetsindberetningen. Indtreder sygdommen efter
telledagen for txlleperiode 1 og medtaget 1 aktivitetsindberetningen, skal indberetningen treekkes tilbage
ved en supplerende indberetning. Indtreeder sygdommen i txlleperiode 2 inden tzlledagen, skal eleven
ikke medtages i aktivitetsindberetningen for telleperioden, ligesom indberetningen for txlleperiode 1
traekkes tilbage ved en supplerende indberetning. Indtrader sygdommen efter talledagen for txlleperio-
de 2 og medtaget i aktivitetsindberetningen, skal der foretages en tilbagetrakning for begge perioder
med en supplerende indberetning. Den pagaldende elev vil i det forstkommende skolear kunne medta-
ges 1 aktivitetsindberetningen, forudsat betingelserne herfor er opfyldt, jf. afsnit 8.2.
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8.3 Ovrige telleregler

8.3.1 Fardiggerelsestilskud
Elever pa stx, hf og IB, som har faerdiggjort og bestiet uddannelsen, udleser ferdiggorelsestilskud.

Fardiggorelsestilskuddet udleses, nar sidste prove er afviklet, og eleven samlet set har bestiaet uddan-
nelsen og der er udstedt eksamensbevis.

Aktivitet til beregning af feerdiggorelsestilskud indberettes af den institution, hvor eleven har ferdiggjort
uddannelsen, og som har udstedt eksamensbeviset.

8.3.2 Undervisningstilskud til stx og IB (A-niveau fag)
Elever pa stx og IB, der har ferdiggjort eksamen og som har bestaet nedenstiaende fag pa A-niveau,
udloser et sarligt undervisningstilskud.

Omride Fagkode |Niveau Fag
Studieforberedende enkeltfag til hf og stx 4.845| A Biologi
Studieforberedende enkeltfag til hf og stx 5743 | A Bioteknologi
Studieforberedende enkeltfag til hf og stx 4.851 | A Fysik
Studieforberedende enkeltfag til hf og stx 4.856 | A Kemi
Studieforberedende enkeltfag til hf og stx 4.860 | A Musik
Studieforberedende enkeltfag til hf og stx 9.599 | A Geovidenskab

Undervisningstilskuddet udleses pr. fag pd A-niveau, som er bestiet og som er anfort pa eksamensbevi-
set.

Vedrorende ”Bestakravet” henvises til § 17 1 bekendtgorelse nr. 262 af 20. marts 2007 om karakterskala
og anden bedommelse.

Undervisningstilskuddet indberettes af den institution, hvor eleven har ferdiggjort uddannelsen, og
som har udstedt eksamensbeviset.

8.3.3 Administrationstillegstakst
En kursist pa studieforberedende enkeltfag til stx og hf kan medtages i opgorelse af aktivitet til admini-
strationstilleegstaksttilskud, hvis kursisten er aktiv pa telledagen.

En kursist pa FVU kan medtages 1 opgorelse af aktivitet til administrationstillegstaksttilskud, hvis kursi-
sten er aktiv pa talledagen.

En kursist pa avu, som gennemforer et fag i en kombination af niveauer, jf. nedenfor, kan medtages i
opgorelsen af aktivitet til administrationstillegstaksttilskud, hvis kursisten er aktiv pa telledagen pa for-
ste niveau i kombinationen:

| Kombination: | Tillzegstaksttilskud kan udloses pa: |
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Basisniveau + niveau G Basisniveau
Niveau G + niveau F Niveau G
Niveau F + niveau E Niveau F
Niveau E + niveau D Niveau E

En kursist pa avu, som gennemforer faget i andre kombinationer af niveauer, eller som gennemforer et
enkelt niveau, kan medtages i opgorelsen af aktivitet til administrationstillegstaksttilskud, hvis kursisten
er aktiv pa tzlledagen.

For ovrige aktiviteter inden for avu (introducerende undervisning) gzlder, at en kursist kan medtages i
opgorelse af aktivitet til administrationstilleegstaksttilskud, hvis kursisten er aktiv pa telledagen.

En kursist pa ordblindeundervisning for voksne kan medtages i opgorelse af aktivitet til administrati-
onstillegstaksttilskud, hvis kursisten er aktiv ved forste lektion.

8.3.4 Visitationstest og udredning/plan for ordblindeundervisning
Aktivitet til tillegstaksttilskud til visitationstest opgeres som antal kursister, for hvilke, institutionen har
gennemfort visitationstest.

Der kan ydes tilskud til én visitationstest pr. kursist.

Aktivitet til tillegstaksttilskud til udredning/plan opgeres som antal kursister, for hvilke, institutionen
har gennemfort udredning/udarbejdet plan.

Som udgangspunkt ydes tilskud til én udredning/plan pr. kursist.

Ydetligere tillegstaksttilskud til en udredning/plan for en kursist forudsztter, at milene i den tidligere
plan er néet.

8.3.5 Introduktionskurser

En elev, som er udsendt i introduktionskursus af Ungdommens Uddannelsesvejledning, kan indga i
institutionens optzlling af antal aktive (tilskudsberettigede) elever, nir institutionen har konstateret, at
eleven er fremmedt pa kurset.

Sammenholdt med afsnit 15.1.1 i naervaerende instruks betyder ovenstdende, at der txlles hver dag, og

hvis eleven er fremmodt pa blot en af dagene, kan vedkommende indga i institutionens optzlling for
hele kursusforlobet.
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8.3.6 Brobygning
En elev, som er udsendt i brobygning af Ungdommens Uddannelsesvejledning, kan indga i institutio-
nens optzlling for en talleperiode af antal aktive (tilskudsberettigede) elever, nar institutionen har kon-
stateret, at eleven er til stede pa telledagen.

Sammenholdt med afsnit 15.1.1 i naervaerende instruks betyder ovenstdende, at der tzxlles hver dag, og
eleven kan indga 1 institutionens optalling for hele kursusforlobet med det antal dage, hvor eleven har
veret til stede.

8.3.7 Studieretning (grask og latin)
Studieretningstilskuddet forudsztter en oprettet studieretning med mindst 7 elever samt at studieret-
ningen indeholder bade grask pa A-niveau og latin pa A-niveau.

8.3.8 Musikalsk grundkursus (MGK)
Tilskud til musikalsk grundkursus forudsatter undervisning pa sarhold.

8.3.9 Laboratoriekurser
For at et laboratoriekursus kan udlose et tilskud, skal kursisten/eleven have gennemfort laboratoriekut-

set og faet attestation herfor, jf. stx-bekendtgorelsens bilag 5, pkt. 6, og hf-enkeltfagsbekendtgorelsens
bilag 4, pkt. 6.1.

8.3.10 Sarligt tilrettelagte forlgb for elever med nedsat psykisk funktionsevne

De af ministeriet godkendte institutioner til hf-forleb og/eller stx-fotlob tilrettelagt som satlige forlob
for elever med nedsat psykisk funktionsevne, kan medtage en elev i aktivitetsopgerelsen, safremt der i
forbindelse med elevens optagelse foreligger en legeerklering, der omfatter en diagnose inden for au-
tismespektrumforstyrrelser og en anbefaling om serundervisning. Endvidere skal Ungdommens Ud-
dannelsesvejledning for elever optaget fra grundskolen eller 10. klasse have vurderet, at eleven pa bag-
grund af de personlige og sociale forudsztninger ikke i almindelighed er uddannelsesparat i forhold til
gymnasiale uddannelser, men at eleven har tilstrakkelige faglige forudsaztninger, saledes at den pagal-
dende kan henvises til et sarligt tilrettelagt forlab.

8.3.1 Gymnasialt talentforlgb for elever fra balletskole

Den af ministeriet godkendte institution til som forseg at gennemfore en 4-irig tilretteleggelse af ud-
dannelsen til studentereksamen for unge talenter, der er optaget pa Det Kongelige Teaters Balletskole,
kan medtage en elev i aktivitetsopgorelsen, safremt institutionen i forbindelse med elevens optagelse
kan dokumentere, at eleven er optaget pa balletskolen.

8.3.12 Integrationsgrunduddannelsen (IGU)

Udlendinge, der som led i integrationsgrunduddannelse (igu) deltager i hf-enkeltfagsundervisning eller
almen voksenuddannelse kan indga i opgerelsen af tilskudsberettiget aktivitet med fritagelse for delta-
gerbetaling, nar institutionen kan dokumentere, at deltageren er i gang med en integrationsgrunduddan-
nelse. Det er en betingelse for fritagelse for deltagerbetaling, at uddannelsesstedet ved tilmeldingen
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modtager en kopi af aftalen om integrationsgrunduddannelse, jf. § 15, stk. 3, 1 bekendtgerelse om inte-
grationsuddannelse efter lov om integrationsuddannelse (igu) og virksomhedsbonus efter integrations-
loven:

https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=183388

8.4 Indberetning af fuldtidsuddannelser
For fuldtidsuddannelser skal den elektroniske aktivitetsindberetning omfatte folgende oplysninger:

Nr. |Oplysning Bemarkning

1 Institutionsnummer | Institutionsnummer for den godkendte juridiske institution.

Har den juridiske institution ikke afdelinger anfores den juridiske institutions insti-
tutionsnummer.

Er aktiviteten gennemfort pd en afdeling af den juridiske institution anfores gyldigt
institutionsnummer for afdelingen.

2 Afdelingsnummer

Indberetningstermin Jf. oversigten vedrorende indberetningsdatoer.

Formal Jf. den udmeldte uddannelsesmodel.

Version - -

Skoleperiode-adg.vej |- -

Tezlleperiode T

3
4
5
6 Speciale T
-
8
9

Tilskudsmarke -
10  |Rekvirent Jf. bilag om Rekvirentkoder.
11 | Varighed Jf. nedenfor om varighed.
12 |Bidrag Jf. nedenfor om bidrag,
13 | Antal elever Antal elever/kursister/studerende, som ligger til grund for bidraget.
14 | Fagkode Fagkode (anvendes nir tilskudsmarke = TISTX).
15 | Niveau Fagets niveau (anvendes nér tilskudsmarke = TISTX).
8.4.1 Varighed - fuldtid

Som udgangspunkt indberettes den udmeldte varighed i henhold til uddannelsesmodellen. I tilfzlde,
hvor der er givet merit, indberettes den for eleven/kursisten individuelt fastsatte varighed (mindre end
den udmeldte).

8.4.2 Bidrag - fuldtid
For fuldtidsuddannelser omfatter aktivitetsindberetningen:

Antal drselever

Antal ferdiggjorte

Antal bestaede pa A-niveau

Antal kostarselever pa kostafdelingen under 18 ar
Antal kostarselever pa kostafdelingen pa 18 ar og over

Antal arselever vedrerende fjernundervisning.

Bidraget athenger af tilskudsmarkekombinationen.
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Tilskudsmearke Bidrag
UNDER Antal arselever (paedagogikum, introduktion og brobygning, pre-1B, stx, hf, IB m.v.)
GSEBT Antal arselever (GS-kursister, som ikke skal betale deltagerbetaling)
GSBET Antal drselever (GS-kursister, som skal betale deltagerbetaling)
FARTA Antal ferdiggjorte (stx, hf og IB)
Antal bestaede pa A-niveau (fag: fysik, kemi, biologi, bioteknologi, musik og geovi-
TISTX denskab)
KGU18 Antal kostarselever under 18 ar (stx, hf, IB)
KGO18 Antal kostarselever pa 18 ar og over (stx, hf, IB)
FJFUL Antal arselever vedrorende fjernundervisning (pre-1B, stx, hf, IB)
FJBET Antal arselever vedrerende fjernundervisning, betalende (fagpakke hf+)
Antal arselever vedrerende fjernundervisning, ej betalende (fagpakke hf+, fagpakke
FJEBT GIF)

Eksempel pa fuldtidsindberetnin K

Formal | Skoleperiode |Tezlleperiode| Tilskudsmerke | Rekvirent| Varighed Bidrag Elever | Fagkode | Niveau

22 1 2 UNDER UVM 117 1,17000 2

3009 1 2 UNDER UVM 117 83,65500 143

3017 2 2 UNDER UVM 117 38,61000 66

3003 2 2 FARTA UvM 0 7,00000 7

3009 3 2 FARTA UvM 0 13,00000 13

3003 2 2 TISTX UvM 0 5,00000 5 4851 A

3009 3 2 TISTX UvM 0 12,00000 12 4856 A

* — . . . . . . .
JEkskl. bla.: institutionsnummer, afdeling, termin, version og adgangsve;.

Antal ferdiggjorte indberettes pa sidste telleperiode i uddannelsens sidste skoleperiode.

8.4.3 Aktivitet gennemfort ved fjernundervisning

Tilskudsberettiget aktivitet pa almengymnasiale uddannelser, som gennemfores ved fjernundervisning,
skal opgores sarskilt og indberettes pa et sarskilt tilskudsmerke, nar minimum 10 pct. af den faktiske
aktivitet i finansaret gennemfores som fjernundervisning.

Nar andelen af aktivitet gennemfort ved fjernundervisning overstiger 10 pct. af uddannelsens faktiske
varighed i finansaret, skal den samlede faktiske varighed af den aktivitet, der er gennemfort som fjern-
undervisning, medtages i opgorelsen.

Tilskudsberettiget aktivitet gennemfort ved fjernundervisning opgeres efter geldende tzlleregler og
indberettes med det relevante tilskudsmarke nevnt i afsnit 8.4.2.
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8.5 Det fleksible klasseloft pa 28 elever pa de gymnasiale fuldtidsuddannelser
I henhold til § 30 b, stk. 1, 1 lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenud-
dannelse m.v., er det en betingelse for at opna tilskud til gymnasiale fuldtidsuddannelser, at den enkelte
institution sikrer, at der pa hvert klassetrin pa de enkelte gymnasiale fuldtidsuddannelser, som instituti-
onen udbyder med henblik pa undervisning af elever eller kursister, der pibegynder undervisningen den
1. august 2012 eller senere, fra den forste opgorelse af klassekvotienter maksimalt er en gennemsnitlig
klassekvotient pa 28,0.

Elever eller kursister, som er optaget ud over den gennemsnitlige klassekvotient pa 28,0 pa hvert klasse-
trin pa de gymnasiale fuldtidsuddannelser, indgar i henhold til § 30 b, stk. 2, ikke i opgerelsen af til-
skudsberettiget aktivitet med mindre, institutionen har grundlag for en fravigelse af den gennemsnitlige
klassekvotient pa 28,0, jf. § 30 b, stk. 3.

De nzrmere regler om opgorelse og overholdelse af den gennemsnitlige maksimale klassekvotient pa
28,0 er fastsat i kapitel 3 i bekendtgorelse om tilskud m.v. til institutioner for almengymnasiale uddan-
nelser og almen voksenuddannelse (AGV-tilskudsbekendtgorelsen), jf. vedhaftede

e Bekendtgorelse nr. 730 af 29. juni 2012 om tilskud m.v. til institutioner for almengymnasiale
uddannelser og almen voksenuddannelse (AGV-tilskudsbekendtgorelsen)
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=142684

e Bekendtgorelse nr. 1014 af 25. oktober 2012 om andring af bekendtgorelse om tilskud m.v. til
institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse (AGV-
tilskudsbekendtgorelsen)
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=143606

e Bekendtgorelse nr. 918 af 28. juni 2013 om andring af bekendtgerelse om tilskud m.v. til insti-
tutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse (AGV-
tilskudsbekendtgorelsen)
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspxrid=152810

e Bekendtgorelse nr. 614 af 4. juni 2014 om andring af bekendtgorelse om tilskud m.v. til institu-
tioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse (AGV-
tilskudsbekendtgerelsen)
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=163625

8.5.1 Administration af det fleksible klasseloft

Med virkning fra 1. august 2012 er det en forudsatning for udbetaling af tilskud til gymnasiale fuldtids-
uddannelser, at institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse, som udby-

der den tredrige uddannelse til studentereksamen (stx), herunder pre-1B, den toarige uddannelse til stu-

dentereksamen tilrettelagt som studenterkursus og den toarige uddannelse til hojere forberedelseseksa-

men (hf), har opgjort og indberettet den gennemsnitlige klassekvotient pa forste klassetrin af den enkel-
te uddannelse til ministeriet i henhold til nedenstiende retningslinjer:

1) Opgorelsen af den gennemsnitlige klassekvotient skal foretages 1 henhold til § 8, stk. 1 - 4,1 AGV-
tilskudsbekendtgerelsen.

2) Opgorelsen af den gennemsnitlige klassekvotient skal 1 henhold til tilskudsbekendtgorelsens § 9 fore-
tages pd txlledagen pa forste txlleperiode af forste skoleperiode.
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3) Opgorelsen af den gennemsnitlige klassekvotient skal i henhold til tilskudsbekendtgorelsens § 10
foretages og indberettes pa en sxrskilt ledelses- og revisorerklering, som - med tilherende vejledning -
skal hentes pa ministeriets hjemmeside:

http:/ /www.uvm.dk/Administration/Regnskab-og-
revision/Revision/Revisorerklaeringer/Revisorerklaeringer-for-almengymnasiale-uddannelser-og-
almen-voksenuddannelse

Hyvis institutionen har fraveget klasseloftet og udarbejdet en redegorelse herfor, skal dette markeres ved
afkrydsning pa ledelseserklaeringen.

Der skal pa ledelseserkleringen oplyses om dato for bestyrelsens godkendelse af opgorelsen af klasse-
kvotienter.

Kan der ikke atholdes egentligt bestyrelsesmode inden indberetningen af klassekvotienter, kan bestyrel-
sen valge at aftholde telefonmede, eller kommunikere pr. mail. Reglerne om beslutningsdygtighed, jf. §

12, stk. 3, 1 standardvedtagten finder anvendelse.

https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=142683

Bestyrelsens formand eller nastformand star inde for, at beslutningen er truffet med det pakravede
flertal. Godkendelsen kan konfirmeres pa nastkommende bestyrelsesmade.

4) Institutioner, som har optaget elever i henhold til de bekendtgorelsesfastsatte regler om fravigelse af
tilskudsbetingelsen om en maksimale gennemsnitlige klassekvotient pa 28,0, skal i henhold til tilskuds-
bekendtgorelsens § 16 udarbejde en redegorelse herom.

Det er i henhold til tilskudsbekendtgerelsens § 15 et vilkar ved fravigelse af tilskudsbetingelsen, at der
tilfores ekstra lererressourcer.

Redegorelsen skal derfor omfatte en beskrivelse af den af bestyrelsen fastlagte plan for tilforsel af ekstra
lzererressourcer, som sikrer, at lererstotten pr. elev eller kursist er den samme uanset klassestorrelse, og
gennemforelsen heraf.

Redegorelsen udarbejdes efter en skabelon, som skal hentes pa ministeriets hjemmeside:
http://www.uvm.dk/Administration/Regnskab-og-

revision/Revision/Revisorerklaeringer/Revisorerklaeringer-for-almengymnasiale-uddannelser-og-
almen-voksenuddannelse

Institutionen skal opbevare redegorelsen i minimum 5 ar.
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5) Til brug for revisors gennemgang af institutionens opgerelse af klassekvotienter skal der til kontrol af
den gennemsnitlige klassekvotient pa de gymnasiale uddannelser foreligge en rapport, som er dannet pa
grundlag af oplysningerne 1 institutionens elevadministrative system.

Institutioner, som har fraveget tilskudsbetingelsen om en maksimal gennemsnitlig holdsterrelse pa 28,0,
skal endvidere forelegge revisor institutionens redegorelse(r) herfor 1 henhold til § 16 i AGV-tilskuds-
bekendtgorelsen.

6) Den attesterede ledelses- og revisorerklering vedrorende institutionens opgorelse af den gennemsnit-
lige klassekvotient pa de gymnasiale uddannelser skal vare ministeriet i hande senest pa datoen for
indberetning af aktivitet for 3. kvartal.

8.5.2 Fravigelse af klasseloftet i s®tlige tilfelde

Folgende betingelser og dokumentationskrav galder for institutionens anvendelse af de muligheder for
fravigelse af tilskudsbetingelsen, der er fastsat i {§ 11 - 14 i bekendtgorelse om tilskud m.v. til institutio-
ner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse:

A. Fravigelse begrundet i forholdene ved uddannelsesforlobets start (§§ 11 - 12)
Det er en betingelse for anvendelse af fravigelsesmuligheden efter § 11, at institutionen, eller den pa-
gxldende afdeling af institutionen, er optaget pa bilag 1 til bekendtgorelsen.

Som dokumentation for at en fravigelse efter § 11er berettiget, skal institutionen for hver elev, som
omfattes af fravigelsen, 1 www.rejseplanen.dk, eller et lignende system, foretage en beregning af trans-

porttiden fra elevens folkeregisteradresse til savel den optagende institution som til det narmeste alter-
native udbudssted. Beregningerne skal udskrives og vedlagges redegorelsen.

Det er en betingelse for anvendelse af fravigelsesmuligheden efter § 12, at regionsradet har truffet afgo-
relse om en klage over et retligt sporgsmal i forbindelse med et fordelingsudvalgs afgorelse.

Fravigelsesmuligheden kan saledes ikke anvendes alene med henvisning til fordelingsudvalgets fordeling
af elever eller kursister til institutionen.

Som dokumentation skal redegorelsen vare vedlagt kopi af regionsradets afgorelse.

B. Fravigelse under uddannelsesforlobet (§ 13)
For fravigelse efter bestemmelserne i § 13, nr. 1 - nr. 8, gxlder, at uddannelsesforlobets start defineres
som forste undervisningsdag pa forste klassetrin.

Fravigelse 1 henhold til bestemmelserne i § 13, nr. 1 - nr. 8, kan sdledes alene ske som folge af forhold,
som er indtruffet pa 1. undervisningsdag pa forste klassetrin eller senere.

Adf 13, nr. 1)

Det er en betingelse for anvendelse af denne fravigelsesmulighed, at eleven eller kursisten har pabe-
gyndt sin gymnasiale uddannelse pa en anden institution.
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Som dokumentation skal redegorelsen vare vedlagt

- Kopi af optagelsesbrevet fra den anden institution. Hvis skiftet sker efter start pa studieretning, skal
der endvidere foreligge oplysninger om den enskede studieretning/realiserede studieretning.

- Kopi af optagelsesbrev fra institutionen med angivelse af studieretning.

- Udskrift fra www.rejseplanen.dk, eller et lignende system, af transporttiden fra elevens eller kursi-

stens bopal (folkeregisteradresse) 1 landsdelen til savel den optagende institution som til det narme-
ste alternativ til denne.

Ad 13, nr. 2)
Det er en betingelse for anvendelse af denne fravigelsesmulighed, at eleven har pabegyndt sin gymna-
siale uddannelse pa en anden institution.

Som dokumentation skal redegorelsen vare vedlagt

- Kopi af optagelsesbrevet fra den anden institution.

- Kopi af optagelsesbrev fra institutionen.

- Dokumentation for, at den sxrlige studieretning alene udbydes af institutionen i den pagazldende

landsdel.
Det skal bemaerkes, at Pre-IB ikke er en studieretning.

Ad 13, nr. 3)
Det er en betingelse for anvendelses af denne fravigelsesmulighed, at der i det enkelte tilfzlde foreligger
en sarlig grund til, at eleven skal ga pa institutionen.

Med terminologien “optages midlertidigt” forstas optagelse for en periode med en varighed pa 1- 2
semestre.

Som dokumentation skal redegorelsen vare vedlagt

- Kopi af den daterede aftale om udvekslingsophold med angivelse af varigheden.

- Beskrivelse af de sarlige forhold, som efter institutionens opfattelse begrunder, at eleven skal gi pa
institutionen.

Adf 13, nr.4)

Som dokumentation skal redegorelsen vare vedlagt

- Kopi af institutionens daterede bevilling af orlov til eleven.
- Dokumentation for udvekslingsopholdet i udlandet.

Ad 13, nr.5)
Denne fravigelsesmulighed kan alene anvendes for elever, som har opnéet orlov efter § 14, stk. 2, i be-
kendtgorelse om optagelse pa de gymnasiale uddannelser.

§ 14. En elev/kursist, som har gennemfort 1. eller 2. skoleér, og som efter aftale med institutionens
leder, jf. stk. 2, kan have op til ét &rs fravaer fra undervisningen, har efter endt fraver krav pa at fort-
sette pd den samme uddannelse. Medmindre s@rlige forhold foreligger, har vedkommende krav pa at
fortsaette pa den samme institution.
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Stk. 2. Institutionens leder kan indga en forudgéende aftale med eleven/kursisten om fraver fra under-
visningen, hvis vedkommende skal pa barsel, pa privat studieophold i udlandet eller har tilsvarende
grunde til sit fraveer.

Som dokumentation skal redegorelsen vare vedlagt
- Kopi af institutionens daterede bevilling af orlov til eleven.
- Dokumentation for, at eleven ved bevillingen af orlov, havde gennemfort 1 eller 2. skolear.

Ad § 13, nr. 6)

Denne fravigelsesmulighed omfatter kun elever, som skal ga et klassetrin pa den igangvarende uddan-
nelse om. Fravigelsesmuligheden omfatter ikke elever, som valger at pabegynde en anden gymnasial
uddannelse pa institutionen (jf. nedenfor om § 13, nr. 8).

Som dokumentation skal redegorelsen vare vedlagt

- En udskrift fra institutionens studieadministrative system, som viser, at eleven skal ga klassetrinnet
om.

- Institutionslederens daterede skriftlige vurdering af, at det vasentligt vil forbedre elevens mulighe-
der for at gennemfore uddannelsen, eventuelt i forening med en serlig indsats over for eleven, at
det sker pa institutionen.

Ad 13, nr.7)

Det er en betingelse for anvendelse af denne fravigelsesmulighed, at eleven eller kursisten vil fa en
transporttid pa mere end 5 kvarter til det naermeste alternative udbudssted af den pagaldende uddan-
nelse (fraregnet den bortvisende institution).

Som dokumentation skal redegorelsen vare vedlagt

- Kopi af bortvisning fra den anden institution.

- En udskrift fra institutionens studieadministrative system, som viser dato for optagelse af eleven.
- Udskrift fra www.rejseplanen.dk, eller et lignende system, af transporttiden fra elevens eller kursi-

stens bopal (folkeregisteradresse) til savel den optagende institution som til det neermeste alternativ
til denne.

Ad 13, nr. §)

Denne fravigelsesmulighed omfatter elever, som valger at pabegynde en anden gymnasial fuldtidsud-
dannelse pa institutionen. Fravigelsesmuligheden kan omfatte omvalg mellem stx, hhx, htx og hf, sa-
fremt institutionen udbyder disse uddannelser.

Fravigelsesmuligheden omfatter ikke elever, som skal ga et klassetrin pa den igangvarende uddannelse
om (jf. ovenfor om § 13, nr. 6).

Som dokumentation skal redegorelsen vare vedlagt

- En udskrift fra institutionens studieadministrative system, som med datering viser, at eleven er ble-
vet optaget pa en anden gymnasial fuldtidsuddannelse, end den eleven startede pa.

- Institutionslederens daterede skriftlige vurdering af, at det vasentligt vil forbedre elevens mulighe-
der for at gennemfore uddannelsen, at det sker pa institutionen.

C. Fravigelse ved serlig individuel tilrettelaggelse ( § 14)
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Denne fravigelsesmulighed omfatter elever, hvis 2-drige forleb (hf) individuelt er tilrettelagt over 3 ar,
eller hvis 3-drige forleb (stx) individuelt er tilrettelagt over 4 ar, fordi eleven:

pa grund af handicap er forhindret i at folge undervisningen pa normal vis, eller

pa grund af alvorlig sygdom eller tilsvarende i lzengere tid er forhindret 1 at deltage i undervisningen
pa normal vis, eller

er eliteidretsudover, som ud over de sedvanlige optagelsesbetingelser til hf og stx opfylder idrztsli-
ge kriterier, opstillet af Institutionen til Fremme af Dansk Eliteidrat (Team Danmark), eller

er optaget pa Musikalsk Grundkursus (MGK) eller tilsvarende kursus i billedkunst, og som

ikke indgar i en klasse, oprettet for elever eller kursister med behov for en sarlig individuel tilrette-

leggelse.

Som dokumentation skal redegorelsen vare vedlagt

En udskrift fra institutionens studieadministrative system, som med datering viser, at eleven er
optaget pa et forlob med serlig tilretteleggelse, jf. § 40, stk. 2, § 41, stk. 2, og § 46 i lov om uddan-
nelsen til studentereksamen (stx) (gymnasieloven) og § 30, stk. 2, § 37, stk. 2, og § 41 i lov om ud
dannelsen til hojere forberedelseseksamen (hf-loven), men deltager i en klasses undervisning, jf. §
8, stk. 3, 1 AGV-tilskudsbekendtgorelsen.

8.6 Indberetning af enkeltfagsuddannelser
For enkeltfagsuddannelser skal den elektroniske aktivitetsindberetning omfatte folgende oplysninger:
Nr. |Oplysning Bemarkning
1 Institutionsnummer | Institutionsnummer for den godkendte juridiske institution
2 Afdelingsnummer Ha.r den juridiske institution ikke afdelinger anferes den juridiske institutions insti-
tutionsnummetr.
Er aktiviteten gennemfort pa en afdeling af den juridiske institution anferes gyldigt
institutionsnummer for afdelingen.
Er aktiviteten gennemfort efter driftsoverenskomst anfores gyldigt institutions-
nummer for driftsoverenskomstparten.
3 Indberetningstermin |Jf. oversigten vedrorende indberetningsdatoer
4 Formal Jf. den udmeldte uddannelsesmodel
5 Version -7
6 Fagkode Fagkode, jf. nedenfor.
7 Niveau Niveau, jf. takstkataloget for enkeltfag
8 Tilskudsmerke Jf. den udmeldte uddannelsesmodel
9 Rekvirent Jf. bilag om Rekvirentkoder
10 |Varighed Jf. nedenfor om varighed
11 | Afholdelsesform Jf. nedenfor om atholdelsesform
12 |Bidrag Jf. nedenfor om bidrag
13 | Antal elever Antal elever/kursister/studerende, som ligger til grund for bidraget

Aktivitet gennemfort efter driftsoverenskomst
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I tilfelde, hvor en driftsoverenskomstpart ikke er oprettet i Institutionsregistret, eller hvor der pa anden
made kan veare tvivl om det korrekte institutionsnummer, kan oplysninger til brug for registrering af
driftsoverenskomstparten i Institutionsregistret fremsendes til @konomisk-Administrativt Center pa
den stamdatablanket, som fremgar af bilag 15.3.

8.6.1 Fag og fagkoder

En samlet oversigt over enkeltfag, som kan indga i opgerelse og indberetning af aktivitet vedrerende
enkeltfag til stx og hf, avu, FVU, ordblindeundervisning for voksne og gymnasiale suppleringskurser,
findes 1 takstkataloget for enkeltfag pa ministeriets hjemmeside:

http://www.uvm.dk/Administration/Takstkatalog-og-finanslov

Indberetninger vedrerende formal 3007 Gymnasiale suppleringskurser kan omfatte de fag, som er knyt-
tet til formal 3015 Studieforberedende enkeltfag til stx og hf.

8.6.2 Varighed - enkeltfag

Som udgangspunkt indberettes den udmeldte varighed i henhold til uddannelsesmodellen/takst-
kataloget for enkeltfag. I tilfxlde, hvor der er givet merit, indberettes den for eleven/kursisten individu-
elt fastsatte varighed (mindre end den udmeldte).

Lofiefag
Ved loftefag gxlder sarlige regler for varigheden, som betyder, at loftefagets varighed er lig med for-
skellen mellem varighederne for de 2 niveauer der loftes fra/til, fx engelsk C=75 timer, engelsk B= 210

timer, loft fra C-B= (210-75) timer= 135 timer.

Fagelementer

I henhold til bekendtgorelse om uddannelsen til studentereksamen, bekendtgorelse om uddannelsen til
2-arigt hf og bekendtgorelse om valgfag fxlles for de gymnasiale uddannelser, er der pa enkelte fag mu-
lighed for alene at undervise i en del af bekendtgorelsesindholdet og dermed i en del af fagets normere-
de timetal.

Fra den 1. august 2009 kan fagudbuddet pa almen voksenuddannelse ogsa omfatte elementer af fag, jf.
AVU-bekendtgorelsens §§ 2 og 3.

I disse tilfxlde skal institutionen ved aktivitetsindberetningen anvende en af de sarlige fagkoder med
specifik varighed, som fremgar af takstkataloget for enkeltfag.

Introducerende undervisning

Avu-bekendtgorelsen (§ 10, stk. 2) indeholder en bestemmelse om, at institutionen treffer beslutning
om organisering og tilretteleggelse af den introducerende undervisning inden for en samlet ramme pa
22-45 timers uddannelsestid.
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Bestemmelsen indebzrer, at aktivitetsindberetninger pa COSA formal 3016 (fagkode 5126) introduce-
rende undervisning med en varighed pa mindre end 22 timer, eller en varighed pa mere end 45 timer,
ikke er tilskudsudlosende.

Ministeriet har i efteraret 2014 godkendt, at der kan laves forseg med turboforleb pa avu med henblik
pé opkvalificering til erhvervsuddannelserne.

I turboforlebet indgér der introducerende undervisning og varigheden heraf indgar med et lavere time-
tal end nxvnt i avu-bekendtgorelsens § 10, stk. 2.

Aktivitetsindberetning af introducerende undervisning i forbindelse med turboforlebet skal ikke foreta-
ges pa COSA formal 3016 - fagkode 5126, men skal indberettes pa COOSA formal 3016 - fagkode 1296;
introducerende undervisning, turbo.

Sidstnaevnte fagkode ma kun benyttes til aktivitetsindberetning af introducerende undervisning i for-
bindelse med turboforlebet.

Ordblindeundervisning for voksne
Ved fravar under 25 procent af det planlagte forlob indberettes hele det planlagte forlobs timetal for
den pagzldende kursist. Ellers indberettes det faktisk gennemforte timetal.

8.6.3 Txlleperioder - enkeltfag

Nar et forlob, jf. afsnittet om Talleperioder, skal indberettes over flere talleperioder, paser institutio-
nen, at fagets samlede varighed fordeles forholdsmassigt mellem de enkelte tzlleperioder pa grundlag
af det relative forhold mellem antallet af kalenderdage i telleperioderne.

8.6.4 Afholdelsesform - enkeltfag
Atholdelsesformen kan antage folgende vardier:

a) Egen inst. Aktivitet pa egen institution. Benyttes, nar der er tale om aktivitet, som ikke er om-
fattet af en driftsoverenskomst, og som institutionen selv har gennemfort. Ved indberetning af
Gymnasiale suppleringskurser anvendes altid ”Egen inst.”.

b) Anden UVM BYTAX. Benyttes for aktivitet, som er omfattet af en driftsoverenskomst, hvor
overenskomstparten er en institution under ministeriet eller Uddannelses- og Forskningsmini-
steriet, som modtager bygningstaxametertilskud. Eksempel: institutioner for erhvervsrettet ud-
dannelse og tidligere amtslige institutioner (almene gymnasier, VUC, SOSU-skoler), som pr. 1.
januar 2016 har overtaget deres bygninger.

¢) Anden UVM, EJ BYTAX. Benyttes for aktivitet, som er omfattet af en driftsoverenskomst,
hvor overenskomstparten er en institution under ministeriet, som ikke skal have bygningstaxa-
meter. Eksempel: tidligere amtslige institutioner (almene gymnasier, VUC, SOSU-skoler), som
pr. 1. januar 2016 ikke har overtaget deres bygninger.
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d) Kommunal Inst. Benyttes for aktivitet, som er omfattet af en driftsoverenskomst, hvor over-
enskomstparten er en kommunal institution eller en regional institution. Eksempel: specialsko-
ler for voksne, sprogcentre, taleinstitutter og folkeskoler.

e) Privat. Benyttes for aktivitet, som er omfattet af en driftsoverenskomst, hvor overenskomstpar-
ten er en privat udbyder. Private udbydere omfatter i denne sammenhzang: private virksomhe-
der (herunder oplysningsforbund), hejskoler, husholdnings- og handarbejdsskoler, efterskoler,
frie grundskoler, private gymnasier og produktionsskoler.

Den indberettede oplysning om atholdelsesform har betydning for sterrelsen af det tilskud, institutio-
nen modtager, og som institutionen kan afregne med driftsoverenskomstparten.

Ved aftholdelsesformen “Egen inst.” beregnes bygningstaxametertilskud, sifremt institutionen har over-
taget sine bygninger pr. 1. januar 2016. Har institutionen ikke overtaget sine bygninger pr. 1. januar
2016 beregnes tilskud til indvendig vedligeholdelse.

Ved afholdelsesformerne ”Anden UVM BYTAX?”, ”Kommunal inst.”” og ”Privat” beregnes bygnings-
taxametertilskud.

Ved afholdelsesformen ”Anden UVM ej BYTAX” beregnes tilskud til indvendig vedligeholdelse.

Ved afholdelsesformerne “Egen inst.”, ’Anden UVM BYTAX?”, ”Kommunal inst.” og ”Anden UVM
¢j BYTAX ” beregnes tilskud pa grundlag af takster eksklusiv tilleg for momsudgifter.

Ved afholdelsesformen “Privat” beregnes tilskud pd grundlag af takster inklusiv tilleg til dakning af
momsudgifter.

Aktivitet indberettet med anden atholdelsesform end ”Egen inst” indgar ikke i institutionens grund-
lagsaktivitet.

8.6.5 Bidrag - enkeltfag
For enkeltfag omfatter aktivitetsindberetningen:

Antal arselever

Antal pabegyndte

Antal kroner i tilbagebetalt deltagerbetaling
Antal arselever pa virksomhedsrettet FVU

Antal til visitationstest (ordblindeundervisning)
Antal til plan/udredning (ordblindeundervisning)
Antal arselever vedrorende fjernundervisning

Antal arselever vedrerende IGU (integrationsgrunduddannelsen)

Bidraget athenger af tilskudsmarkekombinationen.
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Tilskudsmarke |Bidrag

ENORD Antal arselever (enkeltfag, avu, FVU, OBU)

GSKEB Antal arselever (GS-kursister, som ikke skal betale deltagerbetaling)
GSKBT Antal arselever (GS-kursister, som skal betale deltagerbetaling)
ENPAB Antal kursister (administrationstilleegstakst)

ENREF Tilbagebetalt belob i kr. (enkeltfag, avu)

ENVIR Antal arselever pa virksomhedsrettet FVU, atholdt pa virksomhed

Antal arselever pa virksomhedsrettet FVU, afholdt pa uddannelsesinstitu-
VIRSK tion

Antal arselever vedrerende integrationsgrunduddannelsen (enkeltfag, avu,
IGORD FVU)

Antal kursister vedrerende integrationsgrunduddannelsen (enkeltfag, avu,
IGPAB FVU)

ENSCR Antal visitationstest til ordblindeundervisning

ENUDR Antal udredning/plan for elever visiteret til ordblindeundervisning
FJENK Antal drselever vedrorende fjernundervisning (enkeltfag, avu, FVU, OBU)
BETF] Antal drselever vedrorende fjernundervisning, betalende (GSK)

EBTT] Antal arselever vedrerende fjernundervisning, ej betalende (GSK)

Eksempel pa enkeltfagsindberetning K

Formél | Version | Fag | Niveau | Tilskudsmarke | Rekvirent Varighed | Afh. form Bidrag Elever
3015 1 4844 | C ENORD UvM 18,5 Egen inst | 0,45538 20
3015 1 4844 | C ENORD SJOB 18,5 Egeninst | 0,11384 5
3015 1 5132 |- ENREF UvM 0 Egen inst 101.000 30

JEkskl.: bla.: institutionsnummer, afdeling og indberetningstermin er udeladt.

Natr et forlob skal indberettes over flere txlleperioder, jf. afsnittet om Tlleperioder, skal fordelingen af
fagets samlede drselevbidrag afspejle institutionens forholdsmassige fordeling af fagets samlede varig-
hed mellem txlleperioderne pa grundlag af det relative forhold mellem antallet af kalenderdage 1 talle-
perioderne.

8.6.6 Aktivitet gennemfort ved fjernundervisning

Tilskudsberettiget aktivitet pa almene voksenuddannelser, som gennemfores ved fjernundervisning, skal
opgores sarskilt og indberettes pa et sarskilt tilskudsmearke, nar minimum 10 pct. af den faktiske aktivi-
tet i finansaret gennemfores som fjernundervisning.

Nar andelen af aktivitet gennemfort ved fjernundervisning overstiger 10 pct. af uddannelsens faktiske
varighed i finansaret, skal den samlede faktiske varighed af den aktivitet, der er gennemfort som fjern-

undervisning, medtages i opgorelsen.

Tilskudsberettiget aktivitet gennemfort ved fjernundervisning opgores efter gzeldende tzlleregler og
indberettes med det relevante tilskudsmarke nevnt i afsnit 8.6.5.
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8.6.7 Refusion af tilbagebetalt deltagerbetaling

Refusion af tilbagebetalt deltagerbetaling ydes pa grundlag af institutionernes indberetning om faktiske
udgifter til tilbagebetaling af deltagerbetaling i henhold til § 47, stk. 2 og stk. 3, i lov om institutioner for
almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v. Kursister med en videregaende uddan-
nelse er ikke omfattet af tilbagebetalingsordningen.

Institutionernes tilbagebetaling skal ske pa grundlag af kursisternes dokumenterede udgifter til deltager-

betaling og med fradrag for et eventuelt tilskud til deltagerbetaling ydet i henhold til lov om statens
uddannelsesstotte eller lov om statens voksenuddannelsesstotte (SVU).

De nermere regler om refusion fremgar af §§ 13-15 i bekendtgorelse om den almindelige og forhejede
deltagerbetaling ved almen voksenuddannelse og almengymnasiale uddannelser:

https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=178895

9. Momskompensation

Med virkning fra 1. januar 2007 er institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenud-
dannelse omfattet af ministeriets momskompensationsordning, jf. § 36 i lov om institutioner for almen-
gymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v.

Momskompensationsordningen indebzrer, at taxametertilskud m.m. til de omfattede institutioner ydes
cksklusiv et momselement, og at de omfattede institutioner far kompenseret faktiske momsudgifter.

Nzrmere vejledning om momskompensation kan findes pa ministeriets hjemmeside:

http:/ /www.uvm.dk/Administration/ Tilskud-til-institutioner/ Momskompensation

9.1 Udbetaling af momskompensation

For méanederne januar, februar og marts udbetales et 4 conto belob, der beregnes som takst inklusiv
moms fratrukket takst eksklusiv moms multipliceret med antallet af grundlagsarselever divideret med
tolv.

Ultimo april, juli og oktober indberettes en opgerelse af det foregaende kvartals kompensationsberetti-
gede moms der skal udbetales af ministeriet.

Ultimo maj, august og november udbetales det foregaende kvartals kompensationsberettigede moms,
der skal udbetales af ministeriet, som a conto.

Udbetaling af momskompensation

Jan. Feb. Mar. Apr. Maj Jun. Jul Aug. Sep. Okt. Nov. | Dec.

A conto (grundlagsar) X X X

A conto pga. 1. kvt. X
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Jan. Feb. Mar. Apr. Maj Jun. Jul Aug. Sep. Okt. Nov. | Dec.
A conto pga. 2. kvt. X
A conto pga. 3. kvit. X
Arsopgorelse X
A conto modregnes X

Senest 1. april i dret efter finansaret indberettes arsopgorelse for finansaret inklusiv 4. kvartal.

Ultimo maj i det nye finansar udbetales momskompensation i henhold til arsopgerelsen. A conto belo-
bene - inkl. kvartalsindberetningerne - modregnes.

Tilskuddet udbetales pa formal 5590 Momskompensation.

10. Den fulde og den forhgjede deltagerbetaling

10.1 Indenlandske selvbetalere (ISB)

Fra og med 2011 skal personer/kursister med en videregiende uddannelse, der deltager i enkeltfagsun-
dervisning i avu eller enkeltfagsundervisning til gymnasiale enkeltfag (stx og hf) betale fuld deltagerbeta-
ling.

Deltagerbetalingen beregnes pa grundlag af enkeltfagets varighed i klokketimer, og de takster, instituti-
onen ville have varet berettiget til tilskud efter, hvis kursisten ikke havde varet hojtuddannet samt den
almindelige deltagerbetaling.

Institutionerne skal opkrave den fulde deltagerbetaling hos kursisten med den videregiende uddannel-
se.

Ved indberetningen til @konomisk-Administrativt Center af "ikke-tilskudsudlesende" indenlandske
selvbetalere skal benyttes rekvirenttypen:
° ISB indenlandske selvbetalere

Ministeriet har i et udsendt orienteringsbrev af 17. december 2010 orienteret institutionerne om de af
Folketinget vedtagne ”Andringer i deltagerbetaling for avu, gymnasiale enkeltfag, arbejdsmarkedsud-
dannelser og aben uddannelse pr. 1. januar 20117,

10. 2 Kursister, der modtager efterlon eller en aldersbetinget pension (ALDER)
Kursister der er 60 ar eller derover og som ikke har en videregiende uddannelse, men som modtager
efterlon eller en aldersbetinget pension og som ikke eller kun 1 mindre grad har en arbejdsmarkedstil-
knytning, skal betale en forhojet deltagerbetaling udover den almindelige deltagerbetaling ved deltagelse
1 enkeltfagsundervisning i avu eller enkeltfagsundervisning til gymnasiale enkeltfag (stx og hf), der pa-
begyndes den 1. juli 2011 eller senere.
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Taksterne og forhojelsen af deltagerbetalingen fastsattes pa de arlige finanslove, og vil fremga af det
elektroniske takstkatalog pa ministeriets hjemmeside.

Institutionerne skal opkrave den forhejede deltagerbetaling hos de pagaldende kursister.

Ved indberetning til @konomisk-Administrativt Center af de pagzldende kursister skal benyttes til-
skudsmarket:
e ALDER Kursister med efterlon eller aldersbetinget pension

Uddannelsesstyrelsen har i et udsendt orienteringsbrev af 27. maj 2011 orienteret institutionerne om de
nye regler sdledes som disse er fastsat i bekendtgorelse om den almindelige og forhojede deltagerbeta-
ling ved almen voksenuddannelse og almengymnasiale uddannelser.

11. Kommuners og andre aktgrers betaling for uddannelse

Afsnittet omfatter aktivitet i henhold til betalingsloven og indbetalingsordningen samt kommunens
betaling for unge under 18 ar, der deltager i almen voksenundervisning.

11.1 Aktivitet i henhold til betalingsloven

I henhold til lov om betaling for visse uddannelsesaktiviteter i forbindelse med lov om en aktiv beskaf-
tigelsesindsats m.m. (betalingsloven) skal uddannelsesinstitutioner, der er berettigede til at mod-
tage tilskud eller bevillinger fra ministeriet, beregne og opkrave betaling for uddannelse af perso-

ner, som omfattet af loven.

Betaling for uddannelse i henhold til betalingsloven sker som udgangspunkt pa grundlag af ministeriets
takster (ekskl. tilleg af moms), jf. ministeriets takstkatalog for de pagzldende uddannelser. Dog gelder
folgende undtagelse: For forberedende voksenundervisning, der udbydes af voksenuddannelsescentre
(VUC), og som i henhold til § 7 1 lov om forberedende voksenundervisning og ordblindeundervisning
for voksne gennemfores hos en driftsoverenskomstpart, der ikke er omfattet af en momskompensati-
onsordning eller en momsrefusionsordning, opkraver VUC betaling hos kommunen eller anden aktor
efter takster inklusive tilskud til udgifter til ikke-fradragsberettiget kobsmoms uanset bestemmelsen i §
2, stk. 2, 1. pkt., i lov om betaling for visse uddannelsesaktiviteter i forbindelse med lov om en aktiv
beskeftigelsesindsats m.m.

Takstkataloget findes pa ministeriets hjemmeside:
http:/ /www.uvm.dk/Administration/Takstkatalog-og-finanslov

Betalingen beregnes pa grundlag af ministeriets retningslinjer for opgerelse af aktivitet for den pagel-
dende uddannelse.

Betalingen opkreves hos kommunen, eller hos anden aktor, som agerer pa vegne af kommunen.

Indtegter fra betaling baseret pa undervisningstakster konteres pa formal 1110.
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Indtxgter fra betaling baseret pa ovrige takster konteres pa de formal, som anvendes ved tilsvarende
tilskud udbetalt af ministeriet.

Deltagerbetaling konteres pa finanskonto 1311. Deltagerbetaling.

I beregning og opkravning af betaling indgar ikke tilskud pa baggrund af andelen af frafaldstruede ele-

ver (socialt taxameter) efter

1) § 30, stk. 8, 1 lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse
m.v.,

2) § 19, stk. 5, 1 lov om institutioner for erhvervsrettet uddannelse,

3) § 39, stk. 7, 1 lov om uddannelserne til hojere handelseksamen (hhx) og hojere teknisk eksamen
(htx) og

4) § 19 ¢, stk. 2, 1lov om erhvervsuddannelser.

1.11 Rekvirentkoder pr. 1. september 2015
I forbindelse med aktivitetsindberetningen fra institutionerne skal folgende rekvirentkoder benyttes for
aktivitet, der er omfattet af betalingsloven:

1. UVM. UVM-finansieret:
Rekvirenttypen er ikke relevant i forhold til kommunerekvireret aktivitet her, men bruges kun til aktivi-
tet, der udloser UVM-tilskud.

2. KOMA. Tilmeldt af kommunen:

Under denne rekvirenttype indberettes deltagere der er kontanthjelpsmodtager eller integrationsydel-
sesmodtager omfattet af § 2, nr. 2 eller nr. 3, 1 lov om en aktiv beskaftigelsesindsats samt personer, der
modtager dagpenge under sygdom efter lov om sygedagpenge i henhold til § 2, nr. 5, i lov om en aktiv
beskeftigelsesindsats.

3. KOMF. Tilmeldt af kommunen:

Under denne rekvirenttype indberettes deltagere, der er fleksjobvisiterede og ledige og omfattet af § 2,
nr. 7,1lov om en aktiv beskaftigelsesindsats, og som i medfor af § 73 b i lov om en aktiv beskaftigel-
sesindsats deltager i uddannelse.

4. KOMR. Tilmeldt af kommunen:

Under denne rekvirenttype indberettes deltagere, der er revalidender, og som modtager revaliderings-
ydelse eller integrationsydelse, eller forrevalidender, der modtager kontanthjxlp, integrationsydelse,
uddannelseshjzlp eller ledighedsydelse efter lov om aktiv socialpolitik, og er omfattet af § 2, nr. 4, i lov
om en aktiv beskaftigelsesindsats.

5. SJOB. Tilmeldt af kommunen:

Under denne aktivitet indberettes a-kasseforsikrede ledige omfattet af § 2, nr. 1, i lov om en aktiv be-
skaftigelsesindsats, der ikke deltager i uddannelsesforlebet som led i 6 ugers jobrettet uddannelse.

6. SJ6L.. Tilmeldt af kommunen:
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Under denne aktivitet indberettes a-kasseforsikrede ledige omfattet af § 2, nr. 1, i lov om en aktiv be-
skaftigelsesindsats, der deltager i uddannelsesforlobet som led 1 6 ugers jobrettet uddannelse.

7. MORY. Tilmeldt af kommunen:
Under denne rekvirenttype indberettes deltagere, som modtager ressourceforlabsydelse efter kapitel 6 a
1lov om aktiv socialpolitik, og er omfattet af § 2, nr. 11, 1 lov om en aktiv beskaftigelsesindsats.

8. FLED. Tilmeldt af kommunen:

Under denne rekvirenttype indberettes deltagere omfattet af lov om uddannelsesordning for ledige,
som har opbrugt deres dagpengeret, og som efter loven har ret til at deltage i de i loven nevnte uddan-
nelser, jf. lovens § 4.

9. UAAP. Tilmeldt af kommunen:
Under denne rekvirenttype indberettes deltagere omfattet af § 2, nr. 12 og nr. 13, 1 lov om en aktiv be-

skaftigelsesindsats, og som modtager uddannelseshjxlp eller integrationsydelse efter lov om aktiv soci-
alpolitik, som er uddannelsesparate eller aktivitetsparate, og som er under 30 ar uden erhvervskompe-
tencegivende uddannelse, bortset fra integrationsydelsesmodtagere, som er omfattet af integrationspro-
grammet efter integrationsloven.

10. MAAS. Tilmeldt af kommunen:

Under denne rekvirenttype indberettes deltagere omfattet af kapitel 13 d i lov om en aktiv beskaftigel-
sesindsats, og som modtager midlertidig arbejdsmarkedsydelse efter kapitel 9 b 1 lov om arbejdslesheds-
forsikring m.v.

11. MJAF. Tilmeldt af kommunen:

Under denne rekvirenttype indberettes deltagere, som modtager ressourceforlobsydelse efter kapitel 6 b
1 lov om aktiv socialpolitik, og som er berettiget til et jobafklaringsforleb efter kapitel 12 b i lov om en
aktiv beskaftigelsesindsats.

12. KOYD. Tilmeldt af kommunen:
Under denne rekvirenttype indberettes deltagere, som er omfattet af kapitel 13 e i lov om en aktiv be-
skaftigelsesindsats, og som modtager kontantydelse efter lov om kontantydelse.

13. AAKA. Tilmeldt af anden aktor:
Under denne rekvirenttype indberettes aktivitet, som varetages af anden aktor pa vegne af kommunen,

for deltagere der er kontanthjelpsmodtager eller integrationsydelsesmodtager omfattet af § 2, nr. 2 eller
3, 1lov om en aktiv beskaftigelsesindsats samt personer, der modtager dagpenge under sygdom efter
lov om sygedagpenge i henhold til § 2, nr. 5,1 lov om en aktiv beskaftigelsesindsats.

14. AAKF. Tilmeldt af anden aktor:
Under denne rekvirenttype indberettes den aktivitet som varetages af anden aktor pa vegne af kommu-

nen for deltagere, der er fleksjobvisiterede og ledige og omfattet af § 2, nr. 7, i lov om en aktiv beskzaf-
tigelsesindsats, og som i medfor af § 73 b i lov om en aktiv beskaftigelsesindsats deltager i uddannelse.
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15. AAKR. Tilmeldt af anden aktor:
Under denne rekvirenttype indberettes den aktivitet, som varetages af anden aktor pa vegne af kommu-

nen for deltagere, der er revalidender, og som modtager revalideringsydelse eller integrationsydelse, eller
forrevalidender, der modtager kontanthjxlp, integrationsydelse, uddannelseshjzlp eller ledighedsydelse
efter lov om aktiv socialpolitik, og er omfattet af § 2, nr. 4, i lov om en aktiv beskaftigelsesindsats.

16. AAST. Tilmeldt af anden aktor:
Under denne aktivitet indberettes den aktivitet, som varetages af anden aktor pd vegne af kommunen

for a-kasseforsikrede ledige omfattet af § 2, nr. 1, 1 lov om en aktiv beskzftigelsesindsats, der ikke delta-
ger i uddannelsesforlobet som led i1 6 ugers jobrettet uddannelse.

17. AS6L. Tilmeldt af anden aktor:
Under denne aktivitet indberettes den aktivitet, som varetages af anden aktor pa vegne af kommunen

for a-kasseforsikrede ledige omfattet af § 2, nr. 1,1 lov om en aktiv beskeftigelsesindsats, der deltager i
uddannelsesforlobet som led i 6 ugers jobrettet uddannelse.

18. AMOR. Tilmeldt af anden akter:
Under denne rekvirenttype indberettes den aktivitet, som varetages af anden aktor pa vegne af kommu-

nen for deltagere, som modtager ressourceforlobsydelse efter kapitel 6 a i lov om aktiv socialpolitik, og
er omfattet af § 2, nr. 11, i lov om en aktiv beskaftigelsesindsats.

19. AFLE. Tilmeldt af anden aktor:
Under denne rekvirenttype indberettes den aktivitet, som varetages af anden aktor pa vegne af kommu-

nen for deltagere omfattet af lov om uddannelsesordning for ledige, som har opbrugt deres dagpenge-
ret, og som efter loven har ret til at deltage i de 1 loven nzvnte uddannelser, jf. lovens § 4.

20. AUAP. Tilmeldt af anden aktor:
Under denne rekvirenttype indberettes den aktivitet, som varetages af anden aktor pa vegne af kommu-

nen for deltagere omfattet af § 2, nr. 12 og nr. 13, i lov om en aktiv beskaftigelsesindsats, og som mod-
tager uddannelseshjxlp eller integrationsydelse efter lov om aktiv socialpolitik, som er uddannelsespara-
te eller aktivitetsparate, og som er under 30 ar uden erhvervskompetencegivende uddannelse, bortset
fra integrationsydelsesmodtagere, som er omfattet af integrationsprogrammet efter integrationsloven.

21. AMAA. Tilmeldt af anden aktor:
Under denne rekvirenttype indberettes den aktivitet, som varetages af anden aktor pa vegne af kommu-

nen for deltagere omfattet af kapitel 13 d i lov om en aktiv beskaftigelsesindsats, og som modtager
midlertidig arbejdsmarkedsydelse efter kapitel 9 b i lov om arbejdsleshedsforsikring m.v.

22. AMJA. Tilmeldt af anden aktor

Under denne rekvirenttype indberettes den aktivitet, som varetages af anden aktor pa vegne af kommu-
nen for deltagere, som modtager ressourceforlobsydelse efter kapitel 6 b 1 lov om aktiv socialpolitik, og
som er berettiget til et jobafklaringsforlob efter kapitel 12 b i lov om en aktiv beskaftigelsesindsats.

23. AOUY. Tilmeldt af anden aktor
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Under denne rekvirenttype indberettes den aktivitet, som varetages af anden aktor pa vegne af kommu-
nen for deltagere, som er omfattet af kapitel 13 e i lov om en aktiv beskaftigelsesindsats, og som mod-
tager kontantydelse efter lov om kontantydelse.

Henvisning til andre aktgrer

Kommunerne kan henvise alle ovenstiende grupper til en anden aktor, der sé star for tilmeldingen.

Andre aktarer
Andre aktorer, der er omfattet af reglerne, har den samme adgang og pligt til at foretage tilmelding og
forpligtelse til at betale tilskuddene mv., som kommunerne har.

Ovrige andre aktgrer.

Ovrige andre aktorer, der ikke omfattes af reglerne, vil skulle have kommunen til at foretage tilmelding
og betaling af tilskud mv. til uddannelsesinstitutionen.

Anden aktor og seks ugers selvvalgt uddannelse

Arbejdsmarkedsstyrelsen har i skrivelsen af den 6. august 2009 til jobcentre, kommuner og andre akto-
rer meddelt, at handteringen af betalingen til uddannelsesinstitutionerne vedrerende ledige pa seks
ugers selvvalgt uddannelse kun ber foretages af de kommunale jobcentre og ikke af andre aktorer.

Oplysninger og information om betalingsloven findes samlet her:

http:/ /www.uvm.dk/Administration/Tilskud-til-institutioner/Betalingsloven

1.1.2 Opgorelse og indberetning af rekvireret aktivitet

Uddannelsesaktivitet, som gennemfores 1 henhold til lov om betaling for visse uddannelsesaktiviteter i
forbindelse med lov om en aktiv beskzftigelsesindsats m.m., opgores i henhold til reglerne i afsnittet
om Opgorelse og indberetning af aktivitet, og indberettes til ministeriet med anvendelse af den relevan-

te rekvirentkode, jf. bilag vedrerende Rekvirentkoder.

11.2 Indbetalingsordning

Institutioner, som pr. 1. januar 2016 ikke har overtaget den eller de bygninger, de har til huse i, og som
fortsat far lokaler stillet til radighed af ministeriet, skal for aktivitet, som gennemfores i henhold til beta-
lingsloven, indbetale forskellen mellem den beregnede betaling pa grundlag af henholdsvis bygningsta-
xametertaksten og taksten for tilskud til indvendig vedligeholdelse til ministeriet.

11.3 Kommunalt tilskud vedrerende unge under 18 ir pd avu

I henhold til § 30 a i lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse
m.v., betaler bopalskommunen for kursister omfattet af § 2, stk. 2, i avu-loven, som ikke er fyldt 18 ar
pé den forste dag af undervisningsmodulet, tilskud efter en enhedstakst, der fastsxttes pa de érlige fi-
nanslove.
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Uddannelsesaktivitet, som gennemfores 1 henhold til bekendtgerelse om betaling for kursister under 18
ar ved pabegyndelsen af almen voksenuddannelse, opgeres i henhold til reglerne 1 afsnittet om Opgo-
relse og indberetning af aktivitet, og indberettes til ministeriet med anvendelse af den relevante rekvi-
rentkode, jf. bilag vedrorende Rekvirentkoder.

12. Tilskudskontrol

Ministeriet udbetaler aktivitetsafthengige tilskud pa baggrund af den indberettede aktivitet.

Nir ministeriet har anvist de aktivitetsafthengige tilskud, skal institutionens leder 1 samarbejde med in-
stitutionens revisor sikre, at den indberettede aktivitet (tilskudsgrundlaget) er opgjort og indberettet 1
overensstemmelse med de gzldende tilskudsregler.

Ved tilskudskontrollen sammenholdes den aktivitet, der er registreret lokalt, med det af ministeriet be-
regnede tilskudsgrundlag. Tilskudsgrundlaget fremgir af tilskudsbrevene, som er tilgaengelige pa mini-
steriets indberetnings- og brevportal:

https:/ /indberetninger.uvm.dk/portal /pace/portal/UVM INDBERETNING/FORSIDE

Det er den godkendte juridiske institutions ansvar, at revisor har adgang til de oplysninger, som revisor
finder nedvendige for at kunne foretage en grundig og korrekt tilskudskontrol.

Den godkendte juridiske institution har i den forbindelse ansvar for tilvejebringelse af de nedvendige
oplysninger fra eventuelle afdelinger af den juridiske institution og fra eventuelle driftsoverenskomst-
pattet.

Ministeriet har udarbejdet ledelses- og revisorerkleringer, som skal anvendes ved tilskudskontrollen.

Ledelses- og revisorerkleringer samt vejledende materiale er tilgangeligt pa ministeriets hjemmeside:

http:/ /www.uvm.dk/Administration/Regnskab-og-

revision/Revision/Revisorerklaeringer/Revisorerklaeringer-for-almengvmnasiale-uddannelser-og-

almen-voksenuddannelse

12.1 Revisors rolle

Revisors rolle er fastlagt i bekendtgorelse om revision og tilskudskontrol m.m. ved institutioner for
erhvervsrettet uddannelse, almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v. (revisions-
bekendtgorelsen):

https:/ /www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=176409

Institutionsrevisionen har en aktiv rolle ved sikringen af det korrekte tilskudsgrundlag og indberetnin-
gerne i ovrigt til ministeriet, jf. saledes bl.a. bekendtgerelsens bilag 1, punkt 3.

Side 58 af 78


https://indberetninger.uvm.dk/portal/page/portal/UVM_INDBERETNING/FORSIDE/
http://www.uvm.dk/Administration/Regnskab-og-revision/Revision/Revisorerklaeringer/Revisorerklaeringer-for-almengymnasiale-uddannelser-og-almen-voksenuddannelse
http://www.uvm.dk/Administration/Regnskab-og-revision/Revision/Revisorerklaeringer/Revisorerklaeringer-for-almengymnasiale-uddannelser-og-almen-voksenuddannelse
http://www.uvm.dk/Administration/Regnskab-og-revision/Revision/Revisorerklaeringer/Revisorerklaeringer-for-almengymnasiale-uddannelser-og-almen-voksenuddannelse
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=176409

Instruks for tilskud til institutioner for almengymnasiale
uddannelser og almen voksenuddannelse
version: 2016.3

Sagsnr.: 16/08088
12. 2 Indsendelse af ledelses- og revisorerklering
Ledelses- og revisorerkleringer skal, jf. revisionsbekendtgerelsen, vare ministeriet i haende senest 14
dage efter at tilskudsudbetalingen har fundet sted.

Dette betyder, at attesterede ledelses- og revisorerkleringer vedrorende de ordinare tilskudsudbetalin-
ger skal vere ministeriet i haende senest den 15 i efterfolgende maned. Hvis den 15 i maneden falder 1
en weekend eller pa en helligdag, skal erkleringerne vere ministeriet i hende nestkommende hverdag,.

Det er den enkelte institution, der har ansvaret for at ledelses- og revisorerklaeringerne er ministeriet 1
hende rettidigt.

Fristerne for indsendelse af ledelses- og revisorerklaringer kan ses pa ministeriets indberetnings- og
brevportal under punktet: Kalender.

12.2 1 Procedure ved manglende ledelses- og revisorerklaring - forste rykker
Hyvis en institution ikke har indsendt ledelses- og revisorerkleringer, sa de er ministeriet i haende inden
for fristen pa 14 dage, vil institutionen blive kontaktet skriftligt.

I den skriftlige henvendelse gives institutionen en ny frist pa to uger til at fremsende ledelses- og revi-
sorerklaringerne.

Det er den enkelte institution, der har ansvaret for at ledelses- og revisorerkleringerne er ministeriet 1
haende rettidigt.

12.2 .2 Procedure ved manglende ledelses- og revisorerklering - anden rykker
Hyvis den nye frist ikke overholdes, bliver institutionen endnu en gang kontaktet skriftligt, hvor der go-
res opmarksom pa, at ministeriet endnu ikke har modtaget de indkaldte ledelses- og revisorerkleringer.

Herudover gores institutionen opmarksom pa, at ministeriet har mulighed for at tilbageholde tilskud,
helt eller delvist lade tilskud bortfalde eller kraeve tilskud tilbagebetalt, samt satte institutionen under
skarpet tilsyn, hvis ikke ledelses- og revisorerkleringerne er ministeriet i hende inden der er giet én

uge, jf. § 52 i lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v.

Samtidig anmodes institutionen om skriftligt at redegore for arsagen til, at ledelses- og revisorerklarin-
gerne ikke er indsendt rettidigt.

Anden rykker sendes desuden til institutionens revisor og til bestyrelsesformanden for institutionen.

Det er den enkelte institution, der har ansvaret for at ledelses- og revisorerklaeringerne er ministeriet i
haende rettidigt.

12.2.3 Tilskudsudbetalingen stilles i bero
Overholdes fristen der er angivet i 2. rykkerbrev ikke, bliver tilskudsudbetalingen stillet i bero.
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Tilskudsudbetalingen kan ikke genoptages, for institutionen har indsendt korrekt udfyldte ledelses- og
revisorerkleringer samt indsendt en skriftlig redegorelse for arsagen til, at de indkaldte erkleringer ikke
er blevet indsendt rettidigt.

13. Systemanvendelsen centralt og lokalt

13.1 Centralt (COSA)

Ministeriets tilskudsudbetaling sker ved anvendelse af Det Centrale Qkonomistyrings- og StudieAdmi-
nistrative system (COSA), der er et specialudviklet it-system, som er malrettet dataudveksling med de
institutionsvendte systemer med henblik pa beregning og udbetaling af lovbundne taxametertilskud pr.
arselev samt ovrige tilskud til institutionerne via Navision Stat.

COSA bestir af flere delsystemer, og de primzare ved tilskudsadministrationen er:

e Delsystemet uddannelsesmodel, hvor uddannelsesstrukturen er registreret.
e Delsystemet til tilskudsudbetaling, hvor satser, kontoplaner og tilskudsprincipper er implementeret.

Ved oprettelse af data, modtagelse af data og ved tilskudsberegningen er der maskinelle kontroller til
sikring af datas korrekthed.

13.2 Lokalt (administrative systemer)

I henhold til § 20 i bekendtgorelse om tilskud m.v. til institutioner for almengymnasiale uddannelser og
almen voksenuddannelse (AGV-tilskudsbekendtgorelsen), skal institutioner for almengymnasiale ud-
dannelser og almen voksenuddannelse efter retningslinjerne i AGV-instruksen anvende bestemte admi-
nistrative systemer.

I overensstemmelse hermed har ministeriet fastsat folgende:

- Lonsystem
Institutionen skal anvende enten Silkeborg Data’s lonsystem, KMD’s lonsystem eller Statens
Lonsystem (SLS). Institutionen skal folge de vejledninger, som leverandererne har udarbejdet til
de respektive systemer.

Support og vejledning af lonsystemerne pahviler de respektive leveranderer, hvortil der henvi-
ses.

Institutionen skal have en SKB (Statens KoncernBetalinger) konto-struktur i Moderniserings-
styrelsen.

Inddzkningen af de foretagne betalinger af bruttolen i SKB gennemfores ved automatisk trak
pé institutionens bruttolensrefusionskonto i SKB. Det pahviler institutionen at sikre, at der til
enhver tid er tilstrekkelige midler til radighed pa denne konto til inddekning af den anviste
bruttolon.
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Support og vejledning af SKB pahviler Moderniseringsstyrelsen, hvortil der henvises.

- Okonomisystem
Institutionen skal anvende Navision Stat til den lobende regnskabsforing og felge de vejlednin-
ger, som STIL stiller til radighed for systemet.

Support og vejledning pahviler STIL, hvortil der henvises.

- Studieadministrative it-systemer
Ved opgorelse og indberetning af tilskudsberettiget aktivitet kan institutioner og udbydere, som
er omfattet af denne instruks, anvende Lectio eller LUDUS, eller et andet studieadministrativt
system, der er omfattet af en systemrevisionserklering uden forbehold, jf. bekendtgerelse om
krav til studieadministrative it-systemer for almene voksenuddannelser, erhvervsuddannelser,
gymnasiale uddannelser m.fl.:

https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=181728

Institutionerne skal folge systemleverandoerens vejledninger og anvisninger for det pagaldende
studieadministrative system.

Support og vejledning vedrorende det studieadministrative it-system pahviler leveranderen,
hvortil der henvises.

For alle systemer gzlder, at institutionen skal folge de vejledninger, som leverandererne har udarbejdet
til systemerne. For support og vejledning henvises til de respektive leverandorer.

13.3 Skift af studieadministrativt system

Institutioner, som inden for de ovenfor givne rammer beslutter at skifte fra ét studieadministrativt sy-
stem til et andet, skal kontakte ¥konomisk-Administrativt Center herom med henblik pa tilretteleggel-
se af en hensigtsmaessig procedure for gennemforelse af aktivitetsindberetningerne 1 overgangsfasen.

13.4 Indberetning via Indberetnings- og brevportal

A. Institutionens aktivitet, der ikke kan indberettes via de oven for navnte studieadministrative syste-
mer, vil som hovedregel skulle indberettes til ministeriet ved hjzlp af Indberetnings- og Brevportalen,
jf. afsnit 14.1. Det kan dog vere nedvendigt, at institutionen indberetter aktiviteten til ministeriet med
papirindberetning efter konkret anvisning fra ministeriet.

B. Institutioner, der ikke har adgang til de ovennazvnte studieadministrative systemer, herunder private
udbydere, og som skal folge reglerne 1 denne instruks, skal anvende Indberetnings- og Brevportalen til
indberetning til ministeriet af institutionens aktivitet, jf. afsnit 14.1.

C. For alle institutioner omfattet af instruksen gzlder, at tilskudsbreve og dokumentation af tilskud,

posteringslister samt kvartalsoversigter meddeles institutionen via ministeriets Indberetnings- og Brev-
portalen, jf. afsnit 14.
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14. Indberetnings- og brevportalen

Indberetnings- og brevportalen er tilgaengelig pa ministeriets hjemmeside:
https:/ /indberetninger.uvm.dk/portal /page/portal/ UVM INDBERETNING/FORSIDE

Pa indberetnings- og brevportalen er tilskudsbreve, aktivitetsrapporter m.m. tilgangelige for institutio-
nerne ved logon med brugernavn og adgangskode.

Herudover ligger nyheder og bl.a. kalenderoplysninger frit tilgaengeligt.

Alle juridiske institutioner er oprettet med brugernavn og adgangskode til indberetnings- og brevporta-
len. Adgangen til de juridiske dokumenter omfatter de relevante interessenter.

Tilskudsdokumentation er tilgaengelig digitalt under menupunktet Regneark

14.1 Menupunkt Indberetning
Indberetning foretages via menupunktet Indberetning markeret med et neglesymbol.

Herefter valges linket i midten Indberetning, og der logges pa med brugernavn og adgangskode. Her
abner et nyt vindue med knapper videre frem til indberetningsskemaerne for de forskellige aktuelle
indberetninger.

14. 2 Menupunkt Tilskudsbreve
Menupunktet tilskudsbreve er markeret med et neglesymbol, som indikerer der skal logges pa med bru-
gernavn og adgangskode.

Et tilskudsbrev bestar af:

1) Et dateret tilskudsbrev med meddelelse om, hvilken type tilskud som udbetales, fx Tilskud 2016:
GYM/VUC, GS og PAED.

2) En dateret posteringsliste hvor der everst star institutionsnummer og navn pa tilskudsmodtager,
sagsnummer og dato. Sagsnummeret er her SDH-nummeret pa institutionens tilskudssag i ministeriet.
Posteringer vises pr. COSA-formal, en tekst som beskriver hvilket tilskud der er tale om, og en dato
hvortil hvilken maned tilskuddet vedrerer. Rettelser vil fremsta som ompostering af den forste poste-
ring, og en ny postering med det korrekte tilskud.

3) En tilskudsdokumentation, som er en specifikation af de enkelte tilskud med angivelse af bidrag (ars-

elever, antal, kroner) pa tilskudsformal (COSA), beregnet tilskud 1 henhold til den relevante udbeta-
lingsmodel og divisor.

14.2 1 Aktivitetsopgorelser
Aktivitetsopgerelserne overfores efter indberetningsperiodens udleb til menupunktet Tilskudsbreve.
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Aktivitetsopgorelserne viser for de enkelte uddannelsessteder aktivitet indberettet med UVM som re-
kvirent og aktivitet indberettet med andre rekvirenter. Sidst er der en opgerelse over den samlede ind-
berettede aktivitet pr. COSA-formal.

14.2 .2 Posteringslister
Posteringslisten indeholder oplysninger om udbetalte tilskud pr. COSA-formal med kolonner, som
ministeriet har udbetalt, uanset tilskudsomride:

Opversigten indeholder oplysninger om udbetalte tilskud pr. COSA-formal summeret pa 6 kolonner:
Regulering tidligere ar, 1. kvartal, 2. kvartal, 3. kvartal, 4. kvartal, og udbetaling i alt pr. COSA-formal.

Oversigten overfores til brevportalen den 25. i maneden efter kvartalets udleb, og anvendes til afstem-
ning af tilskud.

14. 3 Menupunkt Kontoudtog
Menupunktet kontoudtog er ligeledes markeret med et noglesymbol, som indikerer at der skal logges pa
med brugernavn og adgangskode.

Der ligger to forskellige kontoudtog: 1) Kontoudtog for sarlige midler og 2) Kontoudtog for tilskud.

Kontoudtog for sarlige midler indeholder posteringer udbetalt til puljer, og indeholder oplysninger
udover posteringerne oplysninger om puljesagsnummer samt en puljesagsbeskrivelse.

Kontoudtog for tilskud indeholder udover posteringerne et COSA-referencenummer, hvilket henviser

til tilskudssystemet. Dette nummer er derfor en meget praktisk oplysning, hvis der er sporgsmal til
sagsbehandleren vedrerende dette tilskud.

14. 4 Menupunkt Regneark
Menupunktet regneark er ligeledes markeret med et noglesymbol, som indikerer at der skal logges pa
med brugernavn og adgangskode.

Tilskudsdokumentation ligger tilgzengeligt digitalt under menupunktet Regneark.

Det er muligt at udtrakke oplysninger om indberettet aktivitet, tilskudsposteringer, tilskudsdokumenta-
tion samt en sarlig bogferingskladde til brugere af Navision Stat, hvor tilskud er pafort SKS-konti.

Vejledninger og skabeloner 1 Excel med makro ligger til radighed, hvor data fra regneark kan indsattes
og viderebearbejdes.

Bemark, at

- fra og med 3. kvartal 2014 ligger aktivitetsopgorelsen kun digitalt,
- fra og med 1. kvartal 2015 ligger posteringsoversigter kun digitalt under menupunktet Regneark, og
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- Tilskudsdokumentationen ligger fortsat bide som pdf og digitalt.
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15. Bilag
15.1 Uddannelsesmodel - fuldtid
15.1.1 Taxlleperioder, introduktion og brobygning
Formal |Uddannelse Version | Speciale | Betegnelse Skoleperiode | Varighed: Antal .
telleperioder
2560 Introduktionskurser 2 1 Introihht § 1 1 5 5
2 |Introihht. §9 1 20 20
2571 Brobygning 2 1 § 5 (9. klasse) 1 10 10
5 § 7 (10. kL., obligatorisk) 1 5 5
6 § 8 (10. kL., tilbud) 1 5 5
4 § 9 (sxtlige forlob) 1 20 20
15.1.2 Txlleperioder, gymnasiale uddannelser
Formal | Uddannelse Version | Adgangsvej | Skoleperiode | Txlleperiode | Varighed | Txlledag
22 Nyt pedagogikum 1 - 1 83 20
2 117 20
3003 | Pre Int. Baccalaureate 1 - 1 1 83 20
2 117 20
3009 | Stx 1 TD 1 1 83 20
2 117 20
2 1 83 20
2 117 20
3 1 83 20
2 117 20
4 1 83 20
2 117 20
MG 1 1 83 20
2 117 20
2 1 83 20
2 117 20
3 1 83 20
2 117 20
4 1 83 20
2 117 20
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Formal | Uddannelse Version | Adgangsvej | Skoleperiode | Txlleperiode | Varighed | Txlledag
BG 1 1 83 20
2 117 20

2 1 83 20

2 117 20

3 1 83 20

2 117 20

4 1 83 20

2 117 20

SP 1 1 83 20
2 117 20

2 1 83 20

2 117 20

3 1 83 20

2 117 20

4 1 83 20

2 117 20

DG 1 1 83 20
2 117 20

2 1 83 20

2 117 20

3 1 83 20

2 117 20

4 1 83 20

2 117 20

- 1 1 83 20
2 117 20

2 1 83 20

2 117 20

3 1 83 20

2 117 20

3012 | GS, fagpakke hf+ 2 - 1 1 100 20
2 100 20

3013 | GS, fagpakke GIF 2 - 1 1 100 20
2 100 20

3017 | hf 1 D 1 1 83 20
2 117 20

2 1 83 20

2 117 20

3 1 83 20

2 117 20
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Formal | Uddannelse Version | Adgangsvej | Skoleperiode | Txlleperiode | Varighed | Txlledag
MG 1 1 83 20
2 117 20

2 1 83 20

2 117 20

3 1 83 20

2 117 20

BG 1 1 83 20
2 117 20

2 1 83 20

2 117 20

3 1 83 20

2 117 20

SP 1 1 83 20
2 117 20

2 1 83 20

2 117 20

3 1 83 20

2 117 20

LA 1 1 83 20
2 117 20

2 1 83 20

2 117 20

3 1 83 20

2 117 20

SO 1 1 83 20
2 117 20

2 1 83 20

2 117 20

3 1 83 20

2 117 20

VO 1 1 117 20
2 83 20

2 1 117 20

2 83 20

- 1 1 83 20
2 117 20

2 1 83 20

2 117 20

3021 Studenterkursus 1 - 1 1 83 20
2 117 20
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Formal | Uddannelse Version | Adgangsvej | Skoleperiode | Txlleperiode | Varighed | Txlledag
2 1 83 20

2 117 20

3028 | Int. Baccalaureate 1 - 1 1 83 20
2 117 20

2 1 83 20

2 117 20
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Formal

Uddannelse

Vetsion

Speciale

Adgangsvej

Skoleperiode

Tilskudsmarke

22

Nyt padagogikum

UNDER

2560

Introduktionskurser

UNDER

UNDER

2571

Brobygning til gymnasiale uddannelser

UNDER

UNDER

UNDER

B XN IO 2 T B I NS T

[ [N ISR N IS RN N

UNDER

3003

Pre Int. Baccalaureate

UNDER
FJFUL

3009

Stx

UNDER

KGU18

KGO18
FJFUL

UNDER

KGU18

KGO18
FJFUL

UNDER
TISTX
FARTA

KGU18

KGO18
FJFUL

TD

UNDER

KGU18

KGO18
FJFUL

UNDER

KGU18

KGO18
FJFUL

UNDER

KGU18

KGO18
FJFUL

UNDER
TISTX
FARTA

KGU18

KGO18
FJFUL

MG

UNDER

Side 69 af 78




Instruks for tilskud til institutioner for almengymnasiale
uddannelser og almen voksenuddannelse
version: 2016.3

Sagsnr.:

16/08088

Formal

Uddannelse

Vetsion

Speciale

Adgangsvej

Skoleperiode

Tilskudsmzrke

KGU18

KGO18
FJFUL

UNDER

KGU18

KGO18
FJFUL

UNDER

KGU18

KGO18
FJFUL

UNDER
TISTX
FARTA

KGU18

KGO18
FJFUL

BG

UNDER

KGU18

KGO18
FJFUL

UNDER

KGU18

KGO18
FJFUL

UNDER

KGU18

KGO18
FJFUL

UNDER
TISTX
FARTA

KGU18

KGO18
FJFUL

SP

UNDER

KGU18

KGO18
FJFUL

UNDER

KGU18

KGO18
FJFUL

UNDER
KGU18
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Formal

Uddannelse

Vetsion

Speciale

Adgangsvej

Skoleperiode

Tilskudsmzrke

KGO18
FJFUL

UNDER
TISTX
FARTA

KGU18

KGO18
FJFUL

DG

UNDER
KGU18
KGO18
FJFUL

UNDER
KGU18
KGO18
FJFUL

UNDER
KGU18
KGO18
FJFUL

UNDER
TISTX
FARTA
KGU18
KGO18
FJFUL

3012

Gymnasial supplering, fagpakke hf+

GSEBT
GSBET
FJBET
FJEBT

3013

Gymnasial supplering, fagpakke GIF

GSEBT
FJEBT

3017

Hf

UNDER
FJFUL

UNDER

F/ERTA
FJFUL

VO

UNDER
FJFUL

UNDER

F/ERTA
FJFUL

D

UNDER
FJFUL

UNDER
FJFUL

UNDER

FARTA
FJFUL
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Formal

Uddannelse

Vetsion

Speciale

Adgangsvej

Skoleperiode

Tilskudsmzrke

MG

1

UNDER
FJFUL

2

UNDER
FJFUL

UNDER
FARTA
FJFUL

BG

UNDER
FJFUL

UNDER
FJFUL

UNDER

FARTA
FJFUL

SP

UNDER
FJFUL

UNDER
FJFUL

UNDER

FERTA
FJFUL

LA

UNDER
FJFUL

UNDER
FJFUL

UNDER

F/ERTA
FJFUL

N%j

UNDER
FJFUL

UNDER
FJFUL

UNDER
FARTA
FJFUL

3021

Studenterkursus

UNDER
FJFUL

UNDER

TISTX

FERTA
FJFUL

3028

Int. Baccalaureate

UNDER

KGU18

KGO18
FJFUL

UNDER
FARTA
TISTX
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Formal

Uddannelse

Vetsion

Speciale

Adgangsvej

Skoleperiode | Tilskudsmerke

KGU18

KGO18
FJFUL
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15.2 Rekvirentkoder
Rekvirent Betydning
UVM Aktivitet finansieret af UVM.

Aktivitet som er berettiget til tilskud fra ministeriet

KOMA Aktivitet finansieret af kommunen (aktiverede).

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere omfattet af § 2, nr. 2
eller 3,1 lov om en aktiv beskeaftigelsesindsats, som er kontanthjelpsmodtagere
eller integrationsydelsesmodtagere, og som er tilmeldt af kommunen samt perso-
ner, der modtager dagpenge under sygdom efter lov om sygedagpenge 1
henhold til § 2, stk. 5, i lov om en aktiv beskaftigelsesindsats.

KOMF Aktivitet finansieret af kommunen (fleksjob, 6 ugers jobrettet uddannelse).
Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrerende deltagere omfattet af § 2, nr. 7,
1lov om en aktiv beskaftigelsesindsats, som 1 medfor af § 73 b i lov om en aktiv
beskaftigelsesindsats deltager i uddannelse, og som er tilmeldt af kommunen.
KOMR Aktivitet finansieret af kommunen (revalidender/forrevalidender).

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere omfattet af § 2, nr. 4,

1lov om en aktiv beskaftigelsesindsats, som er revalidender, der modtager revali-
deringsydelse eller integrationsydelse, eller forrevalidender, der modtager kontant-
hjxlp, integrationsydelse, uddannelseshjzlp eller ledighedsydelse efter lov om aktiv
socialpolitik, og som er tilmeldt af kommunen.

SJOB Aktivitet finansieret af kommunen (aktiverede, forsikrede ledige).

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere omfattet af § 2, nr. 1,
1lov om en aktiv beskaftigelsesindsats, som er a-kasseforsikrede ledige, der ikke
deltager i uddannelsesforlobet som led i 6 ugers jobrettet uddannelse, og som er

tilmeldt af kommunen.

SJ6L Aktivitet finansieret af kommunen (forsikrede ledige, 6 ugers jobrettet uddannelse).
Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrerende deltagere omfattet af § 2, nr. 1,
ilov om en aktiv beskaftigelsesindsats, som er a-kasseforsikrede ledige, der delta-
ger 1 uddannelsesforlobet som led i 6 ugers jobrettet uddannelse, og som er til-

meldt af kommunen.

MORY Aktivitet finansieret af kommunen (modtagere af ressourceforlobsydelse)
Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere, som modtager res-
sourceforlobsydelse efter kapitel 6 a i lov om aktiv socialpolitik, og er omfattet af §

2, ar. 11, i lov om en aktiv beskaftigelsesindsats, og som er tilmeldt af kommunen.

FLED Aktivitet finansieret af kommunen (uddannelsesordning for ledige)

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere omfattet af lov om
uddannelsesordning for ledige, som har opbrugt deres dagpengeret, og som efter
loven har ret til at deltage 1 de 1 loven nzvnte uddannelser, jf. lovens § 4, og som er

tilmeldt af kommunen.

UAAP Aktivitet finansieret af kommunen (uddannelseshjalp eller integrationsydelse, ud-
dannelses- eller aktivitetsparate)

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere omfattet af § 2, nr. 12

og nr. 13, i lov om en aktiv beskaftigelsesindsats, og som modtager uddannelses-

Side 74 af 78



Instruks for tilskud til institutioner for almengymnasiale
uddannelser og almen voksenuddannelse
version: 2016.3

Sagsnr.: 16/08088

Rekvirent Betydning

hjalp eller integrationsydelse efter lov om aktiv socialpolitik, som er uddannelses-
parate eller aktivitetsparate, og som er under 30 dr uden erhvervskompetencegi-
vende uddannelse, bortset fra integrationsydelsesmodtagere, som er omfattet af

integrationsprogrammet efter integrationsloven, og som er tilmeldt af kommunen.

MAAS Aktivitet finansieret af kommunen (midlertidig arbejdsmarkedsydelse)

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere omfattet af kapitel 13
d ilov om en aktiv beskaftigelsesindsats, og som modtager midlertidig arbejds-
markedsydelse efter kapitel 9 b i lov om arbejdsloshedsforsikring m.v.

MJAF Aktivitet finansieret af kommunen (modtagere af ressourceforlobsydelse)
Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere, som modtager res-
sourceforlobsydelse efter kapitel 6 b 1 lov om aktiv socialpolitik, og som er beretti-
get til et jobafklaringsforleb efter kapitel 12 b i lov om en aktiv beskaftigelsesind-

sats, og som er tilmeldt af kommunen.

KOYD Aktivitet finansieret af kommunen (modtagere af kontantydelse)
Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere omfattet af kapitel 13
e ilov om en aktiv beskaftigelsesindsats, som modtager kontantydelse efter lov

om kontantydelse, og som er tilmeldt af kommunen.

AAKA Aktivitet finansieret af anden aktor (aktiverede).

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere omfattet af § 2, nr. 2
eller 3,1 lov om en aktiv beskaftigelsesindsats, som er kontanthjelpsmodtagere
eller integrationsydelsesmodtagere, og som er tilmeldt af anden akter samt perso-
ner, der modtager dagpenge under sygdom efter lov om sygedagpenge i henhold til

§ 2, stk. 5, 1lov om en aktiv beskeftigelsesindsats.

AAKF Aktivitet finansieret af anden aktor (fleksjob, 6 ugers jobrettet uddannelse).
Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere omfattet af § 2, nr. 7,
ilov om en aktiv beskaftigelsesindsats, som er visiteret til fleksjob og ledige, og
som i medfor af § 73 b ilov om en aktiv beskaftigelsesindsats deltager i uddannel-

se, og som er tilmeldt af anden aktor.

AAKR Aktivitet finansieret af anden aktor (revalidender/forrevalidender).

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere omfattet af § 2, nr. 4,
ilov om en aktiv beskaftigelsesindsats, som er revalidender, der modtager revali-
deringsydelse eller integrationsydelse, eller forrevalidender, der modtager kontant-
hjxlp, integrationsydelse, uddannelseshjalp eller ledighedsydelse efter lov om aktiv

socialpolitik, og som er tilmeldt af anden aktor.

AAST Aktivitet finansieret af anden aktor (aktiverede, forsikrede ledige).

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrerende deltagere omfattet af § 2, nr. 1,
ilov om en aktiv beskaftigelsesindsats, som er a-kasseforsikrede ledige, der ikke
deltager 1 uddannelsesforlobet som led 1 6 ugers jobrettet uddannelse, og som et

tilmeldt af anden aktor.

ASGL Aktivitet finansieret af anden aktor (forsikrede ledige, 6 ugers jobrettet uddannel-
se).
Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrerende deltagere omfattet af § 2, nr. 1,

1lov om en aktiv beskaftigelsesindsats, som er a-kasseforsikrede ledige, der delta-
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ger 1 uddannelsesforlobet som led i 6 ugers jobrettet uddannelse, og som er til-

meldt af anden aktor.

AMOR Aktivitet finansieret af anden aktor (modtagere af ressourceforlobsydelse)
Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere, som modtager res-
sourceforlobsydelse efter kapitel 6 a 1 lov om aktiv socialpolitik, og er omfattet af §

2, nr. 11, i lov om en aktiv beskaftigelsesindsats, og som er tilmeldt af anden aktor.

AFLE Aktivitet finansieret af anden aktor (uddannelsesordning for ledige)

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedroerende deltagere omfattet af lov om
uddannelsesordning for ledige, som har opbrugt deres dagpengeret, og som efter
loven har ret til at deltage i de 1 loven nzvnte uddannelset, jf. lovens § 4, og som er

tilmeldt af anden aktor.

AUAP Aktivitet finansieret af anden aktor (uddannelseshjlp eller integrationsydelse,
uddannelses- eller aktivitetsparate)

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere omfattet af § 2, nr. 12
og nr. 13, i lov om en aktiv beskaftigelsesindsats, som modtager uddannelseshjzlp
eller integrationsydelse efter lov om aktiv socialpolitik, der er uddannelsesparate
eller aktivitetsparate, og som er under 30 ar uden erhvervskompetencegivende
uddannelse, bortset fra integrationsydelsesmodtagere, som er omfattet af integrati-

onsprogrammet efter integrationsloven, og som er tilmeldt af anden aktor.

AMAA Aktivitet finansieret af anden aktor (midlertidig arbejdsmarkedsydelse)

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere omfattet af kapitel 13
d ilov om en aktiv beskaftigelsesindsats, som modtager midlertidig arbejdsmar-
kedsydelse efter kapitel 9 b ilov om arbejdsleshedsforsikring m.v., og som er til-

meldt af anden aktor.

AMJA Aktivitet finansieret af anden aktor (modtagere af ressourceforlobsydelse)
Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrerende deltagere, som modtager res-
sourceforlobsydelse efter kapitel 6 b 1 lov om aktiv socialpolitik, og som er beretti-
get til et jobafklaringsforleb efter kapitel 12 b ilov om en aktiv beskeaftigelsesind-

sats, og som er tilmeldt af anden aktor.

AOUY Aktivitet finansieret af anden aktor (modtagere af kontantydelse)
Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere omfattet af kapitel 13
e ilov om en aktiv beskaftigelsesindsats, som modtager kontantydelse efter lov

om kontantydelse, og som er tilmeldt af anden aktor.

AV18 Aktivitet finansieret af kommunen (kursister under 18 ar pd avu).
Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere omfattet af § 30 a i
lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse

m.v., som er tilmeldt af kommunen.

ISB Indenlandske selvbetalere. Aktivitet finansieret af kursister med videregiende ud-
dannelser. Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrorende deltagere omfattet af
§ 2, stk. 3, § 4, stk. 1, og § 4, stk. 2, i bekendtgorelse om den almindelige og forhe-
jede deltagerbetaling ved almen voksenuddannelse og almengymnasiale uddannel-

Sefr.
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15.3 Ajourfering af oplysninger vedr. driftsoverenskomst i Institutionsregistret

1. Voksenuddannelsescentrets navn og institutionsnummer

Navn

Institutionsnummer

2. Oplysninger om driftsoverenskomstpart

Navn

Evt. anvendt insti-
tutionsnummer

Adresse

Postnummer

By

Kommune

Skoleleder

Telefonnummer

Telefaxnummer

E-mail adresse

Web-adresse

CVR-nummer

P-nummer

3. Voksenuddannelsescentret bedes endvidere oplyse, hvilken type udbyder, der er tale om, jf. bekendt-
gorelse om undervisning m.v. inden for forberedende voksenundervisning henholdsvis bekendtgorelse

om ordblindeundervisning for voksne:

| Type

|

Ved angivelse af type skal en af mulighederne i vedlagte liste anfores.
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Det er i bekendtgorelse om undervisning m.v. inden for forberedende voksenundervisning og bekendt-
gorelse om ordblindeundervisning for voksne fastsat, med hvilke andre uddannelsesinstitutioner m.v.,
VUC kan indga driftsoverenskomst.

1 | Uddannelsesinstitution godkendt til at udbyde arbejdsmarkedsuddannelser, jf.
lov om arbejdsmarkedsuddannelser m.v.,

2 |Uddannelsesinstitution godkendt efter lov om institutioner for erthvervsrettet
uddannelse,

3 |Folkehgjskole, husholdningsskole og handarbejdsskole, jf. lov om folkehojsko-
ler, efterskoler, husholdningsskoler og handarbejdsskoler (frie kostskoler),

4 |Folkeoplysende forening og daghejskole, jf. lov om stette til folkeoplysende
voksenundervisning, frivilligt folkeoplysende foreningsarbejde og daghejskoler
samt om Folkeuniversitetet (folkeoplysningsloven),

5 |Privat institution m.v., som for den 1. januar 2001 har indgaet driftsoverens-
komst med et amtsrad om lesekurser eller ordblindeundervisning i henhold til
lov om specialundervisning for voksne og laesekurser for voksne, dog kun om
undervisning inden for det eller de pagxldende omrader,

6 |Produktionsskole, jf. lov om produktionsskoler,

7 |Skovskolen, jf. universitetsloven,

8 |Sprogcenter, jf. lov om danskuddannelse til voksne udlendinge m.fl.,

9 |Uddannelsesinstitution, der udbyder grundleggende sofartsuddannelser under
Okonomi- og Erhvervsministeriet, jf. lov om maritime uddannelser,

10 |Skole, der udbyder social- og sundhedsuddannelser, jf. lov om grundleggende
social- og sundhedsuddannelser,

11 | Uddannelsesinstitution, der er godkendt sammenlagt i medfer af lov om institu-
tioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v., og

12 |Regional eller kommunal institution med specialundervisning for voksne, jf. lov
om specialundervisning for voksne.

13 | Anden institution efter undervisningsministerens godkendelse.
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