
Vejledningen henvender sig til institutionens ansvarlige ledelse, den 

administrative medarbejder, som har ansvaret for at indberette 

institutionens aktivitet vedrørende elevdøgn på Træningsskolens 

arbejdsmarkedsuddannelser, og institutionens revisor.  

Vejledningen   indeholder en beskrivelse af alle felter, som ledelses- og 

revisorerklæringen for aktiviteten vedrørende elevdøgn på 

Træningsskolens arbejdsmarkedsuddannelser består af, og en 

beskrivelse af,  hvordan du udfylder erklæringerne korrekt.  

Ledelseserklæringen skal udfyldes og attesteres af institutionens leder, 

og den tilhørende revisorerklæring skal attesteres af institutionens 

revisor. 

 

 

Ve j l e d n i n g  t i l  l e d e l s e s -  o g  r e v i s o r e r k l æ r i n g  

o m  a k t i v i t e t  v e d r ø r e n d e  e l e v d ø g n  p å  

Tr æ n i n g s s k o l e n s  a r b e j d s m a r k e d s u d d a n n e l s e r   
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Ledelses- og revisorerklæringen skal anvendes i den fremsendte form. 

Der må ikke ændres i opsætningen eller ske kopiering over på f.eks. 

Revisors brevpapir. 

Såfremt revisor tager forbehold eller afgiver supplerende oplysninger til 

sin erklæring, skal dette fremgå af afsnittene ”Forbehold” og 

”Supplerende Oplysninger”. 

Er der fejl i en attesteret ledelses- og revisorerklæring, skal fejlen rettes 

og ledelses- og revisorerklæringen skal fremsendes på ny. 
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Frister: 
Her kan du se opgørelsesperioder og indberetningsfrister for aktiviteten vedrørende elevdøgn 

på Træningsskolens arbejdsmarkedsuddannelser 

Kvartal 

Elevdøgn 

Opgørelsesperioder 

Start  -   Slutdato 

Indberetningsfrister for 

indsendelse af ledelses- og 

revisorerklæring senest** 

1. 1. januar til 31. marts 10. april 

2.  1. april til 30. juni 10. juli 

3.  1. juli til 30. september 10. oktober 

4.  1. oktober til 31. december 10. januar 

** 

• Hvis indberetningsdatoen ikke er en hverdag, er 

efterfølgende hverdag fristen. 

 

Den attesterede  ledelses- og revisorerklæring sendes til: 

 

Ministeriet for Børn, Ligestilling og Undervisning (MBUL) 

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet (STUK)  

Økonomisk - Administrativt Center (ØAC) 

Frederiksholms Kanal 25, 1220 København K. 

Attention: Irene Ziegler 
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Sådan udfylder du ledelseserklæringen: 
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1) Her angives det kvartal og år 

indberetningen vedrører.  

Brug rullepanelerne til at vælge kvartal og år 

4) Her skrives omregningen til årselever  

3) Her tastes elevdøgn  

5) Her daterer og underskriver institutionens 

leder ledelseserklæringen med en original 

underskrift  

2) Her angives oplysninger om institutionens revisor 



Sådan udfylder du revisorerklæringen: 
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7) Feltet udfyldes med datoen for 

institutionens leders underskrift 

6) Her angives det kvartal og år 

indberetningen vedrører.  

Brug rullepanelerne til at vælge 

kvartal og år 
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Sådan udfylder du revisorerklæringen: 

9) Her vælges en konklusion med forbehold.  

 

Er der intet forbehold vælges der et punktum fra listen. 
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Sådan udfylder du revisorerklæringen: 

10) Har revisor forbehold vælges overskriften ”Forbehold” 

samt underoverskriften ”Grundlag for konklusion med 
forbehold” 
 
Grundlaget for forbeholdet beskrives i det tredje felt. 

 

Er der intet forbehold vælges der et punktum fra listerne 

11) Ved forbehold vælges overskriften ”Konklusion 

med forbehold”. 

 

Herudover klikkes de tre felter frem inde i selve teksten. 

 

Er der intet forbehold vælges der et punktum eller 

bindestreger fra listerne. 

 

12) Her kan revisor vælge om der er ”supplerende oplysninger ”eller om 

der er ”supplerende oplysninger vedrørende forhold i indberetningen ” 
samt beskrive, hvad de supplerende oplysningerne går ud på. 

 

Er der ingen supplerende oplysninger vælges der et punktum fra listen. 
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13) Her daterer og underskriver institutionens revisor 

revisorerklæringen med en original underskrift samt sætter 

revisorstempel på revisorerklæringen og revisors navn skrives 

med blokbogstaver. 
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